R UDESC

CENTRO DE CIENCIAS AGROVETERINARIAS

LAGES - 1973

CONSELHO DE CENTRO - CONCECAV

RESOLUCAO N° 19/2013 - CONCECAV

APROVA O REGULAMENTO DE
ESTAGIO CURRICULAR DO
CAV/UDESC.

CLEIMON EDUARDO DO AMARAL DIAS, Diretor Geral do Centro de Ciéncias
Agroveterinarias e Presidente do Conselho de Centro, no uso de suas atribuicbes e por
deliberacdo do Conselho de Centro em reunido realizada no dia 17/07/2013 e o que
consta no Processo n° 7778/2013,

RESOLVE:

1 - Fica aprovado o Regulamento de estagio Curricular do Centro de Ciéncias
Agroveterinarias, que a esta resolu¢cao acompanha.

2 — Ficam revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Lages/SC, 18 de julho de 2013.

CLEIMON EDUARDO DO AMARAL DIAS
Diretor Geral
Presidente do CONCECAV

UNIVERSIDADE DO ESTADO DE SANTA CATARINA — UDESC


http://www.cav.udesc.br/

CENTRO DE CIENCIAS AGROVETERINARIAS — CAV
COORDENADORIA DE ESTAGIOS

REGULAMENTO DE ESTAGIO CURRICULAR

CAPITULO |
CONCEPCAO E OBJETIVOS

Art. 1° - O Centro de Ciéncias Agroveterinarias da UDESC, no seu todo e na
especificidade de seus Cursos e Habilitacbes, considera o0 estagio curricular como
processo interdisciplinar e avaliativo, articulador da indissociabilidade teoria/pratica e
ensino/pesquisa/extensado que objetiva proporcionar ao aluno estagiario espacos para a
criacao de alternativas que possibilitem a formacao profissional.

CAPITULO Il
DOS CAMPOS E TIPOS DE ESTAGIO

Art. 2° - A UDESC considera campo de estagio curricular qualquer instituicdo publica,
privada ou ndo governamental, que desenvolve atividades relacionadas as habilitacdes
especificas de cada curso e aceite o0 estagiario nos termos deste Regulamento.

Art. 3° - O estagio curricular no Centro de Ciéncias Agroveterinarias CAV/UDESC
compreende:

|. Estagio obrigatorio: é aquele contemplado na matriz curricular, que faz parte do
curriculo pleno de cada curso, sendo realizado em locais de interesse da UDESC.

Il. Estagio ndo obrigatorio: € aquele realizado em local de interesse do aluno e que, de
acordo com suas peculiaridades, devera ser comprovado por declaracdo fornecida
pela parte concedente do estagio, na qual devera constar o periodo e quantidade de
horas de estagio.

Paragrafo Unico - O Estagio n&o obrigatorio é considerado uma atividade complementar,
conforme resolucao 026/2012 — CONSEPE

Art. 4° - Para ser considerado estagio curricular (obrigatorio ou ndo obrigatério), nos
moldes preconizados pela UDESC, uma determinada oportunidade de preparagao
profissional deve cumprir simultaneamente 0s seguintes pressupostos:
I. Constituir um processo educativo, de aprendizagem e de formagao profissional,
Il. Ser realizado em area afim do Curso frequentado pelo aluno, definido pelo seu projeto
pedagdgico;
[ll. Contemplar superviséo por profissional habilitado para tal;

Art. 5° - O estagio curricular podera ser realizado em um so local ou locais diferentes, ndo
podendo ser superior a 02 (dois) anos na mesma unidade Concedente.
CAPITULO Il

DA COORDENACAO, DOCENCIA, ORIENTACAO, AVALIACAO E
SUPERVISAO DE ESTAGIO



Art. 6° - Coordenador de Estagio: Docente efetivo do CAV/UDESC, indicado pela Dire¢éo
Geral do CAV, responsavel pela administracao e supervisao geral do estagio em nivel de
Centro e pela Presidéncia do Comité de Avaliacdo do Estagio Curricular e que tera as
seguintes atribuicdes, com auxilio e apoio dos servidores da Coordenadoria de Estagio:
I. Promover o CAV/UDESC no meio empresarial para facilitar o intercambio;
II. Cumprir e fazer cumprir o Regulamento de Estagio do CAV/UDESC;
lll. Encaminhar e informar sobre o estabelecimento de convénios com instituicoes
publicas, privadas e ndo governamentais;
IV. Divulgagéo de vagas para estagiarios nas Unidades Concedentes;
V. Manter cadastro do numero de vagas, unidades concedentes e estudantes com
necessidade de estagio;
VI. Promover palestras com as Unidades Concedentes;
VII. Fornecer formularios, leis e normas a todos os interessados;
VIII. Emitir carta de apresentacdo do estagiario, para ser entregue a Unidade
Concedente;
IX. Divulgar as regras para os futuros estagiarios.
X. Elaborar o Calendario de Estagio Obrigat6rio no ambito do CAV.
XI. Celebrar o Termo de Compromisso entre estagiario, concedente e o CAV.
XIl. Elaborar todos os demais documentos pertinentes a realiza¢do dos estagios.
XIIl. Elaborar e publicar o edital de bancas de estagios obrigatorios.
Paragrafo Unico — O Coordenador de Estagio podera alocar até 20 (vinte) horas
semanais em seu Plano de Trabalho Individual (PTI) para exercicio da funcdo, nos termos
da resolucéo de ocupacao docente.

Art. 7° - Comité de Avaliacdo de Estagio Obrigatorio: responsavel pela avaliacdo do
processo de estagio curricular de cada curso de graduacdo. Serd constituido por um
representante de cada curso de graduacdo do CAV, indicado pelo departamento a que
esta vinculado, designado pelo Diretor Geral.

Paragrafo Unico — Para atuacdo como Membro do Comité de Avaliacdo do

Estagio Curricular podera ser atribuida alocacéo de até 2 (duas) horas semanais,

no Plano de Trabalho Individual (PTI) para exercicio da funcéo, nos termos da resolucao
de ocupacéo docente.

Art. 8° — Orientador do Estagiario (estagio obrigatorio): Docente da CAV/UDESC,
responsavel pelo planejamento, orientacdo, acompanhamento e avaliagdo do estagio e do
estagiario e com as seguintes atribuicées:

|. Conhecer a &rea de atuacao escolhida pelo estagiario e ter interesse no tema;

Il. Orientar o aluno para o inicio do Estagio, fazendo conhecer suas normas,
documentacdo necessaria e prazos;

lll. Analisar o Plano de Estagio apresentado pelo estudante, no que diz respeito ao
enquadramento deste com a filosofia do estdgio do CAV/UDESC, bem como sua
exequibilidade;

IV. Orientar o estagiario ao longo do Estagio, bem como na confeccédo do relatério de
estagio obrigatério, de acordo com as normas vigentes e apresentacao do relatorio;

V. Participar da defesa de relatério de estagio como Presidente da banca de avaliacéo,
garantindo sua realizacdo. Enviar a Coordenadoria de Estagio o Formulario de
Avaliacao de Estagio devidamente preenchido e assinado, para registro académico;

VI. Conferir as correcfes do relatério sugeridas para a aprovacao do estudante.

Paragrafo 1° - Poderdo atuar como Orientador de Estagiario todos os docentes lotados

no CAV/UDESC.



Paragrafo 2° - Cada Orientador de Estagio Obrigatério podera ter no rmaximo 10 (dez)
estagiarios por semestre sob sua responsabilidade, ou de acordo com a legislacdo
profissional especifica da area de conhecimento.

Art. 9° — Supervisor do estagiario: Profissional pertencente a Unidade Concedente do
estagio, devidamente habilitado e responsavel pelo planejamento, orientacéo,
acompanhamento e avaliacdo do estagiario, no local de desenvolvimento das atividades
de estagio.

Art. 10 — Unidade Concedente: Empresa ou Entidade onde o aluno realizara o estagio,
com as seguintes competéncias:
I. Contribuir para que o periodo de estagio seja suficiente para que o estagiario possa
desenvolver conhecimento e contribuir na melhoria de processos organizacionais;
II. Oferecer condi¢des fisicas e materiais indispensaveis ao desempenho do estagiario;
lll. Fornecer informagdes pertinentes e relevantes sobre a unidade concedente de
estagio para que o estagiario possa desenvolver sua pesquisa e elaborar um
trabalho em coeréncia com sua realidade;
IV. Designar um supervisor com area correlata ao curso de cada estagiario;
V. Designar as atividades do estagiario;
VI. Aceitar e/ou solicitar a presenca do Coordenador de Estagio e/ou Professor
Orientador do Estagiario para discussao e solucao de problemas;
VII. Providenciar o preenchimento e assinatura do Termo de Compromisso de Estagio e
Plano de Estagio;
VIII. Respeitar o Plano de Estagio;
IX. Comunicar a Coordenadoria de Estagio qualquer irregularidade na realizacdo do
estagio;

CAPITULO IV
DO ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO

Art. 11- Nenhum académico do Centro de Ciéncias Agroveterinarias podera colar grau
sem ter cumprido as exigéncias do Estagio Curricular Obrigatorio.

Art. 12 — Os estagios curriculares obrigatérios terdo a duracdo minima estipulada no
Projeto Pedagdgico de cada curso (PPC).

Art. 13 — O estagio obrigatorio ser4 desenvolvido sob a coordenacdo, orientacdo,
supervisao e avaliacdo do Coordenador de Estagio, do Professor membro do comité de
avaliacdo de estagio obrigatorio do Curso, do Orientador do estagiario, do Supervisor do
estagiario.

Art. 14 — O estagiario devera cumprir o calendario de estagios quanto a realizacdo do
estagio, receber orientacdo, confeccao de relatério.

Art. 15 — A estrutura do relatdrio devera obedecer ao Manual de Trabalhos Académicos
da UDESC e conter os elementos constantes nas Normas de Estagio Curricular do CAV-
UDESC.

Paragrafo unico: O aluno devera entregar trés (3) copias digitadas impressas (originais ou
fotocdpias) do relatério encadernadas.



Art. 16 — Sera constituida uma banca examinadora para cada estagiario, composta pelo
professor orientador (presidente), pelo menos um professor pertencente ao CAV/UDESC
(membros) e um terceiro membro que pode ser um profissional ligado & area de estagio,
gue deverd ser aprovada pela Coordenadoria de Estagio.

Art. 17 — Fard parte da defesa de relatorio de estagio obrigatorio:
I. Apresentacdo oral do aluno sobre as atividades desenvolvidas durante o estagio,
dispondo de 15 minutos;
Il. Arguicdo pelos membros da banca sobre o conteudo do relatério, a apresentacdo
realizada e sobre o estagio;
Paragrafo Unico: Serdo atribuidas notas de zero (0) a dez (10) pelos membros da banca
examinadora, em trés itens: estagio, relatério e defesa durante a arguicdo. O aluno devera
ser aprovado nos trés itens, considerados individualmente. Caso contrario, devera seguir
a seguinte regra:
a) Aprovado com correcdes no relatério: devera corrigir o relatério e submeté-lo ao
orientador;
b) Reprovado somente na defesa da arguicdo: devera ser submetido a uma nova
defesa de relatorio;
¢) Reprovado apenas no relatério: devera confeccionar novo relatério e ser submetido
a uma nova defesa de relatério;
d) Reprovado no estigio: serd considerado reprovado na disciplina de estagio
obrigatério e devera realizar novo estagio com nova confeccéo de relatério e nova
defesa.

Art. 18 — Sera considerado aprovado no Estagio Curricular Obrigatério o académico que
obtiver média e frequéncia, de acordo com a legislacdo em vigor no CAV/UDESC.

Art. 19 — O Trabalho Final de Estagio assumira a forma de Trabalho de Concluséo de
Curso (TCC) e/ou relatdrio final de estagio, conforme a especificidade de cada Curso e/ou
Habilitacdo do CAV/UDESC.

Art. 20 — O Trabalho Final de Estagio € o documento que registra o historico do estagio,
permitindo a visdo global do que foi realizado pelo estagiario. Nele serdo registradas as
atividades do periodo de estagio para que o processo possa ser analisado e avaliado
também por este instrumento de concluséo de curso.

Art. 21 — O Trabalho Final de Estagio devera ser entregue em arquivo eletrénico na
Coordenadoria de Estagio, que disponibilizara no site do CAV/UDESC e informard a
empresa concedente do estagio.

CAPITULO VI

DO ACOMPANHAMENTO E DA AVALIACAO DO ESTAGIO
CURRICULAR

Art. 22 — O processo de acompanhamento e avaliacdo do estagio estara a cargo direto da
Coordenadoria de Estagio, do Professor Coordenador de Estagio do Curso, e dos
Professores Orientadores, levando em consideracéo o parecer avaliativo do Supervisor da
Unidade Concedente.



Art. 23 — O Estagio ser4d acompanhado por meio de encontros e reunibes com
professores orientadores, supervisores, professor coordenador de estagio do curso e
alunos, quando houver necessidade.

Art. 24 — Para efeito de acompanhamento serdo utilizadas como estratégias, quando
possivel:

I. Reunides sistematicas com as Unidades Concedentes;

. Visitas as Unidades Concedentes.

Art. 25 — Para avaliar o estagio curricular obrigatério serdo considerados todos os itens
relativos ao acompanhamento, acrescidos de:
I. Avaliacdo do estagio pelo estagiario;
Il. Elaboracdo e apresentacdo do relatorio e/ou TCC, conforme a especificidade de
cada Curso e/ou Habilitacdo do CAV/UDESC.
lll. Andlise das observacfes do Professor Orientador e do Supervisor, que deverdo
considerar os critérios abaixo:
a) Participacao (interesse, seriedade, pontualidade);
b) Competéncia (boa fundamentacéao, criatividade);
c) Relacionamento (respeito, confianga, solidariedade, trabalho participativo);
d) Proposicéo de alternativas com vistas a mudancas educacionais;
e) Compromisso com o disposto no artigo 1° desta Resolucéo.

CAPITULO VII
DO ESTAGIO CURRICULAR NAO OBRIGATORIO

Art. 26 — Os estagios curriculares ndo obrigatorios, definidos no Artigo 4° da Resolugéo
no 052/2008 — CONSUNI, poderao ser objeto de registro em Historico Escolar de aluno de
Curso de Graduacédo, conforme definido no Projeto Pedagodgico de cada curso (PPC),
respeitando as diretrizes da Resolucdo 026/2012 CONSEPE.

Art. 27 — O registro do estagio ndo obrigatério no Histérico Escolar do aluno devera
contemplar as seguintes informacgdes, nesta ordem: nome da Unidade Concedente em
gue foi realizado o estagio, area profissional em que o estagio foi desenvolvido, periodo
do estagio, carga horéaria cumprida.

CAPITULO VIII
DOS DIREITOS E DEVERES DO ESTAGIARIO

Art. 28 — Os estagiarios gozardo de todos os direitos inerentes a sua condi¢cdo de
académicos em conformidade com a legislacéo vigente.

Art. 29 — Sao deveres dos estagiarios:
I. Definir, junto com o Professor Coordenador de Estagio do Curso e o Professor
Orientador, seu campo de estagio, dentre aqueles oferecidos pelo CAV/UDESC,;
II. No dia da matricula, o(a) académico(a) devera matricular-se em Estagio Curricular,
independente de ter obtido vaga em alguma Unidade Concedente, no caso de
estagio Obrigatorio;



VI.

VII.
VIII.
IX.
X.
XI.

XII.

X1l

. O académico devera providenciar a entrega até a data de inicio do estagio do
Termo de Compromisso, em trés vias, assinado e carimbado pela Unidade
Concedente a Coordenadoria de Estagios. Nesta ocasido, sera formalizado o
estagio e serdo devolvidas duas cépias deste Termo, sendo que uma delas ficara
com o académico e outra devera ser encaminhada a Unidade Concedente.

. O académico devera entrar em contato com o professor do CAV/UDESC para
orienta-lo, preferencialmente com experiéncia na area a ser realizado o estagio, e
informar ao Professor Coordenador de Estagio do Curso;

. Atuar ativamente em todas as fases (observacdo, planejamento, execucdo e

avaliacdo) do estagio;

Participar de atividades propostas pelo Comité de Avaliacdo do Estagio Curricular,

Coordenadoria de Estagio, Professor Coordenador de Estagio do Curso e/ou

Orientador de Estéagio;

Aceitar e respeitar as normas da Unidade Concedente do estagio;

Comparecer ao local de estagio, pontualmente, nos dias e horas estipuladas;

Observar e analisar a estrutura e o funcionamento da Unidade Concedente do

estagio;

Desenvolver atividades de iniciativa, responsabilidade, participacéo, criatividade e

andlise critica;

Atender as normas béasicas de uma boa comunicacéo, estabelecendo bom nivel de

relacdes interpessoais e ética profissional;

Preencher formularios de avaliacdo das atividades, estabelecidas pela

Coordenadoria de Estagio ou pela Unidade Concedente em que realizou o estagio;

. Aceitar e respeitar as normas contidas nessa Resolugéo.

Paragrafo Unico - Caso o Estagio Obrigatorio seja realizado na entidade em que o aluno
possua vinculo empregaticio, o Termo de Compromisso podera ser substituido por cépia
autenticada da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) com registro do contrato
de trabalho, juntamente com os dados do aluno e autorizacdo da entidade para a

reali

Art.

zacao do estagio.

30 — Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pelo CONCECAYV,

ouvidas a Coordenadoria de Estagio e o Comité de Avaliacdo do Estagio Curricular.

Art.

31 — Este Regulamento entra em vigor na presente data, revogadas as disposicdes

em contrario.

Lages, 18 de julho de 2013.

Prof°. Cleimon Eduardo do Amaral Dias
Presidente do CONCECAV
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