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EDITAL CAPACITACA'O DE SERVIDORES TECNICOS — ACATE - 01/2016
12 alteragdo, de 03/05/2016.

Estabelece normas e prazos para participacdo de técnicos universitarios do CEO em eventos e
cursos nacionais, para o ano de 2016.

A Diretora Geral do Centro de Educag¢do Superior do Oeste CEO- da Universidade do Estado
de Santa Catarina - UDESC, com base na Resolucdo n° 01/2014 do CONCEQ que normatiza o
Programa de Apoio & Capacitacdo de Servidores Técnicos Universitdrios — ACATE, sob a supervisdo

da Direcdo de Administra¢do do CEQ, torna publico o presente edital.

1. DO OBIJETIVO E FINALIDADE

1.1 O Programa de Aboio & Capacitaco de Servidores Técnicos do CEQ/UDESC objetiva
apoiar a atualizagdo e capacitacdo dos servidores técnicos universitarios do centro, propiciando a
aquisi¢cio de conhecimentos especificos capazes de agregar qualidade ao desempenho de suas
fungdes no centro ou atender melhor as especificidades de demandas do setor em que o servidor
trabalha.

1.2 O ACATE tem por finalidade apoiar, disciplinar e dar transparéncia administrativa aos
pedidos de auxilio para participacdo de servidores técnicos universitdrios em eventos cientificos,

tecnoldgicos, de atualizagdo técnica, administrativa e gestdo, como cursos, congressos e similares.

2. DOS RECURSOS
2.1 O valor dos recursos financeiros para custear passagens, diarias e taxas de inscrigdo em
eventos, alocados para o ACATE para o ano de 2016 sera da seguinte forma:
a) RS 7.000,00 (sete mil reais) de passagens rodoviarias ou aéreas;
b} R$ 5.500,00 (cinco mil e quinhentos reais) de didrias nacionais. Serdo limitadas até 3
(trés) diarias por técnico em evento;
c) RS 8.000,00 {oito mil reais) para custear taxas de inscrigdo.
2.2 Cabe a Direcio de Administracio monitorar o saldo dos recursos previstos do item 2.1.
2.3 Os recursos podem ser remanejados a critério da Diregdo de Administragdo, ouvindo a

COPPTA Setorial do CEO, com anuéncia da Dire¢do Geral.
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3. DOS REQUISITOS

3.1 O candidato ao auxilio do ACATE deve atender aos seguintes requisitos:

3.1.1 Ser técnico universitario efetivo da UDESC lotado e em exercicio no CEQ.

3.1.2 N3o estar licenciado ou afastado por qualquer razdo quando do pedido.

3.1.3 Ndo ter sido contemplado no mesmo ano do pedido com outro auxilio do ACATE,
exceto nos casos em que o servidor é convocado pela UDESC para atualizagdo ou capacitagdio ou no
que prevé o item 3.1.4 deste edital.

3.1.4 Em caso de excepcionalidade, devidamente justificada e aprovada em todas as
instancias, o servidor podera ser contemplado com um segundo auxilio do ACATE no mesmo ano
em que o primeiro.

3.2 O evento para a participagdo no qual o servidor solicita auxilio devera atender aos
seguintes requisitos:

| - Realizado no pafs;

It - Organizado por associagio ou organismo cientifico ou de capacitacdo
técnica/administrativa com reconhecida qualidade;

I - Vinculado a drea de atuagdo e fungBes técnica/administrativa do servidor ou 3s
especificidades e demandas do setor em que trabalha, respeitado o principio da economicidade.

3.3 No caso de dois servidores solicitarem auxilio para 0 mesmo evento ou para eventos
distintos com o mesmo conteldo, apenas um dos dois podera ser contemplado, salvo
excepcionalidade justificada e aprovada nas instancias do processo.

Paragrafo dnico: A prioridade para concessdio é do técnico que tenha sido beneficiado com
menos auxilios do ACATE em editais anteriores ou, tendo os servidores recebido o mesmo nimero
de auxilios, aquele com maior tempo de servigo.

3.4 No caso de dois ou mais servidores solicitarem auxilio para eventos cujo valor exceda o

limite de recursos, haverd sorteio entre os solicitantes.

4. DA INSCRICAO

4.1 As inscrigBes serdo realizadas a qualquer tempo, a critério do interessado.

4.2 O candidato a auxilio do ACATE deverd instruir um processo devidamente protocolado
no sistema CPA (ou outro sistema que venha a substitui-lo), composto necessariamente dos
seguintes documentos:

4.2.1 Ficha de inscrigdo no ACATE (anexo I}, contendo:
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a) Tipo de auxilio requerido (passagens, didrias ou inscrigBes) e o valor necessario em cada
rubrica;

b) Nome do evento de capacitagio ou cientifico pretendido;

c) Participagdo pretendida em subeventos incluidos na programacdo (minicursos,
workshops, palestras) com inscriges 2 parte, quando for o caso;

d} Local de realizacio do evento, incluindo cidade e estado;

e} Datas de realizagio do evento;

4.2.2 Justificativa detalhada sobre o conhecimento a ser adquirido com a capacitacdo e sua
pertinéncia as fungBes desempenhadas na Universidade, apontando os beneficios e o retorno
pretendido para a UDESC.

4.2.3 lustificativa detalhada de excepcionalidade, quando .se tratar de segundo auxilio
solicitado no mesmo ano em que outro tenha sido concedido.

4.2.4 Cépia de website ou folder de divuigacio do evento contendo a programacio,
incluindo todos os subeventos de que o servidor pretende participar.

4.2.5 Declaracdo da empresa atestando que aceita pagamento por empenho com data de
recebimento apés a realizagdio do curso, no caso de solicitagio de auxilio do ACATE para inscrigGes.

4.2.6 Parecer detalhado da Chefia Imediata devendo conter;

a) Pertinéncia da capacitagdo as fungBes desempenhadas pelo servidor no setor em que é lotado,
especificando a relagéio da qualificagiio com as fungdes do servidor;

b) Destacar as futuras aplicagdes dos conhecimentos e habilidades desenvolvidas no evento/curso
pretendido em relagdo as demandas do setor em que o servidor atua, evidenciando os beneficios
para a instituicdo;

c) Excepcionalidade da concessdo de segundo auxilio no mesmo ano, guando for o caso.

4.2.7 Documentos que apoiem e reforcem a justificativa para participagdo do evento,
quando for o caso, como convite da entidade promotora, copia do aceite de trabathos cientificos a
serem apresentados e copia do trabalho cientifico na forma publicavel, copia da carta de aceite do
trabalho em evento cientifico cépia do trabalho cientifico na forma publicavel.

4.2.8 Documentos da Coordenagdo de Recursos Humanos (CRH Setorial), informando sobre

oferta de capacitac8o institucional similar, quando se tratar de curso;
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5. DOS PRAZOS

5.1 Apés o periodo de inscricio da primeira e segunda chamada a COPPTA Setorial terd o
prazo de 05 (cinco) dias para proferir parecer consultivo, salvo em caso de diligencia do processo, e
encaminhar o processo a Direc3o de Administracdo que terd o prazo de 5 (cinco) dias Gteis para
proferir decisdo.

Paragrafo unico: Para os casos em que o servidor solicitar somente pagamento de
transporte e didrias deverd ser respeitado também os prazos estabelecidos em Resolucdo

especifica do Setor de Transportes e Diarias.

6. DA TRAMITAGAO, SELECAO E CONCESSAOQ
6.1 O processo de selecdo para concessdo de auxilio do ACATE devers seguir o seguinte
tramite:
6.1.1 Abertura de processo pelo interessado conforme item 4 deste edital.
6.1.2 Encaminhamento do processo a COPPTA Setorial para elaboracio do parecer
consultivo, que deverd analisar:
a) Se o pedido de auxilio atende a todas as condigbes previstas neste edital e na Resolugdo
01/2014 — CONCEO, com o objetivo de subsidiar decisio da Direcdo de Administragdo do
Centro.
b) Quantas vezes o servidor foi beneficiado pelo recurso ACATE nos ultimos 3 {trés) anos.
Paragrafo (nico: A COPPTA Setorial devera diligenciar ao interessado processos que nfo
contenham todos os documentos, pareceres e informacgdes exigidos por este edital. Uma vez
satisfeitas essas exigéncias, o candidato pode reencaminhar o processo & COPPTA, para que a
comissdo retome a tramitacdo normal.
6.1.3 Encaminhamento a Diregdo de Administraciio para decisdo sobre a concess3o ou nio
do beneficio, com base nos requisitos deste edital.
6.1.4 Uma vez aprovado o processo pela Dire¢do de Administracdo, compete a mesma dar
ciéncia ao interessado e encaminhar para as providéncias necessarias.
6.1.5 A Direcdo de Administragdo apresentara junto com a prestagdo de contas do Centro o

relatério dos beneficiados com o presente programa para o Conselho de Centro do CEQ ~ CONCEQ.

7. DAS OBRIGACOES DO CONTEMPLADO

7.1 O servidor beneficiado com auxilio do ACATE tera o prazo méaximo de:
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a) Trés (03) dias Uteis apds retorno para apresentar o relatério de viagem ao Setor de
Transportes do centro. A ndo apresentacéo de relatério inviabilizard nova solicitacio de auxilio;

b) Trinta (30) dias, apos o retorno, para apresentacdo de relatério técnico 3 sua chefia
imediata;

¢) Apos a apresentagdo do relatério técnico, a chefia imediata devera, em conjunto com o
interessado, a Dire¢do de Administragdo e a Coordenagdo de Recursos Humanos Setorial, planejar a
comunicacdo e multiplicagdo dos conhecimentos adquiridos a outros servidores do CEQ, devendo
essa agdo ser executada no prazo de 60 (sessenta) dias.

d) O contemplado, em conjunto com a Diregio de Administracio e a Coordenacio de
Recursos Humanos Setorial, deve planejar a comunicagdo e multiplicacio dos conhecimentos
adquiridos aos outros servidores do CEQ, devendo essa acdio ser executada no evento anual de

capacita¢do dos técnicos do CEQ.

8. DAS DISPOSICOES FINAIS

8.1 O servidor tem direito a recurso de decisdo negativa, protocolado e enderecado a
insténcia imediatamente superior, apenas 1 (uma) vez para cada instdncia, respeitando as
determinacBes do Estatuto e Regimento da UDESC.

8.2 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho de Centro do CEO — CONCEO.

8.3 A Dire¢do de Administracdo devera dar publicidade aos apoios concedidos.

Diretor Geral
CEO/UDESC
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Anexo Unico
{(Edital ACATE N2 01/2016}

Nome:
N¢ Matricula: Cargo:
Departamento/unidade: Fone;

Tipo de auxilio requerido:

{ )Passagens Valor estimado: RS
( ) Diarias Valor estimado: RS
{ }Inscricdo Valor estimado: RS

Nome do evento de capacitagdo ou cientifico pretendido:

Participagdo pretendida em subeventos incluidos na programagdo (minicursos, workshops,

palestras) com inscrigdes a parte:

Local de realizagio do evento, incluindo cidade e estado:

Datas de realizagdo do evento:

Entidade promotora do evento:

Local/data

Assinatura do servidor
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