E SOCIOECONOMICAS - ESAG

r.‘ UNIVERSIDADE DO ESTADO DE SANTA CATARINA
CENTRO DE CIENCIAS DA ADMINISTRACAO

RESOLUGAO N° 005/11 — CONCENTRO

Regulamenta a realizacdo de viagens de estudos por
académicos do Centro de Ciéncias da Administragdo e
Sécioeconomicas — ESAG.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DE CENTRO do Centro de Ciéncias da Administracdo e
Socioeconomicas — ESAG, no uso de suas atribuicdes estatutarias e regimentais, e considerando o
disposto na Resolugdo N° 198/2006-CONSUNI,

RESOLVE:

Art. 1° - A presente Resolugdo regulamenta a realizagcdo de viagens de estudos por grupos ou
turmas de académicos do Centro de Ciéncias da Administracdo e Sécioecondmicas — ESAG, de
forma complementar ao estabelecido pela Resolugdo N° 198/2006-CONSUNI.

Art. 2° - A presente norma aplica-se aos casos de viagens de estudos realizadas com veiculos
fretados ou com veiculos da Universidade, indistintamente.

Art. 3° - Entende-se por viagem de estudos, para fins desta Resolucéo, a atividade de ensino e de
formacéo técnico-cientifica desenvolvida no ambiente externo a sede do Curso ao qual esta
vinculada, ainda que na mesma cidade deste.

§ 1° — A viagem de estudos deve, necessariamente, estar vinculada a uma ou mais disciplina(s) da
matriz curricular vigente, que, por suas caracteristicas pedagoégicas, requeira(m) trabalho ou visitagdo
a campo, conforme previsto no plano de ensino.

§ 2° — A viagem de estudos objetiva apresentar aos académicos as atividades praticas necessarias a
sua formacao profissional, bem como situagdes reais relacionadas ao mundo do trabalho na area de
conhecimento da disciplina, devendo ter, como destino, empresas, instituicdes e organizagdes que,
reconhecidamente, desenvolvam trabalhos que agreguem conhecimentos e experiéncia ao
estudante.

Art. 4° - A participagdo em simpo6sios, congressos, seminarios e outros eventos de carater cientifico
sera considerada viagem de estudos desde que atenda integralmente o disposto no Artigo 3°.

Art. 5° - Toda e qualquer viagem de estudos fica condicionada a existéncia de pelo menos um
Professor e ou Técnico Universitario que seja por ela responsavel.

Paragrafo anico - O Professor de que trata o “caput” deve ser docente efetivo ou substituto que, no
semestre em questdo se encontre ministrando pelo menos uma das disciplinas relacionadas com a
viagem de estudos, conforme paragrafo 1° do Artigo 3°.

Art. 6° - Compete ao Professor responsavel pela viagem de estudos:

|. Realizar a solicitagdo da viagem de estudos, através do preenchimento integral e fidedigno do
Formulario de Solicitacdo constante do Anexo 1, e da Declaragéo apresentada no Anexo 2 desta
Resolucéo;

Il. Apresentar os documentos indicados no inciso | deste Artigo ao respectivo Chefe de
Departamento, para submissdo e aprovacgao junto as instancias competentes observados os prazos

definidos no Artigo 9% '
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Ill. Apresentar a Direcdo do Centro, até 5 (cinco) dias Uteis antes da data de saida, Declaragdo
constante do Anexo 3 desta Resolugéo, com nome completo, nimero da cédula de identidade, 6rgao
expedidor, numero de matricula e assinatura dos académicos que participardo da viagem de estudos;

IV. Coordenar e acompanhar, de forma presencial, a viagem, desde seu inicio até o retorno a cidade
de origem, comprometendo-se e responsabilizando-se pelo adequado andamento dos trabalhos e
para que tudo transcorra dentro da normalidade, seja durante o percurso ou na(s) cidades(s) de
destino.

Art. 6° - Compete ao Professor responsavel ou ao Técnico que acompanha a viagem de estudos:

I. Controlar a quilometragem marcada no hodémetro do veiculo, tanto ao inicio quanto ao final do
deslocamento;

Il. Utilizar o veiculo apenas e tdo somente para deslocamento até as instituicdes que serdo visitadas
e para transporte dos passageiros aos locais de alimentacdo e estadia, sendo expressamente
proibido o emprego do veiculo para fins que n&o os indicados;

Ill. Executar o fiel e exato cumprimento do deslocamento previsto e autorizado e de sua respectiva
quilometragem, evitando ao maximo qualquer desvio de rota ou prolongamento do tempo de viagem,
ressalvadas as situagdes imprevistas e de forga maior;

VI. Caso tenha recebido diarias, entregar ao Setor de Viagens, até 3 (trés) dias uteis ap6s o retorno, a
documentacao comprobatéria da viagem, incluindo relatério proprio e notas fiscais;

V. Elaborar Relatério Descritivo da viagem de estudos, constante do Anexo 4 desta Resolugéo,
apresentando-o, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis ap6s o retorno, a Chefia de Departamento,
para posterior relato em reunido do Departamento.

Art. 7° - No caso de impossibilidade devidamente justificada e comprovada de comparecimento do
Professor responsavel durante a viagem de estudos, este pode solicitar sua substituicdo a Chefia do
Departamento até 24 (vinte e quatro) horas antes do inicio da viagem, indicando um professor para
acompanhar o grupo de alunos.

§ 1° — Cabe a Chefia do Departamento decidir acerca da substituicdo, podendo a indicacdo do
substituto ser aceita ou ndo, bem como a viagem ser mantida ou suspensa.

§ 2° — O Professor designado para substituicdo devera cumprir as obrigagdes descritas nesta
Resolucéo.

Art. 8° - Mediante solicitagdo, pode ser autorizada a permanéncia de aluno na cidade de destino ou
ao longo do percurso de retorno, desde que o interessado preste declaragdo isentando a
Universidade de qualquer responsabilidade acerca de ocorréncias apés seu afastamento da viagem
de estudos.

Paragrafo tnico: A declaragdo de que trata o “caput” deve ser apresentada ao inicio da viagem.

Art. 9° - As solicitagcdes de viagens de estudo sdo recebidas em sistema de fluxo continuo, devendo
dar entrada junto & Chefia de Departamento, observado o prazo de, no minimo, 20 (vinte) dias até o
inicio previsto da viagem, independente do destino, para posterior encaminhamento a Direg&o Geral.

Art. 10°- No caso de viagem de estudos que envolva mais de um Professor ou Técnico Universitario,

somente os autorizados receberao diarias. 5 )
/
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Art. 11°- Nao sera considerada viagem de estudos a participacdo em eventos técnico-cientificos de

carater generalista, com foco ou tematica ampla, dispersa e/ou sem relagdo com o Curso e sua matriz
curricular.

Art. 12°- E expressamente vedado o transporte e consumo de bebidas alcoélicas durante todo o
periodo da viagem.

Art. 13°- As normas estabelecidas na presente Resolugdo associam-se as normas apresentadas na
Resolugdo N° 198/2006-CONSUNI.

Art. 14°- Os casos omissos serdo resolvidos pela Diregdo Geral do Centro de Ciéncias da
Administragéo e Sécioecondmicas — ESAG.

Art. 15°- Esta Resolucéo, com seus Anexos, entra em vigor nesta data.

Art. 16°- Esta Resolugdo entre em vigor nesta data, revogando-se a Resolugdo 04/2011 -
CONCENTRO.

Florianodpolis, 10 de junho de 2011.
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ANEXO 1 (Resolucdo N° 005/2011)

FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE VIAGEM DE ESTUDOS

SOLICITANTE: FONE:
DISCIPLINA(S): CURSO:

ID A:

(a) Cidade e local de partida:

(b) Data e horario de partida:

(c) Cidade(s)-destino:

(d) Cidade(s) em que havera parada:

(e) Data e horario de chegada na cidade-destino:

R ETORNO:

(a) Data e horario de saida:

(b) Cidade(s) em que havera parada:

(c) Data e horario de chegada:

NUMERO PREVISTO DE ALUNOS:

QUILOMETRAGEM PREVISTA:

OBJETIVOS DA VIAGEM: )

LOCAIS A SEREM VISITADOS (NOME DAS INSTITUICOES, EMPRESAS, ETC.):

Local e Data: Assinatura:

Concordancia da Chefia de Departamento (assinatura):

Identifique com clareza as condig¢des de transito até o destino, isto &, estrada de ch&o ou asfalto, etc.,
enfim, enumere dados que auxiliem a escolha da melhor conducdo para a viagem pela empresa
contratada.
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ANEXO 2 (Resolucdo N° 005/2011)

DECLARAGAO

Eu, Professor(a) , matricula N°

, lotado(a) no Departamento de , do
Centro de Ciéncias da Administracdo e Soécioeconomicas — ESAG, DECLARO, para os
devidos fins, que a Viagem de Estudos para a qual estou solicitando autorizacéo e apoio da
Universidade, cuja saida esta marcada para o dia , € retorno previsto
para o dia , tendo como destino o(s) Municipio(s) de
, constitui atividade académica e curricular

integrante da(s) Disciplina(s) ,
por mim ministrada(s) no presente semestre letivo, e a tematica das visitas a serem
realizadas durante a Viagem de Estudos estdo relacionadas aos objetivos do Projeto
Pedagédgico do respectivo Curso. DECLARO, também, que sou e serei o Coordenador da
citada Viagem de Estudos e que viajarei com os alunos, assumindo inteira responsabilidade
pelas visitas programadas. DECLARO, ainda, que a prioridade para participar desta Viagem
de Estudos sera para os académicos que estdo matriculados e frequentando a(s)
Disciplina(s) acima relacionada(s). DECLARO, por fim, que estou ciente das normas
vigentes, em especial a Resolugdo N° 198/2006-CONSUNI e a Resolugdo N° 004/2011-
CONCENTRO ESAG.

Professor(a) Responsavel

Fones para contato
Fixo:
Celular:
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ANEXO 3 (Resolugio N° 005/2011)
DECLARAGAO

Eu, abaixo assinado, académico(a) do Curso de do
Centro de Ciéncias da Administracdo e Socioeconomicas — ESAG, participante da Vlagem
de Estudos para o(s) Municipio(s) de
com saida marcada para o dia e retorno marcado para o dia
sob Coordenacao do(a) Professor(a)
, DECLARO, para os devidos fins, que assumo total
responsabilidade pelos atos por mim praticados durante a citada Viagem, comprometendo-
me a ressarcir monetariamente todo e qualquer dano causado por dolo, desidia ou ma fé,
seja ao veiculo ou as instituicdes visitadas, eximindo a Universidade do Estado de Santa
Catarina — UDESC de quaisquer responsabilidades por fatos ocorridos durante minha
estada no(s) Municipio(s) visitado(s). DECLARO, também, que estou ciente das normas
vigentes, em especial a Resolugdo N° 198/2006-CONSUNI e a Resolucdao N° 004/2011-
CONCENTRO ESAG:

Nome Identidade Orgiao Matricula Assinatura
expedidor

(Repetir esta pagina quantas vezes for necessaria, a fim de coletar a assinatura de todos os alunos,
sempre em folhas que contenham o termo declaratério acima).
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ANEXO 4 (Resolucao N° 005/2011)

RELATORIO DESCRITIVO DE VIAGEM DE ESTUDOS REALIZADA

SOLICITANTE: FONE:

DISCIPLINA(S): CURSO:

| DA:

(a) Cidade e local de partida:

(b) Data e horario de partida:

(c) Cidade de destino:

(d) Cidade(s)/locais em que houve parada:

(e) Data e horario de chegada na cidade-destino:

R ETORNO:

(a) Data e horario de saida:

(b) Cidades(s)/locais em que houve parada:
(c) Data e horario da chegada:

QUILOMETRAGEM NA SAIDA:
QUILOMETRAGEM NA CHEGADA:
NUMERO DE ALUNOS:

BREVE RELATO DOS TEMAS TRATADOS:

Local e Data: Assinatura:

Concordancia da Chefia do Departamento:
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