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Apresentacao

A Pré-reitora de Ensino (Proen), da Universidade do Estado de Santa
Catarina (Udesc), disponibiliza para consulta pela comunidade académica o
documento intitulado “Principais Termos e Normas do Ensino de Graduacao”

O documento foi produzido pela Coordenadoria de Ensino de Gradua-
¢do - CEG, com o objetivo de reunir sistematicamente os principais temas e
normativas que tratam das politicas do ensino de graduacao.

Os temas e normas citados neste documento constituem um conjunto
de principios, fundamentos teérico-metodologicos e procedimentos aca-
démicos e administrativos que norteiam a organizacao, a estrutura e o fun-
cionamento dos cursos de graduagao da Udesc.

As transformacdes registradas nos Ultimos anos no ambiente universi-
tario incluem a necessidade de construcao dos documentos institucionais
e reconstrucao de pecas normativas. Assim, a cada ano, caberd a PROEN
atualizar os temas e normas, a fim de incluir as modificacbes necessarias. O
ensino de graduacdo da Udesc, por meio de seus cursos, confere grau aca-
démico de nivel superior nas modalidades Tecnélogo, Licenciatura e Bacha-
relado, tendo por finalidade habilitar os estudantes nas areas fundamentais
de conhecimento das respectivas aplicacdes técnicas e profissionais, para a
insercao no mercado de trabalho e na participagao no desenvolvimento da
sociedade brasileira.
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PRINCIPAIS TERMOS E NORMAS DO ENSINO DE GRADUACAO

Este documento apresenta uma sintese das normas regulamentadoras
do ensino de graduacao da Universidade do Estado de Santa Catarina (Udesc).

A Udesc adota em suas normas de funcionamento do ensino de gradu-
acdo as seguintes terminologias:

Abandono de Curso: é a perda, por parte do académico dos prazos de
matricula de acordo com o Calendario Académico. O abandono de curso se
caracteriza quando o académico deixa de realizar a matricula (ou matricula
com posterior trancamento) no periodo letivo fixado pelo Calendario Aca-
démico - Resolucao n° 05/2014 - CONSEPE alterada pela Resolugao n°
018/2015 - CONSEPE, Resolucao n° 026/2015 - CONSEPE e Resolucao
n° 044/2015 - CONSEPE.

Académico regularmente matriculado: é aquele que mantém o seu
vinculo formalizado com a Udesc de acordo com as normas do Estatuto e
do Regimento.

Aceleracdo de Estudo: o académico, regularmente matriculado na
Udesc, podera ter abreviada a duracdo do seu curso de graduacao, median-
te comprovacao de extraordinario aproveitamento nos estudos, demons-
trado em exames especificos prestados perante Banca Examinadora - Re-
solucao n° 020/2015-CONSEPE.

Ajuste de matricula: é a oportunidade que o académico ja matricula-
do tem para se matricular em uma nova disciplina/turma ou mesmo reali-
zar o cancelamento da matricula em uma disciplina/turma.

Ajuste curricular: alteracao que ndo acarreta interferéncia no perfil do
profissional definido no Projeto Pedagdgico do Curso (PPC) e ndao modifica
a carga horaria total do curso. A solicitacao para ajuste curricular devera res-
paldar-se nas seguintes situacdes: recomendacdo constante no Relatério
expedido pela Comissao Verificadora para avaliacdo do reconhecimento ou
renovacdo do reconhecimento do curso; recomendacao expressa em Pare-
cer e/ou Resolucao do Conselho Estadual de Educacao de Santa Catarina
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(CEE-SC); recomendacao proveniente de legislacao estadual ou nacional;
recomendacao proveniente dos érgaos que regulamentam a profissao ou
outra situagdao que caracterize urgéncia no ajuste e que nao se caracterize
como reforma curricular - Resolucao n° 002/2018 — CONSEPE.

Apostilamento de diplomas: é o registro feito no diploma quando o
académico apresenta conclusao de estudos adicionais.

Aproveitamento de estudos: o académico regularmente matriculado
em curso de graduacgdo da Udesc podera obter aproveitamento de estudos
(validacao de disciplina) dos componentes curriculares do curriculo de seu
curso, desde que atenda aos requisitos estabelecidos em resolucdo especi-
fica da Udesc. O aproveitamento de estudos podera ser concedido pelo de-
partamento do curso mediante a analise dos componentes curriculares dos
cursos de graduacdo quando se tratar de transferéncia interna; transferén-
cia externa; retorno aos portadores de diploma de nivel superior; reingresso
apds abandono; mudanca de curriculo; disciplinas cursadas e/ou realizacao
de estdgios em outros cursos ou instituicdes de ensino superior nacional
ou estrangeira, reconhecidas ou autorizadas; realizacao de estudos e/ou de
trabalho de participacdo em programas de pesquisa ou de extensao; parti-
cipagdo em cursos, semindrios, congressos; disciplinas cursadas em cursos
sequenciais, que conduzam a diploma; e disciplinas cursadas em cursos de
extensao - Resolugao n° 047/2014 - CONSEPE.

Apto a colagao: académico que concluiu toda carga hordria curricular,
extinguindo-se o vinculo.

Atividades complementares: é o conjunto de atividades académi-
cas de natureza diversa, necessarias a integralizacdo curricular, aprovadas
pelos respectivos departamentos conforme regulamentacdo do CONSE-
PE. Sdo componentes curriculares que possibilitam o reconhecimento, por
avaliacdo, de habilidades, conhecimentos, competéncias do académico,
inclusive adquiridas fora da universidade. As atividades complementares
sdo aquelas feitas com conhecimento da instituicdo, porém individualmen-
te organizadas para o enriquecimento da formacao académica. Incluem a
pratica de estudos e atividades independentes, acdes de extensao junto a
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comunidade, de ensino, de pesquisa e de administracdo, ndao podendo ser
confundidas com estagio curricular obrigatério. Na Udesc o total da carga
hordria atribuida as atividades complementares deve contemplar de 8% a
10% do total da carga horaria minima do curso, tanto para as modalidades
presenciais como para as modalidades a distancia, nao podendo exceder
este limite - Resolucao n° 026/2012 - CONSEPE, alterada pela Resolucao
n° 019/2013 - CONSEPE e pela Resolu¢ao n° 043/2014 - CONSEPE.

Avaliacao do rendimento académico: a avaliacdo do rendimento
académico é feita em cada disciplina, em funcdo do aproveitamento em
provas, seminarios, trabalhos de campo, entrevistas, trabalhos escritos e
outros. De acordo com o Regimento da Udesc, é obrigatério o compareci-
mento do académico as atividades académicas programadas. O académico
que nao tiver frequentado, pelo menos, 75%) das atividades académicas
programadas estard automaticamente reprovado. A avaliacdo do aprovei-
tamento é feita pelo professor e expressa numericamente em escala de 0
(zero) a 10 (dez), a saber:

| - é considerado aprovado o académico que obtiver média semestral
igual ou superior a 7,0 (sete virgula zero) e frequéncia nao inferior a 75);

Il - 0 académico que nao obtiver a média 7,0 (sete virgula zero) esta-
ra, obrigatoriamente, em exame, cujo desempenho serd composto por
média semestral com peso 6 (seis) e o exame final com peso 4 (quatro),
devendo atingir a média final de, no minimo, 5,0 (cinco virgula zero) e
frequéncia nao inferior a 75%;

lll - a média semestral, de peso 6 (seis), representa o aproveitamento
do académico na disciplina e é obtida por meio da média oriunda das
notas atribuidas a testes, trabalhos e/ou relatérios distribuidos ao lon-
go do periodo letivo;

IV - 0 exame final serd resultante de prova escrita e/ou oral e/ou pratica,
de projeto e sua defesa, ou trabalho equivalente, cobrindo toda a ma-
téria lecionada durante o periodo letivo.

Além das informacdes que constam no Regimento Geral da Udesc, o
assunto também esta normatizado pela Resolucao 003/2013 - CONSEPE.

Calendario Académico: é o documento que estabelece o calendario
escolar para determinado ano académico.
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Componente curricular é o conjunto de atividades académicas pre-
vistas para integralizacdo de um curso, expresso no Projeto Pedagogico de
cada curso de graduacao, abrangendo conteudos dos nucleos comum, es-
pecifico e livre (disciplinas optativas/eletivas), atividades complementares
(ACQ), estagios (quando for o caso) e situacdes de ensino e aprendizagem re-
lacionados a pesquisa e a extensao, necessarios a formacao do académico.

Carga horaria: é o niumero de hora/aula no decorrer do periodo letivo
e duracao da disciplina e dos curriculos dos cursos de graduacao.

Curriculo: é o conjunto de todas as atividades desenvolvidas pelo aca-
démico durante o periodo de integralizacao do seu curso. O curriculo nao
envolve apenas as disciplinas e os estagios, mas também outras atividades
formativas complementares, como extensao, pesquisa e monitoria.

Contetido programatico: é o detalhamento de temas, assuntos, téc-
nicas ou normas ordenados em sequéncia logica, que possibilita o alcance
dos objetivos preestabelecidos em um processo de ensino-aprendizagem.

Co-requisito: o co-requisito é também composto por um ou mais com-
ponentes curriculares, devendo o componente curricular e seu co-requisito
serem cursados simultaneamente.

Crédito: é a unidade de mensuracao da disciplina e corresponde a quan-
tidade semanal de aulas a serem ministradas durante o periodo letivo regular,
podendo ser de natureza tedrica, pratica ou tedrico-pratica. Na Udesc 1(um)
crédito correspondente a 18 (dezoito) horas aula - Resolug¢des n° 025/2006
- CONSEPE, alterada pela Resolu¢ao n° 023/2013 - CONSEPE.

Didrio de classe: é o documento oficial de registro de frequéncia,
aproveitamento académico e conteldo programatico.

Disciplina: é todo o componente curricular do curso, exceto as ati-
vidades complementares. O académico da Udesc deve matricular-se, por
semestre, em um numero de créditos igual ou inferior ao definido pela
Resolucao n° 05/2014-CONSEPE. Deve ser observado os seguintes cri-
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térios: cumprimento de eventuais pré-requisitos; compatibilidade de ho-
rarios; limite maximo de créditos a serem integralizados num semestre,
carga hordria total do curso e cumprimento de outros requisitos deter-
minados pela Instituicdo - Resolu¢dao n° 016/2014 - CONSEPE (altera-
da pela Resolucao n° 042/2015 - CONSEPE) e Resoluc¢ao n° 05/2014
— CONSEPE (Alterada pela Resolugao n° 018/2015 - CONSEPE, pela Reso-
lucdo n° 026/2015-CONSEPE e pela Resolucdo n° 044/2015 - CONSEPE).

Disciplina obrigatéria: é aquela indispensdvel a formacdao académi-
ca a que o curso se destina. A disciplina obrigatéria € comum a todos os
académicos do curso, devendo ser cursada obedecendo aos pré-requisitos
definidos na matriz curricular do curso (se for o caso). Para efeitos de inte-
gralizacdo curricular o Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) e o Estagio
Curricular Supervisionado sao disciplinas obrigatdrias, quando indicadas
no PPC - Resolucao n°034/2013 - CONSEPE.

Disciplina Optativa: é aquela que complementa a formacao, devendo
ser escolhida pelo académico dentre um rol de disciplinas oferecidas no
PPC, em quantidade necessaria a perfazer um nimero minimo de créditos
exigidos na matriz curricular do curso - Resolu¢ao n° 034/2013 - CONSEPE.

Disciplina Eletiva: é aquela que suplementa a formacdo, podendo ser
cursada pelo académico, dentre aquelas oferecidas em outro curso de gradua-
¢ao da Udesc ou outra IES reconhecida pelo 6rgao competente. Deve ser cum-
prido o n° de créditos exigidos no PPC - Resolu¢ao n° 034/2013 - CONSEPE.

Disciplina Isolada: é disciplina do curso de graduacao da Udesc que é
oferecida, desde que tenha vaga, aos académicos matriculados em cursos
regulares da Udesc, que satisfacam os requisitos exigidos, como a qualquer
pessoa da comunidade, desde que, além dos requisitos exigidos, atendam
as normas estabelecidas para os cursos regulares no que se refere a esco-
laridade minima. O académico matriculado em disciplina isolada nao inte-
grard o corpo discente regular da Udesc. Poderao ser aceitas matriculas em
no maximo 2 (duas) disciplinas isoladas por semestre, para cada solicitante
- Resolucao n° 05/2009 - CONSEPE.
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Diploma de curso de graduacao: é o documento oficial ou particular
de conclusado do curso de graduacao.

Dupla Diplomacao: é um programa internacional que visa permitir
aos académicos de graduacao regularmente matriculados a obtencao
simultanea de diploma de graduacdo na Udesc e em outra instituicdo
estrangeira de ensino superior. Possibilita a troca de praticas pedagé-
gicas, a aproximacao de curriculos, o reconhecimento mutuo de disci-
plinas e conteudos curriculares e o intercambio discente. Resoluc¢ao n°
022/2015 - CONSEPE.

Educacao a distancia (EaD): é a modalidade de ensino que possibilita
a superacao das fronteiras de espaco e tempo entre os sujeitos envolvidos,
com o apoio de material didatico e de estratégias de interacao sistematica-
mente organizados em diferentes meios.

Ementa: é a descricdo sumaria do conteldo a ser desenvolvido em
uma determinada disciplina.

Enade: é um indicador de qualidade que avalia o desempenho dos
académicos a partir dos resultados obtidos no Exame Nacional de Desem-
penho dos Estudantes (ENADE). O desempenho dos académicos é aferido
com base nos conteuddos programaticos previstos nas diretrizes curricula-
res do respectivo curso de graduacao, e as habilidades e competéncias em
sua formacao.

Estagio Curricular Supervisionado: a Udesc considera Estagio Curri-
cular Supervisionado um processo interdisciplinar, formativo e avaliativo,
articulador da indissociabilidade teoria/pratica em ensino, pesquisa e ex-
tensao que tem por objetivo proporcionar ao académico estagiario espa-
¢os para a iniciacdo do exercicio profissional - Resolucées n° 066/2014 -
CONSUNI e Resoluc¢ao n° 067/2014 - CONSUNI.

Estagio obrigatodrio: é o estagio contemplado na matriz curricular,
que faz parte do curriculo pleno de cada curso, sendo realizado em locais
de interesse da Udesc.
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Estagio nao obrigatorio: é o estagio realizado em local que atenda as
finalidades do processo formativo do académico. O estagio nao obrigatério
é aquele desenvolvido como atividade opcional, acrescida a carga hordria
regular e obrigatéria do curso.

Estrutura curricular de um curso: é a disposicao ordenada de compo-
nentes curriculares que constituem a formacao pretendida pelo PPC.

Equivaléncia de disciplina: é o resultado proveniente da andlise com-
parativa dos estudos concluidos pelo académico e que apresenta equiva-
lente valor formativo ao estabelecido no curriculo do seu curso, gerando a
concessao de créditos. A validacao de disciplina é efetuada quando o pro-
grama da disciplina cursada na instituicdo de origem corresponder em, no
minimo, 75% do conteudo e da carga hordria da disciplina que o académi-
co deveria cumprir na Udesc - Resolucao n° 016/2014 - CONSEPE alterada
pela Resolugao n° 042/2015 - CONSEPE.

Exame de suficiéncia: é o exame oferecido pela Universidade e reali-
zado pelo académico com a finalidade de abreviacdo dos estudos. O acadé-
mico que tenha extraordinario aproveitamento nos estudos, demonstrado
por Exame de Suficiéncia, podera ter abreviada a duracao de seus cursos.
O Exame de Suficiéncia consiste em oportunidade de progressao curricular
através de avaliagdo de conhecimentos e habilidades das quais o acadé-
mico é portador e que sao objeto de estudo e preparacao por determina-
da disciplina, visando detectar académicos com exceléncia de dominio na
area de conhecimento em questao - Resolucao n° 032/2004 - CONSEPE.

Fase: periodo do ano letivo, caracterizado em semestre.

Habilitacao: é definida por nucleos especificos de disciplinas, que possi-
bilitam ao académico especializar-se em determinada area de atuacdo. Uma
habilitacdo é caracterizada por possuir um nticleo especifico de disciplinas que
se diferencia significativamente dos demais nucleos especificos do curriculo.

Historico escolar: é o registro das atividades curriculares realizadas
pelo académico e pode ser parcial (enquanto estiver regular) ou final (apés
a conclusao ou desligamento do curso).
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Integralizacao curricular: é o cumprimento de todas as exigéncias
fixadas no PPC de um curso de graduacdo. Considera-se integralizacdo cur-
ricular a obtencao de carga horaria total das disciplinas/atividades fixada
no curriculo do curso e prevista no PPC. Somente receberd o diploma o
académico que integralizar o curriculo do seu curso.

Matricula: é a acdo do académico manifestando interesse em perma-
necer como estudante da Universidade. A matricula é disciplinada pelo Re-
gimento Geral da Udesc e por resolugdes especificas. A matricula vincula o
académico a Udesc devendo cada interessado requeré-la, para cada peri-
odo letivo regular, segundo normas expedidas pelo CONSEPE. A matricula
devera ser sempre renovada no inicio de cada periodo letivo no prazo le-
gal fixado pelo Calendario Académico - Resolucao n° 05/2014 - CONSEPE
alterada pela Resolu¢ao n° 018/2015 - CONSEPE, Resolucao n° 026/2015
- CONSEPE e Resolucao n° 044/2015 - CONSEPE.

Matricula Ativa: a matricula sera ativa quando o académico estiver
matriculado em no minimo uma disciplina ou quando houver manifesta-
cao de interesse em manter vinculo como académico da Udesc sem cursar
nenhuma disciplina, por exemplo, a situacdo do académico que necessita
para concluir o curso realizar as Atividades Complementares.

Matricula Suspensa: a matricula sera suspensa nos casos em que nao
seja disponibilizada para o académico a possibilidade de matricula em ao
menos uma disciplina.

Matricula trancada: é aquela situacdo que permite o académico inter-
romper suas atividades por tempo determinado. O trancamento de matri-
cula ndo sera permitido no primeiro semestre de ingresso do académico no
curso. O tempo relativo ao trancamento de matricula nao sera computado
para efeito de integralizacao curricular dentro do prazo maximo fixado para
0 curso respectivo. O trancamento de matricula ndo é permitido por mais
de 4 (quatro) semestres, devendo o académico solicita-lo a cada semestre.

Matricula Cancelada: é a solicitacdo apresentada, via requerimento, pelo
académico do seu desligamento da Udesc em caréter final e irrevogavel.
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Matricula em disciplina isolada: é a disciplina oferecida, para a com-
plementacao ou atualizagcao de conhecimentos, para a comunidade acadé-
mica e para a comunidade em geral desde que ocorra vaga.

Matriz curricular do curso: é o conjunto de disciplinas e/ou atividades
académicas cuja integralizacdao, na forma definida pelo PPC, é necesséria
para obtencao do grau oferecido.

Mobilidade académica: é o processo que possibilita ao académico
matriculado em uma Instituicao de Ensino Superior (IES) estudar em outra
e, apos a conclusdo dos estudos, a emissao de atestado de comprovante dos
mesmos e registro em sua instituicdo de origem. A mobilidade académica
envolve a existéncia de condi¢des apropriadas, que contribuam com a for-
macao e o aperfeicoamento dos quadros docente e discente, objetivando a
aquisicao de novas experiéncias e a interacdo com outras culturas - Resolu-
¢ao 006/2015 - CONSEPE, alterada pela Resolu¢ao 016/2017 - CONSEPE.

Monitoria: tem por objetivo auxiliar o desenvolvimento de determi-
nada disciplina, no aspecto tedrico e pratico, visando a melhoria do pro-
cesso ensino-aprendizagem e criando condicbes para o aperfeicoamento
de habilidades relacionadas a atividade docente. O Programa de Monitoria
de Graduacao na Udesc é acompanhado e coordenado pela Pré-reitora de
Ensino (Proen) e, em nivel de Centro, pela Direcao de Ensino de Graduacao.
A atividade de monitoria é exercida por académico regularmente matricu-
lado em curso de graduagao da Udesc. Todo académico monitor terd como
orientador um professor, em efetivo exercicio na Udesc, que sera responsa-
vel em todas as instancias pelo desenvolvimento das atividades programa-
das - Resolu¢ao n° 036/2017 - CONSUNI.

Monitoria voluntaria: tem por objetivo auxiliar o desenvolvimento de
determinada disciplina, no aspecto tedrico e pratico, visando a melhoria do
processo ensino-aprendizagem e criando condicdes para o aperfeicoamento
de habilidades relacionadas a atividade docente. O Programa de Monitoria
Voluntaria, no ensino de graduacao, é acompanhado e coordenado pela Pro-
-reitora de Ensino (PROEN) e, em nivel de Centro, pela Direcdao de Ensino de
Graduacado. A atividade de monitoria é exercida por aluno regularmente ma-
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triculado em Curso de Graduacgao da Udesc. Todo aluno monitor tera como
orientador um professor, em efetivo exercicio na Udesc, que serd responsavel
em todas as instancias pelo desenvolvimento das atividades programadas -
Resolucao n° 036/2017 - CONSUNI.

Perda de vaga: é a perda do direito a vaga e a matricula com a Udesc -
Resolucao n° 05/2014 - CONSEPE, alterada pela Resolu¢ao n° 018/2015
— CONSEPE, Resolu¢ao n°026/2015 - CONSEPE e Resolucao n° 044/2015
- CONSEPE.

Perda do vinculo: é a perda do vinculo com a Udesc - Resolu¢ao n°
05/2014 - CONSEPE, alterada pela Resolu¢ao n° 018/2015 - CONSEPE, Re-
solucao n° 026/2015 - CONSEPE e Resolucao n° 044/2015 - CONSEPE.

Projeto Pedagégico de Curso (PPC): O projeto pedagdgico do curso
de graduacao (PPC) é um documento organizador das concepgdes tedrico-
-metodoldgicas que norteiam o ensino, a producao e a disseminacdo do
conhecimento e instrumento articulador das praticas docentes - Resolu-
¢aon°001/2018 - CONSEPE.

Pré-requisito: em um curriculo, o pré-requisito é a disciplina ou
conjunto de disciplinas e/ou atividades académicas cujo conteudo de
estudo, com o devido aproveitamento e necessaria frequéncia, é exigi-
do para matricula em nova disciplina, conforme definicdo do PPC. Sédo
condi¢cbes que devem ser satisfeitas para que determinado componen-
te curricular possa ser cursado. O pré-requisito é composto por um ou
mais componentes curriculares ja cursados anteriormente com aprovei-
tamento, ou pela carga horaria, ou pelo numero de créditos ja acumula-
dos pelo académico até entao.

Plano de ensino: o Plano de Ensino consiste no detalhamento do Pro-
grama de Disciplina elaborado pelo respectivo professor no inicio do se-
mestre letivo a fim de orientar o desenvolvimento dos contelidos e da ava-
liacao do desempenho dos académicos. O Plano de Ensino, devera indicar:
ementa, objetivo geral e especificos, contetdo programatico, metodologia,
sistema de avaliacdo, bibliografia basica e complementar, conforme o ex-
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posto no Programa de Disciplina. O Plano de Ensino, previamente aprova-
do pelo Nucleo Docente Estruturante, devera ser cadastrado no SIGA pelo
professor da disciplina e ainda apresentado ao aluno no primeiro dia de
aula - Resolugao n. 003/2013 - CONSEPE.

Programa da disciplina: Programa de Ensino/Disciplina é o documen-
to que determina a organizacao das disciplinas de um curso de graduacao
e que deverd conter a seguintes informacoes: identificacao da disciplina
(coédigo, nome, carga horaria, nimero de créditos tedricos e praticos); pré-
-requisitos; indicacao dos cursos em que sera oferecida; objetivo geral (es-
clarecer basicamente a contribuicdo que esta oferece a formacdo do profis-
sional, ou seja, a relacao da disciplina com o curso); conteudo programatico
(cadatopico daementa deverd se desdobrar subitens compondo unidade/s
de conteudo/s); bibliografia basica e complementar. O Programa da disci-
plina devera ser um documento mantido atualizado pelo NDE.

Provavel formando: académico que estd matriculado em todas disci-
plinas que faltam para concluir o curriculo.

Periodo letivo: duracdo minima de dias de trabalho académico
efetivo, ndo incluindo o tempo reservado a provas e exames. O semes-
tre letivo é composto de, no minimo, 18 (dezoito) semanas e entre 95
e 105 dias letivos. No periodo letivo semestral deverao estar incluidas
todas as avaliagcdes com os conceitos finais do académico - Resolucao
n°023/2013 - CONSEPE.

Reforma curricular: a reforma curricular diz respeito a mudanca no
curriculo de um curso de graduacao, dando origem a um novo curriculo,
ou seja, a um novo Projeto Pedagdgico do Curso (PPC ) - Resolucao ne
002/2018 - CONSEPE.

Reingresso apds abandono: é a possibilidade de um ex-académico
da Udesc retornar ao curso de graduacao, apos té-lo abandonado. A solici-
tacdo para reingresso apds abandono somente serd aceita para o mesmo
curso e quando o periodo de abandono ndo tenha excedido a 2 (dois) anos,
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ou, 4 (quatro) semestres - Resolucao n° 013/2017 —- CONSEPE, referenda-
da pela Resolu¢ao 019/2017 - CONSEPE.

Retorno a portador de diploma: é a possibilidade do Portador de di-
ploma de curso superior de retornar a Udesc para cursar outra habilitacdo do
mesmo curso concluido, ou, ingressar em outro curso de graduagao de seu
interesse, independentemente da existéncia de afinidade entre as areas de co-
nhecimento do curso pretendido com a do curso concluido - Resolu¢ao n°
013/2017 — CONSEPE, referendada pela Resolucao 019/2017 - CONSEPE.

SISU: é o Sistema de Selecdo Unificado do Ministério de Educacao e Cul-
tura. A adesao da Udesc SISU ocorreu em 2014 com oferta de 25% das vagas
oferecidas em cursos presenciais para ingresso em cada semestre letivo - Reso-
lucao n° 006/2013 - CONSUNI, alterada pela Resolu¢ao 062/2013 - CONSU-
NI, Resolu¢ao n°019/2014 - CONSUNI e Resolucao n° 047/2014 - CONSUNI.

Transicao curricular: é o periodo de adequac¢do da mudanca do curri-
culo de um curso de graduacdo. A transicdo curricular ocorre somente em
caso de reforma do curriculo de um curso de graduacao, dando origem a
um novo PPC - Resolucao n° 032/2014-CONSEPE.

Turno: periodo de tempo determinado para o funcionamento do cur-
so/disciplina.

Transferéncia: é a vaga excedente que pode ser ocupada por académi-
cos que ja iniciaram algum curso de graduacéo. A transferéncia pode ser de
trés tipos: interna, externa e “ex-officio” - Resolu¢ao n° 013/2017 —- CONSE-
PE, referendada pela Resolu¢dao 019/2017 - CONSEPE.

Transferéncia Interna: é a troca de turno, curso ou habilitacdo dentro
da prépria Instituicao, solicitada pelo académico que ingressou na Udesc. A
transferéncia interna serd concedida uma Unica vez. E vedada a transferén-
cia interna ao académico que ingressar na Udesc por transferéncia exter-
na, convénio, retorno por ser portador de Diploma de Curso Superior, bem
como para aquele que nao tenha condigdes de integralizar o curriculo do
curso pretendido nos prazos fixados pela legislacdo pertinente.
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Transferéncia Externa: é a transferéncia de académicos de outras Ins-
tituicoes de Ensino Superior para a Udesc. Para solicitar transferéncia ex-
terna para a Udesc, o académico deve ter concluido, com aproveitamento,
todas as disciplinas da 12 e 22 fases do curso de origem, e ndo pode estar
cursando a ultima fase ou ultimo ano.

Transferéncia “ex-officio”: é aquela a que se refere o Paragrafo Unico
do artigo 49 da Lei n° 9.394, de 20 de dezembro de 1996 (Lei de Diretrizes
e Bases da Educacao Nacional-LDB) e que estd regulamentada pela Lei N°
9.536, de 11 de dezembro de 1997 e sera efetivada, entre institui¢des vincula-
das a qualquer sistema de ensino, em qualquer época do ano e independen-
te da existéncia de vaga, quando se tratar de servidor publico federal civil ou
militar académico, ou seu dependente académico, se requerida em razdo de
comprovada remocao ou transferéncia de oficio, que acarrete mudanca de
domicilio para o municipio onde se situe a instituicdo recebedora, ou para
localidade mais proxima desta. A transferéncia“ex-officio” nao se aplica quan-
do o interessado na transferéncia se deslocar para assumir cargo efetivo em
razdo de concurso publico, cargo comissionado ou funcdo de confianca.

Vagas ociosas: sao as vagas que nao foram ocupadas.

Validacao de disciplina: é o resultado proveniente da analise compa-
rativa dos estudos concluidos pelo académico e que apresenta equivalente
valor formativo ao estabelecido no curriculo do seu curso, gerando a con-
cessao de créditos - Resolucao n°016/2014 - CONSEPE, alterada pela Reso-
lucdao 042/2015 - CONSEPE e Resolucao n° 047/2014 - CONSEPE.

Verificacao da aprendizagem: abrange os aspectos de assiduidade
e aproveitamento. E regida pelo Art. 144 do Regimento Geral da Udesc e
feita por disciplinas, atividades académicas obrigatérias e atividades aca-
démicas complementares, por meio das diversas técnicas e instrumentos
estabelecidos no PPC. A assiduidade é a frequéncia as atividades de cada
disciplina, atividades académicas obrigatérias e atividades académicas
complementares, considerando-se nelas reprovado o académico que dei-
xar de comparecer a, no minimo, 75% da carga hordria programada das
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mesmas. O aproveitamento do académico, ocorre por meio de avaliagbes
expressas em notas variaveis de 0(zero) a 10 (dez).

Vestibular: é um processo seletivo para o ingresso nos cursos de gra-
duacao da Udesc tem por objetivos:

| - avaliar a aptidao e as habilidades dos alunos egressos do Ensino Mé-

dio para a continuidade dos estudos em nivel superior;

Il - viabilizar a interacdo, tanto com os graus precedentes de ensino,

guanto com as demais atividades educacionais da Udesc;

Il - classificar os candidatos para ingresso nos cursos de graduacao
oferecidos pela Udesc - Resolu¢ao 019/2012 - CONSEPE.

DO REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO

Na Udesc, a execucao, o registro e o controle das atividades académi-
cas competem aos docentes, as chefias de departamento, aos Centros e a
Pré-reitora de Ensino (PROEN).

As atividades a que se refere o caput deste artigo sao desenvolvidas
nos prazos determinados pelo Calendério Académico.

As rotinas administrativas e os relatérios relacionados com a opera-
cionalizacdo das atividades académicas sdo processados, exclusivamente,
pelo Sistema de Gestao Académica (SIGA).

DOS CURSOS DE GRADUACAO

Os cursos de graduacao da Udesc adotam o regime de crédito.

A caracterizacdo de um curso de graduacao compreende denomina-
¢ao, Centro de vinculagao e municipio-sede.

Os cursos de graduacdo habilitam a obtencao de graus profissionais ou
académicos que assegurem o direito ao exercicio profissional e as ativida-
des técnico-cientificas em diferentes dreas do conhecimento.

Os cursos de graduacao sao regidos por um Projeto Pedagdgico (PPC).

O PPC é um documento articulador das praticas pedagdgicas e orga-
nizador das concepg¢des tedrico-metodoldgicas que norteiam o ensino, a
producao, a disseminagdo do conhecimento e docentes e deverd conter:
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| - Identificacdo do curso;

Il - Objetivos do curso;

[l - Perfil profissional;

IV — Proposta pedagéagica;

V - Formas de avaliacao do curso;

VI - Corpo docente;

VIl — Recursos necessarios;

VIII - Acervo e regime de funcionamento da biblioteca;

IX - Previsao orcamentdria.

A proposta de criacao de um curso de graduagao devera constar do
Plano 20 ou do PDI da Universidade, respeitando as politicas e diretrizes ne-
les contidas, bem como as Resolu¢ao n° 039/2007 - CONSUNI e Resolucao
n°021/2015 - CONSUNI.

Compete a PROEN/CEG prestar assessoramento pedagdégico durante
a elaboracdo do projeto de criacdo do curso, devendo ainda emitir parecer
quanto a sua criagao.

Para a criacao de curso de graduacao, nas modalidades presencial e a
distancia, serd necessaria a elaboracdo do PPC de acordo com o disposto na
Resoluc¢ao n° 001/2018 - CONSEPE.

O PPC é condicao indispensavel a criacao, estruturacao e funciona-
mento do curso de graduacdo, constituindo-se sua diretriz primordial.

Cabe ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao (CONSEPE) e ao Con-
selho Universitario (CONSUNI) a aprovacao final do Projeto Pedagdgico do
Curso (PPC).

A criacdo ou extincdo de modalidade, habilitagdo ou turno de funcio-
namento em curso de graduacao ja existente s6 podera ocorrer por delibe-
racdo do CONSEPE.

Os projetos pedagdgicos de criacao de cursos de graduacao serao sub-
metidos ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao (CONSEPE) e homolo-
gados pelo Conselho Universitario (CONSUNI).

A concepc¢ao, o acompanhamento, a operacionalizacao e a avaliagao
do PPC sao de responsabilidade do Nucleo Docente Estruturante (NDE) de
cada curso de graduacao - Resolucao n° 019/2011 - CONSEPE (alterada
pela Resolucao n° 014/2018 - CONSEPE).
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DA ESTRUTURA CURRICULAR

A organizacado da estrutura curricular de um curso de graduacao deve
pautar-se pelo principio da flexibilizagao.

O curriculo de cada curso de graduacao deve estar estruturado em
consonancia com as Diretrizes Curriculares Nacionais (DCNs) de cada area.

Uma estrutura curricular possui, obrigatoriamente, uma carga horéria
minima e componentes curriculares, a serem integralizados pelo académi-
co para o recebimento do grau relativo a formagao.

Os componentes curriculares sao unidades de estruturacao didatico-
-pedagodgicas e, na Udesc correspondem a:

| - disciplina;

Il - atividades académicas especificas.

As atividades especificas compreendem as atividades complementares.

O ENADE também é considerado um componente curricular.

Um componente curricular é pré-requisito de outro quando o conteu-
do programatico do primeiro é indispensavel para o aprendizado do conte-
udo programatico do segundo.

Os componentes curriculares que compdem o curriculo, exceto as ati-
vidades complementares tem um programa que deve ser aprovado pelo
Colegiado Pleno do Departamento do Curso e implantado no sistema de
registro e controle académico.

A matriz curricular dos cursos de graduacao é constituida por fases; dis-
ciplinas; créditos; carga horaria (teoria e/ou pratica); pré-requisitos (quando
houver); departamento responsavel pela disciplina, area de conhecimento
a qual pertence a disciplina, respectivas ementas e bibliografias.

Os pré-requisitos sao implantados quando previstos em um PPC, mas
nao sao obrigatérios.

A criacdo de uma disciplina é autorizada pelo Colegiado Pleno do De-
partamento, apds analise pelo NDE do mesmo curso.

E facultada ao Departamento a proposicdo de criacdo de disciplina, in-
dependente de solicitacdo de qualquer Colegiado Pleno do Departamento.

Devera ser observado pelo Departamento no ato da criacao de uma
disciplina se a mesma ja existe no Centro com quantidade de créditos, car-
ga horaria e ementas semelhantes em outros cursos, caso em que o Centro
deverd informar ao solicitante a disciplina ja existente.
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DISCIPLINAS

Disciplina é um conjunto sistematizado de conhecimentos a serem mi-
nistrados por um ou mais docentes, com carga horaria pré-determinada,
em um periodo letivo de acordo com o PPC.

A disciplina é vinculada ao departamento matério-céntrico ou carreiro-
-céntrico.

O departamento matério-céntrico é um departamento nao responsa-
vel por um curso de graduacdo e o carreiro-céntrico é constituido quando
da existéncia de curso de graduacao.

A caracterizacao de uma disciplina contém obrigatoriamente cédigo,
nome, pré-requisitos (quando for o caso), quantidade de créditos, carga ho-
raria e ementa.

Cada disciplina deve dar origem a um programa aprovado pelo NDE.

O programa da disciplina dara origem ao plano de ensino do Professor
responsavel por sua ministracao e também devera ser aprovado pelo NDE.

De acordo com a Resolu¢ao n°003/2013 - CONSEPE o plano de ensino
devera:

| - ser apresentado pelo Professor aos académicos no primeiro dia de aula;

Il - estar registrado no Sistema de Gestao Académica e/ou enviada c6-
piaimpressa a Secretaria de Ensino de Graduacao até o primeiro dia de aula;

Il - conter os itens de identificacdo; ementa; objetivos geral e especi-
fico; contelido programatico; metodologia; sistema de avaliacdo (niumero
de avaliagdes e pesos das mesmas); e bibliografia basica e complementar.

Os projetos pedagdgicos dos cursos de graduagao além de apresenta-
rem disciplinas obrigatérias, poderao oferecer, para fins de enriquecimento
na formacao académica, disciplinas optativas ou eletivas.

A disciplina optativa que tiver o carater de atualizacao de conhecimen-
to figurard no curriculo com o nome genérico de “Tépicos Especiais em [...]"
e ndo terd ementa definida, em razdo do carater circunstancial vinculado ao
contexto social (Resolu¢ao n° 034/2013-CONSEPE).

A carga hordéria das disciplinas eletivas e/ou optativas serd computa-
da para efeito de determinacdo de carga horaria maxima que o académico
deve cursar ao longo do curso, a ser definida no PPC.

O numero minimo de académicos necessario ao funcionamento de
cada disciplina optativa ou eletiva é de 10 (dez).
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O curso que promover a oferta de disciplinas na modalidade a distan-
cia deverd garantir uma estrutura minima de apoio ao académico, como
sala e horarios para atendimentos e laboratérios dotados de infraestrutura
técnica e administrativa, inclusive os de informatica, no caso de utilizacao
de ambiente virtual.

DA CARGA HORARIA

A carga horaria é a quantidade total de horas da disciplina e correspon-
de ao produto da quantidade de créditos por 18 (dezoito) horas.

A carga horaria minima dos cursos de graduacao atende as resolugoes
do Conselho Nacional de Educacao (CNE) que dispdem sobre a carga horaria
minima e procedimentos relativos a integralizacdo e duracdo dos cursos e
ao disposto nas Diretrizes Curriculares Nacionais especificas de cada area. A
carga hordria maxima dos cursos de graduacao é estabelecida pela Udesc.

A carga horaria dos cursos de graduacao devera ser subsidiada pelas
seguintes orientacdes:

| - implantar, na medida do possivel, até 20% da carga horaria na mo-

dalidade a distancia, nos cursos presenciais; em estudo conjunto entre

os Centros e PROEN;

Il - os estagios e atividades complementares, nos cursos de graduacao,

bacharelados, na modalidade presencial, nao poderao exceder a 20%

da carga hordria total do curso, salvo nos casos de determinacdes le-

gais em contrario;

Il - estabelecer um limite obrigatério maximo de 20% da carga horéria

dos cursos de graduacao (para atender a hora relégio, considerando

gue na Udesc a hora aula é de 50 minutos), acima do minimo estabele-
cido pelas diretrizes curriculares ou do parecer equivalente, sendo que

8 a 10% da carga horaria total do curso deverao ser destinado para

atividades complementares, tanto para as modalidades presenciais e a

distancia, nao podendo exceder este limite;

IV - para as atividades complementares estabelecer que de 8 a 10% da

carga hordria total do curso deverd ser destinado para atividades com-

plementares, tanto para as modalidades presenciais e a distancia, nao
podendo exceder este limite;

V - estabelecer que a carga hordria destinada para estagios nao podera
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exceder a 12% da carga horaria total do curso, caso este opte por 8%
para atividades complementares e nao podera exceder a 10% da carga
hordria total do curso, caso este opte por destinar 10% da carga horaria
total para atividades complementares (salvo nos casos de determina-
¢Oes legais em contrario), pois ambos nao podem exceder a 20% da
carga hordria total do curso.

As cargas horarias previstas para a integralizacao dos curriculos dos cursos
de graduacao da Udesc devem ser cumpridas de acordo com o conceito de
hora-rel6gio (60 minutos) e ndo de hora-aula, ja que estas podem ser variaveis.

Na Udesc a duracao da hora-aula é de 50 (cinquenta) minutos.

A carga horaria de cada disciplina e dos curriculos dos cursos de gra-
duacdo devem ser integralizados conforme estabelecido pelas Diretrizes
Curriculares Nacionais ou de Parecer equivalente.

DA INTEGRALIZACAO CURRICULAR

Aintegralizacdo curricular de um curso de graduacgdo é o cumprimento,
pelo académico, da carga horaria e dos componentes curriculares minimos
exigidos. A integralizacao curricular dos cursos de graduagao deve ocorrer
dentro de limite maximo fixado para a estrutura curricular de cada curso.

O PPC deve estabelecer os limites minimo e maximo para integraliza-
cao curricular, respeitadas as normas nacionais vigentes.

O limite minimo e maximo e o prazo médio constantes do PPC sao fixa-
dos em quantidade de periodos letivos regulares.

O tempo relativo ao trancamento de matricula nao é computado para
efeito de integralizacao curricular dentro do prazo maximo fixado para o
curso respectivo.

Serd recusada nova matricula ao académico da Udesc que nao integra-
lizar o curriculo do curso de graduacao no prazo maximo estabelecido pela
legislacao.

O académico cuja integralizacao curricular ndao ocorrer no limite maxi-
mo estabelecido pelo PPC do curso a que esteja vinculado terd o seu curso
automaticamente cancelado.

O académico portador de deficiéncias fisicas ou afeccdes que importem
em limitacdo da capacidade de aprendizagem, e que esteja com o prazo de
integralizacdo curricular em vias de esgotar-se, podera solicitar a dilatacdo do
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prazo maximo estabelecido para conclusao do curso de graduacao.

A dilatacao de prazo a que se refere este artigo ndao poderd ultrapassar a
50% (cinquenta por cento) do limite maximo de duracao fixado para o Curso.

Tal dilatacdo podera igualmente ser concedida em casos de forca
maior, devidamente comprovados.

Caberda ao Conselho de Centro deliberar pela concessao de dilatacéo
do prazo de integralizagcao curricular por um periodo superior a metade do
estipulado devendo ser submetida a decisao final pelo CONSEPE.

O académico que ultrapassar o prazo maximo estipulado para a con-
clusao do curso, nao tendo ele sido ampliado na forma na norma vigente
na instituicao, sera automaticamente desligado da Instituicao.

O académico que teve seu prazo de integralizacao curricular esgotado
podera retornar ao seu curso mediante novo Concurso Vestibular.

Nao sera permita ao académico a conclusao do curso em um tempo
menor do que o prazo minimo fixado para integralizacdo do respectivo
curriculo, exceto aos casos de retorno aos portadores de diploma de curso
superior e de renovacao de vestibular.

Os académicos que tenham extraordinario aproveitamento nos estu-
dos, demonstrado por meio de provas e outros instrumentos de avaliacao
especificos, aplicados por banca especial, poderao ter abreviada a duracao
dos seus cursos, de acordo com as normas dos sistemas de ensino (§2° do
Art. 47 da LDB n° 9.394/96 e Resolucao n ° 020/2015 - CONSEPE).

DO TURNO DE FUNCIONAMENTO

Os cursos de graduacao funcionam num Centro e em diferentes Campi
da Udesc. Os cursos de graduacao funcionam nos turnos matutino, vesper-
tino ou noturno, podendo cada curso funcionar em mais de um turno, con-
forme previsto no PPC.

DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

O Estagio Curricular Supervisionado é considerado uma disciplina obri-
gatdria, quando apresentado no PPC.

O estagio curricular supervisionado é um processo interdisciplinar, for-
mativo e avaliativo, articulador da indissociabilidade teoria e pratica e, en-

UDESC PROEN CEG | PRINCIPAIS TERMOS E NORMAS DO ENSINO DE GRADUAGAO - 23


http://secon.udesc.br/consepe/resol/2015/020-2015-cpe.pdf

sino, pesquisa e extensdo que tem por objetivo proporcionar ao académico
estagiario espacos para iniciacao do exercicio profissional.

Sdo considerados campo de estagio curricular supervisionado qual-
quer instituicdo publica ou privada, bem como profissionais liberais de
nivel superior, devidamente registrados em seus respectivos conselhos
de fiscalizacdo profissional que, desenvolvendo atividades relacionadas as
habilitacdes especificas de cada curso, aceite os estagiarios nos termos da
Resolucao n° 066/2014 - CONSUNI.

O estagio curricular supervisionado compreende:

| - estagio obrigatdrio: é o estagio contemplado na matriz curricular,

que faz parte do curriculo de cada curso, sendo realizado em local que

atenda as finalidades do processo formativo do académico;

Il - estagio nao obrigatdrio: é o estagio realizado em local que atenda as

finalidades do processo formativo do académico.

O estagio obrigatério tem as seguintes modalidades:

| — estagio técnico desenvolvido em cursos de bacharelado que nao

necessita da atuacao do supervisor docente no local de estagio. Neste

caso, o professor atua como orientador de estagio;

Il - estagio técnico em unidades de atendimento a saude ou atendi-

mento de medicina veterinaria desenvolvido em cursos de bacharela-

do que necessitam da atuacao do supervisor/a docente no local de es-
tagio. Neste caso, o professor atua como professor/ supervisor docente

e orientador de estadgio de forma concomitante;

[l - estdgio na drea da docéncia desenvolvido em cursos de licenciatura

ou em cursos que objetivem a formacdo de profissionais da educacéo.

Neste caso o professor atua como professor e orientador de estagio de

forma concomitante.

Para a Udesc estagio curricular no exterior € um processo interdiscipli-
nar, formativo e avaliativo, articulador da indissociabilidade teoria e pratica
e ensino, pesquisa e extensao que tem por objetivo proporcionar ao aca-
démico estagiario espagos para iniciacdo do exercicio profissional fora do
territério nacional - Resolucao n° 067/2014 - CONSUNI.

Os Acordos Gerais com as unidades concedentes de estagio no exterior
serao regulamentados por convénio especifico, assinado pelo Reitor da Udesc.

Cabe a cada Conselho de Centro aprovar o respectivo regulamento de
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estdagio curricular, a partir das especificidades de cada curso, observadas as
disposicdes contidas na resolucao especifica sobre a matéria.

DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

O Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) é considerado uma disciplina
obrigatdria, quando apresentada no PPC.

O TCC é a disciplina que tem por objetivo a divulgacdao dos dados téc-
nicos obtidos, analisados e registrados em carater permanente, proporcio-
nando a outros pesquisadores, fontes de pesquisas fiéis, capazes de nortear
futuros trabalhos de pesquisa e facilitando sua recuperacao nos diversos
sistemas de informacao utilizados.

O TCC apresenta o “resultado de estudo, devendo expressar conheci-
mento do assunto escolhido, que deve ser obrigatoriamente emanado da
disciplina, médulo, estudo independente, curso, programa, e outros minis-
trados” (ABNT/NBR 14724, 2011).

DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

As atividades complementares sdao componentes curriculares que pos-
sibilitam o reconhecimento, por avaliacao, de habilidades, conhecimentos,
competéncias do académico, inclusive adquiridas fora da universidade.

As atividades complementares sao aquelas feitas com conhecimento
da instituicao, porém individualmente organizadas para o enriquecimento
da formacgédo académica do académico.

As atividades complementares incluem a pratica de estudos e ativida-
des independentes, acdes de extensdo junto a comunidade, ndo podendo
ser confundidas com estagio curricular obrigatério.

Consideram-se atividades complementares:

| - atividades de ensino que se diferenciam da concepcao tradicional de

disciplina pela liberdade de escolha, de tematicas na definicao de progra-

mas ou projetos de experimentacao e procedimentos metodolégicos;

Il - atividades de extensdao que constituam uma oportunidade de a

comunidade interagir com a Universidade, construindo parcerias que

possibilitam a troca de saberes popular e académico com aplicacao de
metodologias participativas;
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Il - atividades de pesquisa que promovam a formacdo da cidadania

profissional dos/as académicos/as, o intercambio, a reelaboracédo e a

producao de conhecimento compartilhado sobre a realidade e alter-

nativas de transformacao;

IV - atividades de administracdo universitaria, uma vez que o ambiente

universitario € um espaco para a aprendizagem do académico;

V - atividades mistas de Ensino, Pesquisa, Extensao e/ou Administracao

Universitaria que promovam a indissociabilidade e a articulacao teoria

e pratica.

Serdo consideradas atividades complementares de ensino, de ex-
tensao, de pesquisa, de administracdo universitaria e de atividades mis-
tas aquelas discriminadas e pontuadas de acordo com as Resolucao ne
026/2012 - CONSEPE, alterada pela Resolu¢ao n° 019/2013 - CONSEPE e
Resolugao n° 043/2014 - CONSEPE.

O tipo de atividade complementar a ser realizada é de escolha do aca-
démico, de acordo com os seus interesses, sob a orientacdo da Secretaria
de Ensino de Graduagao, conforme modelo de formulério disponivel na Se-
cretaria de Ensino de Graduacao do Centro.

O académico podera realizar as atividades complementares da primei-
ra a ultima fase de seu curso, respeitando o estabelecido no Projeto Peda-
gogico do curso.

AJUSTE/REFORMA CURRICULAR

O processo para ajuste curricular ou reforma curricular proposto pela
gestao académica do curso e pelo NDE deve receber aprovagao do Colegia-
do Pleno do Departamento e Conselho de Centro e, apds encaminhado a
PROEN e ao CONSEPE e, por fim, ao CONSUNI.

Compete a PROEN prestar assessoramento técnico-pedagdgico duran-
te a elaboracao do projeto de criacao do curso, devendo ainda emitir pare-
cer quanto a sua criagao.

A mudanca de estrutura curricular consiste na desvinculagao do aca-
démico de uma estrutura curricular de origem e sua vinculagao a outra que
corresponda a proposta curricular mais recente do seu curso.

A mudanca de estrutura curricular devera ser solicitada a Pro-reitora de
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Ensino (PROEN) apds aprovada no Colegiado Pleno do Departamento e no
Conselho de Centro.

Os registros provenientes da mudanca de estrutura curricular sao de com-
peténcia da Chefia do departamento e da Secretaria de Ensino de Graduacao.

A transicao curricular é o periodo de adequagao da mudanca do curri-
culo de um curso de graduacao.

A transicao curricular ocorre somente em caso de reforma do curriculo
de um curso de graduacao, dando origem a um novo PPC - Resolugao n°
032/2014 - CONSEPE.

DA MONITORIA

As funcdes de monitoria serao exercidas por académicos de curso de
graduagao que demonstrem capacidade de desempenho em atividades
técnico-didaticas de determinadas disciplinas ja cursadas.

S6 podera pleitear a funcao de monitoria o académico que tiver con-
cluido a disciplina de interesse com nota igual ou superior a sete (7).

0 preenchimento das vagas de monitoria dar-se-a através de processo
seletivo. Sao objetivos da monitoria:

| — propiciar ao académico oportunidade de desenvolver habilidades
inerentes a carreira docente, nas funcdes de ensino, pesquisa e Extensao;

Il - assegurar cooperacao didatica ao corpo docente e discente nas ati-
vidades de ensino, pesquisa e extensao.

DA EDUCACAO FiSICA

A oferta da matéria de Educacao Fisica Curricular nos Cursos de Gradu-
acdo da Universidade do Estado de Santa Catarina é facultativa, conforme
disciplinado pela Resolucao n° 013/2007 - CONSEPE.

DOS PERIODOS LETIVOS

Os cursos de graduacdo da Udesc se desenvolvem anualmente, em 2
(dois) periodos letivos semestrais regulares definidos no Calendario Acadé-
mico. O Calendario Académico é aprovado anualmente pelo CONSEPE, com a
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definicao de todas as datas e prazos que regem o funcionamento académico
dos cursos de graduacao nos 2 (dois) periodos letivos do ano seguinte.

DA OFERTA DE VAGAS

A oferta de vagas, cujo acesso aos cursos de graduacao ocorre por pro-
cesso seletivo deve ser aprovada pelo CONSEPE mediante proposta anual
encaminhada pela PROEN em data definida pelo Calendario Académico.

A oferta de vagas tratada no caput deste artigo é obrigatéria para o
processo seletivo para o ingresso nos cursos de graduacao.

A alteracdo no numero de vagas ofertadas em relacdo ao processo se-
letivo anterior devera ser previamente aprovada pelo Colegiado Pleno do
Departamento e submetida ao CONSEPE e CONSUNI.

De acordo com o Calendario Académico, semestralmente, ap6s os peri-
odos de cancelamento de disciplina e de trancamento de matricula, a PRO-
EN compatibilizard a quantidade de vagas ociosas que serao oferecidas,
mediante publicacdo de edital especifico.

A ocupacdo das vagas ociosas nos cursos de graduacao da Udesc dar-
-se-4 em conformidade com o estabelecido em resolucao especifica, por
meio das modalidades: Transferéncia Interna, Transferéncia Externa, Rein-
gresso apos Abandono, Retorno ao portador de diploma de Graduacao.

As vagas remanescentes sao aquelas que nao foram preenchidas, na
matricula, pelos académicos dos cursos de graduacao da Udesc.

DO HORARIO DE AULAS

As aulas semanais na Udesc sao ministradas:

| — em dias uteis, de segunda-feira a sexta-feira ou sdbado, dependen-
do do curso;

Il - em turnos didrios manha, tarde e noite;

lll - com duragdo de 50 minutos;

IV — em horarios de acordo com a programacao do curso e da disciplina.

28 - PRINCIPAIS TERMOS E NORMAS DO ENSINO DE GRADUAGAO | UDESC PROEN CEG

DO INGRESSO E DE SUAS FORMAS

O ingresso nos cursos de graduacao da Udesc é feito por uma das se-
guintes modalidades:

| - Vestibular;

Il - SISU;

Il - Cotas;

IV-Transferéncia, Reingresso e Retorno;

V - Convénio.

E vedado ao académico ingressar/cursar, simultaneamente, 2 (dois) ou
mais cursos de graduacao na Udesc.

INGRESSO VIA VESTIBULAR

Semestralmente, a Udesc publica o Edital do Processo Seletivo que se
destina ao provimento de vagas nos cursos de graduacéo ofertadas pelos
Centros para candidato que concluiu ou concluira o Ensino Médio (ou equi-
valente) até a data da matricula para o ingresso no semestre corresponden-
te, conforme Calendario Académico.

INGRESSO VIA SISU

O Sistema de Selecao Unificada (SISU) é o sistema informatizado ge-
renciado pelo Ministério de Educacao (MEC) no qual as instituicdes publi-
cas de ensino superior oferecem vagas para candidatos participantes do
Exame Nacional de Ensino Médio (Enem). A Udesc aderiu ao SISU em 2013,
por meio da Resolucao n° 006/2013 - CONSUNI, alterada pela Resolucao
n° 062/2013-CONSUNI e Resolucao n° 019/2014-CONSUNI, que aprovou a
adesdao em 25% das vagas oferecidas para o ingresso no primeiro semestre
letivo de cada ano via Vestibular, e Resolucao n° 047/2014 - CONSUNI.

INGRESSO VIA SISTEMA DE COTAS

Para o sistema de cotas é destinado 30% das vagas do vestibular, em
cada curso, que sao distribuidas da seguinte forma:
| - 20% para candidatos que tenham cursado integralmente o ensino
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fundamental e médio em instituicdes publicas de ensino;

Il - 10% para candidatos negros, entendidos como pessoas que pos-
suem fendtipos que os caracterizam na sociedade como pertencentes ao
grupo racial negro.

Os candidatos a que se referem os incisos | e Il deste artigo, interessa-
dos em participar na Acao Afirmativa de acesso aos cursos de graduacao,
deverao fazer a sua opc¢édo no ato de inscricao no vestibular.

Caso o percentual de vagas estabelecido nos incisos | e Il deste artigo
nao venha a ser preenchido, as vagas remanescentes serdo ocupadas por
candidatos da classificacao geral.

INGRESSO VIA TRANSFERENCIA INTERNA, EXTERNA,
REINGRESSO APOS ABANDONO E RETORNO
AO PORTADOR DE DIPLOMA DE GRADUACAO

A ocupacéo de vagas ociosas nos cursos de graduagdo ocorre por trans-
feréncia interna, transferéncia externa, reingresso apés abandono e retorno
ao portador de diploma de graduacéo - Resolucao n° 013/2017 - CONSE-
PE, referendada pela Resolucao 019/2017 - CONSEPE. As vagas ociosas
sdao disponibilizadas semestralmente, por meio de edital especifico elabo-
rado pela PROEN, em duas etapas:

| - A primeira etapa é destinada apenas aos académicos de cursos pre-
senciais da Udesc, que abandonaram seus cursos, ou que desejam mudar
de turno, de habilitacao ou de curso e caracteriza-se como reingresso ap9ds
abandono e, transferéncia interna sendo que a mudanca de curso sé pode-
ra ocorrer entre cursos da mesma area de conhecimento.

Il - A segunda etapa é destinada a transferéncia externa; retorno ao
portador de diploma de curso de graduacao e retorno para nova habilita-
¢ao ou nova formacao (licenciatura ou bacharelado) no mesmo curso para
concluintes da Udesc.

DA TRANSFERENCIA INTERNA

Considera-se transferéncia interna a possibilidade de um académico
matriculado em curso de graduacao da Udesc, mudar de curso ou de habi-
litagao ou de turno.
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DA TRANSFERENCIA EXTERNA

Considera-se transferéncia externa a possibilidade de um académico
de outra Instituicdao de Ensino Superior (IES) dar prosseguimento e conti-
nuidade aos seus estudos na Udesc.

DA TRANSFERENCIA EX-OFiCIO

Transferéncia ex-oficio é o ato decorrente da transferéncia, para a
Udesc do vinculo que o académico de curso de graduagao mantém com
a instituicdo de origem, nacional ou estrangeira, independentemente da
existéncia de vaga e de prazo para solicitacao.

Define-se por instituicao de origem aquela a qual o académico encon-
tra-se vinculado por ocasido da solicitacao.

A transferéncia ex-oficio dar-se-a do curso, ao qual o académico encon-
tra-se vinculado, para o mesmo curso da Udesc.

Na inexisténcia do mesmo curso, a transferéncia podera ser concedida
para curso a ser definido em cada caso, pelo Centro, tomando como base a
melhor correspondéncia entre as estruturas curriculares.

REINGRESSO POR ABANDONO

Considera-se reingresso por abandono a possibilidade de um ex-aca-
démico da Udesc retornar ao curso de graduacgado ap6s té-lo abandonado.

RETORNO AO PORTADOR DE DIPLOMA

O ingresso de portador de diploma de curso superior é a forma de in-
gresso acessivel a portadores de diploma de curso de graduacao, legalmen-
te reconhecido.

O ingresso de graduado serd concedido mediante realizacao de pro-
cesso seletivo préprio e ocupacao de vaga especifica para vinculacdo do
candidato a um outro curso de graduacao.
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INGRESSO VIA CONVENIOS

A Udesc podera estabelecer formas regulares de ingresso mediante a
celebracao de convénios com instituicdes nacionais ou estrangeiras.

O académico ou académico-convénio é o estudante estrangeiro que
em razado de convénios de intercambio cultural entre o Brasil e seu pais de
origem, ingressa no ensino superior brasileiro, sem Concurso Vestibular, na
condicdo de académico especial - Resolugao n° 102/92 —- CONSEPE.

DAS SITUACOES DE MATRICULA

A matricula é a acdo do académico manifestando interesse em per-
manecer como estudante da universidade - Resolu¢ao n° 005/2014 -
CONSEPE, alterada pela Resolucao n° 018/2015 — CONSEPE, Resolucao n°
026/2015 - CONSEPE e Resolucao n° 044/2015 - CONSEPE.

A matricula vincula o académico a Udesc e poderd apresentar as se-
guintes situacoes:

| - ativa (com vinculo em disciplina ou sem vinculo com disciplina);

Il - suspensa;

lll - trancada;

IV- cancelada;

V — em abandono de curso;

VI - em mobilidade académica.

A matricula serd ativa quando o académico estiver matriculado em no
minimo uma disciplina ou quando houver manifestacao de interesse em
manter vinculo como estudante da Udesc sem cursar nenhuma disciplina.

A matricula serd suspensa nos casos em que ndo seja disponibilizada
para o académico a possibilidade de matricula em ao menos uma disciplina.

A matricula trancada é aquela situacdo que permite o académico inter-
romper suas atividades por tempo determinado.

O trancamento de matricula deve ser requerido no prazo legal fixado
pelo Calendario Académico

O académico podera requerer o trancamento de matricula quando nao
desejar se inscrever em disciplinas ou se apds matriculado e inscrito, nao
desejar mais cursar naquele periodo letivo.

O trancamento de matricula nao sera permitido no primeiro semestre
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de ingresso do académico no curso.

O tempo relativo ao trancamento de matricula ndo sera computado
para efeito de integralizacdo curricular dentro do prazo maximo fixado para
0 curso respectivo.

O trancamento de matricula nao sera permitido por mais de 4 (quatro)
semestres, consecutivos ou nao, devendo o académico solicita-lo a cada
semestre.

Para solicitar o trancamento de sua matricula, o académico devera es-
tar com vinculo com a Udesc.

Nao sera permitido o trancamento para cursos oferecidos por meio de
projetos externos e/ou convénios.

O cancelamento da matricula é a solicitacao apresentada, via requeri-
mento, pelo académico do seu desligamento da Udesc em carater final e
irrevogavel, podendo ser requerido a qualquer tempo.

O abandono de curso é a perda, por parte do académico, dos prazos de
matricula para manter o vinculo com a Udesc, de acordo com o Calendario
Académico,

A mobilidade académica é a situacao onde o académico realiza estu-
dos em outra universidade, seja nacional ou internacional, sem perder o
vinculo com a Udesc.

MATRICULA EM DISCIPLINA ISOLADA

Para a complementacdo ou atualizacdo de conhecimentos é permiti-
da a matricula em disciplinas isoladas, desde que ocorra vaga na disciplina
pleiteada pelo candidato.

Poderao matricular-se em disciplinas isoladas na graduacao, os acadé-
micos matriculados em cursos regulares da Udesc, desde que satisfacam
0s requisitos exigidos, bem como qualquer pessoa da comunidade, desde
que, além dos requisitos exigidos, atendam as normas estabelecidas para
0s cursos regulares no que se refere a escolaridade minima.

Os académicos matriculados em disciplinas isoladas nao integrarao o
corpo discente regular da Udesc.

Poderao ser aceitas matriculas em no maximo 2 (duas) disciplinas isola-
das por semestre, para cada solicitante.
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DA VERIFICACAO DA APRENDIZAGEM E ASSIDUIDADE

A verificacao de aprendizagem nos cursos de graduacdo é disciplinada
no Regimento Geral da Udesc, devendo ser feita por disciplina, atividades
académicas obrigatorias e atividades académicas complementares, abran-
gendo simultaneamente assiduidade e aproveitamento.

A assiduidade representa a frequéncia ou comparecimento do acadé-
mico as atividades, exigindo-se, para aprovacao, a frequéncia a pelo menos
75% da carga horaria programada, sendo vedado o abono de faltas;

A avaliacdo do aproveitamento é de responsabilidade do professor e
serd expressa através de notas de 0 (zero) a 10 (dez) e devera considerar a
assimilacdo progressiva de conhecimentos e a capacidade de sua aplicacao.

E considerado aprovado o académico que obtiver média semestral
igual ou superior a 7,0 (sete virgula zero) e frequéncia nao inferior a 75%.

O académico que nao obtiver a média 7,0 (sete virgula zero) estara,
obrigatoriamente, em exame final, devendo atingir a média final de, no mi-
nimo, 5,0 (cinco virgula zero) e frequéncia nao inferior a 75%.

O académico que deixar de comparecer a avaliacdo por motivo justifi-
cado de doenga, luto ou gala, podera solicitar segunda chamada de provas
e/ou exames finais, no prazo de cinco (5) dias Uteis, contados a partir da
data de realizagao de cada prova.

REVISAO DE NOTA DE AVALIACAO

A revisdo de nota de avalia¢des de verificacdo de aprendizagem é um
direito assegurado ao académico, e estd disciplinada pela Resolucdao n°
48/2001 - CONSEPE.

ABONO DE FALTAS

A legislacdo em vigor nédo prevé o abono de faltas, o qual, por esta ra-
zao, evidentemente nao pode ser praticado.

A dispensa aos trabalhos escolares e a atribuicao de exercicios domi-
ciliares aos académicos com incapacidade fisica relativa, desde que com
acompanhamento da Universidade é disciplinada por norma interna - Re-
solucao n° 024/2015 - CONSEPE.
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FALTAS JUSTIFICADAS

A Resolucao n° 045/2015 - CONSEPE dispbe sobre possibilidade de
faltas justificadas para as situacdes de representacao desportiva; exercicio
domiciliar; participacao do académico em Reuniao de Conselhos; participa-
cao do académico em eventos de carater técnico-cientifico, cultural, artisti-
co, de ensino, pesquisa e extensao; matricula fora do prazo estabelecido no
Calendario Académico; mobilidade académica e crenca religiosa.

DA DESVINCULACAO

Perdera o vinculo com a Udesc o académico que:

| - ndo efetuar sua matricula semestral dentro do prazo fixado pelo Ca-

lendario Académico;

Il - tiver sido desligado, de acordo com a legislacdo vigente;

Il - reprovar por frequéncia 2 (duas) vezes, consecutivas ou nao, na

mesma disciplina;

IV- 0 abandono de curso por parte do académico, dos prazos de matri-

cula (de acordo com o Calendario Académico);

V- concluséo do curso;

VI - cancelamento do curso.

Sera concedida, ao académico que reprovar por frequéncia 2 (duas)
vezes numa mesma disciplina, a possibilidade de apresentar, ao Diretor
de Ensino de Graduacao, em até 5 (cinco) dias apés o final do periodo leti-
vo, justificativa devidamente comprovada, para a ndo aplicacao do inciso
[l deste artigo, apresentando os motivos de sua auséncia as atividades da
disciplina em que foi reprovado por frequéncia, cabendo a Comissao de
Ensino do Centro a analise e decisao do pleito - Resolu¢ao n° 005/2014 -
CONSEPE, alterada pela Resolu¢ao n° 018/2015 - CONSEPE, Resolucao n°
026/2015 - CONSEPE e Resolucao n° 044/2015 - CONSEPE.

DO REGIME ESPECIAL DE ATENDIMENTO DOMICILIAR

O regime especial de atendimento domiciliar é uma pratica excep-
cional que tem por objetivo oferecer condi¢des especiais de acompanha-
mento e participacdo nas atividades pedagdgicas aos académicos em
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situacdes que |he impossibilitem a frequéncia e a participacdo nas ativi-
dades escolares normais.

O regime especial de atendimento domiciliar se define pela dispensa
da exigibilidade de presenca fisica do académico nas aulas, substituida por
programacao especial definida pelo professor da disciplina, juntamente
com a Secretaria de Ensino de Graduacdo, com o objetivo de dar continui-
dade ao processo da aprendizagem.

Sao considerados aptos para solicitar o direito ao regime especial de
atendimento domiciliar:

| — académica gestante:

a) a partir do 8¢ (oitavo) més de gestacao e durante os 3 (trés) meses

seguintes, comprovado por atestado médico;

b) em situagbes excepcionais, comprovadas mediante laudo médico;

Il - académico portador de afec¢des adquiridas, infecgdes, traumatis-

mos ou outras condi¢cdes moérbidas, determinando disturbios agudos

ou agudizados, caracterizados por:

a) incapacidade fisica relativa, incompativel com a frequéncia aos tra-

balhos escolares desde que se verifique a conservacao das condi¢cdes

intelectuais e emocionais necessarias para o prosseguimento da ativi-
dade escolar em novos moldes, comprovada mediante laudo médico;

b) ocorréncia isolada ou esporadica, comprovada por laudo médico.

DA VALIDAGAO DE DISCIPLINA

O académico que retornar de programa de mobilidade devidamente
autorizado pela Udesc, podera obter a validacao de disciplina do curriculo
de seu curso - Resolucao n° 047/2014 - CONSEPE.

A validacao de disciplina é o resultado proveniente da andlise compa-
rativa dos estudos concluidos pelo académico e que apresenta equivalente
valor formativo ao estabelecido no curriculo do seu curso, gerando a con-
cessao de créditos curso - Resolucao n° 016/2014 - CONSEPE (alterada pela
Resolucao n°42/2015 - CONSEPE).

A validacdo de disciplina visa exclusivamente a integralizacdo do curri-
culo do curso de graduacao da Udesc.

Sao possiveis de validacao de disciplina os seguintes estudos conclui-
dos pelo académico:
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| - disciplina cursada em curso de graduacao, curso de pés-graduagao
(especializacdao, mestrado ou doutorado) e,
I1- estagio curricular supervisionado e trabalho de conclusao de curso (TCC).

DA MOBILIDADE ACADEMICA

Podera pleitear afastamento para frequentar, realizar estudos e/ou cur-
sar disciplinas o académico da Udesc que tenha integralizado todas as dis-
ciplinas previstas para o primeiro ano (12 e 22 semestres) do curso.

O Programa de Mobilidade Académica (PROME) podera ocorrer em
ambito nacional ou internacional.

Para efeito didatico, os programas serao denominados PROME Nacio-
nal e PROME Internacional.

Serao publicados periodicamente Editais do PROME Nacional e do
PROME Internacional, de acordo com a disponibilidade financeira e orca-
mentaria da Udesc, constando o nimero de bolsas a serem pagas e os va-
lores das mesmas.

O PROME tem por finalidade conceder bolsas de estudos para trans-
porte e manutencao para a realizacao de disciplinas e/ou estagio previstos
na matriz curricular de cursos em instituicdes conveniadas reconhecidas ou
autorizadas, ligadas a sua area de estudo na Udesc.

O PROME é destinado a académicos de graduacgao da Udesc que pre-
encham aos seguintes requisitos:

|- que estejam regularmente matriculados;

II- que tenham integralizado todas as disciplinas previstas para o primeiro

ano (10 e 2° semestre letivo) do curso na Udesc no momento da inscricao;

Il - que tenham integralizado no maximo 80% (oitenta por cento) do

curriculo previsto para o seu curso e ndao estejam matriculados no ulti-

mo semestre do curso, no momento da inscricao;

IV - que possuam, no maximo, uma (01) reprovagdo por semestre;

V - que nao possuam reprovacao por frequéncia insuficiente (FI) em

todo o periodo letivo do curso;

VI - que apresentarem média curricular, nas disciplinas cursadas, igual

ou superior a média do curso, conforme registrado no Sistema de Ges-

tao Académica, no momento da inscricao;

VIl - que cumpram os requisitos exigidos pela instituicao de destino.

UDESC PROEN CEG | PRINCIPAIS TERMOS E NORMAS DO ENSINO DE GRADUAGAO - 37


http://secon.udesc.br/consepe/resol/2014/047-2014-cpe.pdf
http://secon.udesc.br/consepe/resol/2014/016-2014-cpe.pdf
http://secon.udesc.br/consepe/resol/2015/042-2015-cpe.pdf

DO EXAME DE SUFICIENCIA

O académico que tenha extraordinario aproveitamento nos estu-
dos, demonstrado por Exame de Suficiéncia de que trata a Resolu¢ao n°
032/2004-CONSEPE, poderd ter abreviada a duragdo de seus cursos.

O Exame de Suficiéncia consiste em oportunidade de progressao cur-
ricular através de avaliacdo de conhecimentos e habilidades das quais o
académico é portador e que sao objeto de estudo e preparacao por deter-
minada disciplina, visando detectar alunos com exceléncia de dominio na
area de conhecimento em questdo, nao adquirida de forma autodidata e
nem através de conhecimentos formais do ensino médio.

REPRESENTACAO ACADEMICA

A representacao académica estd prevista nos Artigos 207 a 210 do Re-
gimento Geral da Udesc e ocorre da seguinte forma:

| - os académicos da Udesc tem direito a constituir o Diretério Central

dos Académicos (DCE);

Il - os académicos de cada Centro tém o direito a organizagao de Dire-

torio Académico;

Il - os académicos de cada curso tém o direito a organizagao de Centro

Académico;

IV - os académicos de pdés-graduacao stricto sensu tém o direito de

constituir a Associacao de P6s-Graduandos (APG);

V - O académico tem representacdao com direito a voz e voto nos 6r-

gaos colegiados académicos da Udesc.

DA CONCLUSAO DE CURSO

A conclusao do curso, ao qual o académico esteja vinculado, ocorre por
outorga de grau ou apostila de habilitacao, ap6s integralizacao curricular.

A turma concluinte de um curso, relativa a cada periodo letivo regular, é
composta por todos os académicos cuja integralizacao curricular ocorra com
a aprovagao em componentes curriculares nos quais estejam matriculados no
referido periodo regular ou no periodo letivo especial de férias subsequente.

A Secretaria de Ensino de Graduag¢ao encaminha semestralmente as
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chefias de departamento a lista dos provaveis formandos.

As chefias dos departamentos deverao conferir e encaminhar a Secre-
taria de Ensino de Graduacao notificacdo sobre a coeréncia ou informar
qualquer inconsisténcia encontrada.

DA OUTORGA DE GRAU

A Outorga de grau é o ato pelo qual é concedido o grau corresponden-
te ao curso/modalidade concluido pelo académico.

Participara da solenidade de Outorga de Grau, apenas o académico ha-
bilitado para esse fim, ou seja, que tenha concluido o curriculo pleno do seu
curso inclusive estagios e/ou trabalho de conclusao de curso (TCC), de acor-
do com aprovacao do colegiado de curso, no ambito de suas atribuigdes.

Outorga de grau é obrigatdria para a emissao e registro do diploma e
devera ser realizada de forma presencial.

Na impossibilidade de comparecimento pessoal do formando na so-
lenidade de Colagdo de Grau, mediante requerimento ao Diretor Geral do
Centro, poderd ser permitida a Outorga de Grau a terceiro investido de
mandato especifico para tal fim, onde o instrumento de procuracdo devera
conter em seu texto o inteiro teor do juramento do respectivo curso.

Quando o formando se encontrar impossibilitado de participar da so-
lenidade de Outorga de Grau na data estabelecida, por motivo ndo previsto
neste regulamento, podera participar da solenidade oficial dos préximos
periodos letivos do seu curso.

Em nenhuma hipétese a Outorga de Grau é dispensada.

Ao académico que participar na solenidade de Outorga de Grau em
Gabinete fica facultada a participacdo da solenidade oficial, sendo vedada
nesta ceriménia a Outorga de Grau.

O prazo minimo para realizacdo de sessdes solenes de outorga de grau
é de quinze dias Uteis contados a partir da data limite de consolidacao das
turmas, conforme o fixado no Calendario Académico.

As sessOes solenes de outorga de grau serdao organizadas pelo cerimo-
nial, observadas as normas estabelecidas sobre a matéria.

As datas das sessoes solenes de outorga de grau das unidades de ensi-
no devem ser agendadas pelo cerimonial, por centro ou campus.

Cada centro ou campus terd uma Unica sessao solene de outorga de
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grau por periodo letivo, podendo ser mais de uma nos casos de centros ou
campus em que o espaco fisico nao seja adequado para todos os cursos em
uma unica sessao.

Para colar grau, o académico deve:

| - ter cumprido totalmente o curriculo do Curso;

Il - estar em dia com a documentac¢do na Secretaria de Ensino de Gra-

duacao do Centro, quanto aos documentos pessoais;

lll- comprovar inexisténcia de pendéncias com a Biblioteca do Centro;

IV - comparecer a solenidade de Colagdo de Grau;

V - assinar a Ata de Colacgdo de Grau.

Os académicos que ndo comparecerem a solenidade de Colacédo de
Grau deverao requerer, junto a Secretaria Académica do Centro, mediante
justificativa, Colacao de Grau fora do prazo, a ser realizada em Gabinete.

Para o recebimento do Diploma de Conclusao de Curso de Graduacao
€ necessario:

| - ter assinado a Ata de Colacao de Grau;

Il - requeré-lo, na Secretaria Académica.

DO TiTULO ACADEMICO

Os cursos de graduacdo da Udesc sao licenciatura, bacharelado, tec-
nélogos que conferem respectivamente os titulos de licenciado, bacharel
e tecndlogo.

DOS DOCUMENTOS OFICIAIS

Os documentos oficiais relativos a graduacao sdo de dois tipos:

| - documentos expedidos;

Il - documentos de registro.

Os documentos oficiais expedidos pela Udesc concernentes ao ensino
de graduacao sao:

| - diploma de conclusao de curso;

Il - certidao de conclusao de curso;

Il - histérico escolar;

V- atestado de matricula;

V — comprovante de matricula

40 - PRINCIPAIS TERMOS E NORMAS DO ENSINO DE GRADUAGAO | UDESC PROEN CEG

A expedicao dos documentos listados é de responsabilidade da Secre-
taria de Ensino de Graduacao.

Diploma de conclusao de curso é o documento final expedido ao aca-
démico apds colacdo de grau em determinado curso conferindo-lhe o titu-
lo respectivo.

A certidao de conclusao de curso é o documento expedido provisoria-
mente em substituicao ao diploma de conclusao de curso.

A certiddo de conclusao de curso tem validade até a expedicao do di-
ploma.

O histoérico escolar é o documento que contém todas as informacdes
relativas a vida académica do discente de curso de graduacao, com padro-
nizacao determinada por legislacao federal.

Devera constar do histérico escolar o Indice de Rendimento Académico.

O atestado de matricula é o documento que comprova a matricula do
académico em um determinado periodo letivo regular ou especial de férias.

Os documentos oficiais de registro concernentes ao ensino de gradu-
acao sao:

| - didrios de classe;

Il - relatérios “diario de classe preenchido” emitidos pelo sistema de

gestao académica;

Il - plano de ensino.

Os diarios de classe sao documentos de preenchimento obrigatério
pelo professor, em que se registram informacodes referentes a frequéncia,
notas dos académicos e contetddos ministrados em cada disciplina, no de-
correr do periodo letivo.

O preenchimento dos diarios de classe no sistema de registro e con-
trole académico é de responsabilidade dos professores cadastrados para
determinada disciplina.

As informacodes referentes ao conteldo e afrequéncia de uma aula
deverdo ser registradas pelo professor antes da divulgacdo do resultado
da avaliacdo da qual a aula faz parte.

Os relatérios de “didrios de classe” emitidos pelo sistema de gestao
académica sao os Unicos documentos validos de registro e comprovacao, re-
lativos ao ensino de graduacao, nos assuntos de dominio do referido sistema.

O Plano de Ensino deve estar registrado no Sistema de Gestao Acadé-
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mica e/ou enviado copia impressa a Secretaria de Ensino de Graduacao até
o primeiro dia de aula.

A Udesc procederd a revalidacao/reconhecimento de diplomas expedidos
por estabelecimentos estrangeiros de ensino superior em observancias as nor-
mas emitidas pelo Ministério da Educacao/Conselho Nacional de Educagao.

A andlise e o julgamento da equivaléncia para efeitos de revalidacao
do diploma serao efetuados por uma Comissdo, designada pelo Diretor Ge-
ral do Centro e constituida de, no minimo, trés professores efetivos, com
titulacdo académica compativel com a area de conhecimento do titulo a
ser revalidado.

A andlise deverd examinar, dentre outros os seguintes aspectos:

| - afinidade de area entre o curso realizado no exterior e o oferecido

pela Universidade;

Il - qualificacao conferida pelo titulo e adequacdao dos documentos

que a acompanhe;

Il - correspondéncia do curso realizado no exterior com o que é ofere-

cido no Brasil.

O processo de revalidacao serd instaurado mediante requerimento do

interessado ao Magnifico Reitor da Universidade, acompanhado dos

seguintes documentos:

| - Fotocdpia do diploma ou certificado a ser revalidado;

Il — Curriculo do Curso, com duragao e carga horaria, contetdo pro-

gramatico, bibliografia e histérico escolar do interessado no curso de

origem;

Il - Documentacao referente a criacdo e autorizacdo (ou equivalente),

da instituicdo de origem;

IV - Certificado de conclusdo de curso de Ensino Médio;

V — Comprovante de residéncia;

VI - Fotocépia da carteira de identidade, ou se for o caso, prova de visto

permanente no caso de estrangeiro;

VIl - Fotocépia do certificado de naturalizacao, se for o caso;

VIlI- Fotocopia da certidao de nascimento ou casamento;

IX — Fotocdpia do documento militar e do titulo de eleitor (somente

para brasileiros);

O diploma ou certificado e a documentacao que instruirem o processo
de revalidacao deverdo ter a competente autenticacdo do Consulado Bra-
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sileiro, no pais onde foram expedidos e acompanhados de traducao oficial.
O original do diploma deverd ser entregue para apostilamento ao final
do processo.
O processo de revalidacao sera encaminhado pelo Gabinete do Magnifi-
co Reitor, no prazo de dez dias Uteis, a Secretaria de Ensino de Graduacao do
Centro da Udesc que oferece curso do mesmo nivel e drea ou equivalente.

DA GUARDA DE DOCUMENTOS

Na Udesc, a guarda de documentos relativos ao ensino de graduacao
é responsabilidade das seguintes instancias académico-administrativas de
cada Centro:

| — Secretarias de Ensino de Graduacao;

Il - Chefias de departamentos.

Compete a Secretaria de Ensino de Graduacdao manter sob sua guarda:

| - documentos referentes ao cadastramento dos académicos;

Il - histéricos escolares;

Il - livros de registro de diplomas;

IV - livros de apostila de habilitagcoes;

V - didrios de classe;

VI - registro de curriculos extintos dos cursos de graduacéao;

VIl - exames finais realizados e lista de presenca dos académicos.

Compete as chefias dos departamentos manter sob sua guarda:

| - programas de ensino das disciplinas dos cursos de graduacao;

Il - projeto pedagdgico do curso aprovado e suas alteragdes (e respec-

tivas resolucdes);

Il - documentos referentes ao NDE e Colegiado Pleno do Departamen-

to (ato de reconhecimento; renovagao de reconhecimento de curso;

relatérios de avaliacdo, entre outros).

O prazo para a guarda dos documentos deverd atender a tabela de
temporalidade da Udesc publicada no Didrio Oficial do Estado de Santa Ca-
tarina n®19.700 de 11/11/2013.

Este documento devera ser anualmente revisado pela PROEN.

UDESC/PROEN/CEG, atualizado em junho de 2018.

UDESC PROEN CEG | PRINCIPAIS TERMOS E NORMAS DO ENSINO DE GRADUAGAO - 43



(O ] u DESC UNIVERSIDADE DO ESTADO
[ O] DE SANTA CATARINA

Pro6 Reitoria de Ensino de Graduacao - PROEN
2016-2020

Soraia Cristina Tonon da Luz
Pro-Reitora de Ensino

Equipe Técnica
Coordenadoria de Ensino de Graduagao - CEG

Jadna N. Heinzen Coordenadora de Ensino de Graduacao
Elvira Maria de Andrade Fernandes

Liliane Machado Martins

Luciana Borraiz Garcia

Silvia dos Passos

www.udesc.br | fb.com/udesc | twitter.com/udesc
instagram.com/udesc.oficial | snapchat.com/udesc



	Resolução nº 05/2014

