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1. INTRODUCAO

Em decorréncia de reiteradas recomendacoes do Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina — TCE acerca dos
cancelamentos de despesas liquidadas nas apreciacoes de contas, implementou-se uma alteracdo na funcionalidade
“Liquidar Despesa Certificada” no Sistema Integrado de Planejamento e Gestao Fiscal — SIGEF.

A referida Corte de Contas, em seu Relatorio Técnico sobre as Contas Prestadas pelo Governo do Estado relativas
ao Exercicio de 2014, posicionou-se da seguinte maneira com relacao aos cancelamentos de despesas liquidadas:

“1.3.1.2 Cancelamento de Despesas Liquidadas

Néo obstante ao resultado orcamentdrio que o Estado alcancou em 2014, cabe destacar a situacdo relacionada
ao cancelamento de despesas ja liquidadas.

Em 2014 o Estado cancelou despesas ja liquidadas no montante de R$ 1,31 bilhdo.

{--.)

Contudo, o fato é que, apesar desta situacdo ter sido objeto de recomendacdo na apreciacdo das contas dos
exercicios de 2010, 2011, 2012 e 2013, os valores de cancelamentos aumentaram no exercicio de 2014,

revelando que o Estado ndo adotou as medidas necessdrias para corrigir esta situagcd@o. Ao contrdrio, mais uma
vez, a situagdo piorou.”

Este manual tem como objetivo auxiliar as Unidades Gestoras (UGs) na realizacdo de retificacao de despesas ja

liquidadas através da nova funcionalidade do SIGEF, para assim evitar o cancelamento dessas despesas como
recomenda o TCE.
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2. RETIFICAR DESPESA LIQUIDADA

Primeiramente, deve-se consultar a despesa liquidada através da funcionalidade LIQUIDAR DESPESA
CERTIFICADA.

Para efetuar a consulta, os campos “Unidade Gestora / Gestao” e “Despesa Certificada” devem ser preenchidos e
deve-se clicar no botao “Pesquisar”, conforme modelo abaixo.

Selecionar a NL que deseja retificar e clicar no botao “Retificar”.

|2 Liquidar Despesa Certificada - SIGEF/S

| @ http://sigefh.sef.sc.gov.br/SIGEF2017/FIN/FINRetificarliquidacaoDespesaCertificada.aspx?CdTransacao=160
: P://51g g q P p;

Liquidar Despesa Certificada

* Unidade Gestora / Gestdo 520002 00001 ‘? )
* Despesa Certificada [2017CE || 000106/(%)
Favorecido  13.052,191/0001-62 EMPRESA DE PESQUISA AGROPECUARIA E EXTENSAO RURAL DE SANTA CATA
Tipo Documento Outros Namero Documento email 20/02/17
Valor 6.800,00 Data Aceite 21/02/2017

Data Vencimento 21/02/2017 ? )
Documentos Unidade Gestora / Gestio Valor Bruto Valor Liquido

520002 / 00001 2017NLO01770

* preenchimento obrigatério

[eortomer] Comver | e | recver
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O SIGEF apresentara a tela preenchida com os dados originais da liquidacao, conforme modelo abaixo:

r— — —
@ Liquidar Despesa Certificada - SIGEF/SC - Sistema Integrado de Planejamento e Gestao Fiscal - Internet Explorer l:"ll:.

‘;‘3 http://sigefh.sef.sc.gov.br/SIGEF2017/FIN/FINLiquidarDespesaCertificada.aspx?CdTransacao=1608:0peracao=Voltar

Retificar Despesa Liquidada il“

Data Referéncia Anterior 21/02/2017 Data Referéncia Nova | ?
Unidade Gestora 520002 Encargos Gerais do Estado
Gestdo 00001 Gestdo Geral

Despesa Certificada Anterior 2017CEQC0106 |

Favorecido Anterior 13.052,191/0001-62 EMPRESA DE PESQUISA AGROPECUARIA E EXTENSAO RURAL DE SANTA CATARINA |

Tipo Documento Anterior Outros N° Documento Anterior email 20/02/17 |
Despesa Certificada Nova | 2017CE ?

Favorecido Novo |

Tipo Documento Novo N° Documento Novo

Nota Empenho | 2017NE| 000019 Saldo a Liquidar £.800,00 |
Natureza Despesa 45.90.65.02
Valor Bruto Anterior 6.800,00 Valor Bruto Novo ‘
Valor Liquido Anterior 6.800,00 |
Contrato SICOP Anterior Medic3o / Liberacdo SICOP Anterior
Contrato SICOP Novo Medic3do / Liberacdo SICOP Nova

Histérico |Repasse para pagamento de tributos. I I

* preenchimento Obrigatério

mmm

Na aba “Identificacao” € possivel alterar as seguintes informacoes:

Campos Passiveis de Alteracao/Preenchimento

Data Referéncia Nova

Despesa Certificada Nova (Substitui a Despesa Certificada-CE caso esta esteja com algum erro ou tenha sido informada equivocadamente)
Valor Bruto Novo

Contrato SICOP Novo
Medicao / Liberacao SICOP Nova

Saco Grande Il — Florianépolis / SC

Rodovia SC 401, Km 5, n°® 4.600, Bloco 5 — Centro Administrativo do Governo N
CEP 88032-000 — Fone: (48) 3665-2532

SANTA CATARINA



ESTADO DE SANTA CATARINA

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

DIRETORIA DO TESOURO ESTADUAL

GERENCIA FINANCEIRA DO TESOURO ESTADUAL Elaborado em 06/2017

Além dos itens indicados anteriormente, também € possivel alterar as Retencoes realizadas.

Para Incluir, alterar ou excluir uma retencao, deve-se acessar a aba “Sugestdao RT” e clicar no botao “Retencoes”
para que o SIGEF faca as sugestoes de Retencao, que podem ser aceitas ou nao dependendo de cada caso, observando a

legislacao vigente.

Caso a sugestao nao corresponda com a necessidade do caso pratico em que se esta trabalhando, pode-se incluir ou
excluir uma retencao nos botées “Adicionar” e “Remover”.

= e
‘=) Liquidar Despesa Certificada - SIGEF/SC - Sistema Integrade de Planej e Gestdo Fiscal - Internet Explorer |
-
& http://sigefh.sef.sc.gov.br/SIGEF2017/FIN/FINRetificarliquidacanDespesaCertificada.aspx?CdTransacan=160

Retificar Despesa Liguidada

Sugestio RT

Retencies Anteriores [[TRraeTe] (3T Credor Retencio

Retengies Novas Retencio Sugerida

I

Nio existermn sugestdes para retencdo. m m
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Depois de incluidas e/ou excluidas as devidas retencoes, na aba “Retencoes” deve-se selecionar cada uma das
retencoes e clicar no botao “Editar” para incluir os dados necessarios, como o evento, credor, valor da base de calculo,

percentual de retencao e valor retido.

é Liquidar Despesa Certificada - SIGEF/SC et Integrado de Planejamento e Gest3o Fiscal - Internet Explorer =l
@ http://sigeth.sef.sc.gov.br/SIGEF2017/FIN/FINRetificarLiquidacaoDespesaCertificada.aspx?CdTransacac=160

Retificar Despesa Liquidada

Valor Bruto Novo 6.800,00
Retencdes Novas

Valor Liquido Novo
Credor Retencio

Evento

6.800,00

@ - B
2 http://sigef.sef.sc.gov.br/?CdEvento=521... @E‘Q

Editar Lancamento

Dados GFIP Anterior: Evento | 521052 [gsiorng
Categoria Credor 2@
Ocorréncia * Valor Base Calculo 1.180,00
CBO GFIP * Percentual Retencdo % l
Valor Retido INSS Valor Retido 8
Dados GFIP Novo: * preenchimento obrigatério
reenchimento obrigatéri
Categoria I -
i gaal ' ‘ [ rechar ||
CBO GFIP ? Valor Retido INSS i

Dados Prestador Servico Novo CMC/AIDF/CNAE/CFPS/CST

-~

N Caso uma liquidacdo possua mais de uma retencdo e apenas uma delas necessite
N, y i

s alteracdo, ao executar o procedimento acima a UG devera incluir e editar TODAS as
" IMPORTANTE " retencoes, pois apos a alteracdo o SIGEF ira ignorar todas as informacdes de retencéoes
— N anteriores e definira apenas as retencoes incluidas e alteradas na retificacao.

/ \\

Rodovia SC 401, Km 5, n°® 4.600, Bloco 5 — Centro Administrativo do Governo ﬂ
Saco Grande Il — Florianopolis / SC %
CEP 88032-000 — Fone: (48) 3665-2532

SANTA CATARINA



ESTADO DE SANTA CATARINA

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

DIRETORIA DO TESOURO ESTADUAL

GERENCIA FINANCEIRA DO TESOURO ESTADUAL Elaborado em 06/2017

Caso a retencao de ISS e/ou INSS sugerida seja excluida, a UG devera justificar a motivacao legal da exclusdao em
seu campo pré-definido dentro da aba “Justificativa”.

Lol ]

e Gestdo Fiscal - Internet Explorer

@ Liquidar Despesa Certificada - SIGEF/SC - Sistel

& http://sigefh.sef.sc.gov.br/SIGEF2017/FIN/FINRetificarliquidacanDespesaCertificada.aspx?CdTransacan=160

Retificar Despesa Liguidada

Justificativa

Justificativa ISS |

Justificativa INSS
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Apos todas as alteracoes desejadas serem incluidas na funcionalidade, a UG devera entrar na aba “Confirmacao”,
conferir se os dados estao corretos, e clicar no botao “Confirmar” para finalizar a operacao.

P

Retificar Despesa Liquidada

Data Referéncia 21/02/2017
Unidade Gestora 520002 Encargos Gerais do Estado
Gest3o 00001 Gestdo Geral
Despesa Certificada 2017CE0C0106
Favorecido ' 13.052,191/0001-62 EMPRESA DE PESQUISA AGROPECUARIA E EXTENSAO RURAL DE SANTA CATARINA
Tipo Documento Outros N° Documento email 20/02/17
Nota Empenho 2017NE00CO1S Saldo a Liquidar 6.800.00 Natureza Despesa 45.90.65.02
Valor Bruto 6.800,00
Retencdes Evento Credor Retencdo

Valor Liquido 6.800,00
Contrato SICOP Medicao SICOP
Histérico Repasse para pagamento de tributos. I

e T T
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OBS.: Se o usuario desejar cancelar a liquidacao de uma despesa que nao mais sera realizada, devera consultar a
despesa liquidada através da funcionalidade LIQUIDAR DESPESA CERTIFICADA, preenchendo os campos
“Unidade Gestora / Gestao” e “Despesa Certificada” e clicando no botao “Pesquisar”, conforme modelo abaixo.

Selecionar a NL que deseja retificar e clicar no botao “Cancelar”.

r
|

"= Liquidar Despesa Certificada - SIGEF/SC - Sistema Integrado de Planejamento e Gestso Fiscal - Internet Explorer

Liquidar Despesa Certificada

* Unidade Gestora / Gestdo 520002 00001 ?

* Despesa Certificada [2017CE || 000106/(2)

Favorecido 13.052,191/0001-62 EMPRESA DE PESQUISA AGROPECUARIA E EXTENSAO RURAL DE SANTA CATA

Tipo Documento Outros Namero Documento email 20/02/17
Valor 6.800,00 Data Aceite 121/02/2017
Data Vencimento |21/02/2017 ?
Documentos Unidade Gestora / Gestio Valor Bruto

520002 / 00001 2017NLO01770 6.800,00 6.800,00

* Preenchimento obrigatério

Como o cancelamento de Despesa Liquidada, sem a devida justificativa e amparo legal, nao € aceito pelo TCE, o
SIGEF exibira um aviso de alerta e exigira o preenchimento de um motivo de cancelamento através de um rol de
opcoes pré-definidos. Somente os motivos possiveis de serem selecionados sdo aceitos como passivel de cancelar

uma NL.
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3. FLUXOGRAMA PASSO A PASSO

Preencher os campos

Acessar a funcionalidade " -~ n o Selecionar a NL que deseja
A UG/Gestdo" e "Despesa e .
Liquidar Despesa . " . retificar e clicar em
. " Certificada" e clicar em PR
Certificada " S Retificar
Pesquisar
" ~ - Caso as sugestdes ndao
Na aba "Identificacdo", Caso a Iteragdo desejada seja NEJEleE) I'Sugesta~o RT SIS estejam adequadas, incluir
= em "Retengdes" para : ~
preencher os dados que em uma retengdo, entrar na . e/ou excluir retengdes
. " ~ " receber as sugestbes do ) "R e "
deseja alterar aba "Sugestdo RT SIGEF clicando em "Adicionar" ou
"Remover"
Edltarps S ﬁjas reteggoss Caso tenha excluido alguma Por fim, na aba
através da aba "Retengées", ~ X " ) o
. ~ retengdo sugerida pelo SIGEF, Confirmagdo", deve-se
selecionando a retengdo PR X .
) R deverd justificar na aba conferir os dados e clicar em
desejada e clicando em " e e 11 0 y -
e i Justificativa Confirmar
Editar
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