Instalando o Office

365 em cC es
Mac “mw




A Universidade do Estado de Santa Catarina em parceria com a
Microsoft oferece o Office 365 Educacional de forma gratuita a
sua comunidade académica (estudantes matriculados e ativos
no SIGA e técnicos e professores ativos no SIGRH).

Siga os 14
paSSOS para 9 * Estas orientacdes sao para computadores ou notebooks com

Sistemas Operacionais Mac OSX.

’nStaIar seu * Ainstalacao do Office 365 para MAC requer MAC OS X 10.10

Office ,') ou posterior.

 Vocé poderd instalar o Office 365 em até cinco
computadores.

* Para gerenciar suas instalacdes, acesse a plataforma Office
365, cligue no seu nome, localizado no canto superior direito
e escolha a opcao Exibir conta. No menu a esquerda, clique
em Status de instalacao.

* Aversao do Office disponibilizada na plataforma Office 365 é
a versao Office 2016 Pro.
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Acesse o Portal Office 365 (office.udesc.br).

Lo UDESC
UNIVERSIDADE

. DO ESTADO DE
SANTA CATARINA

Fntre com sua conta institucional
*  (PF@edu.udesc.br para alunos

*  (PF@udesc.br para servidores

A gentéforma
quem transforma.

Na tela inicial da plataforma, clique em
Instalar o Office 2016.

SUDESC

Boa tarde ¥ Instalar software
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S6 mais algumas etapas...

O arquivo de instalacao no formato ‘pkg’serd
baixado para a pasta ‘Transferéncias.

=1

o o . . ‘ 1] Office
Dé dois cliques sobre o arquivo | g 3 e T e

= ———
d e n Sta | a ga e Microsoft_Office_ -
e — -
¢ 2016.15....aller.pkg —
165 GB

@ Baixar @ |Instalar © Entrar

0 download do Office 2016 comecara Abra  arquive pkg do Office na sua Para ativar o Office, entre com a conta

agora pasta Downloads e siga as etapas para que vocé usa no Office 365:

instalar o Office.

Precisa de ajuda para instalar?

® 0 e Instalar Microsoft Office 2016 para Mac fu}
Bem-vindo ao Instalador de Microsoft Office 2016 para Mac

Vocé sera guiado(a) pelos passos necessarios para a

¢ Introdugdio instalagdo deste software.

Licenga

Na tela inicial da instalacao do Office 2016 seeczo e pestine
para Mac, cliqgue em Continuar.

Tipo de Instalaggo
Instalagdo

Sumério

Continuar R
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o0 & Instalar Microsoft Office 2016 para Mac a

Licenga de Uso de Software

Para continuar com a instalacao do Office

" Portugués
A 2 * Introdugdo
2016 vocé devera concordar com 0s termos B RO DE LIGENGA PARA SOFTWARE MIGROSOFT
. OFFICE 2016 DESKTOP Ultima atualizagdo: julho de 2015
do contrato de ||Cenga de software. Seleggo de Destino SE VOCE VIVE (OU SE A SUA SEDE FOR) NOS ESTADOS
UNIDOS, LEIAA gLﬁUSUL}\ SOBRE ARBITRAGEM LEGAL E
RENUNCIA A AGOES COLETIVAS NA SEGAQ 9. ELA AFETA COMO
Tipo de Instalagdo RESOLVER CONTROVERSIAS.
. . Instalacs Obrigado por escolher a Microsoft!
nstalagao Dependendo de como o software Office foi obtido, este & um contrato
C | | q U e e m CO ntl n U a r e e m CO n CO rd a r n a de licenga firmado entre (i) vocé e o fabricante do dispositivo ou do

A . Sumério instalador que distribui o software com o seu dispositivo ou (ji) vocé e

S e q U e N C | a . a Microsoft Corporation (ou, com base no seu local de residéncia ou
da sua matriz, uma de suas afiliadas) se vocé adquiriu o software de
um varejista. A Microsoft é a fabricante dos dispositivos produzidos por
ela ou uma de suas afiliadas e também o varejista caso vocé tenha
adquirido o software diretamente da Microsoft.
Este contrato descreve seus direitos e as condigdes nas quals vocé
pode usar o software Office. E necessério ler o acordo integral,
inclusive todos os termos de licenga impressos que acompanham o
software e 0s termos vinculados, uma vez que todos os termos sdo
importantes e, juntos, formam este contrato aplicavel a vocé. E

Imprimir... Salvar... Voltar Continuar

[ '« Instalar Microsoft Office 2016 para Mac a

Selegdo de um Destino

Deixe marcada a op¢ao Instalar para todos e o
L . @ Introdugao Como vocé deseja instalar este software?
0s usuarios deste computador e clique em * Licenga

C o) nt| nuar ¢ gzl:g:: de “'" Instalar para todos os usudrios deste computador

Tipo de Instalagdo

. nstalar somente para mim
Instalagdo

Sumério — . -
H Instalar em um disco especifico...

A instalag8o deste software requer 7,68 GB de espago.

\Voc# optou por instalar este software para todos os usuérios

deste computador.
Voltar Continuar ‘
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Cligue em Instalar para efetivar a instalacao.

Serao instalados os aplicativos  Excel,
OneNote, Outlook, PowerPoint e Word 2016
para Mac.

Cligue em Fechar para concluir a instalagao.

Nao é necessario manter o arquivo de
instalacdo no sistema para que o Office
funcione corretamente.

- SETIC SECOM
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Introdugdo
Licenga

Selegdo de Destino

Tipo de Instalagdo
Instalagdo

Sumaério

Introdugdo
Licenga

Selegdo de Destino

Tipo de Instalagio
Instalagdo

Sumdrio

‘« Instalar Microsoft Office 2016 para Mac [
Instalago Padréo em “Mac”

Isso ocupard 7,68 GE de espago em seu computador.

Cligue em Instalar para executar uma instalagdo padrdo deste
software para todos os usudrios deste computador. Todos os
usudrios deste computador poderdo usar este software.

Alterar Localizagdo da Instalag&o...

Voltar Instalar \

Personalizar

‘& Instalar Microsoft Office 2016 para Mac a

A instalagdo foi concluida corretamente.

o

A instalacao foi realizada
corretamente.

O software foi instalado.

|
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Abra o Finder l, e na pasta ‘Aplicativos’

estarao os aplicativos Office 2016.

Favoritos
@ AirDrop
E Meus Arquivos

= & & O

Microsoft Microsoft Outlook Microsoft Microsoft Word
OneNote PowerPoint

<2 iCloud Drive
7 Aplicativos
= Mesa

@ Documentos
@ Transferéncias

Para ativar o Office 365, inicie um dos
aplicativos que compdem o pacote (Word,
Excel, PowerPoint...).

Informe sua conta institucional:

*  (CPF@edu.udesc.br para alunos
*  (CPF@udesc.br para servidores
Digite sua senha (@ mesma do
ID.UDESC) e clique em Entrar.

Cligue em Avancar.
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[ ] Word 2016 para Mac

Entrar

Qual enderego de email ou nimero de telefone vocé deseja usar
para entrar no Word? (Se vocé ja tem uma conta que usa com o
Office ou com outros servigos da Microsoft, insira-a aqui).

Digite seu enderego de e-mail institucional

Politica de privacidade

< Voltar

http://www.udesc.br/sistemas/office365




[ ] Word 2016 para Mac

Pronto, o Office 2016 para Mac
instalado no seu computador. o

Pronto, vocé terminou.

Agora vocé esta pronto para usar todos os beneficios incluidos em sua
assinatura do Office 366.

Comegar a usar o Word

R

Todos os dias ou cada vez que o usuario faz ‘logon’em seu computador, o computador se conecta ao
Servico de Ativacado e Validacao da Microsoft para confirmar o status de licenca e estender a chave de
produto.

O Office funciona perfeitamente desde que seja possivel conectar o computador a Internet pelo
menos uma vez a cada 30 dias.

Se o computador ficar offline por mais de 30 dias, o Office entra no modo de funcionalidade reduzida
até a proxima vez em que a conexao for feita. Para obter o funcionamento integral do Office

novamente, basta se conectar a Internet e deixar que o Servico de Ativacao e Validacao reative a
instalacao.
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