Acessando sua cond
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Vocé pode acessar seus e-mails setoriais da UDESC diretamente
no Office 365. Lembrando que as contas de e-mails setoriais nao
possuem usuario ou senha. Elas trabalham com permissdes de
acesso atribuidas a usuarios do respectivo Setor ou responsavel
pela conta.

Siga os 7 passos
pdrad dacessdr sud . t |
. ntre com sua conta pessoal:

con ta de e-mall e (CPF@edu.udesc.br para alunos

* (PF@udesc.br para servidores

setorial no 9
: Na tela inicial da plataforma Office 365, clique sobre o icone do
Offlce 365 ,‘) Outlook (E-mail).

Acesse o Portal Office 365 (office.udesc.br).

Boa tarde
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office.udesc.br

Na tela do E-mail, cligue na opcao

. . . = Adicionar pasta compartilhada
Mais, cligue com o botao direito P P

Insira o nome ou enderege de email de urn usuario que

sobre seu nome e selecione a opcao compartilhou pastas com vocé
Adicionar pasta compartilhada. i}

. : ) SETOR - UDESC
A caixa de correio serd mapeada setor@udesc.br

abaixo da sua e nao serad necessario "

repetir esse processo.
Adicionar Cancelar
~ PROFESSOR DE TRSTE PRIMEIRO K
Criar nova pasta
Caixa de Entrk ’

Rascunhos " . " .
Para “enviar como” essa conta setor|al,
ltens Enviados / Z g
Exeluir tudo Sera necessario (apenas Uma vez)
ltens Excluidos ..
Adicionar a Favoritos adicionar esse endereco manualmente

Anctacdes " p .
, do campo “DE" (remetente do e-mail).
Arquivo Morto

Marcar todos coma lidos

Adicionar pasta compartihada. a. Abra a mensagem que vocé deseja
R responder e selecione responder
Ou Criar uma nova mensagem de e-

Historico de Conversa

Lixo Eletrénico
Permissées...

mail.
Em Adicionar pasta compartilhada, b. Observe que existem umas
digite o e-mail da conta setorial que reticéncias nas propriedades desse
vocé tem permissao de acessar e e-mail, clique nelas e selecione a
clique em Adicionar. opc¢ao Mostrar de.
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=2 Enviar U Anexar Descartar

Salvar rascunho
Para
Mostrar de
Verificar nom
Cc
Definir importancia >
Alternar para texto sem formatagdo

Maostrar opgées de mensagem...

Verifique se hd problemas de acessibilidade

Cligue com o botao direito sobre o
seu endereco e depois em Remover.

Em seguida insira manualmente o
endereco da conta setorial que vocé
tem permissao de acesso (é
necessario apenas uma vez).

A partir de agora vocé pode escolher
enviar  novas  mensagens  ou
responder as mensagens existentes
pelo remetente desejado (conta
pessoal ou conta setorial).
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