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1 Operacdes com dados

No bloco anterior abordamos:
a) Ainsercao de dados brutos;
b) Os recursos de navegacéo e selec¢éao;
c) Os recursos basicos de formatacdo de células, linhas e colunas, incluindo as
operacdes de mesclagem e alinhamento;
d) A representacgdo gréfica de dados;
e) A impressao da planilha;
f) Ainsercdo de formulas de céalculo e funcbes basicas.

Nesse bloco aprofundaremos a utilizagéo de algumas funcdes, a construgéo de graficos,
e apresentaremos recursos importantes para a manipulacdo de cole¢des de dados,
possibilitando aplicar com seguranca as ferramentas de classificacdo, agrupamento,
segmentacao, contagem e totalizacdo de dados.

A pasta de trabalho “Base de Dados” distribuida juntamente com este médulo servira de
base para a realizacdo das atividades.

1.1 Classificacéo de dados

E necessario abrir a pasta “Base de Dados” para realizar as operagdes propostas.
Observe que na pasta de trabalho referenciada existe uma planilha denominada “Dados
Brutos”. Essa planilha contém uma série de registros demonstrando operacdes
realizadas pelos colaboradores de uma empresa.

E possivel observar que um mesmo operador realizou diversas operagdes numa mesma
data ou em datas diferentes, envolvendo o mesmo produto, ou produtos diferentes, no
mesmo setor ou em setores diferentes.

O primeiro esforco que desenvolveremos serd o de classificar esses dados,
oportunizando agrupa-los obedecendo a um conjunto de critérios.

Em decorréncia do processo de pagamento das comissdes dos colaboradores,
devemos classificar os dados em ordem crescente de colaborador (note que essa ndo
€ a primeira coluna da planilha “Dados Brutos”) e, uma vez classificada segundo
colaborador — considerando que o mesmo operador realizou operacdes em datas
diferentes — classificar os dados de acordo com a data da transacao.

Assim sendo, sera necessario gerenciar os critérios e niveis de classificacdo para que
consigamos agrupar adequadamente esses dados e obter o total das vendas realizadas
por colaborador.

Vale ressaltar novamente que o principal critério de classificagdo NAO esta na primeira
coluna, bem como o processo exige que estabelecamos mais de um critério de
classificacdo obedecendo uma escala de prioridades.

A proxima figura apresenta a planilha Dados Brutos indicando os recursos que seréo
utilizados para classificar os dados de maneira conveniente.
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Serd necessario utilizar os recursos

g o o - sl disponiveis na faixa de opgdes “Dados”
Arquiva  Péginalnicial  Inserir  LlayoutdaPagina  Formulas 4 Bibir  Desenvolvedor
= = Mostrar Consultas [2] Conexdes s [TT% Y ~ [EF Be G Agrupar ~ 2, Solver
E '-El [ Da Tabela T 2 Em BA B @ & Desagrupar -
ObterDados  Nova Atualizar 2| Classifigar  Filtro Texto para _ Teste de =
Edemos~ | Consulta~ L Fontes Recentes  Tydq - Vo Avangado  coluna S8 - Hiptecee - o Efsubtotal
Obter & Transformar Conexdes ClaWyificar e Filtrar ~
114 - fe . ~ “ . ” v
Clique no botdo “Classificar’ para

A B © D E F G H . . P ) ~ R s T -
L[DATA  VENDEDOR PRODUTO COR  RSUNT QTDE  TOTAL | indicar os critérios de classificagdo e
2 |08/09/2015 MARIA CAMISA  AZUL RS 25,00 1 RS 25,00 suas prioridades'
3 |10/09/2015 BRUNO CALCA PRETA RS 60,00 2 R$ 120,00
4 |12/09/2015 MARCOS  BERMUDA VERDE RS 45,00 1 RS 45,00
5 |09/09/2015 MARIA SAIA MARROM RS 60,00 3 RS 180,00
6 |11/09/2015 BRUNO VESTIDO BRANCA R$ 90,00 2 R$ 180,00
7 |08/09/2015 MARCOS  CALCA AZUL R$ 60,00 1 RS 60,00
8 |10/09/2015 BRUNO  BERMUDA PRETA RS 45,00 2 RS 50,00
9 |12/09/2015 MARCOS  SAIA VERDE RS 60,00 1 RS 60,00
10 | 09/09/2015 MARIA VESTIDO PRETA RS 50,00 2 RS 180,00
11|11/09/2015 BRUNO ~ CAMISA VERDE RS 25,00 3 RS 75,00
12|08/09/2015 BRUNO ~ CALCA  MARROM RS 60,00 2 RS 120,00
12 | 08/09/2015 MARCOS ~ BERMUDA BRANCA RS 45,00 1 RS 45,00
14| 10/09/2015 MARIA CAMISA  AZUL RS 25,00 2 R$ 50,00 I
15 | 12/09/2015 BRUNO CALCA  PRETA RS 60,00 1 R$ 60,00
16 | 09/09/2015 MARCOS ~ BERMUDA VERDE RS 45,00 2 RS 90,00
17|11/09/2015 BRUNO  SAIA MARROM RS 60,00 1 RS 60,00
18 | 08/09/2015 MARCOS ~ VESTIDO BRANCA RS 90,00 3 RS$ 270,00
19 [ 10/09/2015 MARIA CALCA AZUL RS 60,00 2 R$ 120,00
20 | 12/09/2015 BRUNO BERMUDA PRETA RS 45,00 1 RS 45,00
21 |09/09/2015 MARCOS  SAIA VERDE RS 60,00 2 R$ 120,00
22 |11/09/2015 MARIA VESTIDO PRETA RS 90,00 1 RS 90,00
23 | 08/09/2015 BRUNO CAMISA  VERDE RS 25,00 2 RS 50,00 -

Dados Brutos | Plan2 | Plan2 (2) (O] < v

Pronto 23 H Bo- 1] + 100%

A figura abaixo representa a caixa de dialogo exibida pelo aplicativo ao ser escolhida a
opcao de classificacdo personalizada:

Classificar ? >

+£,L Adicionar Mivel 2 Excluir Nivel E@ Copiar MNivel Opgdes... Meus dados contém cabecalhos
A

Coluna Classificar em Ordgm

Classificar por « | |valores | |Dedaz “

Este botdo permite que vocé acrescente critérios

de classificagdo, em ordem de prioridade

E importante manter essa caixa de verificacdo habilitada para que o
Excel© reconhega que a primeira linha contém o cabegalho das

colunas, ou seja, os nomes dos campos
ou e P Cancelar

1.2 Totalizar valores

Concluido o processo de classificagao, temos a planilha “Dados Brutos” com seus dados
devidamente agrupados conforme o campo “Vendedor”, os registros de cada um dos
vendedores agrupados conforme o campo “Data”, e as operagdes realizadas pelo
mesmo vendedor e na mesma data, agrupadas segundo o campo “Produto’,
viabilizando assim obter informacdes quantitativas sobre as transa¢des efetuadas.

Na mesma faixa de opg¢des encontramos o botdo “Subtotal”’, o qual permite acessar a
caixa de didlogo exibida na imagem a seguir:
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A rada alteracdo em:
VENDEDOR
Usar funcdo:

Soma

Adicionar subtotal a:

Subtotais ? *

Por uma questdo de coeréncia,
vocé deve selecionar aqui o
campo usado como primeiro
critério de Classificacao.

Esta caixa permite selecionar
a funcdo a ser utilizada
(Contagem, soma, média, etc)

[ | VENDEDOR
PRODUTO
COR

RS UNIT

Substituir subtotais atuais
|:| Quebra de pagina entre grupos
Resumir abaixo dos dados

Remover todos Cancelar

O aplicativo acrescentara linhas exibindo o resultado da aplicagdo da funcéo
selecionada sempre que ocorrer uma “quebra”, ou seja, quando “mudar” o vendedor,

sera exibido o resultado do vendedor anterior.

1.3 Utilizar filtros basicos

Agora que os dados estdo adequadamente agrupados e totalizados, a utilizacdo dos
recursos do filtro automatico pode ser interessante, pois permitira um processo de

segmentacdo dos dados.

Registre os resultados obtidos a partir das demonstracbes realizadas durante a

realizacdo das atividades em sala de aula.
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2 Segmentacéo de dados
(Preservando os dados brutos na sua configuragéo original)

2.1 Recursos especiais de soma

Admitindo a necessidade de obter totais ou resumir os dados sem alterar a configuracédo
original dos dados brutos, é possivel utilizar alguns recursos especiais de Soma e
Contagem.

Utilize a planilha “Soma Condicional” existente na pasta de trabalho referenciada no
capitulo anterior para realizar os processos elencados abaixo:

Estabelecer os parametros de agrupamento:

a) Selecione os dados da coluna “Vendedor”;

b) Copie esses dados para a célula “A85” da planilha;

c) Selecione os dados copiados, ou seja, a partir da célula “A85”, e, usando os
recursos do botdo “Remover Duplicatas” existente na faixa de opc¢des “Dados”,
elimine os nomes duplicados.

Somar as vendas realizadas por Vendedor:
a) Ative a célula “B85”;

b) Utilizando o botdo “Inserir funcao” existente na Barra de Formulas, localize a
ative a funcdo “SOMASE”, e observe a caixa de didlogo constante da figura

abaixo:
Argumentos da fungdo Indigue aqui o intervalo de
células que contém os valores
SOMASE gque vocé deseja usar como
— critério de seamentacéo.
Intervalo || R =
Critérios V@ =
ey Informe aqui a célula que contém o
Intervalo_soma ez = . N
valor que sera usado como critério
de segmentacéao.
Adiciona as células especificadas por um determina itério ou copodicdo

Intervalo € o intervalo de células qu] 'Nforme aqui o intervalo de células
que contém os valores que serfio
somados

Resultado da formula =

Ajuda sobre esta funcio Cancelar

Observe e registre os resultados obtidos.

E importante notar que as fungdes MEDIASE e CONT.SE utilizam basicamente os
mesmos argumentos e seguem O mesmo principio légico, permitindo contar as
ocorréncias de um determinado valor (CONTSE) e obter a média aritmética simples.
Carecem de atencéo especial as funcbes SOMASES, CONT.SES E MEDIASES. Essas
fungbes admitem a aplicacdo de critérios multiplos para realizar a segmentacao.
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2.2 Tabela dinamica

Outro recurso extremamente importante para realizar a segmentacdo de dados
preservando os dados brutos em sua configuracdo original € a Tabela Dindmica.

Utilize a planilha “Dados Para Dindmica” existente na pasta referenciada para realizar a
atividade proposta.

Ative a célula “A1” da planilha e clique no botao “Tabela Dindmica” disponivel na faixa
de opcdes “Inserir” para acessar a caixa de didlogo que orientara a criagdo de uma nova
planilha com os recursos de agrupamento e segmentacdo de dados viabilizados pela
ferramenta.

Note que serd construida uma nova planilha & esquerda (antes) da planilha ativa,
apresentando 2 secdes: uma sec¢do destinada a exibicdo dos dados e um painel de
tarefas para que vocé selecione 0os campos que deseja usar como parametros de
segmentacao e operacao, conforme demonstrado na imagem abaixo:

B - [ Base de Dados - Excel Ferramentas de Tabela Dindmica = - X
Arquivo  Péginalnicial  Inserir  LayoutdaPégina  Férmulss  Dados  Revisio  Bibir  Desenvolvedor  Foxit PDF Analisar Design Q Diga-me... silvio fagundes £}, Compartilhar
[y  CampoAtivo: [&] Inserir Segmentacéo de Dados D D 3 | [ Campos, Itens e Conjuntos - i f_) ]
5 Inserir Linha do Tempo - o
Tabela Atualizar Alterar Fonte = Agdes Grafico Tabelas Dindmicas Mostrar
Dinrmica - -~ deDados - Dindmico  Recomendadas
Campo Ativo Agrupar Filtrar Dados Calculos Ferramentas ~
A3 = f v
A B c D E F G H 1 1 K L ™M N a P o=
1 Campos da Tabela... ¥ %
z Escolha o5 campos para adicionar
3 20 relatério:
4
Pesquisar rs)
5
6 Para criar um relatdria, DATA =
7| escolha campos na lista de VENDEDOR
8 | campos da Tabela Dinamica PRODUTO
9 COR
10 RS UNIT
L [=[== - -] CTDF
12 . TOTAL hd
BIEEZ=S O
==== Arraste 0s campos entre as areas abaixo:
14
= Q== FILTROS COLUNAS
16
17
12
= LINHAS = VALORES
20
21
2
2
Planilha2 | Dados Brutos | Soma Condicional | Dados Para Dinamica @ f , SR i
Pronto %3 ] m - + 100%

Registre os procedimentos realizados.
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