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EDITAL N° 010/2025 - DG/CAV/UDESC
PROGRAMA DE APOIO A CAPACITAGCAO DE TECNICOS UNIVERSITARIOS - CAV

A Direcao Geral do Centro Ciéncias Agroveterindrias da
Universidade do Estado de Santa Catarina — CAV/UDESC,
com base na Resolugdo n. 002/2022/CONSUNI e no uso de
suas atribuicOes estatutarias e regimentais, torna publico o
presente Edital sob supervisao da Direcao de Administragao
do CAV.

1. FINALIDADE

1.1 O Programa de Apoio a Capacitacdo de Técnicos Universitarios do CAV —
PROCAPT/CAV 2025, objetiva normatizar o apoio a atualizagdo e capacitacdo dos Técnicos
Universitarios lotados no CAV e propiciar a aquisicdo de conhecimentos especificos
capazes de agregar qualidade ao desempenho das fungdes técnicas relacionadas a area
de atuacdo do técnico e/ou atender melhor as especificidades e demandas do setor em

que o servidor trabalha.

1.2 O PROCAPT/CAV tem por finalidade apoiar os pedidos de auxilio para participacao de
técnicos universitarios do CAV em eventos cientificos, tecnoldgicos, de atualizagao técnica,

administrativa e gestao, como cursos de curta duracao, congressos e similares.

2. PUBLICO-ALVO

2.1 O PROCAPT/CAV 2025 contempla técnicos universitarios ou servidores cedidos ha
mais de 1 (um) ano, com atuagdo na area técnica, lotados no CAV, que ndo estejam
licenciados ou afastados por qualquer razdao quando do pedido e durante o periodo de

participagdo no curso/evento.

3. RECURSOS

3.1 0 valor dos recursos financeiros para custear passagens, didrias e taxas de inscrigdo
(eventos presenciais ou online), alocados no planejamento orcamentario para o
desenvolvimento profissional dos servidores do CAV no ano de 2025, estard em conformidade
com a aprovacgao nas instancias do Centro e sua disponibilidade orgamentaria e financeira,

de acordo com as demais regras condicionadas neste Edital.
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3.2 O valor por solicitagdo individual fica limitado a R$ 7.000,00 (sete mil reais) por edital.

3.3 Havendo solicitagbes para auxilio individual que excedam o valor de R$ 7.000,00 ao longo
do ano de 2025, serdo analisados pela COPPTA/Setorial e Direcdao Geral a motivacao e de

acordo com a disponibilidade orgamentaria.

4. INSCRICAO, SELECAO E CONCESSAO

4.1 As inscricGes para pedido de auxilio individual de técnicos universitarios poderao ser

solicitadas a qualquer tempo, conforme a seguinte tramitacao:

4.1.1 Criacdo de Processo Digital protocolado pelo interessado no Sistema de Gestdo de
Protocolo Eletrénico — SGPe, assunto 1884 Capacitacdo de Docentes e Técnicos
Universitarios - classe 16 Solicitagdo de Auxilio para Programa de Apoio a Capacitacdo de
Técnicos Universitarios e encaminhar para UDESC/CRH/CAV, contendo:
a) Ficha de inscricdo no PROCAPT/CAV 2025, devidamente preenchida e assinada
digitalmente (ANEXO III);
b) Copia da ficha de inscricdo no evento;
c) Cépia do aceite de trabalho cientifico ou relato de experiéncia, convite para o
evento ou similar (quando for o caso);
d) Coépia do folheto ou site de divulgacdo do evento contendo a programacao,
incluindo os subeventos que o servidor pretende participar;
e) Preencher o anexo IV - DOCUMENTO DE OFICIALIZACAO DA DEMANDA -
DOD;
f) Preencher o anexo V - DOCUMENTO DE INSTRUCAO DE PESQUISA DE
PRECOS IN SEA 16/2022;
g) Preencher o anexo VI - TERMO DE REFERENCIA
4.1.2 Parecer da CRH/CAV atestando que nao havera Curso in Company compativel
com a capacitagdo solicitada no corrente ano e que fara também monitoramento de
saldo dos recursos previstos no item 3.1;
4.1.3 Parecer da Comissdao Permanente de Pessoal Técnico Universitario - COPPTA
Setorial do CAV;
4.1.4 Declaracdo de pertinéncia ao cargo - declaragdo da Chefia Imediata (Anexo I);
4.1.5 Autorizacao da Direcdo de Administracao para emissao de empenho;
4.1.6 Apds o empenho emitido, o processo digital sera devolvido ao servidor inscrito
para que ao término do curso/evento/capacitacdo, sejam anexados o certificado de
conclusdo, relatdrio técnico e, em caso de auxilio de pagamento de inscricdo no evento,
nota fiscal ou recibo de acordo com a legislagao vigente. O proceso deve entdo ser

encaminhado a Coordenagdo de Recursos Humanos - CRH/CAV, que fara a analise do
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relatério e certificado e encaminhara para analise da Diregao de Administragdo. Somente
apos analise conjunta da CRH/CAV e Diregdo de Administracdo, referente ao Relatério
Técnico e Certificado, é que a nota fiscal ou recibo sera encaminhada ao Setor Financeiro

para pagamento;

4.2 As inscricdes no PROCAPT/CAV 2025 deverao respeitar as seguintes condigdes:

4.2.1 Excecdo para concessao de apoio a capacitacao prevista neste edital devera ser
obrigatoriamente aplicada ao Técnico Universitario do CAV que for convocado pela UDESC
para participacdo em curso ou evento de atualizacdo ou capacitacao. Neste caso, o direito
ao evento para capacitacdo ndo devera ser prejudicado.

4.2.2 Em caso de sobreposicao de contelldo — evento onde mais de um técnico do mesmo
setor esteja envolvido, serdo analisados pela chefia imediata e pela COPPTA Setorial a
oportunidade e o interesse publico devidamente justificado e, conforme o caso, somente
um dos participantes podera pleitear auxilio.

4.2.3 O PROCAPT/CAV contemplara eventos/cursos realizados no Brasil, organizados por
associacdes ou organismos cientificos ou de capacitacdo administrativa com reconhecida
gualidade, devendo estar vinculados a area de atuacdo — funcgdes técnicas especificas do
técnico no CAV/UDESC e/ou as especificidades e demandas do setor em que o técnico

trabalha, respeitando o principio da economicidade.

5. DOS PRAZOS

5.1 Os processos com as solicitacdes de apoio ao PROCAPT/CAV 2025, deverdao dar
entrada na Coordenacdo de Recursos Humanos do CAV, com prazo de até 30 (trinta) dias
anteriores a data de inicio do evento/curso, quando da solicitagdo de auxilio para inscrigao,
passagens ediarias.

5.1.1 Os pedidos que nao respeitarem os prazos estipulados serdao indeferidos na origem.

6. OBRIGACOES DO CONTEMPLADO

6.1 O servidor contemplado com auxilio do PROCAPT/CAV devera:

I. Em caso de recebimento de auxilio de diadrias e passagens observar os prazos e
disposicoes relativas a prestagdo de contas previstas nas normas proprias;

II. Em caso de auxilio de pagamento de inscricdo no evento encaminhar nota fiscal, ou
recibo de acordo com a legislagdao vigente, acompanhada de cépia do certificado do
evento necessario para o pagamento;

III. Encaminhar relatoério técnico (Anexo II) com o de acordo da chefia imediata, no prazo
de trinta (30) dias, apos o retorno, para a Coordenagao de Recursos Humanos do CAV.
Paragrafo Unico: A ndo apresentacdo do relatério técnico inviabilizard nova solicitacdo de

auxilio ao PROCAPT/CAV no edital atual e do ano subsequente.
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7. DISPOSICOES FINAIS

7.1 O técnico tem direito a recurso de decisdo negativa, protocolado e enderecado a
instancia imediatamente superior, apenas uma vez para cada instancia, respeitando as

determinacdes do Estatuto e Regimento da UDESC.
7.2 Os casos omissos serao deliberados pela Direcao Geral do CAV.

7.3 O presente edital entra em vigor na data de sua publicacdo e tem vigéncia até 31 de
outubro de 2025.

Lages, 26 de marco de 2025

(Assinado digitalmente)
André Thaler Neto
Diretor Geral
CAV/UDESC
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EDITAL N°010/2025 DG/CAV
ANEXO I

DECLARAGAO DEﬁPERTINENCIA AO CARGO
AUTORIZACAO CHEFIA IMEDIATA

Declaro haver pertinéncia da capacitacdo requerida pelo (a) servidor (a)

!

matricula , com as atividades desempenhadas em seu cargo, atendendo ao
disposto na Lei Complementar n® 345/2006. E na condigdo de chefia imediata estou de acordo

com a participacdo do servidor na capacitacdo requerida.

Lages, / /2025

Assinatura digital servidor Assinatura digital chefia imediata
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EDITAL N°010/2025 DG/CAV
ANEXO II

RELATORIO TECNICO DE CAPACITAGAO

Dados do servidor solicitante

Nome Completo:

Cargo:

Lotagao:

Setor de Atuacdo:

Chefia imediata:

Dados referentes a capacitacao solicitada

Instituicdo promotora
da capacitacdo:

Titulo da capacitacdo:

Carga Horaria:

Datas:

Local:

Modalidade:

() Presencial () EAD () Hibrido

Objetivos da capacitacado:

Resumo dos conhecimentos adquiridos

Aplicabilidade dos Conhecimentos na UDESC:

Assinatura digital servidor Assinatura digital chefia imediata
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EDITAL N°010/2025 DG/CAV

ANEXO III

FICHA DE INSCRICAO

Nome:

Matricula:

Setor:

Tipo de auxilio requerido:

( ) Passagens Valor estimado: R$
( ) Diarias Quantidade:
() Inscricao Valor estimado: R$

Justificativa:

SOBRE O EVENTO/CURSO

Nome do evento/curso de capacitacdo pretendido:

Local de realizacdo incluindo cidade, estado e CEP:

Abrangéncia do evento/curso:

Periodo de realizacdo do evento/curso:

SOBRE O(A) ORGANIZADOR(A)

Razao Social:

CNPJ:

Endereco (incluindo cidade e CEP):

Dados Bancarios

Banco: Agéncia: Conta Corrente:

Pessoa para contato: Telefone e e-mail:

Local/data Assinatura digital do servidor
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EDITAL N° 010/2025 DG/CAV

ANEXO IV

DOCUMENTO DE OFICIALIZAGAO DA DEMANDA - DOD

Centro Licitante: Centro de Ciéncias Agroveterinarias - CAV
Responsaveis pela Demanda: Matricula:
1)

2)
E-mail: clico.cav@udesc.br
1. Objeto

2. DescricOes e quantidades

- NUMERO
CODIGO DO DESCRIGAO RESUMIDA QUANTIDA | grequisicho
ITEM/NUC DE WEBLIC

3. Justificativa da necessidade da aquisicao, considerando o Planejamento Estratégico (se
for o caso

4. Previsao de data em que devem ser adquiridos os materiais e/ou servicos

5. O objeto a ser adquirido esta previsto no Plano Anual de Compras?
( )Sim- (X)Nao
Justificativa: Pagamento de capacitacao dos servidores

6. Informacoes adicionais

Nome: Nome:
Matricula: Matricula:
Fungdo: Funcdo:

Assinado Digitalmente Assinado Digitalmente
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EDITAL N° 010/2025 DG/CAV
ANEXO V

DOCUMENTO DE INSTRUGAO DE PESQUISA DE PREGCOS
IN SEA 16/2022

DOCUMENTO DE INSTRUGAO DE PESQUISA DE PREGOS
IN SEA 16/2022

Objeto: Inscricao em evento

Responsavel: Clique ou toque aqui para inserir o E-mail:
texto.
Tipo de processo: OLicitagao ODispensa Inexigibilidade
1. Identificacao das fontes pesquisadas: O Painel de pregos OContratacdes
similares O Fornecedores OBanco de Pregos O
Contratagdes anteriores da Udesc sites

Obs: Site do evento:

2. Série de precos coletados: Clique ou toque aqui para inserir o texto.

3. Método matematico: Clique ou toque aqui para inserir o texto.

4. Justificativa para metodologia utilizada: Nao se aplica, ja que ndo é possivel realizar a
comparagcao com outros eventos.

5. Memoéria de calculo do valor estimado e documentos que lhe ddao suporte (Anexos):
N&do se aplica.

6. Justificativa de escolha dos fornecedores (no caso de pesquisa direta): Clique ou
toque aqui para inserir o texto.

7. Na solicitagdo de orcamento foram informadas as condigdes comerciais, frete, prazos e

locais de entrega.
O Sim O Nao

8. Utilizagdo de pregos de outros entes publicos, com data superior a 1 ano, observar indice

de corregdo no prego.
O Sim, indice aplicado: N&o se aplica. Nao

9. IN SEA 16/2022 - http://server03.pge.sc.gov.br/LegislacaoEstadual/2022/000016-009-0-
2022-004.htm

10.Assinado e datado eletronicamente.



http://server03.pge.sc.gov.br/LegislacaoEstadual/2022/000016-009-0-2022-004.htm
http://server03.pge.sc.gov.br/LegislacaoEstadual/2022/000016-009-0-2022-004.htm
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EDITAL N° 010/2025 DG/CAV
ANEXO VI

TERMO DE REFERENCIA
Processo SGPe UDESC

Pedido de Aquisicdo n°

CENTRO LICITANTE

Centro de Ciéncias Agroveterinarias - CAV

1. OBJETO

1.1. Especificacoes e quantidades

. NUMERO
CODIGO DO DESCRIGAO RESUMIDA QUANTIDA | Requisicho
ITEM/NUC DE WEBLICI

1.2. Da natureza do objeto

( X ) Nao se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto n°® 2.355, de 16 de dezembro
de 2022

1.3 Dispensa do ETP

Com fundamento na autorizacao prevista na Instrugdo Normativa 001/2024/UDESC, opta-se pela
ndo elaboragdo de Estudo Técnico Preliminar no presente caso. Justifica-se a ndo realizagdo pelo fato
de que a elaboracdo do ETP fica facultada, mediante justificativa, nos casos de que para contratagdao
que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros servigos e
compras

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO
3. DOS PARAMETROS DA DISPENSA

3.1. Do agrupamento de itens por lotes?
( )Sim
( X) Nao

Justificativa:
| N&o se aplica.

3.2. Havera necessidade de vistoria prévia (visita técnica)?

() Vistoria obrigatodria
() Vistoria facultativa
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( X ) Nao sera exigida vistoria.

Justificativa:
| N&o se aplica.

4. DOS CRITERIOS DE ACEITACAO DA PROPOSTA

4.1. Serao exigidos documentos adicionais juntamente com a proposta de precos (para
anadlise da equipe técnica na fase de julgamento da proposta final de precos):

( ) Nao

( X) Sim

Se sim, quais?

Devera ser apresentado junto com a proposta de precos a programacao do evento, conforme
apresentado na proposta sob pena de desclassificacao do licitante, com a identificacdo precisa e

inequivoca do bem que se pretende fornecer. Sera aceito o site oficial do evento ou pagina da
internet da licitante, desde que contenha as informacdes solicitadas.

5. DOS CRITERIOS DE HABILITACAO

( ) Prova de inscricio no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

( X ) Certidao Negativa de débitos da Fazenda Nacional;

( X ) Certidao Negativa de débitos do Estado de Santa Catarina e da sede do fornecedor/prestador;
( X ) Certidao Negativa de débitos municipal da sede do fornecedor/prestador;

( X ) Certidao Negativa de débitos perante o FGTS;

( X ) Certidao Negativa de débitos da Justica do Trabalho

6. DA EXECUGCAO DO OBJETO

6.1

6.2. Bens pereciveis

( X) Nao
( ) Sim

6.3. Garantia de execucgdao do contrato
Sera exigida garantia de execugdo do contrato, nos moldes do Arts 96 a 102 da Lei n® 14.133/21,
em valor correspondente a 5% do valor total do contrato?

X ao

)N
) Sim
7. OBRIGAC()ES ESPECIFICAS DAS PARTES

7.1 Da contratada
Obriga-se a empresa vencedora:

(
(

a) Na emissdo das Notas Fiscais e DANFES so poderdo ser agrupados na mesma nota os itens
que possuirem o mesmo detalhamento orgamentario (mesmo empenho), constante na
planilha de especificacoes.

b) Na emissdo das Notas Fiscais e DANFES devera ser informado o nimero do empenho

c) Sera de exclusiva responsabilidade da Contratada tudo quanto concorrerem a perfeita
execugdo do Contrato tais como: frete e entrega nos locais especificados neste memorial,
fornecimento de materiais e acessorios, transportes de materiais, fornecimento de mao-
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d)

e)

f)

9)

h)

3)

k)

n)

0)

P)

)

de-obra especializada para entrega dos materiais, recolhimento de impostos e
contribuicdes, encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios e demais itens pertinentes,
direta e indiretamente necessarios a perfeita execugao contratual

atender a todas as solicitacdes de contratacao efetuadas durante a vigéncia do Contrato
ou Ata de Registro de Pregos, limitada ao quantitativo de cada item;

ao fornecimento do objeto, de acordo com as especificacdes constantes no Edital, em
consonancia com a proposta apresentada e com a qualidade e especificacdes determinadas
pela legislacdo em vigor;

responsabilizar-se pela boa execugdo e eficiéncia no fornecimento do produto objeto do
edital;

reparar, corrigir, remover as suas expensas, no todo ou em parte o(s) objeto(s) em que
se verifiguem danos em decorréncia do transporte, bem como, providenciar a imediata
substituicao dos mesmos;

providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo contratante quando da
entrega do produto;

apresentar, sempre que solicitado documentos que comprovem a procedéncia do produto
fornecido, assim como amostra para anadlise pela Administracdo, sem qualquer 6nus
adicional;

nao subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto do contrato ou da
Ata de Registro de Precos;

manter, durante a vigéncia do contrato ou do Registro de Precos, todas as condigoes de
habilitacdo e qualificacbes exigidas na licitacado;

a estender aos contratos objeto da Ata, os beneficios e promocdes oferecidas aos demais
clientes da contratada;

responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos fisicos ou materiais causados a
Administracdo ou a terceiros, pelos seus prepostos, advindos de impericia, negligéncia,
imprudéncia ou desrespeito as normas de seguranca, quando da execucdao do
fornecimento;

responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas, inclusive, despesa de natureza
previdenciaria, fiscal, trabalhista ou civil, bem como emolumentos, 6nus ou encargos de
qualquer espécie e origem, pertinentes a execucdo do objeto contratado;

mesmo ndo sendo a fabricante da matéria prima empregada na fabricacdo de seus
produtos, a empresa vencedora, respondera inteira e solidariamente pela qualidade e
autenticidade destes, obrigando-se a substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto desta licitacdo, em que se verificarem vicios, defeitos, incorrecdes, resultantes da
fabricacdo ou transporte, constatado visualmente ou em laboratdrio, correndo estes custos
por sua conta;

manter endereco eletrénico (e-mail) valido para fins de comunicagdo com a contratante
por todo o periodo de contratagdo; comunicando, imediatamente, o Contratante em caso
de alteracgao;

realizar cadastro no Portal Externo do SGP-e (https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-
externo/inicio) para que possa assinar eletronicamente com certificagao digital TODOS os
documentos firmados com a contratante (como realizar a assinatura digital:
https://sgpe.sea.sc.gov.br/capdoc/pergunta_frequente/nova-como-realizar-a-assinatura-
digital-via-portal-externo/).

7.1 Da contratante

Obriga-se a Administragao/Contratante:

a)
b)

comunicar a Contratada toda e quaisquer ocorréncias relacionadas aos objetos entregues;

efetuar o pagamento da Contratada de acordo com a forma de pagamento estipulada na
licitacdo e no Contrato;
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c) promover o acompanhamento e a fiscalizacdo do fornecimento/prestacdao dos servicos, sob
0s aspectos qualitativo e quantitativo, anotando em registro préprio as falhas e solicitando
as medidas corretivas;

d) rejeitar, no todo ou em parte, o objeto entregue pela Contratada fora das especificacdes
do contrato;

e) observar para que durante a vigéncia do Contrato sejam cumpridas as obrigacGes
assumidas pela Contratada, bem como sejam mantidas todas as condi¢cdes de habilitacdo
e qualificacdo exigidas na licitacdo;

f) aplicar as sancGes administrativas, quando se fizerem necessarias;
g) prestar a CONTRATADA informacoes e esclarecimentos que venham a ser solicitados;

h) demais condigdes constantes do edital de licitacdo.

8. DO CONTRATO

8.1. INSTRUMENTO CONTRATUAL

( ) Somente por assinatura de contrato
( ) Autorizacdo de Fornecimento + Contrato de garantia e assisténcia técnica
( ) Autorizagdo de Fornecimento

( X ) Outro. EMPENHO

8.2. VIGENCIA

( X ) O prazo de vigéncia da contratacdo é de sua assinatura até o encerramento dos créditos
orcamentarios do ano de sua emissao.

( ) O prazo de vigéncia da contratacdo é de .........cvvvvvvvnvnninnnnnnn. (12 meses ou 0 maximo
de 5 anos) contados da sua assinatura, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e
107 da Lei n° 14.133, de 2021.

( ) O fornecimento de bens/prestacao dos servicos é enquadrado como continuado tendo em
vista que hda prejuizos se houver a ndo continuidade dos mesmos para as atividades da
Administracdo , sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o Estudo Técnico
Preliminar.

8.3. GESTAO E FISCALIZAGCAO

Gestor:

Nome:
Cargo:
Matricula:
E-mail:

Fiscal:

Nome:
Cargo:
Matricula:
E-mail:

9. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

9.1 Prazos

Prazo de troca de bens rejeitados: 5 (cinco) dias corridos.

Prazo de recebimento definitivo do objeto: 10 (dez) dias corridos.

Prazo de liquidacdo do documento fiscal: em até 30 dias conforme edital.
Prazo de pagamento: em até 30 dias conforme edital.
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10.DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas correrdao a conta da dotacao:
Orgdo/Unidade Orcamentaria Subacao Natureza

UDESC - 450022 339039 1.500.100.000

11.DO VALOR ESTIMADO

O valor maximo estimado para cada inscricdo sera de R$

12.INFORMAGOES ADICIONAIS

13.INDICACAO RESPONSAVEL NO ORGAO PELOS ENCAMINHAMENTOS DE EVENTUAIS
IMPUGNAC()ES E/OU ESCLARECIMENTOS
Nome:
E-mail:
Telefone institucional:

14.INDICACAO E ASSINATURA DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO RESPONSAVEL PELA

CONFECCAO DO PRESENTE TERMO

Nome: Nome:
Matricula: Matricula:
Fungdo: Funcao:
Assinado Digitalmente Assinado Digitalmente

Os links para acessar as certidGes negativas de débito referentes ao item 5 do Termo de Referéncia:
- Certiddo Negativa de débitos da Fazenda Nacional

Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido
(fazenda.gov.br)

- Certiddo Negativa de débitos perante o FGTS
Consulta Regularidade do Empregador (caixa.gov.br)

- Certiddo Negativa de débitos da Justica do Trabalho
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (tst.jus.br)



https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/CertidaoInternet/PJ/Consultar/
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/CertidaoInternet/PJ/Consultar/
https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf
https://cndt-certidao.tst.jus.br/gerarCertidao.faces

