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INSTRUCAO NORMATIVA N.2 009 DE JUNHO DE 2024

PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO — PROAD

Disciplina os procedimentos administrativos dos
processos de Importacdo no ambito da UDESC
e busca atender as demandas especificas de
servidores técnicos, professores e setores
envolvidos da instituicdo.

A Pré-Reitora de Administracdo da Fundacdo Universidade do Estado de Santa Catarina - Udesc, no
uso das suas atribui¢des constantes do inciso Il e Xlll do art. 23 do Regimento Geral da UDESC.

CONSIDERANDO:

Lei Federal n.2 14.133, de 01 de abril de 2021. Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.
Lei Federal n.2 8.010, de 29 de margo 1990. Dispde sobre importa¢des de bens destinados a
pesquisa cientifica e tecnoldgica, e da outras providéncias.

Lei Federal n.2 8.032, de 12 de abril de 1990. Dispde sobre a isencdo ou reducdo de impostos
de importagao, e dd outras providéncias.

Decreto Federal n.2 6.759 de 05 de fevereiro de 2009. Regulamenta a administracdo das
atividades aduaneiras, e a fiscalizagdo, o controle e a tributagdo das operagdes de comércio
exterior.

Instrucdo Normativa UDESC n.2 001/2024 de 29 de janeiro de 2024

RESOLVE:

Art. 1° O interessado deverd autuar o processo no SGPE utilizando no campo assunto o cédigo n.2
1267 — Aquisi¢cGes e Contratacdes, e no campo Classe o cédigo n.° 92 — e inserir os seguintes
documentos:

Documento de Oficializacao de Demanda — DOD. O interessado deve expor a necessidade

de aquisicdo e demonstrar as razdes que o levam a escolha do equipamento. Caso,
se trate de aquisicdo com recursos de Convénio deve constar que o bem se destina
exclusivamente a pesquisa e informar o local de destino do equipamento (Centro e
Laboratério);

Estudo Técnico Preliminar. Documento do processo da primeira etapa do planejamento

da contratacdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solucdo e da
base ao termo de referéncia a ser elaborado caso se conclua pela viabilidade da contratagao
conforme IN 01/2024;
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Termo de Referéncia, documento que contempla os elementos necessarios e suficientes,
com nivel de precisdo adequado, para caracterizar o objeto da contratacdo conforme
IN 01/2024;

Cépia do projeto aprovado, assinado pelo Coordenador do Projeto/Programa, conforme
Lei 8.010/90. Apresentacdo obrigatdria para aquisicdo de importados enquadrados com
recursos concedidos pela CAPES, FINEP, CNPg e outras instituicdes de fomento a
pesquisa, credenciadas pelo CNPQ. Deve incluir também:
o Declaracdo. Declarando que o equipamento sera destinado exclusivamente para
pesquisa deste projeto;

Proforma Invoice, obtida através do exportador ou seu representante no Brasil, contendo
as informagdes, conforme Anexo | desta Instrucdo Normativa, nos termos do
Regulamento Aduaneiro Nacional;

Catalogo técnico ou especificacdes técnicas informadas pelo fabricante do equipamento
(em portugués);

Declaracdo fornecida pelo exportador indicando o seu representante no Brasil ou
declarando a inexisténcia de representagao no pais;

Paragrafo unico: Caso o exportador ndo seja diretamente o fabricante do equipamento, devera
constar declaracdo do fabricante autorizando o fornecimento do equipamento por meio de
outro exportador.

Art. 22 Apos a instrucdo documental conforme artigo anterior, inicia-se o tramite com as etapas
descritas nos incisos a seguir:

O interessado devera encaminhar o processo digital para anuéncia do Diretor do
Centro. Caso aprovado, encaminhard ao Setor de Compras do Centro de Ensino, para
realizacdo da andlise de vantajosidade e preenchimento do Documento de Instrucdo de
Pesquisa de Preco, conforme IN 01/2024.

Caso a compra nacional seja a op¢do mais vantajosa, o processo devera seguir os tramites
da IN 001/2024.

Caso confirmada a importacao, o Setor de Compras do Centro realizara no sistema SIGEOF
a autorizacdo de empenhamento para a aquisicdo do produto, em moeda corrente
nacional, fazendo a conversao do dia, com o acréscimo de 10% sobre o valor da Invoice, para
protecdo sobre a variacdo cambial. Em se tratando de recursos de Convénios, serd
considerado o valor aprovado no Plano de Trabalho.
a. No caso de despesas custeadas com recursos externos, a conta bancaria devera ser
especifica do Convénio. As despesas com recursos da UDESC serdo creditadas na
conta bancaria 9333-5.
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V.

VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

O processo devera ser encaminhado a PROJUR para andlise de legalidade. Apds analise e
inclusdo de parecer, a mesma encaminhard o processo ao Setor de Compras do Centro
de ensino que encaminhard para a CIPI/SECORE (em caso de Convénio) ou
PROPLAN/CPROR, para Emissdo de notas de empenho.

Emitidas as notas de empenho, a CIPI/SECORE ou PROPLAN/CPROR encaminhara o processo
ao Setor de Compras do Centro de ensino para assinatura dos ordenadores e publicacdo da
Lauda.

Apos publicacdo da lauda, o setor de compras do centro de ensino encaminhara o processo
ao Setor de Importacdo-SEIMP (no SGP-e sigla REIT/SEIMP). O SEIMP iniciara a etapa de
negociacdo da proforma atendendo os requisitos do Checklist Anexo I.

a. Em hipdtese alguma havera pagamento antecipado.

Caso necessario, ap6s negocia¢ao da Proforma Invoice, o Setor de Importagao fara a cotacao
do frete (nacional/internacional). Caso confirmado, solicitara ao Setor de Compras abertura
de empenho estimativo, referente a contratacao de transporte (Cédigo de empenhamento
da despesa: 33.90.39- 74 — Fretes e Transportes de Encomendas), sob as expensas do
Centro interessado;

A depender da forma de pagamento, o Setor de Importagdo solicitard ao Centro de Ensino
a autorizagdo de empenhamento para pagamento das tarifas de servigos bancarios
(Cédigo de empenhamento da despesa: 33.90.39-81 — Servigos Bancarios) podendo variar
conforme o valor da Proforma Invoice.

No caso de aquisicdo de bens com recursos ndo enquadrados em Convénio Federal, a
proposta sera submetida ao DECEX (Departamento de Operacdes de Comércio Exterior —
Receita Federal do Brasil) para verificagdo de similaridade de produto produzido no Brasil;
poderdo ser exigidos, conforme o caso, documentos adicionais para atendimento de
normas expedidas pela RFB — Receita Federal do Brasil;

Caso a contratacdo seja indeferida pelos érgdos externos (RFB), o Setor de Importacdo:
a. Comunicara ao solicitante;
b. Solicitard o estorno dos empenhos, coletara as assinaturas;
c. Encaminhara os autos ao Setor de Compras da Reitoria para a emissao da lauda
de cancelamento da despesa.

Quando houver flutuagdo da cotacdo de moeda estrangeira e se tratar de despesa realizada
com recursos externos. Partindo de solicitacdo do setor de importacdo o interessado devera
solicitar ajustes do plano de trabalho a CIPI/SECORE, com autorizacdo do Reitor;

Nos casos de utilizacgdo da conta 9333-5, o Setor de Importacdo deverd verificar com
antecedéncia, junto a PROAD/CFIN a existéncia de saldo na fonte, para pagamento.
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XII.

XIV.

XV.

XVI.

O Setor de Importacdo encaminharda a PROAD/CFIN - Coordenadoria de Finangas
por meio de documento digital, toda documentacdo referente a débitos de operacgbes
de importacdo para pagamento e reembolso ao despachante aduaneiro;

Havendo saldo remanescente dos empenhos das importacdes realizadas, o Setor de
Importacdes devera comunicar ao Setor de Compras que devera providenciar a solicitacao
de estorno/anulag¢do das notas de empenho;

Cabe ao Setor de Compras do Centro de Ensino o cadastro das informacdes do processo de
importacdo no Sistema e-Sfinge;

Ap0os finalizado o processo de importacdo. O Setor de Importacdo fara o arquivamento do
processo SGPE em seu setor (Sigla no SGP-e: REIT/SEIMP).

Art. 3. Esta Instrugdao Normativa entra em vigor a partir da sua publicacao.

Art. 4. Fica revogada a Orientagdo Técnica n.2 003/2020 e demais disposicdes em contrario.

Floriandpolis, data da assinatura digital do documento.

PRO-REITOR DE ADMINISTRACAO
Pedro Girardello da Costa
(Assinado Digitalmente)
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ANEXO I - INSTRUGAO NORMATIVA N.2 009/2024

CHECK LIST — PROFORMA INVOICE

Proforma, conforme artigo 557, Decreto 6.759/2009, IN 01/2024

SIM

01 |Nome do exportador, endereco completo e dados para contato.

02 | Pais de origem e pais de procedéncia das mercadorias

03 |Nome e endereco do fabricante ou declaracdo de fabricante exportador.

04 Representante no Brasil (se houver) endereco completo e dados para
contato.

05 A Proforma Invoice deve ser enderecada para: FUNDACAO UNIVERSIDADE
DO ESTADO DE SANTA CATARINA — UDESC CNPJ: 83.891.283/0001-36
Descricdo completa da mercadoria em portugués (ou com a devida

06 |traducdo técnica), tentando incorporar ao maximo os acessorios aos
equipamentos.

07 |Peso liquido e bruto e quantidades, metragem e tipo de embalagem.

08 |Garantia do produto

09 |NCM sugerida

10 |Preco unitario e total de cada tipo de mercadoria (em moeda estrangeira)

11 |Termos de venda / INCOTERM (preferencialmente nos CPT ou CFR)

12 Em hipdtese alguma haverd pagamento antecipado
Formas de pagamento aceitas: Net, CAD ou Carta de Crédito

13 | Dados bancarios do exportador (Swift)

14 |Forma de Transporte

15 |Locais de embarque e desembarque.

16 |Prazo de validade da proforma Invoice (ndo inferior a 60 dias)

Obs.: Comissdo de agente deve ser diluida no prego total do equipamento.
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sgpe Assinaturas do documento

Cadigo para verificacdo: 1BR35F5P

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

PEDRO GIRARDELLO DA COSTA (CPF: 044.XXX.579-XX) em 07/06/2024 as 10:27:48
Emitido por: "SGP-e", emitido em 30/03/2018 - 12:47:53 e valido até 30/03/2118 - 12:47:53.
(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta copia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/VURFUONfMTIwMjJIMDAWMTY 1MDJfMTY 1MzVfMjAyNF8xQIlIzZNUY1UA== ou o site

https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo UDESC 00016502/2024 € o codigo
1BR35F5P ou aponte a camera para o QR Code presente nesta pagina para realizar a conferéncia.




