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Dispoe sobre os procedimentos
para emissao de certificados
eletronicos no Centro de Ciéncias
Agroveterinarias.

CLOVIS ELISEU GEWEHR, Diretor Geral do Centro de Ciéncias Agroveterinarias e
Presidente do Conselho de Centro, no uso de suas atribuicdes, e por deliberacao do

Conselho de Centro em reunido realizada no dia 21/08/2019,
RESOLVE:

Capitulo I
CONSIDERACﬁES INICIAIS

Art. 19 A presente resolucdo normatiza os procedimentos para emissao e registro de
certificados eletronicos no Centro de Ciéncias Agroveterinarias - CAV, da
Universidade do Estado de Santa Catarina — UDESC.

Art. 29 Os certificados eletronicos referentes as atividades de ensino, pesquisa e
extensdo seguirdo os mesmos procedimentos para a certificacdo e emissdo, passando

a ser eletronicos por questdes econdmicas e socioambientais na prestagao do servigo.

Paragrafo Unico. A chave eletronica garantird a veracidade do certificado, podendo

ser consultada por terceiros no sitio da instituicdo e substituira as assinaturas.

Art. 39 Os certificados serdo emitidos pela Direcdao de Ensino de Graduacao, Direcao
de Pesquisa e Pds-Graduagdo e Direcdo de Extensdo, sendo cada direcdo responsavel
pelo registro dos certificados pertinentes a sua area de atuacgdo. Os livros de registro
serdo substituidos por planilhas eletrénicas e seguirdo a sequéncia numérica dos
livros fisicos. Cada direcdo sera responsavel pela organizagdao, manutencao e arquivo
das planilhas. Demais setores interessados em emitir certificados de forma eletronica
poderdao solicitar a Direcdo correspondente a emissdo e registro, desde que
observadas as normas e procedimentos necessarios.

§ 10 Serdo emitidos os certificados solicitados somente se forem obedecidos todos

os procedimentos necessarios.
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§ 20. As solicitacOes e certificacbes que ndao obedecerem ou ndo estiverem de acordo

com os procedimentos estabelecidos serdo devolvidos a origem para correcao.

Capitulo II
DOS PROCEDIMENTOS PARA A EMISSAO DO CERTIFICADO

Art. 40 O processo para a emissao do certificado envolve:

§ 19 A solicitagdo pela parte interessada na origem, ou seja, no setor responsavel
pela organizagao do evento/atividade.

§ 20 A solicitagdo do setor responsavel pelo evento/atividade na Direcao de Ensino,
Pesquisa ou Extensao.

§ 30 A entrega na Direcdo correspondente dos dados necessarios para emissao e
registro dos certificados. Obrigatoriamente deverd ser entregue uma planilha
eletronica (formato XLS) com as seguintes informacgGes: nome (do participante), data
de nascimento (no formato dd/mm/aaaa, formatado como texto), niumero do CPF
(somente numeros e no formato texto), e-mail, tipo de participacdo (ouvinte,
organizador, palestrante, etc) e carga horaria). Também é necessario entregar um
documento em Word com o texto a ser impresso no certificado.

§ 20 A certificacdo; entendida como certas as informacdes e asseguradas como
verdadeiras pela origem que se responsabiliza inteiramente pela fé publica da
informacao.

§ 3° A emissdao; entendida como a producdo e a veiculacdo propriamente dos
certificados que serda de responsabilidade da Direcdo de Ensino de Graduacdo,

Direcdo de Pesquisa e Pés-Graduagao ou Direcdo de Extensdo.

Art. 50 Os procedimentos complementares e os prazos para emissao dos certificados

serao estabelecidos pelas Direcbdes correspondentes.

Art. 6° As solicitacbes de emissao de certificados eletrGnicos devem ser
encaminhadas as Direcbes correspondentes por meio eletrénico, bem como os

demais dados que se facam necessarios.

Art. 70 Os certificados ficardo disponiveis exclusivamente na forma eletronica, na

conta de cada usuario no sitio do Centro.

Capitulo III
DA ANULA(;AO DOS REGISTROS



& ] UDESC LAGES - CAV

UNIVERSIDADE A
. DO ESTADO DE CENTRO DE CIENCIAS

SANTA CATARINA AGROVETERINARIAS

Art. 89 Em casos de erro ou falta de informacGes no certificado ja emitido, o
interessado pela correcao deverd solicitar imediatamente a anulacdo do mesmo na

origem da certificacao e, se for o caso, de novo processo de certificagao.

Capitulo IV
DA FORMATACAO DOS CERTIFICADOS

Art. 9 Os certificados preferencialmente seguirdo o modelo e as especificacdes do

anexo a esta resolugdo.

Capitulo V
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 10 Os casos omissos ou ndo previstos nessa Resolugdo serdao resolvidos pela
Direcdo de Ensino de Graduacdo, Direcdo de Pesquisa e Pds-Graduacdo ou pela
Direcdo de Extensdo e as partes envolvidas, de acordo com as normas estatutarias

da UDESC, seu Regimento Geral e pelas normas do CAV.

Art. 11 Esta Resolucdo entra em vigor nesta data.

Lages, SC, 22 de agosto de 2019.

PROF. CLOVIS ELISEU GEWEHR
Diretor Geral do CAV/UDESC
Presidente do CONCECAV
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