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EDITAL N° 001/2025 - CCT

Estabelece normas e prazos para participacao de técnicos
universitarios do CCT em eventos e cursos hacionais, para o
ano de 2025.

O Diretor Geral do Centro de Ciéncias Tecnoldgicas — CCT — da Universidade do Estado de
Santa Catarina - UDESC, com base na RESOLUCAO N° 002/2022 — CONSUNI, que institui o
Programa de Apoio a Capacitacdo de Técnicos Universitarios — PROCAPT para a participacdo
de Técnicos Universitarios em eventos e cursos nacionais, sob a supervisdo da Dire¢do de
Administracéo do CCT, torna publico o presente edital.

1. FINALIDADE

1.1 O Programa de Apoio a Capacitacdo de Técnicos Universitarios - PROCAPT/CCT 2025
objetiva normatizar o apoio a atualizacédo e capacitacdo dos Técnicos Universitarios lotados no
CCT e propiciar a aquisicdo de conhecimentos especificos capazes de agregar qualidade ao
desempenho das fungBes técnicas relacionadas a &rea de atuagdo do técnico no CCT e/ou
atender melhor as especificidades e demandas do setor em que o servidor trabalha.

1.2 O Edital PROCAPT/CCT 2025 tem por finalidade apoiar os pedidos de auxilio para
participacdo de técnicos universitarios do CCT em eventos cientificos, tecnolégicos, de
atualizacdo técnica, administrativa e gestdo, bem como cursos de curta duragdo, congressos e
similares.

2. PUBLICO-ALVO

2.1 O Edital PROCAPT/CCT 2025 contemplara Técnicos Universitarios ou servidores cedidos,
devendo os interessados atenderem aos seguintes requisitos:

a) Ser técnico universitario efetivo na UDESC, lotado e em exercicio no Centro de
Ciéncias Tecnoldgicas — CCT/UDESC;

b) Ser servidor cedido ha mais de um ano no Centro de Ciéncias Tecnoldgicas —
CCT/UDESC;

¢) Nao estar licenciado ou afastado por qualquer razdo quando da solicitacdo, exceto se
estiver em gozo de férias.

3. RECURSOS

3.1 Serédo destinados até R$110.000,00 (cento e dez mil reais) ao Edital PROCAPT/CCT 2025,
estando condicionado a disponibilidade orcamentaria e financeira do CCT para o ano fiscal.

3.2 Os valores dos recursos financeiros alocados para o Edital PROCAPT/CCT 2025 para
custear passagens, diarias e taxas de inscricdo para o ano de 2025 serdo distribuidos da
seguinte forma:

a) Até R$40.000,00 (quarenta mil reais) de passagens aéreas ou terrestres;
b) Até R$50.000,00 (cinquenta mil reais) para pagamento de taxa de inscri¢ao;

c) Até R$20.000,00 (vinte mil reais) para pagamento de diarias, limitado as datas e
horarios do evento.
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3.3 A somatdria das despesas com taxa de inscricdo, passagens, diarias e taxa de publicacao
(se houver) de um ou mais auxilios concedidos a cada técnico ndo poderdo exceder o valor
méaximo de R$8.000,00 (oito mil reais) no ano.

3.4 Havendo solicitagdes para auxilio individual que excedam o valor de R$8.000,00 (oito mil
reais) ao longo do ano de 2025, serdo analisados pela COPPTA e Direcdo de Administracao a
motivagdo e o saldo restante de recursos destinados ao presente edital, a fim de verificar a
disponibilidade de repasse de valores para complementacéo de auxilios individuais requeridos.

3.5 O Setor de Transportes informard a CRH/CCT os valores desembolsados com diarias e
deslocamentos de cada evento;

3.6 A CRH/CCT mantera planilha de controle de gastos a fim de verificar os limites estabelecidos
no item 3.1.

4. INSCRIGAO, SELEGAO E CONCESSAO

4.1 As inscricdes para pedido de auxilio individual de técnicos universitarios poderdo ser
solicitadas a qualquer tempo, conforme a seguinte tramitacéo:

4.1.1 Criacéo de Processo Digital protocolado pelo interessado no Sistema de Gestédo de
Protocolo Eletrébnico — SGPe, contendo a documentacao apresentada abaixo e seguindo
a ordem de tramitacdo listada:

a) Documento de Oficializacdo da Demanda assinado pela chefia imediata, conforme IN n°
001/2024 — PROAD ou sua atualiza¢do conforme site PROAD;

b) Termo de referéncia assinado pela chefia imediata, conforme IN n° 001/2024 — PROAD
ou sua atualizacdo conforme site PROAD;

¢) Documento de Instrucdo de Pesquisa de Pregos, conforme IN n° 001/2024 — PROAD ou
sua atualizagdo conforme site PROAD;

d) Declaracao de pertinéncia ao cargo assinado pela chefia imediata como sinal de ciéncia
concordancia (ANEXO I);

e) Ficha de inscricdo no PROCAPT 2025, devidamente preenchida e assinada digitalmente
pelo interessado (ANEXO II);

f) Copia da ficha de inscri¢do no evento;

g) Copia do aceite de trabalho cientifico ou relato de experiéncia, convite para o evento ou
similar (quando for o caso);

h) Copia do folheto ou site de divulgacdo do evento contendo a programacao, incluindo os
subeventos que o servidor pretende participar;

i) CertidBes validas de Débito do FGTS; regularidade fiscal da Fazenda Federal, Estadual,
Municipal e perante a Justica do Trabalho, referentes a instituicdo promotora do
evento/curso.

4.1.2 Encaminhar processo para UDESC/REIT/CDH ao qual o setor anexara parecer
atestando que nao havera Curso in Company compativel com a capacita¢céo solicitada no
corrente ano;

4.1.3 Encaminhar processo para UDESC/CCT/CRH, que informara os saldos dos recursos
previstos no item 3.2 considerando todos os processos em andamento;

4.1.4 Parecer da Comissao Permanente de Pessoal Técnico Universitario — COPPTA
Setorial;

4.1.5 Parecer da Direcdo de Administracdo autorizando a emissdo de empenho, compra
de passagens e pagamento de diarias;
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4.1.6 Ap6s o0 empenho emitido, o processo sera devolvido ao servidor inscrito para que, ao
término do curso/evento/capacitacdo, sejam anexados ao processo o certificado de
concluséo, o relatério técnico, os documentos fiscais e complementares para o regular
pagamento da despesa, com o encaminhamento do mesmo a CRH/CCT para verificagdo
do relatorio técnico;

Paragrafo Unico - Os pedidos de diarias e passagens deverdo ser realizados junto ao setor de
transportes diretamente pelo interessado, incluindo em sua justificativa a expresséo “Recursos
PROCAPT/CCT 2025” e 0 numero do processo SGPe no qual obteve sua autorizacao;

4.2 As inscrigdes no Edital PROCAPT/CCT 2025 deveréo respeitar as seguintes condicoes:

4.2.1 Nao ha limite de niumero de solicitagbes de auxilio individual, respeitado o valor
méaximo de R$ 7.000,00 (sete mil reais) por servidor, analisada a oportunidade e
conveniéncia com o interesse publico.

4.2.2 Considerando o0 principio da economicidade, serdo priorizados 0s
cursos/treinamentos online.

4.2.3 O Edital PROCAPT/CCT 2025 contemplara eventos/cursos realizados no Brasil,
organizados por associa¢fes ou organismos cientificos ou de capacitacdo administrativa
com reconhecida qualidade, devendo estar vinculados & area de atuagdo e/ou as
especificidades e demandas do setor em que o técnico trabalha.

4.2.4 Nao se aplica ao presente edital a participagdo em cursos/eventos nos quais o
servidor tenha sido convocado pela UDESC.

5. DOS PRAZOS

5.1 Os processos com as solicitagbes de apoio ao Edital PROCAPT/CCT 2025, com ciéncia e
concordancia da chefia imediata e parecer da COPPTA Setorial, deverdo dar entrada na
Coordenadoria de Recursos Humanos do CCT, com prazo de até 30 (trinta) dias anteriores a
data de inicio do evento/curso, quando da solicitagdo de auxilio para inscricdo, passagens e
diarias.

6. OBRIGAGCOES DO CONTEMPLADO

6.1 Ao retornar da capacitacdo o servidor contemplado com auxilio do Edital PROCAPT/CCT
2025 devera:

I. Em caso de recebimento de auxilio de diarias e passagens observar os prazos e disposicfes
relativas a prestacdo de contas previstas nas normas proprias;

II. Em caso de auxilio para o pagamento de inscricdo no evento, solicitar a empresa
ministrante/organizadora apés a participacdo, a nota fiscal acompanhada das CNDs validas e
copia do certificado do evento e encaminhar a UDESC/CCT/CFIN para pagamento;

l1l. Ao término do curso ou evento anexar ao processo de solicitagdo do curso/evento:
a) Certificado de conclusao;
b) Relatdrio técnico (Anexo Ill) com o de acordo da chefia imediata;

c¢) Nota fiscal e CNDs vélidas, respeitando o calendario de pagamentos da Coordenadoria
de Financas (CFIN).

Paragrafo Unico - A n&o apresentacdo do relatério técnico inviabilizara nova solicitacéo de
auxilio ao PROCAPT no edital atual e do ano subsequente.
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7. DISPOSICOES FINAIS

7.1 Em caso de indeferimento, o interessado podera interpor recurso no prazo de até 05 dias
Uteis, devendo ser protocolado e enderegado a instancia imediatamente superior, apenas uma
vez para cada instancia, respeitando as determinac¢des do Estatuto e Regimento da UDESC.

7.2 Os casos omissos serdo deliberados pela Direcdo de Administracéo.

7.3 O presente edital entra em vigor na data de sua publicacdo e tem vigéncia até 31 de
dezembro de 2025.

Joinville, 03 de fevereiro de 2025

Prof. Antonio Heronaldo de Souza
Diretor Geral

EDITAL N ° 001/2025/CCT
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ANEXO |

DECLARAGAO DE PERTINENCIA AO CARGO

Declaro haver pertinéncia da capacitagcdo requerida pelo (a) servidor (a)

, Mmatricula , com as

atividades desempenhadas em seu cargo, atendendo ao disposto na Lei Complementar
n° 345/2006.

Local e data.

Assinatura digital servidor Assinatura digital chefia imediata

EDITAL N ° 001/2025/CCT
ANEXO Il

[ —

U1 P4g. 05 de 08 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo UDESC 00002638/2025 e o codigo Y11687TO.



L.‘ UDESC JOINVILLE

UNIVERSIDADE N
. DO ESTADO DE CENTRO DE CIENCIAS

SANTA CATARINA TECNOLGGICAS

FICHA DE INSCRICAO

Nome:

Matricula:

Setor:

Tipo de auxilio requerido:
( ) Passagens
( ) Diarias

Valor estimado: R$
Quantidade:

() Inscricédo Valor estimado: R$

Justificativa:

SOBRE O EVENTO/CURSO

Nome do evento/curso de capacitacao pretendido:

Local de realizacdo incluindo

cidade, estado e CEP:
Abrangéncia do
evento/curso:

Periodo de realizacéo do

evento/curso:

SOBRE O(A) ORGANIZADOR(A)

Razao Social:

CNPJ:
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Endereco (incluindo cidade e
CEP):

Dados Bancarios

Banco: Agéncia: Conta Corrente:
Pessoa para contato: Telefone e e-mail:
Local/data Assinatura digital do servidor

ED EDITAL N ° 001/2025/CCT
ANEXO Il

RELATORIO TECNICO DE CAPACITACAO

Dados do servidor solicitante

Nome Completo:

Cargo:

Lotacao:

Setor de Atuacéo:

Chefia imediata:

Dados referentes a capacitacao solicitada

Instituicdo promotora
da capacitacao:

Titulo da capacitacao:

Carga Horéria:

Datas:

Local:

Modalidade: () Presencial () EAD () Hibrido
Objetivos da capacitacao:

Resumo dos conhecimentos adquiridos
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Aplicabilidade dos Conhecimentos nha UDESC:

Assinatura digital servidor

Assinatura digital chefia imediata
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