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TERMO de retirada de MATERIAL PERMANENTE para conserto externo
Pelo presente termo, autoriza-se: __________________________, portador do RG nº_________, a retirar do Campus Universitário Avelino Marcante, para fins de manutenção, junto à empresa:     __________________________, inscrita no CNPJ sob nº______________________, sito à Rua:_________________________, nº_____, Cidade de:___________, os materiais permanentes pertencentes ao patrimônio da Fundação Universidade do Estado de Santa Catarina (UDESC) relacionados na tabela abaixo. O retirante assume inteira responsabilidade, pelos itens do patrimônio retirados, desde sua saída do campus até sua devolução ao centro de custo de origem.
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Trâmite do processo a ser realizado pelo servidor solicitante da manutenção do material permanente:
a) Preenchimento dos dados necessários. 

b) Coletar assinatura do responsável pelo centro de custo e transportador.

c) Coletar assinatura do Chefe do Setor de Patrimônio.
d) Apresentar o documento original devidamente assinado à equipe de vigilância na saída do material do campus, bem como, deixar cópia para registro no livro de ocorrência da equipe de vigilância.
e) Quando do retorno ao campus do material consertado, preencher data de retorno e assinatura do recebedor.
f) Entregar documento original devidamente assinado ao setor de patrimônio para arquivamento.
Em caso de dúvidas contate-nos.

(47) 3481-7827 ou 3481-7872

patrimonio.cct@udesc.br
Data de retirada___/___/_____                                      Previsão de retorno ___/___/_____ 








_______________________________                __________________________________


  Nome da empresa ou transportador                                           Assinatura 





___________________________________        __________________________________


Nome do responsável pelo centro de custo                                  Assinatura  


Nº matricula: ________________________








___________________________________         __________________________________


        Nome do Chefe de Patrimônio                                              Assinatura


        Nº Matrícula: ______________





Data de retorno dos itens retirados___/___/_____ 





___________________________________          _________________________________


 Nome do responsável pelo centro de custo                                  Assinatura


              Nº Matrícula/RG: _______________
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