[image: C:\Users\1011311435\Desktop\Comunicação interna - Final\Cabeçalhos (PNG)\JOINVILLE.png]
COMUNICAÇÃO INTERNA

Nº xxx/19 – Depto/Setor

Data:Clique ou toque aqui para inserir uma data.

DE: Escolher um item.
PARA: Nome da Chefia Imediata
    Setor   

ASSUNTO: Solicitação de Usufruto de Licença Prêmio



Prezado (nome da chefia imediata),


Solicito o usufruto de _____ dias de Licença Prêmio para o período de (Clique aqui para inserir a data de início)  à (Clique aqui para inserir a data do término).


Atenciosamente,


___________________________________
Nome do Técnico Solicitante
Cargo 
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