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PASSO-A-PASSO:

1) Cadastrar processo digital no SGP-e:

Assunto: 2728 — Trabalho Académico Final dos Cursos de Pés-Graduacéao
Classe: 27 (Solicitacdo de Defesa de Dissertacdo) ou 28 (Solicitacdo de
Defesa de Tese)

Interessado: nome completo do aluno

Detalhamento: “Solicitagdo de defesa de dissertacao/tese do curso (colocar
nome completo do curso), a ser realizada em xx/xx/xxxx - Orientador: (colocar
nome completo do orientador)”;

2) O orientador devera preencher e inserir como pega no processo digital o

formulario “PG145e — Solicitacdo de Defesa de Dissertacdo/Tese” (disponivel
também na pagina da SECEPG:
https://www.udesc.br/cct/secretariapos/formularios) e assina-lo digitalmente;

3) O orientador devera adicionar ao processo digital a primeira pagina do(s)

curriculo(s) Lattes do(s) membros(s) externo(s);

4) O orientador devera encaminhar o processo digital para o SGP-e do

Programa para tramitagdo no Colegiado (lembrando que o processo ja
tramitado no Colegiado deve chegar a SECEPG com no minimo quinze dias
de antecedéncia da defesa);

5) O Programa encaminhara o processo para analise do Colegiado, que devera

deliberar sobre o tema do trabalho e homologar a composigdo da comissao
julgadora, conforme estabelecido pela Resolugédo n° 013/2014 — CONSEPE.
Apoés aprovagéo, o Programa devera adicionar pega com a data, numero da
reunido e tipo de aprovagédo (unanimidade/maioria), e solicitar assinatura
digital do Presidente do Colegiado;

6) Assinada a aprovacdo, o Secretario do Programa devera encaminhar o

processo digital para demais tramites da SECEPG (com no minimo 15 dias de
antecedéncia da defesa);
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A SECEPG fara as devidas conferéncias/procedimentos internos e emitira os
documentos para a banca, que serdo encaminhados para o presidente via e-
mail institucional;

Apods a deliberacido da banca, o presidente devera preencher na ata o local da
defesa e o tipo de aprovacao, colher a assinatura de todos os membros
participantes (que também podera ser feita de forma eletrénica) e anexar a
ata ao processo. Caso algum dos membros externos nao possua assinatura
eletronica, a PROPPG orienta que ele faca a impressdo da ata, assine-a,
digitalize-a e encaminhe-a ao presidente;

A SECEPG ja costuma encaminhar junto aos demais documentos da banca o
atestado de participagdo do membro externo. Para colher a assinatura do
Coordenador do Programa, o presidente pode anexar o documento ao
processo e solicitar tal assinatura diretamente via SGP-¢;

10) Documentos anexados e assinados, encaminhar o processo digital para a

SECEPG - Secretaria de Ensino de Pds-Graduagao;

11) A SECEPG conferira os documentos do processo e enviara e-mail com

instrugdes ao aluno, informando o prazo para entrega da versao final do
trabalho;

12) Assim que o aluno tiver concluido todas as corre¢des do trabalho, o

orientador devera enviar e-mail para pos.cct@udesc.br autorizando a entrega
da verséo final.
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