L" UDESC

UNIVERSIDADE

. DO ESTADO DE
SANTA CATARINA

REGISTRO DE FREQUENCIA SIGRH

PARA ACESSAR O PORTAL DE SERVICOS DO SIGRH

PASSO 1: Acessar o Portal do Servidor (https://www.portaldoservidor.sc.gov.br/) e, em Acesso as Consultas

do Servidor, selecionar Demais Orgdos e ENTER:

c Acesso as Consultas
do Servidor

¥ S » Dados Cadastrais
eque > Dados F1 ionais
rante > Tempo de Servict

.

Selecione seu orgao de pagamento

_Demais Orgaos

> MNAC TENHO SEMNHA

*ou diretamente no link (http://sigrhportal.sea.sc.gov.br/SIGRHNovoPortal/#/auth#72) para realizar o seu

login. Informe seu CPF, sua senha e insira o texto da imagem, conforme segue:

GOVERNO DO ESTADO DE SANTA CATARINA
Portal de Servigos

DIRETORIA DE GESTAO E
DESENVOLVIMENTO DE
PESSOAS

Informativo

« Use o seu CPF para acesso as consultas do portal do SIGRH.

« Caso tenha esquecido sua senha vocé pode recebé-la via email. Para isto preencha o
campo Usuario com seu CPF e clique no botdo 'Esqueceu sua senha?" ou contacte

diretamente o

Observagao: Caso tenha esquecido sua senha, utilize a op¢ao Esqueceu sua Senha? Um link serd enviado ao
seu e-mail que esta cadastrado no sistema para que vocé possa fazer a altera¢do da senha. Permanecendo o

problema, entre em contato com o Setorial de Recursos Humanos da sua lotac¢3o.


https://www.portaldoservidor.sc.gov.br/
http://sigrhportal.sea.sc.gov.br/SIGRHNovoPortal/#/auth
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PARA REGISTRAR O CONTROLE DE FREQUENCIA

PASSO 2: Apds acessar o Portal de Servicos SIGRH, clicar na funcionalidade € Controle de Frequéncia no
menu lateral:

Si G GOVERNO DO ESTADO DE SANTA s
RH CATARINA Pesquisar Q 3

Portal de SENIQOS 201-PROCURADORIA GERAL DO ESTADO W

Email/Telefone Historico

T Avaliagao

Banco de Horas

Ficha Financeira

Requerimentos

Controle de Frequéncia @
Diarias

CNDeb - SCSAUDE

Rel. Veiculo Froprio

Inicio © Diretoria de Gestao e Desenvolvimento de Pessoas - Governo do Estado de Sa

S*G RH GOVERNO DO ESTADO DE SANTA
S CATARINA Pesquisar Q

Portal de Se Ni(;DS 2005-FUNDACAO UNIVERSIDADE DO ESTADO DE SC

Consultar/Justificar registro ponto Voltar

@
i

4 micio
AB contracheque Nome: ANA CLAUDIA SILVA DE SOUZA
Mz
_ Ccargo ISTRATIVO/ ACADEMICO
H runcional Local de trabalho: SETOR DE CADASTRO E INFORMACOES FUNCIONAIS

BB consignagées

Saldomés: 0 h Saldo altimos 3meses: 0 h
ﬁ' Beneficios (Passivel de homologacéo) (Banco de horas homologado)

Homologador Responsavel: SARAANGELITA GOELLNER

Licenga Prémio

Cadastro Filtrar por periodo
Més Ano

Fevereiro @ v 2021 @

© Diretoria de GestAo e Desenvolvimento de Pessoas - Governo do Estado de Santa Catarina

Afastamentos
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PASSO 4: Clicar em ®REGISTRAR FREQUENCIA:

GOVERNO DO ESTADO DE

: SANTA CATARINA Seim bemvindofa)
S G RH: Pesquisar Q - g

2005-FUNDACAQ UNIVERSIDADE DO

Portal de Servigos ESTADO DE SC sair

®
am”* Afastamentos

Mat-=~-~- e
Cargo: COORDENADOR DE APCIO ADMINISTRATIVO/ ACADEMICO
Local de trabalho:

Atualizagio &
° Registrar Frequéncia

Certificados

Rendimentos

Email/Telefone

Avaliagio

© Diretoria de Gestéo e Desenvolvimento de Pessoas - Governo do Estado de Santa Catarina

Observagdo: No canto superior direito da tela sera exibida, por alguns segundos, a mensagem "Frequéncia
registrada com sucesso":

GOVERNO DO ESTADO DE
SANTA CATARINA Frequéncia registrada com
Q ‘ v )

S1{GRH:
H riear
o 2005-FUNDACAQ UNIVERSIDADE DO Pesquisa Sucesso

Portal de Servigos ESTADO DE SC

Consultar/Justificar registro ponto

[ ]
an” Afastamentos

=" Formagio

Cargu. vuurwcnAvur ue aruiu ADMINISTRATIVO ACADEMICO

. -
E e Local de trabalho:

Atualizacio

Saldomeés: 0 h Saldo altimos 3 meses: 0 h
Rendimentos (Passivel de homologagéo) (Banco de horas

homologado)

Homelogador Responsavel:

Filtrar por periodo

Email/Telefone Més Ano

Fevereiro v 2021
Avaliagao -

4
$
=
y
b 4

© Diretoria de Gestéo e Desenvolvimento de Pessoas - Governo do Estado de Santa Catarina
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PASSO 5: Conferir se o registro ja esta listado no dia e hora correspondente, rolando a barra lateral para
baixo:

GOVERNO DO ESTADO DE

SANTA CATARINA Sem bemvindola)
S G RH Pesquisar Q o . ®

2005-FUNDACAO UNIVERSIDADE DO

Portal de Servigos ESTADO DE 5C sair

17/02/2021  QUA 000-09 = -
)

Afastamentos

Formagdo

18/02/2021  QUI 000:00 =0

Certificados h
. 19/02/2021  SEX 00000 = -
Aiualizagao h &)
FEREES 20/02/2021 SAB . 000-00 =
.
21/02/2021 DOM - 000:00 =
. €
Emati Teletone 22/02/2021  SEG goo:oo =0

W avaliagio 2300212021 TER 000-00 - -

© Diretoria de Gestéo e Desenvolvimento de Pessoas - Governo do Estado de Santa Catarina

PASSO 7: Ao final do expediente, realizar o mesmo procedimento para registrar o horario de saida.

PASSO 8: Inserir no ultimo dia do més, o relatério de atividades ANEXO | da IN 10/2020 PROAD-PROPLAN
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PARA HOMOLOGACAO DO PONTO

PASSO 9: No inicio do més subsequente, efetuar a conferéncia e justificativas necessdrias antes de enviar
para a homologacdo da chefia.

*Justificativas — Preencher o campo JUSTIFICATIVA, de acordo com as orienta¢cdes da IN PROAD /2021 (a
ser publicada no més de Margo).

*Anexar Documentos — Para anexar um atestado ou outro documento de justificativa, clique na pasta azul a
direita e selecionando o documento, ja digitalizado em seu computador, e clique em

Data Dia Marcagdes Realizadas Qtde Hs Justificativa

01/08/2020  SAB - 00:00 h Sabado —
02/08/2020 DOM - 00:00 h Domingo w @
03/08/2020  SEG 00:00 h Trabalho Remoto @ @ = @
04/08/2020 TER 00:00 h Trabalhc Remoto —
05/08/2020 QUA 00:00 h Trabalho Remoto =
06/08/2020 QU 00:00 h Trabalho Remoto —
07/08/2020  SEX 00:00 h Trabalhc Remoto —

Legislac&o vigente: Decreto n® 1.410/2017, dispde sobre o horario de expediente administrativo, regulamenta o controle de frequéncia e banco

de horas.

* Marcacéo via catraca
* Marcagéo realizada inconsistente (catraca)
* Marcagéo via portal

) realizada inconsistente (porta

(0) Aguardando homologacéo @ Homologado @ Rejeitado ] Ao "Confirmar", enviar o registro para homologac&o do r

Formato do Arquive:

I PDF - Digital B PDF - Versiio para Impressdo m

@ Diretoria de Gest&o e Desenvolvimento de Pessoas - Governo do Estado de Santa Catarina

*0O campo confirmar deve ser clicado sempre que for inserido algum documento e quando for encaminhar
para homologacgdo da chefia.



LQ‘ UDESC

UNIVERSIDADE
. DO ESTADO DE
SANTA CATARINA

PASSO 10: Para anexar o “RELATORIO DE ATIVIDADES”. Para anexar é s6 clicar na pasta azul e informar na
Justificativa.

P | O W x| ) ragin x | (@B Email x | (3 Email % | 3 Sister % | 3 Pasta x | G Motc x | R Comi x | G Profe x | R técnic x | §R Resul x | + = x

« C A Naoseguro | sigrhportal.sea.scgovbr/SIGRHNovoPortal/#/frequencia-ponto - v @

GOVERNO DO ESTADO DE SANTA

Seja bem vindo(a)
S G RH CATARINA Pesquisar Q MARISTELA DOMINGUES HONCZARYK FARIAS  _ -

2005-FUNDACAO UNIVERSIDADE DO ESTADO Matricula: 0365369-2-01

Portal de Servigos T2ee sar

2410212021 QUA S1447 000:00 h Me desloquei até a UDESC mas chegando la ver =
/ﬁ‘ Inicio

25/02/2021  QUI 000:00 h =
H contracheque

26/02/2021  SEX 000:00 h e
ﬁ Funcional -
A consignacses 27/02/2021 SAB - 000:00 h B
ﬁ Beneficios 28/02/2021  DOM - 000:00 h Relatério de Atividades 2TO
‘!’ Licenga Prémio ﬁ
"‘ Cadastro

Total Esperado:160:00 h Total Esperado: (Expediente) Total:086:27 h

®
‘aat Eventos (Contratado) 160:00 (Executado)

[ ]
an” Afastamentos

© Diretonia de Gestéo e Desenvolvimento de Pessoas - Governo do Estado de Santa Catarina

javascriptvoid(0)

1545
L Digite aqui para pesquisar

% W 22001 B

PASSO 11: Por fim, apds preencher a justificativa e anexar os documentos comprobatdrios selecione a caixa
de selegdo:

[J Ao "Confirmar”, enviar o registro para homologacéo do gestor

e [ e

Clique em CONFIRMAR para encaminhar o ponto para a Homologacdo da Chefia:

ATENGAO!!!

*SOMENTE CLICAR EM “CONFIRMAR” COM TODAS AS JUSTIFICATIVAS E DOCUMENTAGCAO ANEXADAS
PARA A DEVIDA HOMOLOGAGAO DA CHEFIA.

*A0 CONFIRMAR, O ENVIO PARA A HOMOLOGAGAO DA CHEFIA O SISTEMA BLOQUEIA O PONTO DO MES.

*Sabados, domingos, feriados, férias e licenga prémio serdo registrados automaticamente.



