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EDITAL N° 003/2020 - CEAD/UDESC

Estabelece normas e prazos para
participacao de técnicos universitarios do
CEAD/UDESC em eventos, cursos e

similares para o ano de 2020.

O Diretor Geral do Centro de Educacdo a Distdncia — CEAD, da Universidade do
Estado de Santa Catarina — UDESC, no uso de suas atribuicbes estatutdrias e
regimentais, definidas no Decreto Executivo n® 4184 de 06/04/06 e Resolugao n°
044/07 — CONSUNI, torna publico o presente edital.

1. FINALIDADE

1.1 O Programa de Apoio a Capacitacao de Técnicos Universitarios — PROCAPT do
Centro de Educacdao a Distancia - CEAD/UDESC, objetiva apoiar a atualizacdo e
capacitacdo dos técnicos universitarios do centro e oportunizar a aquisicdo de
conhecimentos especificos capazes de agregar qualidade ao desempenho das fungdes
técnicas relacionadas a &rea de atuacdao no centro e/ou atender melhor as

especificidades e demandas do setor em que o servidor trabalha.

1.2 O PROCAPT tem por finalidade regulamentar e dar transparéncia aos pedidos de
auxilio para participagao de técnicos universitarios do centro em eventos cientificos,
tecnoldgicos, de atualizacao técnica, administrativa e gestdo, como cursos, congressos

e similares.

2. PUBLICO-ALVO
2.1 O PROCAPT contempla técnicos universitarios, lotados no CEAD, que ndo estejam
licenciados ou afastados por qualquer razao, quando do pedido e durante o periodo de

participacao no curso/evento.
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3. RECURSOS

3.1 O valor do recurso financeiro para custear passagens, diarias e taxas de inscricao,
alocados para o PROCAPT para o ano de 2020, serd de até R$ 10.000,00 (dez mil
reais), conforme solicitacdes aprovadas nas instancias do Centro, e de até
R$ 10.000,00 (dez mil reais) para custeio de cursos in company, propostos pelos
servidores e/ou pelas Diregdes do CEAD (Diregcao Geral, Diregao de Ensino, Direcdao de
Pesquisa e Pdés-Graduacdo, Direcdo de Extensdo e Direcdao de Administracdo) para

capacitacdo de técnicos universitarios, de acordo com as regras deste edital.

3.2 Havendo solicitacao para auxilio individual que exceda o valor de R$ 10.000,00
(dez mil reais) ao longo do ano de 2020, a motivacao e o saldo restante de recursos
destinados a cursos in company serao analisados pela COPPTA e Direcao Geral, a fim
de verificar a disponibilidade de repasse de valores para complementacdo de auxilio

individual requerido.

4. INSCRICAO, SELECAO E CONCESSAO
4.1 A inscricdo para pedido de auxilio individual de técnicos universitarios devera ser

realizada conforme a seguinte tramitagao:

4.1.1 Criacdo de processo protocolado pelo interessado no Sistema de Gestdo de
Protocolo Eletrénico — SGPE, contendo:

a) tipo de auxilio requerido (passagem, didrias e/ou inscricdo);

b) ficha de inscricao no PROCAPT com dados do servidor, do evento e
justificativa, devidamente preenchida e assinada (ANEXO 1);

c) copia da ficha de inscricdao no evento;

d) copia do aceite de trabalho cientifico ou relato de experiéncia, convite para o
evento ou similar (quando for o caso);

e) copia do folheto ou site de divulgacao do evento contendo a programacao,

incluindo os subeventos que o servidor pretende participar.

4.1.2 Ciéncia e concordancia da chefia imediata;

4.1.3 Parecer da Comissdo Permanente de Pessoal Técnico Universitario —
COPPTA Setorial do CEAD;
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4.1.4 Encaminhamento da solicitagdo para a Direcao Geral.

4.2 A(s) inscricao(0es) do(s) técnico(s) universitario(s) no PROCAPT devera(ao)

respeitar as seguintes condigoes:
4.2.1. Respeitar o interesse publico.

4.2.2 O evento solicitado ndo se tratar de convocacao da UDESC para a sua

realizagao.

4.3 O processo com a solicitacdo de apoio ao PROCAPT, com ciéncia e concordancia da
chefia imediata, devera dar entrada na COPPTA Setorial do CEAD com, no minimo,

30 (trinta) dias de antecedéncia a data de inicio do evento/curso.

4.3.1 A COPPTA Setorial do CEAD devera encaminhar o parecer a Direcao Geral

até 5 (cinco) dias Uteis a partir do envio.

4.3.2. Os pedidos que nao respeitarem os prazos estipulados deverao ser
indeferidos pela COPPTA Setorial do CEAD de oficio, devolvendo o processo ao

interessado.

4.4 O PROCAPT contemplara eventos/cursos realizados no Brasil e no exterior,
organizados por associacdes ou organismos cientificos ou de capacitagao
administrativa com reconhecida qualidade, devendo estar vinculados a area de
atuacdo — fungdes técnicas especificas do servidor no CEAD e/ou as especificidades e
demandas do setor em que o servidor trabalha, respeitando o principio da

economicidade.
4.4.1 Para inscricdo em capacitagcdes no exterior, ha a obrigatoriedade do
requerente anexar ao processo de solicitacdo, comprovacao de proficiéncia no

idioma no qual sera ministrado o evento/curso (ANEXO 3).

4.5 No caso de dois servidores do mesmo setor solicitarem auxilio para o0 mesmo
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evento ou para eventos distintos com o mesmo conteldo, apenas um dos dois podera
ser contemplado, salvo excepcionalidade justificada e aprovada nas instdncias do
processo.
Paragrafo Unico: a prioridade para concessao sera do servidor técnico que
tenha sido beneficiado com menos auxilio do PROCAPT em editais anteriores. No
caso de os servidores terem recebido o mesmo numero de auxilio, as solicitacdes

serao analisadas pela chefia imediata e pela COPPTA.

4.6 A proposicdo de cursos in company pode ser demandada por técnicos
universitarios do CEAD com interesse em uma area de capacitacdo comum ou pelas
Direcoes do CEAD. O pedido deve conter a justificativa do curso, o nome, o setor e a
assinatura de todos os técnicos requerentes, a apresentacao da proposta do curso
com valores, quantidade de dias, area do conhecimento, finalidade e demais

informacdes que se fizerem necessarias para analise ao pleito.

4.6.1 O protocolo do pedido de capacitagdao por meio de curso in company segue
a mesma tramitacdo do pedido de auxilio individual, conforme item 4.1 e seus

subitens, devendo ser utilizada a Ficha de Inscricao (ANEXO 2).

5. OBRIGAGCOES DO CONTEMPLADO

5.1 O Servidor contemplado com o auxilio do PROCAPT neste edital, terd o prazo
méaximo de 10 (dez) dias Uteis, apds o retorno, para APRESENTAGCAO DERELATORIO
TECNICO a sua chefia imediata e uma via & COPPTA CEAD para inclusao no processo

de solicitacdo para posterior analise e arquivamento do pedido

5.2 A ndo apresentagao dos relatérios de viagem e do relatério técnico inviabilizara

nova solicitacdo de auxilio ao PROCAPT.

6.DISPOSICOES FINAIS

6.1 O servidor com deficiéncia que necessitar de condicdes especiais para a realizacao
da capacitacao proposta devera informar suas necessidades na Ficha de Inscricdo do
PROCAPT (ANEXO 1).

6.2 As condicOes especiais requeridas serao atendidas obedecendo a legislagao

vigente no que concerne a acessibilidade, levando em consideracao critérios de
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viabilidade e de razoabilidade.

6.3 O servidor tem direito a recurso de decisdo negativa, protocolado e enderecado a
instancia imediatamente superior, apenas uma vez para cada instancia, respeitando as

determinagdes do Estatuto e Regimento da UDESC.

6.4 Os casos omissos serao resolvidos pela Direcao Geral, consultada a COPPTA
Setorial do CEAD.

6.5 O presente edital entra em vigor na data de sua publicacdo e tera vigéncia até o

meés de novembro de 2020.

Floriandpolis, 19 de fevereiro de 2020.

David Daniel e Silva
Diretor Geral-CEAD/UDESC
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Direcao Geral
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ANEXO 1

Programa de Apoio a Capacitacdo de Técnicos Universitarios — PROCAPT 2020

FICHA DE INSCRICAO — AUXILIO INDIVIDUAL

NOME COMPLETO

SETOR DE TRABALHO

POSSUI ALGUMA DEFICIENCIA?

SIM () NAO ( )

CASO TENHA RESPONDIDO SIM, ESPECIFIQUE QUAL:

POSSUI ALGUM TIPO DE

NECESSIDADE ESPECIFICA?

TITULO DO EVENTO/CURSO

LOCAL DO EVENTO/CURSO

PERIODO DO EVENTO/CURSO

ASSOCIACAO CIENTIFICA OU
EMPRESA PROMOTORA

JUSTIFICATIVA TECNICA
DETALHADA PELO SERVIDOR
(Relacdo do evento/curso com seu
trabalho e funcdo desempenhada
no CEAD, retorno esperado, futuras
aplicacbes dos conhecimentos e
experiéncias em  seu  setor,
potencial de multiplicacdo dos
conhecimentos  aprendidos  no
admbito do CEAD, entre outros
aspectos).

Florianopolis, __ de de 2020.

Assinatura:
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Direcao Geral

EDITAL DG/ CEAD N© 003/2020

ANEXO 2

Programa de Apoio a Capacitacdo de Técnicos Universitarios — PROCAPT 2020

FICHA DE INSCRICAO — CAPACITACAO IN COMPANY

NOME COMPLETO DOS SERVIDORES
SOLICITANTES OU PARTICIPANTES DO CURSO

SETOR DE TRABALHO DOS SERVIDORES
SOLICITANTES OU PARTICIPANTES DO CURSO

TITULO DO EVENTO/CURSO

ALGUM DOS SERVIDORES POSSUI ALGUMA
DEFICIENCIA? SIM ( ) NAO ( )

SE RESPONDER SIM, ESPECIFIQUE QUAL.:

NOME DO SERVIDOR COM DEFICIENCIA
(PREENCHER NO CASO DA RESPOSTA
ANTERIOR - SIM)

POSSUI ALGUM TIPO DE NECESSIDADE
ESPECIFICA?

LOCAL DO EVENTO/CURSO

PERIODO DO EVENTO/CURSO

ASSOCIACAO CIENTIFICA OU EMPRESA
PROMOTORA/PROFISSIONAL LIBERAL

JUSTIFICATIVA TECNICA DETALHADA PELOS
SERVIDORES REQUERENTES DO CURSO OU
DIRECAO DO CEAD
(Relacdo do evento/curso com seu trabalho e
funcdo desempenhada no CEAD, retorno
esperado, futuras aplicacbes dos
conhecimentos e experiéncias em seu setor,
potencial de multiplicacdo dos conhecimentos
aprendidos no d&mbito do CEAD, entre outros
aspectos).

Florianopolis, __ de de 2020.

Nome e assinatura do(s) interessado(s):

Diregao Geral
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ANEXO 3

Programa de Apoio a Capacitacdo de Técnicos Universitarios — PROCAPT 2020

AUTODECLARACAO DE PROFICIENCIA

Eu, (NOME COMPLETO DO SERVIDOR), servidor requerente do recurso PROCAPT 2020 para
participar do evento/curso (NOME DO EVENTO), que acontecerd em/no (a) (CIDADE/PAIS),
nos dias (DATA DO EVENTO), declaro ter dominio do idioma (TIPO DO IDIOMA) em que o

evento/curso sera ministrado.

Florianopolis, __ de de 2020.

Assinatura do Interessado
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