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INSTRUGAO NORMATIVA N.2 001 DE JANEIRO DE 2024
Revisada em 26/01/2024.

REITOR
PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO

Disciplina no ambito da UDESC os procedimentos
administrativos relativos as aquisicdes e contratacdes
por dispensa, inexigibilidade de licitagao, e avisos de
pagamento e de adiantamento.

O Reitor e a Pré-Reitora de Administracdao da Fundacdo Universidade do Estado de Santa Catarina -
Udesc, no uso das suas atribuicées constantes do inciso |l do art. 23 do Regimento Geral da UDESC.

CONSIDERANDO:

A determinagdo legal prevista nos arts. 74 ou 75 da Lei n.2 14.133/2021 e Decretos Estaduais 30 e
47/2023 quanto a necessidade de fundamentar de maneira documental a possibilidade do
enquadramento da contratacdo como Dispensa ou Inexigibilidade de Licitacao.

Os incisos |, XIV, XVII e XVIII do art. 65, combinados com o inciso |, VI e VIl do art. 69 do Regimento
Geral da UDESC, aprovado pela Resolugdo n.2 044/2007 do Conselho Universitario — CONSUNI, de 01
de junho de 2007;

As Portarias de delegacao de competéncia aos Diretores Gerais de Centros da Udesc,

A necessidade de estabelecer e disciplinar os procedimentos administrativos relativos as aquisi¢des
e contratac¢Oes por dispensa e inexigibilidade de licitagao, avisos de pagamento e de adiantamento.

RESOLVEM:

Art. 12 As aquisicdes de bens, contratacdes de servicos e obras efetuadas com dispensa ou
inexigibilidade de licitacdo, na forma dos artigos 74 e 75 da Lei n.2 14.133/2021 e Decretos Estaduais
30 e 47/2023, os avisos de pagamento e de adiantamento, obedecerdo as normas previstas nesta
Instru¢ao Normativa.

Art. 22 Para fins desta Instrucdo Normativa, considera-se:

| — Processo Digital: é o processo cadastrado no sistema SGP-e no qual todas as pecas processuais
(peticoes, certidGes, despachos, etc.) sdo digitais. Assim, ndo ha utilizacdo de papel.
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Il — Assinatura SGP-e: Assinatura eletronica disponivel para todos usudrios, liberada mediante login
e senha de acesso ao Sistema.

[ll — Assinatura ICP-Brasil: Assinatura digital liberada mediante a utilizacao de Certificado Digital (e-
CPF), emitido por Autoridade Certificadora — AC, credenciadas junto ao Instituto Nacional de
Tecnologia da Informagdo — ITI.

IV - Peca: Documento digital, documento digitalizado ou qualquer outro tipo de informagdao que
incluida como anexo do processo.

V — Aviso de Pagamento: Processo digital de despesas em que ndo se aplicam a Lei Federal n?
14.133/2021.

VI — Aviso de Adiantamento: Processo digital que resulta em pagamento antecipado em nome de
Servidor para efetuar futuras despesas de pequeno vulto, regulamentado pelo Decreto Estadual n°
1322/2017

VIl — Documento de Oficializacdo de Demanda (DOD): Documento Unico do processo que condensa
e formaliza a demanda do Processo;

VIl — Estudo Técnico Preliminar (ETP): Documento uUnico do processo da primeira etapa do
planejamento da contratacdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solucdo e
dd base ao termo de referéncia a ser elaborado caso se conclua pela viabilidade da contratacao;

IX—TR (Termo de Referéncia (TR): Documento que contempla os elementos necessarios e suficientes,
com nivel de precisdao adequado, para caracterizar o objeto da contratagao.

X — Mapa de Riscos: documento que analisa os riscos que possam comprometer o sucesso da
contratacdo e a boa execugao contratual e formas de mitigar seus efeitos.

XI = WEBLIC: Sistema de licitagdes e compras gerenciado pela Secretaria de Estado da Administracao.
Xl — E-sfinge: Sistema de Fiscalizacao Integrada de Gestao gerido pelo Tribunal de Contas do Estado.

Xlll — Contratacdo direta/compra direta: hipdtese de contratacdo em que a licitagdo pode ser
dispensavel ou inexigivel;

XIV — Edital de dispensa de licitacdo: documento a ser publicado pela Udesc abrindo prazo para
recebimento de propostas para as dispensas de licitagdes.

XV — Aviso de Contratacdo Direta: documento que autoriza a dispensa ou inexigibilidade que deve
conter o resumo do processo.

XVI — Lauda de Contratacdo Direta: extrato que deve ser publicado no Didrio Oficial do Estado.
Documento a ser gerado pelo weblic e ndo necessita de assinatura. Devera ser gerado apods a
assinatura pelo ordenador do Aviso de Contratacdo Direta.
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XVII — Equipe de planejamento de contratacdo: Composta pelo interessado, servidor professor ou
técnico, também chamado de solicitante e por superior imediato.

CAPITULO |
DA MONTAGEM DOS PROCESSOS DE CONTRATACAO DIRETA

Art. 32 O processo de contratagao direta que compreende os casos de inexigibilidade e de dispensa
de licitacdo, deverd ser cadastrado e montado inteiramente no formato digital utilizando-se o
sistema SGPE e instruido no minimo com elementos listados abaixo, cujos modelos serdo
disponibilizados no sitio eletronico da PROAD através da Coordenadoria de Licitacdes e Compras,
anexando outros documentos conforme a especificidade detalhada nos artigos 6 a 18 :

| — Documento de Oficializacdo da Demanda;

Il — Documento do estudo técnico preliminar, se for o caso;

Il — Documento da andlise de risco, se for o caso;

IV —Termo de referéncia;

V — Pesquisa de precos ou estimativa da despesa, que devera ser calculada conforme o disposto no
art. 23 da Lei federal n2 14.133, de 2021, se for o caso;

VI — Razao da escolha do contratado;

VIl — Justificativa de preco;

VIl — Justificativa para a contratacdo direta;

IX — Autorizacdo, através de manifestacdo expressa no processo, da autoridade competente para
contratacdo direta;

X — Anexo lll dessa Instrucao quando se tratar de projetos de ensino, pesquisa ou extensao;

Xl — Copia do projeto quando este for custeado pela CAPES, FINEP, CNPQ, outras instituicbes de
fomento ou com recursos externos para pesquisa e desenvolvimento;

XIl — Declaragao do gestor do convénio, quando se tratar de convénio, especificando que a despesa
foi prevista no projeto.

§ 12 Para pagamentos oriundos de projetos de ensino, pesquisa e extensao da UDESC é
necessaria a apresentacdo da declaragao com assinatura eletréonica SGP-e do diretor da area
afim, conforme modelo do Anexo lll, indicando que a aquisicao ou contratagao esta prevista
no projeto.

§ 22 A contratacdo de servicos com recursos concedidos pela CAPES, FINEP, CNPq e outras
instituicoes de fomento a pesquisa, credenciadas pelo CNPQ, seguem as regras desta IN, além
de ser obrigatéria a apresentacdo da cdpia do projeto, com a devida aprovagao do érgao
competente e declaracdao ou documento comprobatério, com assinatura digital SGP-e pelo
Coordenador do Convénio de que o servico especificado esta previsto no projeto, devendo
observar a divulgacdo do nome da instituicdo de fomento que disponibilizou recursos.

SECAO |
DO DOCUMENTO DE OFICIALIZACAO DA DEMANDA (DOD)

Art. 42 O solicitante, em conjunto com seu superior hierarquico, devera elaborar e assinar o
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Documento de Oficializagdao de sua Demanda (DOD), com informagdes que evidenciem e detalhem a
necessidade administrativa do objeto pretendido, contemplando:

| — Aindicacdo do bem ou servigo que se pretende contratar;

Il — O quantitativo do objeto a ser contratado;

Il — A justificativa fundamentada que caracterize o interesse publico envolvido da necessidade da
contratacdo; e

IV—A previsdo de data em que deve ser iniciada a prestagdo dos servigos ou realizado o fornecimento
dos bens.

SECAO Il
DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

Art. 52 As contratagdes diretas deverdo ser precedidas de Estudo Técnico Preliminar (ETP).

Paragrafo unico: A elaboracdo do ETP fica facultada, mediante justificativa, nos casos de:

| — Contratacdo direta de obras e servicos de engenharia ou de servicos de manutencdo de
veiculos automotores, por dispensa de licitacdo, nos casos previstos no inciso | do art. 75 da
Lei federal n2 14.133, de 2021;

Il — Contratacdo direta de servicos e compras por dispensa de licitacdo e inexigibilidade com
valores do caso previsto no inciso Il do art. 75 da Lei federal n2 14.133, de 2021;

Il — Contratacdo direta por dispensa de licitacdo, nos casos previstos no inciso lll do art. 75
da Lei federal n? 14.133, de 2021;

IV — Contratacdo de licitante remanescente, nos termos do § 72 do art. 90 da Lei federal n?
14.133, de 2021;

IV — Emergéncia ou calamidade publica, conforme inciso VIII do art. 75 da Lei federal n?
14.133, de 2021.

Art. 62 O ETP, a ser elaborado e assinado pelo solicitante e seu superior, devera evidenciar o
problema a ser resolvido e sua melhor solu¢do, de modo que seja permitida a avaliagao da viabilidade
técnica e econ6mica da contratagao.

§ 12 Na elaboragcdao do ETP, sempre que possivel, devera ser considerado o histérico de
contratacdes anteriores com objeto semelhante, corrigindo eventuais erros anteriores do
procedimento.

§ 22 Na elaboracdo do ETP, devera ser analisada a existéncia de riscos que possam
comprometer a definicdo da solucdo mais adequada ou sua futura implementacao e, caso
existentes, deverao ser registradas possiveis acdes que possam mitigd-los.

SECAO Il
DO MAPA DE RISCOS

Art. 72 O mapa de riscos é o documento que materializa a andlise dos riscos, que consiste no
resultado do processo de identificacdo, avaliacdo, administracdo e controle de eventos que possam
impactar os objetivos das contratacdes.
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Art. 82

§ 12 O mapa de riscos terd como objetivos identificar riscos que possam afetar os objetivos
da contratacdo especifica e propor controles capazes de prevenir as causas e mitigar os
efeitos no caso de sua ocorréncia.

§ 22 Poderd ser adotado o mapa de riscos comuns do Estado de Santa Catarina para
contratagdes ordinarias, disponibilizado no sitio eletronico da PROAD através da
Coordenadoria de Licitagdes e Compras.

SECAO IV
DA PESQUISA DE PRECOS

O solicitante deve realizar a pesquisa de precos dos itens da contratacdo direta.

§ 12 A pesquisa de precos devera ser feita respeitando a seguinte ordem e de acordo com a
Instrucdo Normativa vigente da SEA, n° 16/2022 ou outra que a substitua:

| — Portais de compras Governamentais e empresas que agrupam as informacées de compras
governamentais, que permitem a consulta de precos de produtos e servigcos adquiridos por
6rgaos publicos. Exemplos: “www.comprasgovernamentais.gov.br”,
“www.portaldatransparencia.sc.gov.br” e “www.bancodeprecos.com.br”.

Il — Pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletronicos especializados ou de
dominio amplo que tabelam determinado produto ou servigo, conforme o caso.

Il — Contratacdes anteriores da UDESC;

IV — Diretamente com no minimo 3 (trés) fornecedores.

§ 22 No caso de orcamentos diretamente com fornecedores, sendo exclusiva sua obtencao
pelainternet, os interessados deverao justificar a impossibilidade de obtengao de orgamentos
através dos outros meios.

§ 32 O Documento de Instrucao de Pesquisa de Pregos devera ser elaborado pelo solicitante,
contendo o objeto, a fonte dos orgcamentos e os prec¢os levantados.

§ 42 Nas dispensas de licitacdao, o método para se atingir o valor de referéncia dos itens sera
o estabelecido na Instrucdao Normativa da SEA e deverd seguir o padrao da planilha de
levantamento de precos.

§ 52 Nas dispensas de licitagdo, caso a pesquisa de prego seja feita exclusivamente com
orcamentos diretos com os fornecedores, o método para se atingir o valor de referéncia dos
itens serd o menor preco levantado junto aos fornecedores.

§ 62 No caso de Inexigibilidade de Licitacdo, ndo se auferindo os precos com base no § 19,
devera ser justificado que os precos da contratacdo sdo os praticados no mercado, podendo
ser auferidos e comprovados com cépias de notas fiscais de vendas realizadas pelo fornecedor
para outros clientes.
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SECAOV
DO TERMO DE REFERENCIA

Art. 92 O Termo de Referéncia é um documento que representa o conjunto de elementos necessarios
e suficientes, com nivel de precisdao adequado, para especificar o objeto contratual, no fornecimento
de bens ou servicos. E realizado com base no levantamento da demanda e no ETP, e devera ser
assinado pelo solicitante e seu superior, sendo denominados como equipe de planejamento da
contratagao.

Paragrafo uUnico. A Equipe de Planejamento da contratacdo devera definir, no Termo de
Referéncia, os requisitos de habilitacdo técnica para os participantes da contratacao.

Art. 10. Caso houver contrato na compra direta, é de responsabilidade do Setor de Compras da CLC
ou do Centro responsavel pela contratacdo indicar o gestor do contrato no TR, que ficard responsavel
pela administragao e acompanhamento do mesmo. O Gestor devera ser do centro contratante.

CAPITULO Il
DA INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO (IL)

Art. 11. Os processos de inexigibilidade de licitacdo devem conter ainda:

| — A solicitacdo de compra ou servico especificada pelo requisitante, constando nome do fornecedor
selecionado, além de CNPJ ou CPF, Inscricbes Estadual e Municipal, endereco completo, telefone,
PIS/PASEP (no caso pessoa fisica), e-mail, conta bancaria e pessoa para contato;

Il — CertidGes Negativas de Débito validas referentes ao FGTS, regularidade fiscal da Fazenda Federal,
Estadual, Municipal e perante a Justica do Trabalho do fornecedor com menor orgamento. Nos casos
de valores de até RS 12.500,00 (doze mil e quinhentos reais), poderdo ser dispensadas as certiddes
de regularidade fiscal da Estadual, Municipal e Distrital, a excecdo do FGTS, conjunta Federal e
perante a Justica do Trabalho, conforme estabelece o artigo 70 inciso Ill da Lei n.2 14.133/2021 e o
art. 32 do Decreto Estadual n.2 3.650/1993, pelo Anexo IV desta norma com assinatura digital ICP-
Brasil do Diretor de Administracao do Centro de lotagcao do requisitante, no caso da Reitoria do Pré-
Reitor de Administracao.

§ 12 No caso de contratacao de palestras, oficinas ou de treinamentos devera ser apresentada
justificativa fundamentada para a escolha da empresa ou pessoa fisica, observada a Resolugao
n° 13/2011 do CONSAD, ou outra que a substitua, contendo todas os documentos que
permitam a comprovacao do atendimento da Resolugdo, tais como: curriculo constando a
titulacao dos profissionais que realizardo o servico; tipo de atividade; carga horaria indicando
o valor unitdrio e total; datas da realizacdo dos servicos; e copia do certificado do maior grau
de diplomacdo do contratado, dentre outros necessarios para a instrucdo processual. Caso os
recursos sejam oriundos de convénios federais, devera ser observada também a respectiva
legislacdo. Ao final da prestacdo de servicos, o solicitante devera juntar aos autos a lista de
presenca assinada. No caso de contratacdo por pessoa juridica, devera ser apresentada
declaracdo de vinculo da pessoa fisica para a prestacdo do servico por meio da pessoa juridica.
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§ 22 No caso de contratagdo com produtor/representante exclusivo, devera ser amplamente
justificada a razao da escolha do objeto e anexado ao processo os documentos: atestado de
exclusividade, contrato de exclusividade, declaragdo do fabricante ou outro documento
idéneo (copia conferida com o original com assinatura digital SGP-e pelo interessado) capaz
de comprovar que o objeto é fornecido ou prestado por produtor, empresa ou representante
comercial exclusivos, vedada a preferéncia por marca especifica, conforme estabelecido no
paragrafo primeiro do art. 74 da Lei n.2 14.133/2021.

§ 32 No caso de solicitagdo para participacao em curso ou evento, devera ser apresentado o
programa do curso ou evento, data do evento, valor a ser pago, dados para o pagamento e
outras informacodes pertinentes. Devera ser encaminhado para o Diretor de Administracao do
Centro ou Coordenadoria de Desenvolvimento Humano - CDH da Reitoria, de acordo com a
lotacdo do interessando, para apontar a inexisténcia de treinamentos semelhantes oferecidos
na UDESC e a pertinéncia da funcdo desempenhada com o treinamento solicitado. No caso
de servidores docentes a participacdo em curso ou evento segue resolucdo prdpria, e deverd
ser informada no processo de contratacdo a aprovacdo pelo Conselho de Centro. Apds a
participacdo no curso ou evento, o solicitante fica responsdvel por juntar copia digital do
certificado de participacdo no referido processo.

§ 42 Para a contratacdo de servicos técnicos, de natureza singular e notéria especializacao,
deverd ser apresentada justificativa com assinatura digital SGP-e pelo interessado, onde
conste que o objeto solicitado sé pode ser executado por profissionais ou empresa de notéria
especializacdo.

CAPITULO Il
DA DISPENSA DE LICITACAO (DL)

Art. 12. E dispensavel a licitagdo nas hipdteses previstas, taxativamente, no art. 75 da Lei federal n®
14.133, de 2021.

§ 12 Para aquisicdao ou contratacao destinados exclusivamente a pesquisa e desenvolvimento,
enquadraveis no art. 75, inciso IV, letra C, da Lei n.2 14.133/2021, nesses casos é obrigatdria
a apresentacdo da cépia do projeto, com a devida aprovacao do érgao competente, e
declaragdao ou documento comprobatério, com assinatura digital SGP-e pelo Coordenador do
Projeto/Programa, de que o objeto solicitado serd destinado/vinculado exclusivamente para
esta pesquisa deste projeto.

§ 22 No caso de solicitagdo de compra direta baseada em licitacdo deserta realizada ha menos
de um ano, deverdo ser mantidas todas as condicdes do edital (objeto, prazo de execucao,
média de preco de mercado e documentos de habilitagdo/ regularidade fiscal, trabalhista e
contrato, se o edital exigir). Deve ainda ser apresentada a comprovacao de que o objeto
solicitado fez parte do processo licitatdrio, a respectiva lauda de resultado e justificativa para
a ndo repeticdo da mesma sem prejuizo a Administracdo.

SECAO |
DA DISPENSA ELETRONICA
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Art. 13. Os Centros e a Reitoria adotarao o sistema (weblic) para a realizagdo de dispensa eletronica,
gue ocorrerd nas seguintes hipdteses:

| — Contratacdo de obras e servicos de engenharia ou de servicos de manutencdo de veiculos
automotores, no limite do disposto no inciso | do caput do art. 75 da Lei federal n? 14.133, de 2021,

Il — Contratagao de bens e servicos, no limite do disposto no inciso Il do caput do art. 75 da Lei federal
n? 14.133, de 2021; e

Il — Contratacdo de obras, bens e servicos, incluidos os servicos de engenharia, nos termos do
disposto nos incisos Il ao XVI do caput do art. 75 da Lei federal n2 14.133, de 2021, quando couber.

Paragrafo unico. Serd admitida, excepcionalmente, mediante justificativa do Reitor, a nao
utilizacdo da dispensa eletronica, desde que fique comprovada a inviabilidade técnica ou a
desvantagem para a Administracdo na realizacdo da forma eletronica.

Art. 14. A contratacdo por dispensa eletronica de licitacdo observara o seguinte procedimento, sob
responsabilidade do Setor de Compras do requisitante, juntamente com o Agente de contratacao
designado:

| — Divulgacdo do Edital de Dispensa de Licitacdo, mediante a publicacdo no Portal Nacional de
Compras Publicas (PNCP), no Portal de Compras de Santa Catarina e em conta de midia social, pelo
prazo minimo de 3 (trés) dias Uuteis;

Il — Envio das propostas pelos fornecedores interessados;

Il — Selegdo da proposta mais vantajosa, consideradas a adequac¢ao ao objeto e a compatibilidade do
preco em relagdo a estimativa de preco da contratagao;

Art. 15. O Agente de contratac¢do deve realizar a sessao publica da Dispensa, decidindo pela aceita¢ao
das propostas e conferencia dos documentos de habilitacdo, que deverao ser juntados ao processo
para demais tramites desta IN.

Art. 16. No caso de o procedimento restar fracassado, o Centro ou Reitoria podera:

| — Republicar o procedimento no sistema weblic;

Il — Fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar suas propostas ou sua
situacdo a habilitacdo; ou

Il — Valer-se de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao procedimento,
privilegiando os menores precos, sempre que possivel, desde que atendidas as condi¢cdes de

habilitacdo exigidas.

§ 12 O disposto nos incisos | e Il do caput deste artigo poderd ser utilizado nas hipdteses de
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o procedimento restar deserto.

§ 22 Quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima do preco maximo definido
para contratacdo, o agente de contratagdao podera negociar diretamente com o fornecedor
classificado com a melhor oferta via sistema, a fim de que seja obtido menor preco para
definicao do resultado do julgamento, vedada a negociagdo de condi¢bes diferentes daquelas
previstas no aviso de contratacdo direta.

§ 32 O agente de contratagdo podera utilizar propostas adquiridas por outros meios, como as
obtidas na pesquisa de pregos que instruem o procedimento, desde que sejam mais
vantajosas e atendam as mesmas condicdes estabelecidas na convocacao.

§ 42 A auséncia da apresentacdo de propostas de microempresas (ME) e empresas de
pequeno porte (EPP) nas condicdes previstas no inciso Il do art. 49 da Lei Complementar
federal n2 123, de 14 de dezembro de 2006, pressupde a inexisténcia de empresas para
contratagdo em tais condigdes.

§ 52 A auséncia da apresentacdo de propostas de ME e EPP na cotacdo eletronica pressupde
ofertada a preferéncia imposta pelo inciso IV do art. 49 da Lei Complementar federal n2 123,
de 2006.
CAPITULO IV
DA TRAMITACAO DO PROCESSO DIGITAL

Art. 17. O interessado, servidor que solicita a contratacdo, deve cadastrar o “Processo Digital” no
SGP-e, devendo informar os dados conforme solicitado em formulario do sistema.

Paragrafo Unico. Para cadastrar o processo deve-se utilizar o Assunto: 1267 - Aquisi¢cles e
Contratagdes, utilizando as classes previamente cadastradas no SGP-e conforme a
contratacdo a ser realizada.

Art. 18. O interessado apds incluir todas as pegas e assina-las eletronicamente no SGP-e devera, se
estiver a 30 dias de antecedéncia da data da necessidade do bem/servico, encaminhar o processo
para aprovacdo pelo Diretor de Administracdo no caso dos centros de ensino ou Prdé-Reitor de
Administracao no caso da Reitoria. A aprovagdo ou reprovac¢ao do pedido sera demonstrado pela
Assinatura Digital ICP-Brasil;

§1° O Diretor/Pré-Reitor de Administracdo ao aprovar devera encaminhar ao seu respectivo
Setor de Compras, com a Assinatura Digital ICP-Brasil.

§2° No caso de reprovacdo, o Diretor ou Prd-Reitor de Administracdo deve restituir o processo
ao solicitante indicando o motivo da reprovacao.

Art. 19. De posse dos autos, o Setor de Compras do Centro ou Reitoria, conforme a lotacdo do
requisitante, realizara a analise e a possibilidade do enquadramento como inexigibilidade ou
dispensa de licitacdo.
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Art. 20. Casos de Inexigibilidade e dispensa de licitagao quando nao for utilizado a forma eletronica,
o Setor de Compras do requisitante realizara os seguintes procedimentos:

| - Verificacdo da apresentacdo de todos os documentos digitais solicitados no art. 52 desta norma,
sendo que na falta de algum documento devera devolver o processo ao requisitante para adequacao,
bem como consulta do fornecedor a ser contratado no Portal do Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas — CEIS do Governo Federal e no Portal de Cadastro de Penalidades do Estado
de Santa Catarina — CADPEN.

Il - Preenchimento do Checklist do Anexo | ou Il, conforme a possibilidade de enquadramento, sendo
gue para o Anexo |l serd feita andlise quanto a existéncia de Contrato vigente, Ata de Registro de
Precos vigente e processo licitatério previsto, conforme o calendario de licitacdo. No resultado
POSITIVO a qualquer dos itens do Checklist o processo sera devolvido ao requisitante com a
informacdo, devendo gerar sua demanda no respectivo processo de licitacdo ou utilizar a Ata de
Registro de Precos ou Contrato vigente. Resultando NEGATIVO o preenchimento para todos os itens
do checklist serdo realizados os passos subsequentes

lll - Preenchimento da "Autorizacdo de Empenhamento" pelo preco e a justificativa dada pelo
requisitante, de forma ampla e clara, no Sistema SIGEOF.

a) O Diretor, Pré-reitor de Administracdo ou aprovador, ird conferir as informacdes
cadastradas pelo setor de compras na autorizacdo de empenhamento e aprovar ou reprovar
a mesma.

b) No caso de aprovacdo da "Autorizacdo de Empenhamento" no Sistema SIGEOF, sem a
necessidade de tramite do processo SGPE. A Coordenadoria de Programac¢ao Orcamentaria
— CPROR/PROPLAN ou o Setor de Controladoria de Convénios com Recursos Externos —
SECORE/CIPI realizardo triagem da solicitagdo com a analise da classificagdo orgamentaria da
despesa indicada. Essa etapa, feita diretamente no sistema SIGEOF, resulta na aprovagao ou
reprovacdao. No caso de reprovacado, a solicitacdo sera reprovada no sistema, devendo ser
reaberta pelo setor de compras com a classificagdo orcamentaria correta.

IV - Encaminhamento dos autos a setores técnicos para manifestacdo guanto a viabilidade de
atendimento do pedido internamente, sendo:

e A Coordenadoria de Engenharia, Projetos e Obras - CEPO/Reitoria quando o objeto tratar
de servigos de engenharia e/ou arquitetura;

e Ao setor de Informatica do Centro ou Reitoria, conforme a lotacdo do requisitante,
guando o objeto tratar de servicos ou venda de equipamentos de informatica ou Tl. Caso
aprovado o setor devera encaminhar o mesmo processo a SETIC.

V - Preenchimento do contrato, com base na Minuta do contrato apresentada pelo requisitante e
obtidas quando das cota¢des de preco, nos termos dos modelos disponiveis, com a devida
numeracdo obtida no Sistema SICON, quando a Administracdo nao puder substitui-lo por nota de
empenho de despesa.
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VI - Inclusdo do pedido no sistema weblic, realizando o cadastramento do Pedido de Aquisi¢cdo (PA),
da requisi¢dao e do processo.

Paragrafo unico. O Setor de Compras deverd inserir as seguintes peg¢as no Processo Digital:

| - Solicitagdo de empenho do SIGEOF aprovada na Triagem.
Il - Checklist, de acordo com inciso Il do Artigo 20, com a Assinatura Digital SGP-e do
Responsavel pelo Setor, para encaminhamento a Procuradoria Juridica — PROJUR;

Art. 21. Casos de dispensa de licitagdo na forma eletrénica, o Setor de Compras do requisitante
realizara os seguintes procedimentos:

| - Verificacdo da apresentacdo de todos os documentos digitais solicitados no art. 52 desta norma,
sendo que na falta de algum documento devera devolver o processo ao requisitante para adequacao;

Il - Confec¢do do Edital de Dispensa Eletrénica numerado, indicando os recursos or¢amentdrios a
serem utilizados;

Il — Designacao do agente de contratacdo responsavel;

IV — Encaminhamento a Procuradoria Juridica - PROJUR para controle prévio de legalidade mediante
analise juridica da contratagao.

CAPITULO V
DA ANALISE JURIDICA DO PROCESSO DIGITAL

Art. 22. O Setor de Compras do interessado encaminhara digitalmente o processo para a
Procuradoria Juridica — PROJUR, para fins de analise juridica que conterda a exposicdo dos
pressupostos de fato e de direito e do enquadramento legal, bem como andlise da minuta de
contrato e Edital, se houver, emitindo parecer com Assinatura Digital ICP-Brasil, exceto nos casos do
Artigo 24 desta norma.

Paragrafo uUnico. A Procuradoria Juridica — PROJUR distribuird os processos entre os
advogados fundacionais da Udesc.

Art. 23. Fica dispensada a tramitagdo na PROJUR de processos de inexigibilidade de licitagao que sao
regulados pelas seguintes resolucdes da UDESC:

|. Resolug¢do n2013/2011 — CONSAD, que estabelece valores para pagamento de servigos e/ou
atividades realizadas por professores e/ou profissionais especializados externos a UDESC;
Il. Resolucdo n? 371/2005 — CONSUNI, que dispde sobre a criacdo e critérios do Programa de
Apoio a Divulgacao da Producdo Intelectual — PRODIP;
[ll. Resolu¢do n2 93/2023 — CONSUNI, que dispde sobre o Programa de Auxilio a Participacdo em
Eventos — PROEVEN;
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IV. Resolugdo 028/1991 — CONSUNI, que fixa normas para a participacdo de professores em
eventos técnico—cientificos;

V. Resolugdo 007/2012 — CONSUNI, que regulamenta a participacdo discente em eventos de
carater técnico-cientifico, esportivo, cultural, artistico, de ensino, pesquisa e extensao;

VI. Resolugdes n® 30/2010 e 62/2019 — CONSUNI, que regulamentam o apoio institucional a
participacao dos discentes regularmente matriculados em Cursos "stricto sensu" em eventos
técnico-cientificos em ambito nacional e internacional;

VII. Resolugdo n?2 02/2022 — CONSUNI, que regulamenta a criagdo do Programa de Apoio a
Capacitagao de Técnicos Universitdrios — PROCAPT para a participagdao de Técnicos
Universitarios em eventos e cursos nacionais.

§12 O setor de compras devera fazer o aviso de contratacdo direta conforme o
enquadramento do checklist do Anexo | desta IN.

§ 22 Em havendo duvida juridica, o Setor de Compras do requisitante poderd encaminhar para
a PROJUR, devendo especificar de forma pormenorizada a questdo juridica a ser apreciada.

Art. 24. Fica dispensada a tramitagdo novamente na PROJUR de processos de dispensas de licitagdes
eletronicas que tiveram o edital analisado pela PROJUR conforme art. 22 e 23 desta norma, quando
da definicdo do vencedor e emissdo do Aviso de Contratacdo Direta.

Art. 25. Nos casos em que a despesa for enquadrada como de dispensa de licitagdo por valor o
processo devera ser encaminhado a CPROR/PROPLAN ou SECORE/CIPI para verificagdo quanto a
disponibilidade no detalhamento de despesa especifico, devendo se manifestar pela impossibilidade
do enquadramento quando o valor ultrapassar os limites do previsto pela Lei n.2 14.133/2021, com
a Assinatura Digital SGP-e. A CPROR/PROPLAN ou SECORE/CIPI encaminhara o resultado da andlise
ao Setor de Compras do requisitante.

§ 12 Para fins de aferi¢ao dos valores que atendam aos limites mencionados nos incisos | e Il
do artigo 75 da Lei 14.133/2021, deverdo ser observados:

| — O somatdrio despendido no exercicio financeiro pela Udesc; e
Il — O somatdrio da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos
como tais aqueles relativos a contratacdes no mesmo ramo de atividade.

§ 22 Considera-se ramo de atividade a classificacdo orcamentdria do detalhamento do
elemento de despesa no SIGEF.

§ 32 Realizado o enquadramento nos demais incisos dos termos dos artigos 74 e 75 da Lei n.2
14.133/2021, o processo sera encaminhado pela PROJUR ao Setor de Compras do
Requisitante para emissdo do Aviso de Contratacdo Direta.

§ 42 No caso de impossibilidade de enquadramento, a PROJUR encaminhara o processo ao
Setor de Compras do Requisitante, para ciéncia do mesmo.
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CAPITULO VI
DO AVISO DE CONTRATACAO DIRETA E DO EMPENHO

Art. 26. Com o processo devidamente enquadrado nos termos da Lei n.2 14.133/2021, o Setor de
Compras do requisitante providenciard a emissdao do Aviso de Contratacao Direta vinculado ao
enquadramento, anexard como peca do processo digital.

Paragrafo unico. O Aviso conterd o resumo do processo e a autorizagdo competente para
contratagao pretendida.

Art. 27. Caso tratar-se de dispensa eletronica, o Setor de Compras do requisitante, juntamente com
o Agente de contratacdo designado, impulsionara o processo no weblic para a escolha do fornecedor.

Paragrafo unico. Apds a definicdo do vencedor da dispensa, o Agente de contratacdo devera
juntar os documentos da sessdo e dos fornecedores no processo e o Setor de Compras do
requisitante providenciard a emissao do Aviso de Contratacdo Direta.

Art. 28. Emitido o aviso e anexado como pec¢a no processo digital, o processo serd encaminhado
digitalmente a Coordenadoria de Programacdo Orcamentaria - CPROR/PROPLAN, ou SECORE/CIPI
nos casos de convénios, para execucao e emissdo da Nota de Empenho.

Art. 29. A CPROR/PROPLAN ou SECORE/CIPI realizarad a emissdo de nota do empenho no Sistema
Integrado de Planejamento e Gestdo Fiscal - SIGEF/SC e executara a solicitacdo de empenhamento
no Sistema SIGEOF e anexard a Nota de Empenho como pec¢a do processo digital.

Paragrafo Unico. Apds a emissdo regular da Nota de Empenho, a CPROR/PROPLAN ou
SECORE/CIPl encaminhara o processo ao Diretor/Pré-Reitor de Administracdo para assinatura
digital ICP-Brasil como ordenador secundario da Nota de Empenho, e posterior
encaminhamento ao Diretor Geral/Reitor para assinatura digital ICP-Brasil como ordenador
primario da Nota de Empenho, do Aviso de Dispensa ou Inexigibilidade de Licitagao e do
contrato, quando existir, conforme a lotacdo do requisitante. Apds, os autos deverdo ser
devolvidos ao Setor de Compras do requisitante.

Art. 30. Apds o recebimento do processo, o Setor de Compras do requisitante, devera providenciar
a publicacdo em Diario Oficial e em conta de midia social da Lauda de Contratacdo Direta (gerado via
Weblic), inserindo as publicacGes legais como pecas do Processo digital.

§ 12 A publicacdo da Lauda de Contratacdo Direta no Didrio Oficial do Estado devera ser
realizada até 10 (dez) dias Uteis apds a autorizacdo da despesa.

§ 22 No dia da publicacdo no Diario Oficial do Estado, devera ser publicado em conta de midia
social, conforme Lei Estadual 18.369/2022, o resultado da contratac3o.

Art. 31. Quando se tratar de contrato, a empresa contratada deve assinar o contrato usando
certificado digital diretamente no SGP-g;
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Paragrafo unico. O Setor de Compra do requisitante devera publicar também o Extrato do
Contrato no Didrio Oficial do Estado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis apds as suas
assinaturas.

Art. 32. Estando o processo de dispensa ou inexigibilidade de licitagdo com todos os documentos e
com as devidas assinaturas digitais, o Setor de Compras devera comunicar ao interessado solicitante
da autorizagao para a aquisi¢ao do bem ou a contratagao do servico, devendo encaminhar o processo
a0 requisitante.

Art. 33. Os contratos derivados de contratacdo direta celebrados pela UDESC, inclusive seus aditivos
e apostilamentos, deverdo obrigatoriamente ser cadastrados pelo setor de compras do interessado
no Sistema de Contratos - SICON, devendo conter todos os dados solicitados no sistema, bem como
anexados todos os arquivos relacionados ao contrato previstos no Sistema.

§ 12 Os contratos advindos de terceiros, que deverdo ser apresentados pelo requisitante,
devem igualmente ser lancados no Sistema SICON, ainda que a numeracdo dada pelo sistema
seja diferente da existente no contrato.

§ 22 Os contratos de locacdo de imdveis receberdo numeracao dada pela Secretaria de Estado
da Administracdo - SEA/SC, devendo igualmente ser lancados no Sistema SICON, ainda que a
numeracado dada pelo sistema seja diferente.

§ 32 Compete ao Setor de Compras do Centro ou Reitoria, conforme a lotacdo do requisitante,
o langamento das informag¢des do contrato, bem como anexar os arquivos no Sistema SICON
e ao gestor de contrato a inclusdo dos dados e arquivos relativos aos seus aditivos e
apostilamentos.

CAPITULO VI
DA TRAMITACAO DO PROCESSO DE AVISO DE PAGAMENTO E DE ADIANTAMENTO

Art. 34. Os processos de Aviso de Pagamento e de Adiantamento, no que couber, devem seguir os
tramites ja definidos nesta instru¢ao normativa, exceto quando enquadrado como nao aplicavel pela
PROJUR.

§ 12 O requisitante devera instruir o processo digital com todas as informacdes necessarias,
devendo o Setor de Compras do requisitante ficar responsavel pela abertura de solicitacdo de
empenhamento no SIGEOF, inserindo-a como uma pec¢a no processo digital.

§ 22 O Setor de Compras do requisitante fica responsavel por processar a solicitacdo, juntando
digitalmente o parecer juridico de n3o aplicacdo da Lei 14.133/2021, emissido de lauda de
Aviso de Pagamento/Adiantamento e encaminhamento para CPROR/PROPLAN, ou
SECORE/CIPI nos casos de convénios, para execuc¢do do empenho.

§ 32 Quando a despesa ndo se encaixar no parecer juridico de ndo aplicacdo da Lei
14.133/2021, devera ser encaminhado para a Projur para enquadramento, que devolvera
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para o Setor de Compras do requisitante para emissao de lauda de Aviso de Pagamento e
encaminhamento para a CPROR/PROPLAN ou SECORE/CIPI.

§ 42 A CPROR/PROPLAN ou SECORE/CIPI de posse do processo, realizard a emissdo da nota
de empenho no Sistema Integrado de Planejamento e Gestdo Fiscal - SIGEF/SC e execucdo da
solicitagdo de empenhamento no Sistema SIGEOF, anexara a Nota de Empenho como peca
do processo digital.

§ 52 A CPROR/PROPLAN ou SECORE/CIPI encaminhard o processo ao Diretor/Prd-Reitor de
Administracdo para assinatura digital ICP-Brasil como ordenador secundario da Nota de
Empenho, e posterior encaminhamento ao Diretor Geral/Gabinete do Reitor para assinatura
digital ICP-Brasil como ordenador primario da Nota de Empenho, da Lauda de Aviso de
Pagamento/Adiantamento. Apds, os autos deverdo ser devolvidos ao Setor de Compras do
requisitante, para prosseguimento.

§ 62 O Setor de Compras do requisitante publicard a Lauda no Didrio Oficial do Estado de
Santa Catarina e encaminhard ao requisitante com instru¢des para que este solicite o
pagamento.

§ 72 N3o se aplica este artigo aos avisos de pagamentos de Indenizacdo, que devem ser
tramitados exclusivamente pela Reitoria, aplicando conforme o caso, os procedimentos desta
IN.

CAPITULO VIII
DA FINALIZACAO DOS PROCESSOS

Art. 35. Os processos devem ser finalizados no sistema Weblic, alimentando todas as informacdes,
onde sera integrado ao Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) e ao sistema e-Sfinge do
Tribunal de Contas do Estado.

Art. 36. Nos processos em que houver contratos, estes devem ser alimentados no Sistema e-Sfinge
do Tribunal de Contas do Estado no dia que tiver sido publicado o extrato do contrato no Diario Oficial
do Estado.

Art. 37. Apds a aquisicdao do bem ou prestagao de servigo devera ser providenciado o pagamento da
despesa em conformidade com a Instrucdao Normativa vigente que disciplina no ambito da UDESC os
procedimentos administrativos para os pagamentos relativos as aquisicdes e presta¢des de servigos
de terceiros, sendo de responsabilidade do requisitante o envio do processo digitalmente a
Coordenadoria de Finangas do seu Centro.

Art. 38. Efetuado o pagamento, a Coordenadoria de Financas do Centro encaminhara os processos
de Dispensa e Inexigibilidade de Licitacdo para o Setor de Compras do Centro, onde ficardo
arquivados digitalmente, até que a Secretaria de Controle Interno — SECONTI os solicite para analise.

§ 12 Compete a SECONTI analisar os processos por amostragem ou em sua totalidade,
conforme decisdo do responsavel da SECONTI;
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§ 22 Caso sejam constatadas impropriedades ou irregularidades, a SECONTI devera comunicar
formalmente a autoridade competente da Reitoria ou dos Centros de Ensino, conforme o
caso, para as providencias necessarias no prazo a ser estipulado;

§ 32 Decorrido o prazo que trata o pardgrafo anterior sem que haja a regularizagao das
impropriedades ou irregularidades apontadas, o fato sera registrado no Relatdrio de Controle
Interno — RCl;

§ 42 Apds a devida andlise, a SECONTI encaminhard os processos digitais para o Setor de
Compras do Centro para arquivamento.

Art. 39. Caso a contratacdo autorizada ndo seja realizada, o Setor de Compras do requisitante, deverd
solicitar o estorno do empenho no Sistema SIGEOF com a devida justificativa, para posterior execucdo
diretamente na tela dos Sistemas SIGEF e SIGEOF pela CPROR/PROPLAN ou SECORE/CIPI, sendo de
responsabilidade do respectivo Setor de Compras juntar a Nota de Empenho do Sistema SIGEF,
anexar ao processo e coletar as devidas assinaturas digitais na Nota de Estorno, bem como publicar
a lauda de cancelamento de IL/DL, devendo arquivar digitalmente o processo no Setor.

Art. 40. Os Setores de Compras dos Centros de Ensino devem solicitar para a CLC por email a
numeracao de Avisos de Dispensas, Inexigibilidades, Avisos de Pagamento e de Adiantamento, bem
como modelos destes documentos.

Art. 41. A Coordenadoria de Licitacdes e Compras — CLC da Reitoria mantera modelos, na sua pdagina
da Udesc, de:

1) Documento de Oficializacdo de Demanda — DOD;

2) Estudo Técnico Preliminar;

3) Termo de Referéncia;

4) Documento de instrucdo de pesquisa de precos;

5) Planilha de levantamento de precos;

6) Editais de Dispensa de Licitacao;

7) Avisos de Dispensa e Inexigibilidade de licitacao;

8) Minuta de Contrato. (Sempre que o objeto permitir, deverdo ser adotadas as minutas
padronizadas disponiveis).

Art. 42. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor a partir da sua publicacao.
Art. 43. Fica revogada a Instrugdo Normativa 005/2019 e as demais disposigdes em contrario.

Floriandpolis, 26 de janeiro de 2024.

PRO-REITORA DE ADMINISTRACAO REITOR
Mariana Fidelis Vieira da Rosa Dilmar Baretta
(Assinado Digitalmente) (Assinado Digitalmente)
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ANEXO | - INSTRUGAO NORMATIVA N.2 001/2024

CHECKLIST PARA COMPRA DIRETA - INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

DOCUMENTOS Fls. Assinalar com X :
1. Solicitacao de compra ou servico, devidamente
justificada com informacgdes do contratado e 0 Anexado
autorizada pela autoridade competente (Diretor de
Centro/ Pro- Reitor)
2. Documento de Oficializagédo da Demanda - DOD 0 Anexado

3. Estudo Técnico Preliminar - ETP

0 Anexado ou O Nao se
aplica

4, Termo de Referéncia - TR

0 Anexado

5. Justificativas do Preco

O Anexado ou O Nao se
aplica

6. Formulario SIGEOF devidamente preenchido e
aprovado na triagem

O Anexado

7. Minuta Contratual (se representar obrigacao futura)

0 Anexado ou O Nao se
aplica

8.0utros Documentos:

a) atestado de exclusividade, contrato de
exclusividade, declaracao do fabricante ou outro
documento idéneo (original ou cépia autenticada)

O Anexado ou O Nao se
aplica

b) Programacao do curso ou evento

O Anexado ou O Nao se

aplica

c) Curriculo Pessoa Fisica O Anexado ou O Nao se
aplica

d) Aceite da apresentacao do trabalho em evento O Anexado ou OO Nao se
aplica

e) Justificativa de notdria especializagdo O Anexado ou O Nao se
aplica

f) Declaragao diretor da area afim sobre o O Anexado ou O Nao se

projeto aplica

g) Certiddo Valida de Débitos Fiscais Municipal* O Anexado ou O Nao se
aplica

h) Certidao Valida de Débitos Fiscais Estadual* O Anexado ou O Nao se
aplica

i) Certiddo Valida de Débitos Fiscais Federal O Anexado

j) Certidao Valida de FGTS O Anexado

k) Certidao Valida de Débitos Trabalhistas O Anexado

9. Enquadramento da Despesa, conforme art. 23 da IN 01/2024

O Resolugdao n® 013/2011 - CONSAD

Art. 74, caput da Lei 14.133/21.

Resolugdo n° 371/2005 - CONSUNI

Resolugao n° 93/2023 - CONSUNI

Resolugao n° 28/1991 - CONSUNI

Resolugdao n° 07/2012 - CONSUNI

Resolugao n° 30/2010 - CONSUNI

o|ojgoig|o

Resolugdao n° 02/2022 - CONSUNI

Art. 74, 111, letra f, da Lei
14.133/21.

O Outras Despesas

Encaminhar para PROJUR para
parecer.

Normativa 01/2024).

Identificagdo e Assinatura do responsavel pelas Informagdes: conforme assinatura digital deste documento.

* podem ser dispensadas nos valores inferiores a R$ 12.500,00 (conforme art. 11, inciso II, da Instrugdao
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ANEXO Il - INSTRUCAO NORMATIVA N.2 001/2024

CHECKLIST PARA COMPRA DIRETA - DISPENSA DE LICITACAO

DOCUMENTO Fls. Assinalar com X :
1. Solicitacao de compra, servico ou obra,
devidamente justificada com informagdes do 0 Anexado
contratado e autorizada pela autoridade
competente (Diretor de Centro/ Pro- Reitor)
2. Documento de Oficializacao da Demanda - DOD [0 Anexado
3. Estudo Técnico Preliminar — ETP [0 Anexado ou O Nao se aplica
4. Termo de Referéncia - TR [0 Anexado
5. Pesquisa de mercado 0 Anexado
6. Autorizacao do Reitor para nao utilizacao da O Anexado
Dispensa na forma eletronica
7. Formulario SIGEOF devidamente preenchido e
aprovado na triagem 0 Anexado
8. Minuta Contratual (se representar obrigacao . .
futura) O Anexado ou O Nao se aplica
9. Outros Documentos
a) comprovacao de licitacdo infrutifera O Anexado ou OO Nao se aplica
b) declaracgédo diretor area fim sobre o projeto O Anexado ou O Nao se aplica
b) Certidao Valida de Débitos Fiscais O Anexado ou O Nao se aplica
Municipal*
e) Certidao Valida de Débitos Fiscais O Anexado ou O N3ao se aplica
Estadual*
f) Certiddao Valida de Débitos Fiscais Federal O Anexado
g) Certiddo Valida de FGTS O Anexado
h) Certidao Valida de Débitos Trabalhistas O Anexado

* Podem ser dispensadas nos valores inferiores a R$ 12.500,00 (conforme art. 11, inciso 1I, da Instrugao
Normativa 01/2024).

PARA USO DO SETOR DE COMPRAS DE LOTAGAO DO REQUISITANTE
Ha contrato vigente para o objeto solicitado?
Sim O Nao O
Contrato no:
Ha Ata de Registro de Precos vigente para o objeto solicitado?
Sim O Nao O
Referente a qual processo de licitagado?
Ha processo licitatério previsto para o objeto
solicitado?
SimO NaoO
Processo:
Trata-se de aquisicao de bens e insumos ou contratacdo de servicos com recursos concedidos
pela CAPES, FINEP, CNPq, outras instituicbes de fomento ou com recursos externos
destinados a pesquisa ou desenvolvimento?
Sim O Nao O

Data prevista no calendario: Centro de origem:

Observacoes:

Identificacdo e Assinatura do responsavel pelas Informacdes: conforme assinatura digital
deste documento.
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ANEXO Il - INSTRUGAO NORMATIVA N.2 001/2024

DECLARACAO

Declaro para os devidos fins e direitos que o Projeto de (Pesquisa, Extensdo, Ensino - mencionar),
integrantedoprograma/grupomencionar)sob a coordenac¢do do Prof. (mencionar) foi aprovado em
todos os colegiados do Centro, com disponibilidade orcamentdria para a realizacdo do
servico/aquisicdo do material solicitado, e que este servico/material estd constando no plano de
trabalho do projeto aprovado, na rubrica correspondente a sua classificacdo.

Cidade, data.

Nome do Diretor
Diretor de Pesquisa/Extensdo/Ensino
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ANEXO IV - INSTRUGAO NORMATIVA N.2 001/2024

DECLARACAO

Declaro que as certiddes validas de débitos fiscais da Fazenda Municipal e Estadual do
fornecedor ndo foram obtidas devido ao valor da aquisicdo/servico estar
abaixo de RS 12.500,00 e pela impossibilidade de obtencdo das certides junto ao fornecedor.

Destaco a importancia dessa aquisicdo/contratacdo para a Universidade, tendo em vista a
necessidade eminente do referido objeto ou potencial prejuizo no caso da ndo contratacao.

Cidade, data.

Nome do Diretor
Diretor de Administracdo do Centro XXX
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sgpe Assinaturas do documento

Cadigo para verificacdo: OKP34H6N

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

RAFAEL JUNIOR SENES (CPF: 037.XXX.789-XX) em 26/01/2024 as 19:12:56
Emitido por: "Autoridade Certificadora SERPRORFBvV5", emitido em 06/04/2021 - 13:51:38 e valido até 05/04/2024 - 13:51:38.
(Assinatura ICP-Brasil)

DILMAR BARETTA (CPF: 824.XXX.769-XX) em 29/01/2024 as 17:00:59
Emitido por: "AC SOLUTI Multipla v5", emitido em 04/04/2022 - 09:14:00 e valido até 04/04/2025 - 09:14:00.
(Assinatura ICP-Brasil)

Para verificar a autenticidade desta coOpia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/VURFUONTMTIWMjJIMDAWNTg5NDRfNTkwMDFMjAYyM18wS1AzNEg2Tg== ou 0 site
https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo UDESC 00058944/2023 € 0 c6digo
OKP34H6N ou aponte a camera para o QR Code presente nesta pagina para realizar a conferéncia.




