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	UNIVERSIDADE DO ESTADO DE SANTA CATARINA/UDESC

CENTRO DE EDUCAÇÃO A DISTÂNCIA/CEAD



	ANEXO I - REQUERIMENTO DE CERTIFICADO ELETRÔNICO - CEAD

	Nome do requerente: Digite aqui seu nome
	Matrícula: Digite aqui

	Setor: Digite aqui
	Número do Telefone: Digite aqui
	E-mail: Digite aqui

	SOLICITAÇÃO DE CERTIFICAÇÃO PELO PROPONENTE DA ATIVIDADE

	Os campos abaixo são necessários para o preenchimento no Sistema de Certificação da Udesc. O correto preenchimento de todos os campos neste protocolo é fundamental para a agilidade e qualidade da emissão dos Certificados Eletrônicos. Leia atentamente a legenda de cada campo.


	Nome do Evento: 
	R.: 
Neste campo incluir o nome do evento. Esta informação aparecerá no texto da Frente e no Verso do certificado. ATENÇÃO: o “Nome do Evento” tem que ser o mesmo que aparecerá no texto da frente. 

	Variação:
	R.: 
Neste campo incluir informações que possam distinguir ou especificar o seu evento. Ex: ano de realização 2020 ou 2021, ou ainda 1ª fase, 2ª fase etc. Esta informação aparecerá no Sistema de Validação.

	Modalidade:
	R.: 
Neste campo inserir a modalidade de seu evento, Ex: Curso, Oficina, Encontro, Palestra etc. Esta informação aparecerá na Validação do certificado.

	Data Inicial:
	R.: 
Neste campo indicar a data de início de seu evento. Caso tenha ocorrido em data única, registrar no campo abaixo também. Esta informação aparecerá na Frente do certificado e no Sistema de Validação.

	Data Final:


	R.: 
Neste campo indicar a data final de seu evento. Caso tenha ocorrido em data única repetir a <<Data Inicial>> neste campo. Esta informação aparecerá na Frente do certificado e na Validação.

	Setor Emissor:
	R.: Direção de Extensão, Cultura e Comunidade – DEX

Esta informação aparecerá no Sistema de Validação. O texto deste campo não pode ser modificado.

	Centro de Ensino:
	R.: Centro de Educação a Distância – CEAD

Esta informação aparecerá no Sistema de Validação. O texto deste campo não pode ser modificado.

	Título:
	R.: CERTIFICADO
Esta informação aparecerá na Frente do certificado. O texto deste campo pode ser modificado, entretanto não pode ficar em branco/vazio.

	Primeira Linha:
	R.: Certifico que

Esta informação aparecerá na frente do certificado. O texto deste campo pode ser modificado, entretanto não pode ficar em branco/vazio.

	Data da Emissão:
	R.:
Neste campo indicar a data para emissão do certificado ou os/as operadores/as do sistema incluirão a data de realização da emissão no sistema.

	Cidade:
	R.:
Neste campo informe a cidade onde ocorreu o seu evento. Ex: Florianópolis, Ibirama, São José etc.

	Local:
	R.:
Neste campo informe o local onde ocorreu o evento. No período de isolamento os eventos têm ocorrido em plataformas online. Ex: Sala Virtual do Moodle UDESC, Sala Virtual do Teams, Canal do Youtube, Google Meet etc.

	Texto do Certificado Frente:
	Sugestão da DEX/CEAD:
Portador/a do  [TIPODOCUMENTO] [NºdoDOCUMENTO], participou na condição de [TIPOdePARTICIPAÇÃO] no [NOMEdoEVENTO], que ocorreu no/s dia/s [DATAdeREALIZAÇÃO], com carga horária total de [NºdaCARGAHORÁRIA] horas.

Esta informação aparecerá na Frente do Certificado(Figura 2). O texto deste campo pode ser modificado, é importante constar o CPF, tipo de participação e carga horária. O NOME DO PARTICIPANTE, é retirado da planilha, ver a figura 2. Você também pode trocar a palavra “participou” por “presente”, ou no caso de cursos, pode incluir ou trocar pela palavra “concluiu”, podemos transformar este campo em uma TAG [Extra1] que puxará “concluiu” para cursistas e “participou” para Ministrantes, palestrantes, Coordenadoras... Recomendamos usar um único texto, pois assim faremos uma única inserção no sistema, assim organizamos e agilizamos todo o processo. As diferentes formas de participação nos eventos/cursos, são puxadas da planilha pela TAG: [TIPOdePARTICIPAÇÃO]

	Verso do Certificado
	R.:
O campo Texto do Verso do certificado foi projetado para receber o conteúdo programático, descrição ou algo similar referente ao Evento. Ele vai ser apresentado em 1 ou 2 colunas dependendo do tamanho de seu conteúdo. Ainda com relação ao Verso do Certificado, caso o programa seja muito extenso ou difícil de ser estruturar, aconselha-se a predefiní-lo em uma IMAGEM do verso do certificado. 
Caso sua opção seja a utilização de IMAGEM, leia atentamente as especificações abaixo:
Caraceterísicas da IMAGEM: arquivos formato JPG. 

Largura 3508 px; Altura 2480 px, Resolução 300 dpi.
Na frente e no verso do Certificado deverão ter uma área de 243,18 x 10,32 mm, posicionada junto as margens direita e inferior e com fundo escuro. Nessa área será inserido o código de validação do Certificado em letras brancas.
OBS: a frente do certificado também pode ser enviada como IMAGEM, com fundo branco ou claro para inserção dos textos, seguir as mesmas especificações acima.

	Assinaturas:
	Primeira Assinatura:

Profª Drª Vera Márcia Marques Santos – Diretora Geral CEAD/Udesc
O texto deste campo não pode ser modificado.

	
	Segunda Assinatura
Profª Drª Cléia Demétrio Pereira – Diretora do Departamento de Extensão, Cultura e Comunidade CEAD/UDESC

O texto deste campo não pode ser modificado.

	
	Terceira Assinatura

Neste campo, indicar nome completo e informações para o cargo. Ex: ProfªDrª XXXXXX – Coord. do Curso XXXXXX

	INSTRUÇÕES:

	Preencha corretamente este requerimento e o encaminhe em anexo juntamente com a planilha dos participantes para o email institucional do DEX/CEAD: dex.cead@udesc.br
Acompanhe o andamento de sua solicitação pela Sala do Moodle da DEX/CEAD.

Dúvidas podem ser esclarecidas no Moodle DEX/CEAD

Resolução Nº 014/2020 – CONCEAD, em processo de atualização.
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