COMO SOLICITAR DIARIA(S)

Faca login no sistema de Viagens: https://viagem.sistemas.udesc.br/logon.php (precisa estar conectada a
VPN da UDESC).

Clique em Pedido de Viagem:

SISTEMA DE VIAGENS

—47 @ Pedido de Viagem

= Minhas Viagens

E Analise de Pedidos

= Consulta Viagens

= Empenhos
[ Feriados

= Recursos

E Relatério Mensal de Diarias para Publicagido

Em seguida, abrird outra tela. Digite seu CPF:

AVISOS

* 0 pedido de diaria deve ser feito com antecedéncia minima de:

+ § seis) dias dteis do inicio do deslocamento guande no territérie nacional;
» 15 (quinze) dias (teis do inicio do deslocamento quando se tratar de viagens ao exterior.

O nd3o cumprimento dos prazos estabelecidos inviabilizard o pagamento da diaria, exceto em viagens emergenciais, quais sejam:

+ asrelacionadas com estado de calamidade publica;
» convocacdo extraordinaria; ou
« participacdo em campanha imprevista devidamente justificados.

* Prestacgao de Contas:

Em até 5 (cinco) dias Uteis apds o retomo da viagem o servidor deverd encaminhar ao setor responsavel a documentacdo
necessdria para sua prestacdo de contas, conforme IV 007/2021.

* Instrugao Normativa 007/2021: Concessao de diarias aos servidores da UDESC para deslocamento temporario.

watricua ou cPr I


https://viagem.sistemas.udesc.br/logon.php

Preencha todos os campos e clique em Fazer Solicitagcdo. Caso seja sua primeira didria, informe os dados
bancarios para cfic.cead@udesc.br.

IDENTIFICACAO
Cargo Email

Matricula Nome
— [ — Selecione - V) desC br
Lotacdo Setor Chefe Imediato

CEAD Selecione... -

DADOS BANCARIOS (CONTA SALARIO)

Selecione.. - HHH# HHHARE#
VIAGEM
Tipo de Viagem Diarias?
® Nacional O Internacional O NEo @ Sim
CEAD - Selecione... -

| Voltar | [Fazer Solicitagdo| <]—

Informe datas e horarios, assim como objetivo da viagem. Clique em Confirmar Solicitacdo.

Atencgdo! No campo duragdo, ndo coloque o horario de chegada, coloque a duragdo do trajeto. Veja alguns
tempos de trajeto estimados pelo Setor de
Transportes:https://www.udesc.br/arquivos/cead/id_cpmenu/497/TABELA_DE_TEMPOS_DE_VIAGEM_165
8429401954 _497.pdf

EVENTO / REUNIAO | COMPROMISSO

inicio| 241062023 |[ 11:00_| Fim[ 25062023 |[ 2000 |

DESLOCAMENTOS SALVOS
Origern Destino UrF Local Saida Duragdo Transporte

24/06/2023 Florianopolis Tubardo SC ~||| Interior v Veiculo UDESC
25/06/2023 Tubarao Florianopolis [ sc ~]|[ capital »]| 21:00 | 0230 |[ Veiculo UDESC w|

DESLOCAMENTO RETORNOU A ORIGEM.

OBJETIVOS

Detalhamento da Viagem

A finalidade da viagem & organizar e preparar o local de aplicagéo das provas presenciais do Vestibular de Inverno UDESC 2023, durante os dias 24 e
25/06/2023. O local sera a Escola Municipal de Ensino Basico Arino Bressan localizada na Rua José Bressan, 366 - Monte Castelo, Tubarao/SC.

JUSTIFICATIVAS DE EXCECAO

ATENGAOQ: O PREENCHIMENTO NAO GARANTE A APROVAGAO!

Viagem inclui sabado, domingo ou feriado

A prova sera aplicada no dia 25/06/2023 (DOMINGO) e a equipe precisara se deslocar no dia anterior para preparar o local de aplicacéo de provas.

{ Voltar ]{Conﬁrmar Solicilagio] 4—-




Em seguida, deve aparecer esta mensagem:

Iy . i i [
viagem.sistemas.udesc.br diz

Solicitagdo de Viagem encaminhada com sucesso.
Wocé recebera mais informagdes no seu e-mail cadastrado.

Pronto, sua diaria foi solicitada!

Lembrando que depois disso, ela precisa ser aprovada pela sua Chefia imediata e apds, pelo Diretor Geral do
CEAD.

Somente apds a aprovacdo da Direcdo Geral é que a didria esta apta a ser calculada pelo Setor de Diarias e
Prestacdo de Contas. Ressaltando que nao é esse Setor que paga, mas a Coordenadoria de Finangas e Contas
(CFIC) do CEAD.

Depois de receber o valor da didria e retornar da viagem, vocé tem 5 dias Uteis para prestar contas.



