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PORTAL DE ESTAGIOS

O Portal de Estagios é um site que permite que tanto estudantes quanto
Unidades Concedentes consultem e publiquem vagas de Estagio.

Nele, é possivel conhecer o Programa de Estagio, encontrar
oportunidades e falar com a coordenagao de estagios do Centro desejado.
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Conhega o programa Encontre Fale Conosco
oportunidades

Acesse aqui os programas Verifique aqui os contatos
de estagio disponiveis. Acesse aqui as vagas das coordenacgdes de
disponiveis. estagio do seu Centro.

Também é possivel anunciar vagas de estagio de empresas e instituicdes.

Divulgue aqui vagas de estagio da sua empresa ou instituicao.

ANUNCIE SUAS VAGAS




CADASTRO/LOGIN

@ A Concedente deve clicar no item “Empresa/Orgéo” e criar uma conta.

W Aluno B Empresa/Orgic

@ Clique em “Cadastrar-se”. @ Plfeencha “os 'd?.dOS” solicitados e
clique em “Proximo”.
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CADASTRAR-SE

Link Util
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O video a seguir explica como efetuar cadastro. S 110 e

Unidade Concedente Efetuands Cadastro para Aces...

Instrucdes para a wnidade concedente efetuar o cadastro g portal de
estagios,

Observacdo: o video é da plataforma de versdes o
anteriores, porém, o caminho permanece o mesmo.

Clique Aqui



https://eduplay.rnp.br/portal/video/unidade-concedente-cadastro-acesso-portal-estagios

PUBLICAR VAGA DE ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

1. A Concedente devera clicar no menu “Vagas Estagio Nao Obrigatorio”;

* Vagas Estagio Nao Obrigatorio

2. Apoés isso, devera clicar no botdo “+ Cadastrar Vaga”;

(+)Cadastrar Vaga

3. A Concedente devera preencher o formulario com os dados da vaga. Vale
destacar que a empresa podera selecionar quantos cursos desejar.

4. Ao voltar na aba “Minhas Vagas”, a empresa podera ver a vaga que acabou de
cadastrar. Entretanto, a vaga continua em modo rascunho, a empresa podera
optar por excluir a vaga ou alterar informagoes. Para publicar, a empresa devera
entrar na vaga e clicar em “Enviar para Aprovac¢dao” (lembrando que, apos
enviado, os dados nao poderao ser alterados).

Y Enviar para Aprovacgao

Link Util

O video a seguir explica como cadastrar vaga.
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https://eduplay.rnp.br/portal/video/unidade-concedente-publicacao-vaga-estagio-nao-obrigatorio

ROTEIRO PARA APROVACAO

 Estar regularmente matriculado e ter frequéncia regular;

o Apresentar Termo de Compromisso e Plano de Ensino, celebrado entre
estudante, a parte concedente, instituicdo de ensino e agéncia de
integracao, se houver - que devem ser entregues na Coordenacao de
Estagios assinados;

« A unidade concedente deve obrigatoriamente disponibilizar em valores
separados: um valor para bolsa e um valor para auxilio transporte (ou
auxilio em compensacao a este), conforme previsto na Lei 11.788/2008,
art 12. Esta lei nao foi alterada em funcao de pandemia ou trabalho
remoto. Em caso de nao existéncia de necessidade de auxilio transporte
identificar outro tipo de auxilio em compensacao a este;

A jornada de atividade em estagio, nao deve ultrapassar 6 (seis) horas
diarias e 30 (trinta) horas semanais (o horario do estagio ndo devera
coincidir com a das disciplinas em que estiver matriculado);

« E obrigatoria a contratag¢do, por parte da Unidade Concedente, de um
seguro contra acidentes pessoais em favor do aluno. Tenha uma cépia
deste documento consigo para possivel consulta ou verificacdao (deve
constar nome da seguradora e nimero da apdlice);

e Indicacao de um supervisor, por parte da unidade concedente (deve ser
profissional com formacdo em curso superior em area
correlata/semelhante ao do aluno), que devera realizar o
acompanhamento efetivo do estagio em parceria com o professor
orientador da institui¢ao de ensino.




ATENCAO!

o As atividades desenvolvidas no Estagio devem ser relacionadas ao
Curso;

« Nao serao aceitos contratos com data retroativa a 30 dias;

« A cada 6 meses é necessario entregar o relatdrio de atividades, e no
final do estagio o relatorio final;

« Se o estagio for interrompido, o documento de rescisdao devera ser
enviado para a coordenacao de estagio - CEAD. Caso seja aditivado, o
aditivo deve ser entregue juntamente com Plano de Atividades;
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SELECAO DOS CANDIDATOS INTERESSADOS
i Vaga Publicada

1. Na tela inicial do Portal de Estagios, a Concedente podera visualizar os
candidatos interessados nas vagas publicadas. A empresa devera clicar na
notificacao apresentada;
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2. No final da pagina, no menu “Dados Principais”, estara listado o nome dos
candidatos, curriculo, idade, sexo e escolaridade;

Candidato Situacao Idade Sexo Escolaridade
Vanessa Costa Feira [E'r] Incluido 20 F Ensino Superior Incompleto
Rodrigo Anderson Silva (5}  Incluido 23 M Ensino Superior Incompleto
Mateus Goeder Oliveira Y [g] Incluido 18 M Ensino Superior Incompleto

Andreia Ana Lopes =] Incluido 25 F  Ensino Superior Incompleto

3. Na caneta, ao lado do nome do aluno, a empresa, ao clicar, sera direcionada
para uma tela onde aponta a situacao da candidatura do aluno e a observacao
(opcao onde a empresa pode marcar a entrevista);

4. No caso do aluno selecionado, a empresa devera, nesse mesmo campo,
marcar na opc¢ao que o aluno foi selecionado, a data de inicio, salario e tipo de
remuneracao e enviar. Apos isso, deve-se clicar em “Solicitacao de Estagio” e
preencher o formulario com os dados da Concedente, contrato e aluno.

5. A Concedente podera optar por enviar naquele momento a solicitacdo,
excluir ou deixar no rascunho. A vaga ficara alocada no menu “Estagio Nao
obrigatorio” e no submenu “Meus Estagios > Solicitacées de Estagio”;

6. A Concedente devera clicar em “Enviar para aprovacao”
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SELE(;AO DOS CANDIDATOS INTERESSADOS
i Vaga Nio Publicada

1. A Concedente devera ir a opcao “Meus Estagios” e em “Solicitacdes de
Estagio”

Y Meus Estagios

Solicitacbes de Estagio

2. A Concedente devera clicar em “+ Cadastar”;

(+)Cadastrar

3. A primeira etapa é a identificacdo do aluno, que podera ser pelo CPF,
documento estrangeiro e/ou matricula do aluno na instituicao;

4. Apos confirmado o aluno, devera a Concedente preencher o formulario.

5. A Concedente pode optar por enviar naquele momento a solicitacao, excluir
ou deixar no rascunho. A vaga ficara alocada no menu “Estagio Nao
obrigatério” e no submenu “Meus Estagios > Solicitacdes de Estagio”;

6. A Concedente devera clicar em “Enviar para aprovac¢do”

Y Enviar para Aprovagao

Casos de Recusa da Solicitacao

Em casos de recusa da solicitacdo, o aviso sera enviado para o e-mail da
Concedente, a pessoa responsavel por ela devera realizar o ajuste no Portal de
Estagio.

O estagio pode ser visto nas abas ja mencionadas das notificacdes ou em
“SolicitacGes de Estagio”. A pessoa devera entrar na vaga e realizar o devido
ajuste. Apos o ajuste ser finalizado, devera ser encaminhado novamente.




SELECAO DOS CANDIDATOS INTERESSADOS

Links Uteis
O video a seguir explica como selecionar

candidatos.

Unidade Concedente Realizando & Selecdo dos Can...

Irifucted pacs o unidade condedinbi reakfar & Lekecha 354 candidatod
POETERS00S T LTS WaDS O 83080

. Clique Aqui

O video a seguir explica como solicitar o

Estagio Nao Obrigatorio

Unidade Concedents Solicitande Extagio Néo Obri..,
Iratrud del s Db & UPSOSIE CONDE0ENDE CRASSITST T SOdal BTN OF
witiigin nla obrigabiia

- Clique Aqui

O video a seguir explica como solicitar vaga

nao publicada.

idades Concedents Solicitands utégic Ko Obri,.,
Insrugse parm 83 unidades concedentes LoBotacT LM Etigo nks
11 B & LRARVE Pl di LT i

Clique Aqui

O video a seguir explica como solucionar

casos de Recusa.

Wnidade Cooaedesle et lande ueme Sodidag an de
e P r———
e Clique Aqui

Observacdo: o video é da plataforma de versdes
anteriores, porém, o caminho permanece o mesmo.



https://eduplay.rnp.br/portal/video/unidade-concedente-selecao-candidato-interessado-vaga-estagio
https://eduplay.rnp.br/portal/video/unidade-concedente-solicitacao-estagio-nao-obrigatorio
https://eduplay.rnp.br/portal/video/unidade-concedente-solicitacao-estagio-nao-obrigatorio-sem-vaga
https://eduplay.rnp.br/portal/video/unidade-concedente-ajustando-solicitacao-estagio-nao-obrigatorio-reprovada

PUBLICAR VAGA DE ESTAGIO OBRIGATORIO

1. A Concedente devera clicar no menu “Vagas de Estagio Obrigatorio”;

* Vagas Estagio Obrigatério

2. Apoés isso, devera clicar no botdo “+ Cadastrar Vaga”;

(+)Cadastrar Vaga

3. A Concedente devera preencher o formulario com os dados da vaga. Vale
destacar que a empresa podera destacar quantos cursos desejar;

4. Ao voltar na aba Minhas Vagas, a empresa podera ver a vaga que acabou de
cadastrar. Entretanto, a vaga continua em modo rascunho, a empresa podera
optar por excluir a vaga ou alterar informagoes. Para publicar, a empresa devera
entrar na vaga e clicar em “Enviar para Aprovac¢dao” (lembrando que, apos
enviado, os dados nao poderao ser alterados).

Y Enviar para Aprovacgao

Link Util

O video a seguir explica como cadastrar vaga.
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Unidade Concedente Publicando uma Vaga de Estag...
Observagao: o video é da plataforma de versoOes Instrugies para & unidade concedinte publicar uma vaga di esthgio nbo
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Clique Aqui



https://eduplay.rnp.br/portal/video/unidade-concedente-publicacao-vaga-estagio-nao-obrigatorio

RESCISAO DE UM ESTAGIO

1. Na tela principal e na aba “Meus Estagios > Contrato de Estagio” é possivel
visualizar os Estagios ativos;

Y Meus Estagios

Contratos de Estagio

2. A Concedente devera clicar sob o Contrato de Estagio, rolar a tela até as
informagoes do Estagio e clicar no botao “Rescindir”;

/ Rescindir

3. Ao clicar em rescindir, é aberta a tela de Estagio para poder fazer a inclusao
de uma solicitacdo de rescisdo. Devera informar o motivo, data da saida e
observacao;

4. Apos o preenchimento, devera clicar em “Enviar para Aprovac¢ado”.

Y Enviar para Aprovagao

Link Util

O video a seguir explica como Rescindir um

Termo de Estagio. X :

Unidade Concedents Solicitando a Rescisdo de um...

Inatnugiues pars wma uridade condedente soliciter a nescisho de um
#ithgio mio obrigatdiio

Observacao: o video é da plataforma de versdes o Clique Aqui
anteriores, porém, o caminho permanece 0 mesmo.



https://eduplay.rnp.br/portal/video/unidade-concedente-solicitacao-rescisao-estagio-nao-obrigatorio
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Contatos:
E-mail: cest.cead@udesc.br
Telefone: (48) 3664-8426
Coordenadora: Dr.2 Marilane Machado de Azevedo Maia

CEAD




