DESLIGAMENTO POR SOLICITACAO
DA CHEFIA DO DESPARTAMENTO

ATENCAO A NECESSIDADE DO PRAZO DO AVISO PREVIO:

O professor substituto podera ser desligado a qualquer tempo antes do término
previsto em portaria, devendo a Chefia do Departamento comunica-lo com
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias da data do desligamento.

(art. 10 § 2° IN 01/23).

ATRIBUICOES DO DEPARTAMENTO

Cadastrar um processo digital no SGPE com

Assunto: 386 - Dispensa de Servidor

Classe: 8 - Ato Administrativo de Dispensa de Servidor

Setor de Competéncia: UDESC/CEAD/CRH - Coordenadoria de Recursos Humanos
Interessado: CPF/ Nome do Professor

Detalhamento: Solicitagdo de desligamento do cargo de Professor Substituto do
CEAD — NOME DO PROFESSOR

. Anexar os documentos abaixo, como pegas no processo:

Anexo IV - Formulario de Solicitacdo de Dispensa de Professor Substituto preenchendo todos
os campos. A data da dispensa devera ser o ultimo dia do prazo de 30 dias do aviso
prévio e solicitar a assinatura do Professor

e Comprovante de domicilio atualizado do professor;


https://www.udesc.br/arquivos/udesc/id_cpmenu/15986/IN_001_2023___Anexo_IV_16776084010347_15986.docx

e Declaracio de inexisténcia de débitos junto a Biblioteca: solicitar junto a
Coordenacao da Biblioteca, bu@udesc.br ou (48) 3664-8011;

¢ Declaracao de inexisténcia de débitos referentes ao Setor de Patrimonio:
solicitar junto a Chefia do Setor de Patrimonio no e-mail:
patrimonio.cead@udesc.br;

e Declaracgao de inexisténcia de pendéncias na prestaciao de contas de recursos
de diarias e adiantamentos: solicitar junto a Dire¢do Administrativa no e-mail
dad.cead(@udesc.br ou no telefone (48) 36648472.

3. Apo0s ter incluido todas as pecas e o Anexo |V estar preenchido e assinado pela
Chefia do Departamento e pelo Professor, o processo devera ser encaminhado a
Direcdo de Ensino de Graduac¢do - UDESC/CEAD/DEG.

IMPORTANTE: O processo SGPE deve ser concluido e tramitado no inicio do prazo do aviso
prévio, ou seja, 30 dias antes da data do efetivo desligamento.

ATRIBUICOES DA DIRECAO DE ENSINO

A Direcao de Ensino de Graduacao devera receber o processo SGPE, conferir e assinar o
ANEXO IV e encaminhar o processo ao Setorial de Recursos Humanos - UDESC/CEAD/CRH.
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