LICENGA PREMIO DOCENTES

O pedido de usufruto da Licenga Prémio para Docentes deve ser efetuado através de SGPE direcionado a
Chefia do Departamento ao qual o Professor estd vinculado.

A'IN 13/2024 prevé diferentes tipos de usufruto de Licenga Prémio pelos Docentes:
Regra Geral:

Art. 12 Serd concedido o usufruto da licenca prémio a servidores que exercem o cargo de Professor Universitario,
observadas as seguintes condi¢Ges:

§19 Podera ser usufruida em periodos nado inferiores a 15 (quinze) dias mediante autorizacao da chefia
departamental ou chefia imediata, conforme a lotacdo de efetivo exercicio do servidor. {...)

§29 O usufruto devera ocorrer fora do periodo letivo, portanto, ficara restrito ao periodo de recesso escolar,
conforme calenddrio académico, o que normalmente ocorre nos meses de janeiro, fevereiro, julho e dezembro.

Excecgoes:
a) Durac¢do de um semestre inteiro:

Art. 22 Excetua-se das condicGes expressas no Art. 12, com aprovacado da chefia departamental ou chefia imediata,
conforme setor de efetivo exercicio do servidor que exerga o cargo de Professor Universitario que atenda as
seguintes situacGes, independentemente de sua substituicdo:

§19 Requerer usufruto da licenga prémio para periodo correspondente a todo o semestre letivo, iniciando a licenga
no 12 dia letivo e findando-a no ultimo dia do periodo letivo.

I. Neste caso a solicitacdo devera ser protocolada até o ultimo dia do 12 més do inicio do semestre imediatamente
anterior ao gozo da licenga.

b) Em periodo imediatamente posterior ao usufruto de determinadas licengas ou de afastamentos:

§29 Requerer usufruto da licenga prémio imediatamente apds o retorno dos afastamentos ou atividades listadas
abaixo:

l. Afastamento ndo remunerado, desde que o periodo concedido para a licenga prémio ndo ultrapasse o
inicio do proximo semestre letivo.

Il. Disposi¢gdo em outro drgao, desde que o periodo concedido para a licenga prémio ndo ultrapasse o inicio
do proximo semestre letivo.

. Em cargo administrativo de Reitor, Vice-Reitor, Pré-Reitor, Coordenador de Pré- Reitoria, Coordenador
de Orgdo Suplementar da Reitoria, Dire¢do de Centro, Chefe de Departamento, Coordenador de
Programa de Pds-Graduacdo, ou ainda docente que desenvolva atividade com a carga horaria
administrativa igual ou superior a 32 (trinta e duas) horas semanais, desde que o periodo concedido para
a licenga prémio ndo ultrapasse o inicio do proximo semestre letivo.

V. Capacitag¢do, podendo usufruir licenga prémio por mais um semestre letivo.

§39 Requerer usufruto de licenca prémio imediatamente apds o retorno das licencgas abaixo listadas:

l. Licenga Maternidade;
Il. Licenga para tratamento de salde de pessoa da familia;
Il Licenga Saude (superior a 30 dias).

c) No curso do semestre letivo:

Art. 32 Excetua-se das condi¢Ges expressas no Art. 12, com aprovacdo da chefia departamental ou chefia imediata,
conforme setor de efetivo exercicio do servidor que exerga o cargo de Professor Universitario que atenda as
seguintes situacGes, observada a vedagao da substituicao por professor substituto, direta ou indiretamente:



l. O usufruto esteja limitado a 15 (quinze) dias no semestre, neste caso o servidor devera ter as suas
atividades repostas e/ou absorvidas pelo Departamento em que estiver lotado (Preenchido o Anexo I).

Il. O usufruto seja superior a 15 (quinze) dias no semestre, neste caso o servidor devera ter as suas
atividades absorvidas pelo Departamento em que estiver lotado (Preenchido o Anexo Il).

[l. Respeitadas e mantidas as datas previstas do periodo letivo e de exames finais dispostas no calendario
académico vigente.

Para todos os tipos o procedimento é o mesmo, via processo digital no sistema SGP- e, preferencialmente,
em até 30 (trinta) dias antes da data de inicio do usufruto desejado, para a devida aprovacao pela autoridade
competente.

Preencher o Formuldrio MLR 171 e, se for o caso do art.32, preencher o Anexo | ou o Anexo Il, conforme o
tempo de duracao pretendido para a licenca.

Acessar o SIGRH — Portal de Servicos e imprimir o relatdrio de licenga prémio:
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Com os documentos prontos e salvos no seu computador, abrir o processo digital no SGPE conforme as
orientagdes a seguir:

O acesso ao SGP-e devera ser feito pelo proprio Professor com seu Login e Senha, pois o processo devera ser
assinado digitalmente.

Login: numero do CPF.
Senha: a mesma que ja acessa o SGPE.
Para cadastrar novo Processo Digital no SGPE:
e Menu: Cadastro de Processo Digital.
e Assunto: 1075 - Usufruto de Licenga-Prémio.
e Classe: 13 - Processo sobre Usufruto de Licenga-Prémio.
e Setor de Competéncia: UDESC/CEAD/CRH - Coordenadoria de Recursos Humanos.

e Interessado: CPF/ Nome do Professor Solicitante.



e Detalhamento: Processo sobre Usufruto de Licenga-Prémio.
e Municipio: 8105 — Florianodpolis.

e Localizagdo Fisica e Valor do Processo: Nao preencher.

e Controle de Acesso: Publico.

=> Na tela seguinte clicar em “PECAS” e:

Adicionar os 3 arquivos salvos no seu computador.

Selecionar as duas pecgas: o Formulario e o Anexo, e clicar no icone da assinatura digital.

@7

Vai abrir o quadro:
Assinatura Digital

Senha de usudric do SGP-e

Confirme sua senha de acesso ao sistema e clique no botdo "Assinatura SGP-e" para
assinar digitalmente utilizando os dados do seu usudrio

Assinatura SGP-2 Fechar

Digite a senha do SGPE e clique em “Assinatura SGP-e”.

Apds, o processo devera ser encaminhado a Secretaria dos Departamentos, da seguinte forma:
e Clicar em “Agbes” e selecionar “Encaminhar”;
e Motivo Tramitagdo: 35 — Para Providéncias.
e Encaminhamento: Para providéncias e encaminhamento.

Clicar em Tarefa*: e escolher a opcdo "Encaminhar para outro setor". Preencher o espago reservado ao Setor*:
UDESC/CEAD/SED e clicar em Encaminhar.



