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Pró-Reitoria de Administração – PROAD 

Coordenadoria de Recursos Humanos - CRH



AUTORIZAÇÃO PRÉVIA PARA REALIZAÇÃO DE HORA-EXTRA – ANEXO I


Senhor Pró-Reitor, solicito autorização para realização de  00:00   horas-extras no mês de  Escolher um item. de Escolher um item. devidamente autorizadas pela chefia imediata do(a) servidor(a) abaixo relacionado(a):

Dados do solicitante
Nome do Servidor: Clique ou toque aqui para inserir o texto.
Matrícula: Clique ou toque aqui para inserir o texto.
Setor:Clique ou toque aqui para inserir o texto.
Possui Função de Confiança: Escolher um item.

Tipo de hora-extra
☒ Extraordinária (atividades previstas além da carga horária regular)
☐ Excepcional (atividades imprevisíveis de alta prioridade)

Justificativa
Preencher com a justificativa detalhada sobre a necessidade das horas-extras, demonstrando a relevância do trabalho a ser realizado para o interesse público e/ou urgência.
Clique ou toque aqui para inserir o texto.

Declaração de adesão ao trabalho remoto
☒ Declaro que o solicitante NÃO está em regime de trabalho remoto, conforme Resolução nº 62/2022 do CONSUNI.



Assinatura digital do solicitante
Assinatura digital da chefia imediata





Histórico de horas-extras no semestre

	N° Processo
	Mês/Ano
	Horas solicitadas
	Horas realizadas

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Total
	
	0
	0



Para atualizar o total de horas solicitadas e realizadas da tabela, posicione o cursor ao lado esquerdo do número 0, clique com o botão direito do mouse e selecione a opção “Atualizar Campo”.


Orientação

O limite máximo para realização de horas-extras é de 120 horas semestrais por servidor, conforme regulamentação da SEA.






Assinatura digital do responsável pela aprovação
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