PROGRESSAO DE NiVEL - DOCENTE

Antes de iniciar o seu processo de requerimento da Progressio, leia atentamente o § 3° do art.
2° da RESOLUCAO N° 035/2018 — CONSEPE e somente inicie a abertura do SGPE se atender a todos
os requisitos ali exigidos.

Para cadastrar o seu processo:

Acessar o Sistema de Gestio de Protocolo Eletronico —- SGPE

Na pagina principal, clicar em “Menu” e em “Cadastro Processo Digital”.
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Na tela seguinte, em “Assunto” digitar:

Assunto: 2734 - Progressio por Desempenho Docente/Técnico da UDESC.

Classe: 24 - Formulario de progressdo funcional.
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@ Assunto®:| 2734 Progressdo por Desempenho Docente/Téonico da UDESC

Classe*:| 24 Formulério de Progressdo Funcional de Docente/Técnico da UDESC

Na tela seguinte:

UDESC - Progressao por Desempenho Funcional

Tipo de Progressido ©

@ Docente

() Tecnico Universitario

Conferir os dados do solicitante — CPF, Nome e Departamento.
Preencher o seu niimero de matricula completo.

Assinalar todas as Declara¢des que aparecerem.

Clicar em:

Realizar Solicitacdo

Na proxima tela, clicar no botdo Pecas e a selecionar a peca: “Formulario de Cadastro”.

Clicar em “Assinar Pe¢a” — segundo botdo, canto inferior.
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Selecione o Tipo de Assinatura

(7) Assinatura ICP Brasil @ Assinatura SGP-e

Clique no botao "Assinatura SGP-e" para assinar digitalmente
utilizando os dados do seu usuario.

’ Assinatura SGP-e Fechar

Clicar em “Assinatura SGP-e”.
Sera solicitado digitar a sua senha (digitar a mesma senha de acesso ao SGP-e).

Na tela seguinte clicar em “Mais acdes” e selecionar “Encaminhar”.
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Motivo Tramitacio: Digitar “3” no primeiro campo e acionar no teclado “"Tab” - — devera aparecer
“Para analisar”.

Encaminhamento: Digitar “Para analise do setorial de RH”.

Proxima Tarefa: selecionar nas opgdes: “Encaminhar para outro setor”.

Setor: Digitar UDESC/CEAD/CRH e acionar no teclado “Tab”
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Usuério: |

Clicar em “Encaminhar”.



