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PROCEDIMENTO OPERACIONALPROCEDIMENTO OPERACIONAL

VERSÃO 01.2025 (SGP-e 9062/2025)

Toma posse,
iniciando o período
de estágio probatório.

Está afastado? Não Está em PAD?

Suspende contagem
de tempo de avaliação

suspensa.

Encerrou fato
gerador da
suspensão?

Não

Tomou posse
em novo cargo
na UDESC

Sim

Encerra processo
de avaliação

Encaminha termo
de posse para

SAEPT

Cria Processo SGP-e
(Classe: 446 Assunto:14)
e para documentar a

avaliação.

Termo de
Posse

Processo
SGP-e

Anexa portaria de
designação da SAEPT

Acompanha
contagem de

tempo

Completou um
semestre?

Sim

Não

Sim Sim

Sim

Encaminha via email
à chefia, o form.

MLR-133 e Ficha de
Aval.Parcial

Form+FichaForm+Ficha

Preenche, Anexa e
Assina no processo
SGP-e o Formulário

MLR-132

Preenche, Anexa e
Assina no processo
SGP-e o Formulário

MLR-133

Solicita Ciência da
Chefia Imediata

Anexa semestralmente
no processo SGP-e o

relatório de
afastamento

Indica Ciência
do Formulário

MLR-132

Relatório de
Afastamento

Não

Passou o
último

semestre de
avaliação?

Calcula Resultado
Final Consolidado

Emite parecer
conclusivo

Anexo III

Não

Não

Sim

Encaminha Processo
Final para CCAEPT

Houve
exoneração?

Informa CCAEPT
encaminhando
processo SGP-e

Não

Sim

Encerra processo
de avaliação

Inclui Portaria de
Exoneração e

Arquiva o Processo

Confere o Processo
Recebido

Emite Parecer sobre
conformidade

Tem
inconformidade

?

Diligencia a
SAEPT.

Sim

Atende diligência
com resposta em
até 15 dias úteis.

Inicia processo de
homologação do
estágio probatório.

Não

Encerra processo
de avaliação

Form
MLR-132

Registra aprovação
no sistema.

Emite e publica
portaria e anexa
cópia no processo.

Arquiva Processo
SGP-e.


