PASSO A PASSO PARA ATUALIZACAO:
1. Acesse 0 SIGRH e clique em “Atualizacdo Cadastral” no menu a esquerda.

2. No campo Unidade Organizacional (local de atuacio), digite “CEAD” e role a tela até localizar o seu
setor de trabalho especifico.

o Atencao: nao deixe o campo preenchido apenas com “CEAD” de forma genérica.
o Depois de preencher com “CEAD”, rolar a tela com os nomes em azul, até encontrar o seu setor.

o O setor deve corresponder ao Departamento ou Setor de sua lotacao, exibindo ao lado o nome

de sua chefia imediata (quem homologa seu ponto) ou o seu proprio nome, se ocupar Funcio de
Chefia.

~ CENTRO DE EDUCACAO A DISTANCIA CEAD
~ DIRECAO GERAL CEADJOSE FERNANDO FRAGALLI 0293032-3-01 | JOSE FERNANDO FRAGALLI 0293032-3-01

~ DIRECAO DE PESQUISA E POS-GRADUACAO CEADKARINA MARCON 0960395-6-01 | KARINA MARCON 0960395-6-01
SECRETARIA DE ENSINO DE POS-GRADUACAO CEADGRAZIELA NASPOLINI DELPIZZO 0337423-8-02 | GRAZIELA NASPOLINI DELPIZZ0 0337423-8-02

DIRECAO DE EXTENSAO CEADLIDIANE GOEDERT 0344019-2-02 | LIDIANE GOEDERT 0344019-2-02

~ DIRECAO DE ENSINO DE GRADUACAO CEADTIAGO LUIZ SCHMITZ 0972609-8-01 | TIAGO LUIZ SCHMITZ 0972609-8-01
SECRETARIA DE ENSINO DE GRADUACAQO CEADALEXANDRE LUNELLI DA SILVA 0664803-7-01 | ALEXANDRE LUNELLI DA SILVA 0664803-7-01
COORDENADORIA DE ESTAGIO CEADMARILANE MACHADO DE AZEVEDO MAIA 0375704-8-02 | MARILANE MACHADO DE AZEVEDO MAIA 0375704-8-02
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DIRECAO DE ADMINISTRACAO CEADALINE BERTOLINI DE LAURO 0665076-7-01 | ALINE BERTOLINI DE LAURO 0665076-7-01
SETOR DE TRANSPORTES CEADALINE BERTOLINI DE LAURO 0665076-7-01 | ALINE BERTOLINI DE LAURO 0665076-7-01
SETOR DE SERVICOS GERAIS CEADROSANE MARIA MOTA 0367941-1-02 | ROSANE MARIA MOTA 0367941-1-02
SETOR DE PATRIMONIO CEADPABLO PROCOPIO MARTINS 0663351-0-01 | PABLO PROCOPIO MARTINS 0663351-0-01
COORDENADORIA DE SERVICOS GERAIS CEADBRUNA OLIVEIRA RODRIGUES MAIA 0665077-5-01 | BRUNA OLIVEIRA RODRIGUES MAIA 0665077-5-01
COORDENADORIA DE RECURSOS HUMANOS CEADALINE BERTOLINI DE LAURO 0665076-7-01 | ALINE BERTOLINI DE LAURO 0665076-7-01
COORDENADORIA DE INFORMATICA CEADJOSE FERNANDO FRAGALLI 0293032-3-01 | JOSE FERNANDO FRAGALLI 0293032-3-01

3. Caso nio localize o setor correto, cancele a operacio e entre em contato com o RH Setorial do CEAD.

4. Confira os dados pré-preenchidos. Se houver alteracdes (ex.: endereco, estado civil), insira as informacoes
atualizadas.

o O sistema solicitara documento comprobatério para validar a alteracio antes de permitir o
salvamento.

o Anexe os documentos conforme a orientaciio da tela.

5. Role a tela até o final e clique em “SALVAR?” (sera gerado um protocolo).

@ Atenciio: o prazo para atualizagio é até o tltimo dia do més do seu aniversirio. O nio cumprimento podera
ocasionar bloqueio em sua remuneracao.

Em caso de duividas, o RH Setorial do CEAD esta a disposiciao para auxiliar no procedimento, de segunda a sexta-
feira, das 13h as 19h, presencialmente (perante agendamento de horario) ou por telefone.



