
FLUXOGRAMA  DO PROCESSO DE BAIXA OU DOAÇÃO DE BENS 
PATRIMÔNIAIS  PERMANENTES

Legenda de Cores

Abertura do 
Processo no 

SGPE 
anexando a  

Documenação 
exigida

Solicitar Baixa no 
Sistema  e gerar  

IPAT 720 Encaminhar  para o Sepat

Conferência do 
Processo, Parecer da 
Comissão de Baixa,  
Portaria, Autorização 

do Reitor, etc...

Encaminhamento para  SEA
Parecer da SEA sobre o 

Processo

Não Aprovado

Providenciar 
Correções

Encaminhar para o Sepat 

Encaminhar os 
Bens Baixados ou 

Doados ao seu 
Destino 

Fisicamente

Realizar a Baixa 
ou  Transferencia 
entre orgãos no 

Sistema

Identificação dos 
bens a serem 

baixados ou doados

Fim do Processo de 
Baixa ou Doação

Processo Aprovado

Patrimônio 
(Centro)

Patrimônio 
(Reitoria)

Secretaria de 
Administaçao
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