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Tem uma demonstragao do sistema aqui

Ha trés tipos de usuarios no sistema:
- Geral: todos com IdUdesc podem fazer as reservas, inclusive os Terceirizados.

- Secretario(a): configuracdes dos espagos no SIGA, configuragbes dos espacos no
SAS (Regras e Equipamentos) e administrar as solicitagdes.

Todos precisam fazer um primeiro login no sistema, para que seu perfil seja carregado
e 0 ADM possa atribuir os Espagos a serem administrados.

- ADM: atribuira o perfil de Secretario para os usuarios e atribuird os Espacos que cada
Secretario ird gerenciar.

Parainiciar:

Avisar o ADM (loro) quem serao os Secretarios de quais espacos.

Primeira etapa:

Os Secretarios dos espacos (salas, auditérios, tenda, Arena, Hall...) precisam
configurar esses espacgos no SIGA para o SAS disponibiliza-las para Agendamento.

No SIGA, menu esquerdo, la nas ultimas opg¢des: Ambientes Fisicos.

Ativar essas duas opcoes: Ativo e Disponivel para alocagéao.
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Lista de professores com PTI
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Lista de Professo_res por situagdo

Padronizacao dos campos Andar e Local dos Espacos e revisar o Namero de
Lugares no SIGA/Espaco Fisico:

Sugestao:

Andar: Inf, Sup, Externo, Inventdrio.

Local: Admin, Amarelo, Externo, Cénicas, DAV, Mdusica,
e ASalasé aparecera no SAS, apds o ADM vincular um Secretario para tal sala.
e Um mesmo espago pode ter mais de um Secretario.

Caso o Espaco nao esteja cadastrado no Siga, solicitar a criacao na Secretaria
Académica.

Segunda Etapa:

No SAS, irem “Gerenciar Salas” para cadastrar os Equipamentos existente na Sala e
as Regras de agendamento e utilizacéo.

Se precisar incluir novos equipamento que nao estejam na lista, me avise que solicito
ainclusdono CCT.
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SISTEMA DE AGENDAMENTO DE SALAS
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» Meus Agendamentos

» Agendar Sala

» Salas: Pendentes
» Salas: Historico
> Salas: Relatorio
> VDI: Agendar

> VDI Softwares

» VDI: Historico

> VDI: Mensagens
> VDI: Log

» VDI: Pools

» Gerenciar Salas

SAS
Filtrar »
X CronogramaSiga Fechadura Biométrica Sala Tipo Equipamentos
o O O AUDMU Auditério ™

Regras

&

Ja existem algumas regras cadastradas (selecionar uma regra), se precisar de novas,

é s6 Criar

SISTEMA DE AGENDAMENTO DESALAS RS
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» Meus Agendamentos
» Agendar Sala

> Salas: Pendentes

> Salas: Historico

» Salas: Relatorio

» VDI: Agendar

» WDI: Softwares

> VDI: Historico

» VDI: Mensagens

» VDI Log

» VDI: Pools

» Gerenciar Salas

» Gerenciar Usuarios
» Gerenciar Motivos
> Configuracoes

» Fechaduras

> Tutoriais

Regras da Sala AUDMU

Esta sala nao possui nenhuma regra cadastrada.

Selecione uma regra ~ Adicionar

Formulario para criar uma nova regra




Terceira Etapa:

Sugiro fazer uns testes de agendamento, cancelamento, simples e com repetigcao.
Para isso sugiro convidar um parceiro para tal. Pode ser um bolsista, aluno ou
servidor.

Os primeiros e-mails do SAS, avisando sobre os agendamentos, podem cair na caixa
de Lixo Eletrdnico. Se isso acontecer, selecione o e-mail e sinalize-o que nao é Lixo!

Quarta Etapa:

Crie um menu no site do setor/departamento para orientar os usuarios e solicite ao
Nucleo de Comunicagéo para fazer uma nota:

“Nos estamos usando o SAS para Gestdo dos Agendamentos de Sala” e um QR Code.

Mais cartazes pelos locais para as pessoas acessarem o0 QR Code e facilitar a vida!



