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SANTA CATARINA CENTRO DE ARTES, DESIGN E MODA

EDITAL N° 004/2025/CEART - PROCAPT

Estabelece normas e prazos para participacdo de
técnicos(as) universitarios(as) do CEART em
eventos e cursos nacionais para o ano de 2025.

A Diretora Geral do Centro de Artes, Design e Moda - CEART, da Universidade do Estado de Santa
Catarina — UDESC, no uso de suas atribui¢cOes estatutarias e regimentais definidas no Decreto n?
4184 de 06/04/06 e Resolugdo n2 002/2022 — CONSUNI, publica o presente edital:

1. Finalidade

1.1. O Programa de Apoio a Capacitacdo de Técnicos(as) Universitarios(as) — PROCAPT 2025, no
ambito especifico do Centro de Artes, Design e Moda — CEART/UDESC, objetiva normatizar o apoio
a atualizacdo e formacgdo dos(as) técnicos(as) universitarios(as) do CEART e propiciar o acesso a
conhecimentos especificos capazes de agregar qualidade ao desempenho das fungbes técnicas
relacionadas a area de formacdo do(a) servidor(a) no CEART ou entdo para atender as
especificidades e demandas do setor em que o(a) servidor(a) atua, além das finalidades previstas
na Resolu¢do n2 002/2022/CONSUNI;

1.2. O PROCAPT tem por finalidade apoiar os pedidos de auxilio para participacdao de Técnicos(as)
Universitarios(as) do CEART em eventos e/ou cursos de carater cientificos, tecnoldgicos, artisticos e
culturais, de atualizacao técnica, administrativa e de gestao, incluidos os cursos de curta duragao,
congressos e demais eventos similares, presenciais ou on-line, no Brasil.

2. Publico-Alvo

2.1. O PROCAPT 2025 contempla técnicos(as) universitarios(as) lotados ou em atribuicdo de
exercicio no CEART, ou servidor(a) cedido por outro érgdao ha mais de um ano e em atribuicao de
exercicio no CEART, que ndo estejam licenciados(as) ou afastados(as) por qualquer razao na ocasido
do pedido de apoio financeiro.

3. Recursos

3.1. O valor dos recursos financeiros para custear passagens, diarias, taxas de inscricdo e outros
encargos para o PROCAPT para o ano de 2025 serd de R$23.500,00 (vinte e trés mil e quinhentos
reais), sendo subdivididos conforme segue: R$3.500,00 (trés mil e quinhentos reais) em diarias
(limitados as datas e horarios do evento); R$11.000,00 (onze mil reais) em pessoa juridica (taxas de
inscricdo); e R$9.000,00 (nove mil reais) em passagens;

3.2. No caso de as solicitagdes superarem os recursos financeiros previstos no item 3.1, a COPPTA
podera pleitear ampliacdo de orgcamento junto a Direcdo Geral do CEART.
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3.3. A somatdria das despesas com taxa de inscricdo, passagens e diarias de um ou mais auxilios
concedidos a cada servidor(a) técnico(a) ndo poderdo exceder o valor maximo de R$3.000,00 (trés
mil reais) no ano. Casos excepcionais poderdo ser analisados pela COPPTA, mediante justificativa.

3.4. O pagamento da taxa de inscricdo somente sera viabilizado se a organizacdo promotora do
evento aceitar o pagamento por empenho e emitir Nota Fiscal para viabilizar o pagamento pela
UDESC.

3.5. Ndo serdo aceitas solicitacdes de apoio financeiro com recursos do PROCAPT para inscrigdo em
eventos que exijam pagamento antecipado, ou seja, antes do inicio do evento, e nenhuma taxa
devera ser paga antes da apreciagdo e aprovacgao do pedido de auxilio pela COPPTA CEART.

3.6. Quanto a dotacdo orcamentaria de 2025, a Universidade do Estado de Santa Catarina enfrenta
um contingenciamento de recursos no grupo de passagens e didrias. Assim, a concessao de recursos
estara sujeita, além das aprovacdes previstas em edital, a disponibilidade de verba no momento da
aquisicdo de passagens e didrias.

4. Inscrigdo, Selegcdao e Concessao
4.1 As inscricGes para solicitacdo de auxilio individual de servidores(as) técnicos(as) para pagamento
de taxas ou encargos de inscricdo em eventos devera ser protocolada, até o dia 30 de outubro de 2025,
em nome e pelo(a) interessado(a) no SGPe (Sistema de Gestdo de Protocolo Eletrénico), contendo
a documentacao apresentada abaixo e seguindo a ordem de tramitagao listada:
I. Documento de Oficializacdo da Demanda assinado pelo(a) interessado(a) e pela chefia
imediata, conforme IN n2 001/2024 — PROAD ou sua atualizagdo conforme site PROAD;
Il. Termo de referéncia assinado pela chefia imediata, conforme IN n2 001/2024 — PROAD ou
sua atualiza¢dao conforme site PROAD;
[Il. Documento de Instrucdo de Pesquisa de Precgos, conforme IN n2 001/2024 — PROAD ou sua
atualiza¢dao conforme site PROAD;
IV. Declaragdo de pertinéncia da capacitacdo as atividades desempenhadas pelo(a) servidor(a)
solicitante assinado pela chefia imediata como sinal de ciéncia concordancia (ANEXO 1);
V. Ficha de inscricdo no PROCAPT 2025, devidamente preenchida e assinada digitalmente pelo
interessado (ANEXO Il);
VI. Cdépia da ficha de inscricao no evento;
VII. Cépia do aceite de trabalho cientifico ou relato de experiéncia, convite para o evento ou
similar (quando for o caso);
VIII. Cépia do folheto ou site de divulgacdo do evento contendo a programacao, incluindo os
subeventos que o servidor pretende participar, ou documento equivalente que estabeleca no
minimo o tema e informagdes minimas do evento, para aqueles que ndo tiveram sua
programacdo divulgada, cabendo a apresentacdo da programacdo quando do pedido em
processo;
IX. Certiddes negativas de Débito (CNDs) validas do FGTS; regularidade fiscal da Fazenda
Federal, Estadual, Municipal e perante a Justica do Trabalho, referentes a instituicdo
promotora do evento/curso.
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4.2. Os subitens |, II, lll e IX do item 4.1 referem-se a pagamento de taxas de inscricdo e encargos.
Se o processo nao atender o contemplado no Item 3.4, estes documentos poderao ser substituidos
pelo Formulario para solicitacdo de passagens e diarias, que pode ser encontrado aqui:
https://www.udesc.br/ceart/passagens .

4.3. O processo cadastrado no SGPe devera ser tramitado a UDESC/CEART/COPPTA - Comissdo
Permanente de Pessoal Técnico Universitario, com 45 (quarenta e cinco) dias de antecedéncia do
evento, no minimo.

4.4. A COPPTA CEART somente analisara processos encaminhados 45 (quarenta e cinco) dias antes
do inicio do evento, a contar da data de tramitacdo no SGPe. O resultado serd divulgado junto ao
presente Edital, na pagina https://www.udesc.br/ceart/editais/editais2025.

4.5. No parecer, a COOPTA devera atestar que nao havera Curso in Company compativel com a
capacitacdo solicitada no corrente ano, oferecido pela UDESC.

4.6 Apos andlise do processo e parecer de aprovacao do auxilio pela COPPTA CEART, o processo serd
encaminhado para aprovacao da Direcdo de Administracao.

4.7 Apos aprovacdo da Direcao de Administracdo, o pedido de pagamento de inscricdes e encargos
devera ser tramitado via SGPe ao Setor de Compras e Licitagdo do CEART (UDESC/CEART/CHCOL)
com 30 (vinte) dias de antecedéncia do inicio do evento/curso, para emissdo do empenho.

4.8. Apds o empenho emitido, o documento digital sera devolvido ao servidor inscrito para que o
interessado solicite passagem e diarias, em documento digital SGPE distinto (se for o caso), e para
que ao término do curso/evento/capacitacdo, sejam anexados ao processo de solicitacdo os
documentos conforme item 5 deste edital.

4.9. A solicitacdo de diarias deverd ser realizada no Sistema de Viagens da Udesc, com no minimo
06 dias uteis de antecedéncia da data do inicio da viagem.

4.10. Em caso de pagamento somente de passagens e diarias, o processo digital serd encaminhado
ao Setor de Passagens e Hospedagens do Ceart (UDESC/CEART/PH), para a compra da passagem.

4.11. Em todos os casos, o processo de compra de passagem deverd dar entrada no Setor de
Passagens e Hospedagens do CEART (UDESC/CEART/PH), devidamente instruido e aprovado pela
COOPTA, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, a contar do inicio do evento, sob pena de
indeferimento, respeitadas as datas do ano fiscal da UDESC e o cronograma financeiro do CEART.

4.12. Mediante justificativa e anuéncia da chefia, o(a) servidor(a) podera ser contemplado(a) com
um segundo auxilio no corrente ano, porém a ordem de prioridades obedecer3, primeiramente, os
pedidos de candidatos(as) que ainda ndo tenham sido contemplados(as) com a verba PROCAPT, e
respeitado o item 3.3.

5. Obrigagdes do Contemplado
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5.1. O(A) servidor(a) contemplado(a) com auxilio do PROCAPT devera:

I. Em caso de recebimento de auxilio de didrias e passagens observar os prazos e disposicdes
relativas a presta¢do de contas previstas na IN n2 007/2021/PROAD;

II. Em caso de auxilio de pagamento de inscrigdo no evento encaminhar nota fiscal
acompanhada de cépia do certificado do evento para pagamento, observando a IN n?
0015/2022/GABINETE/PROAD;

Ill. Encaminhar a UDESC/CEART/COPPTA - Comissdo Permanente de Pessoal Técnico
Universitario, no documento SGPe de solicitagdo, no prazo maximo de 15 (quinze) dias apds o
final do evento/curso, relatério de sua participagdo (ANEXO Il1). Cumprido todos os requisitos,
o relatdrio serd arquivado.

5.2. A ndo apresentagdo de relatdrio inviabilizara nova solicitacdao de auxilio ao PROCAPT no edital
atual e do ano subsequente.

5.3. O(A) servidor(a) ira responder pelo ndo cumprimento da prestacdo de contas, cabendo o
ressarcimento integral do beneficio recebido.

6. Disposigoes Finais

6.1. O(A) servidor(a) tem direito a reconsideracdo de decisdo negativa, protocolado e
enderecado a COPPTA CEART, e de recurso ao CONCEART, respeitando as determinac¢ées do
Estatuto e Regimento da UDESC.

6.2. Os casos omissos serdo resolvidos pela COPPTA CEART.

6.3. O presente Edital entra em vigor na data de sua.

Floriandpolis, 12 de fevereiro de 2025.

Profa. Dra. Daiane Dordete Steckert Jacobs
Diretora Geral do Centro de Artes, Design e Moda | UDESC
Assinatura Digital | SGPe | Documento UDESC 3590/2025
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