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EDITAL N2 018/2025/ CEART - PRODOC

Abre inscricdes e estabelece normas para a participacao
de professoras(es) do CEART no Programa de Apoio a
Capacitacdao Docente — PRODOC para o ano de 2025.

A Direcdo Geral do Centro de Artes, Design e Moda - CEART, da Universidade do Estado de Santa
Catarina — UDESC, no uso de suas atribui¢cdes estatutdrias e regimentais e objetivando chamada
ao Programa de Apoio a Capacita¢cdo Docente — PRODOC, sob acompanhamento, supervisdo e
avaliacdo da Direc¢do de Ensino de Graduagdo — DEG/CEART, torna publico o presente Edital.

1. FINALIDADE E OBJETIVOS

1.1 O Programa de Apoio a Capacitacdo Docente — PRODOC/CEART tem por finalidade apoiar
os pedidos de auxilio financeiro para participacdo docente em cursos e eventos presenciais ou
online nacionais com vistas a propiciar a forma¢do continuada docente na atualizagcdo dos
conhecimentos necessdrios para o ensino de graduacdo na sua area de atuacao.

1.2 Compreende-se por atualizacdo e formacdo continuada docente a aquisicdo de
conhecimentos necessarios ao aprofundamento de contelddos contemporaneos que impactam
na educacdo e nas atualizacdes metodoldgicas e curriculares, tais como: diversidades
epistemolégicas, educacdo inclusiva, tecnologias e inovacbes, acbes afirmativas,
sustentabilidade, dentre outros.

1.3 O PRODOC poderd contemplar as seguintes despesas: pagamento das passagens, taxa de
inscricdo e até 06 (seis) didrias por evento.

1.4 No caso de capacitagdes online sera permitido o pagamento apenas da taxa de inscricdo e/ou
mensalidade da capacitagdo.

1.5 O acompanhamento, supervisdo e avaliagdo do PRODOC serdo realizados pela Dire¢do de
Ensino de Graduacdo (DEG) do CEART/UDESC.

2. PUBLICO-ALVO

2.1 O PRODOC é exclusivo a docentes universitarias(os) efetivas(os), lotadas(os) no
CEART/UDESC, que n3o estejam licenciadas(os) ou afastadas(os) por qualquer razdo durante o
periodo de participa¢do na capacitagao.

2.2 N3o sera permitida a solicitacdo de substituicdo por professora(r) substituta(o) durante o
periodo de participagdo da(o) efetiva(o) em evento. As atividades de ensino deverdo ser repostas
pela(o) requerente ou assumidas por outra(o) professor(a) efetiva(o).

2.3 As capacitages presenciais deverao ter duragdo maxima de uma semana, ndo podendo
extrapolar esse periodo.
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2.4 As capacita¢Oes online poderdo extrapolar a duracdao de uma semana, mas ndao poderao
coincidir com hordrios de disciplinas ministradas pela(o) requerente na UDESC.

3. DOS RECURSOS

3.1 O valor dos recursos financeiros para custear passagens, didrias e taxas de inscricdo em
eventos alocados para o PRODOC para o periodo de marco a dezembro de 2025 serd de até RS
50.000,00 (cinquenta mil reais), distribuidos a medida que os pedidos forem aprovados nas
instancias do Centro, de acordo com o prazo estabelecido neste Edital. Serdao contempladas
solicitacBes que totalizem até RS 5.000,00 para formagdes presenciais (incluindo todos os pontos
previstos no item 3.2) e RS 3.000,00 para formacbes online.

3.2 O apoio do PRODOC podera abranger:
a) Pagamento da taxa de inscri¢do ou mensalidade de formacgéo; e/ou
b) Pagamento das passagens de ida e volta para a cidade de formac3o; e/ou
c) Pagamento de até 6 (seis) didrias.

3.3 O pagamento da taxa de inscricdo somente serd viabilizado se a organizacdao promotora do
evento aceitar o pagamento por empenho e emitir Nota Fiscal para viabilizar o pagamento pela
UDESC. O atendimento a essas exigéncias fica a cargo do/a solicitante.

3.4 N3o serdo aceitas solicitagdes de apoio financeiro com recursos do PRODOC para inscrigdo
em formacdes que exijam pagamento antecipado, ou seja, antes do inicio do evento.

3.5 O nimero de solicitagdes atendidas ficara limitado aos recursos previstos no orcamento do
CEART, conforme disposto no item 3.1 e em acordo as demais normas previstas neste Edital.

4. DA INSCRICAO E PRAZOS

4.1 A solicitagdo do PRODOC devera ser protocolada pelo/a interessado/a no Sistema de Gestdo
de Protocolo Eletrénico — SGP-e, como Processo Digital e com o assunto 193 — capacitagdo de
servidor, contendo:

a) Ficha de inscricdo no PRODOC, preenchida e assinada digitalmente (Anexo l);

b) Comprovante da ficha de inscricdo na formagdo ou justificativa para entrega
posterior, a ser apresentada na ficha de inscrigao deste edital;

c) Programacéo da capacitacdo (print/pdf de tela da pagina da capacitagdo ou e-
mail da instituicdo contendo essas informacdes).

d) Formuldrio para solicitacdo de passagens e diarias, se for o caso (Anexo 2);
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e) Para o pagamento da inscricdo ou mensalidade, a cépia do orcamento ou invoice
contendo o valor a ser pago para inscri¢do, os dados bancarios (beneficiadrio, banco,
numero da conta, cddigo Swift e endereco) e o prazo de validade da invoice;

f) Para o pagamento da inscri¢do, deve ser entregue o formulario de orgamento de
pessoa juridica, disponivel em www.udesc.br/ceart/passagens/formularios;

g) Parecer favordvel do Departamento e despacho da Chefia, comprobatdrio da
aprovacao da solicitagdo pelo Colegiado.

4.2 A tramitacdo do processo de solicitagdo do PRODOC seguira o seguinte fluxo: Departamento
de lotacdo do(a) docente (relato e aprovagdo) - Comissdo de Ensino de Graduagdo (relato e
aprovacdo) - Conselho de Centro (homologacdo) - Setor de Passagens e Hospedagens -
Docente interessado(a) (para inclusdo da prestacdo de contas) > Setor de Passagens e
Hospedagens (arquivamento).

4.3 A inscricdo para solicitacdo devera ser protocolada no departamento de lotagdo do(a)
interessado(a) e encaminhada a DEG/CEART, via documento digital cadastrado no Sistema de
Gestdo de Protocolo Eletronico — SGPe, previamente aprovado pelo colegiado do Departamento,
nos termos deste Edital.

4.4 O processo devera dar entrada na DEG/CEART, com aprovacdo do colegiado do
Departamento, com antecedéncia minima de 40 (quarenta) dias, a contar do inicio do evento,
sob pena de indeferimento.

4.5 Para o pagamento de passagens e didrias, o processo devera dar entrada no Setor de
Passagens e Hospedagens do CEART (UDESC/CEART/PH), devidamente instruido e aprovado pela
Comissdo de Ensino de Graduacdo, e homologado pelo CONCEART, com antecedéncia minima
de 30 (trinta) dias, a contar do inicio do evento, sob pena de indeferimento, respeitadas as datas
do ano fiscal da UDESC e o cronograma financeiro do CEART.

4.6 Para o pagamento de taxa de inscri¢do, o processo devera dar entrada no Setor de Passagens
e Hospedagens do CEART (UDESC/CEART/PH), devidamente instruido e aprovado pela Comissdo
de Ensino de Graduagdo, e homologado pelo CONCEART, com antecedéncia minima de 30 (trinta)
dias, a contar do inicio do evento, sob pena de indeferimento, respeitadas as datas do ano fiscal
da UDESC e o cronograma financeiro do CEART. A solicitacdo deve ser feita por meio de um
processo SGPe especifico, conforme as orientacGes detalhadas do Setor de Passagens e
Hospedagens do CEART, disponiveis em “Pagamentos de Taxas de Inscricdo em Eventos”
(www.udesc.br/ceart/passagens/taxas).

Paragrafo unico: A responsabilidade por toda a documentacgdo relacionada ao pagamento da
taxa de inscri¢do no evento, incluindo os contatos com a instituicdo promotora, é do(a) docente.
Caso o pagamento da taxa pela UDESC ndo seja viavel, o(a) docente deverd arcar com a despesa.
Se optar por desistir do evento devido a esse motivo, devera comunicar o Setor de Passagens e
Hospedagens antes da compra das passagens.

4.7 O(a) candidato(a) sé tera seu pedido analisado mediante a apresentacdo da documentacgéo
completa, sendo que formularios encaminhados indevidamente preenchidos ou entregues fora
de prazo serdo devolvidos.
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4.8 A data limite para entrega da inscricdao e ou similar sera a data de confirmacdo da emissao
das passagens. Compete ao(a) interessado(a) encaminhar o documento a DEG/CEART, pelo e-
mail deg.ceart@udesc.br, dentro dos prazos estabelecidos neste Edital.

4.9 Os resultados da selecdo dos pedidos submetidos serdo informados na tramitagdo do
processo, via SGPe.

5. DO PROCESSO DE SELECAO E CRITERIOS DE CONCESSAO

5.1 O processo de selecdo para concessao de auxilio do PRODOC sera efetuado pelos
Colegiados de cada Departamento de Graduagdo do CEART/UDESC, cabendo a estes analise da
justificativa apresentada no Anexo |, considerando os critérios:
|. Objetivos da capacitacdo;
Il.  Aplicabilidade nas disciplinas e atividades da Graduacao;
Ill. Aspecto inovador da formacao e relagdo com contelddos contemporaneos que impactam
na educacgdo e atualizag6es metodoldgicas e curriculares.

5.2 O candidato so tera seu pedido analisado mediante a apresentacdo da documentacdo
completa exigida e aprovacdo do Colegiado do seu respectivo departamento, sendo que
formularios indevidamente preenchidos ou entregues fora de prazo serao devolvidos.

5.3 Cada Departamento poderd utilizar até RS 10.000,00 (dez mil reais) do orcamento do
presente edital para a capacitacdo de seus docentes, sendo responsdavel pela priorizacdo das
candidaturas.

5.4 Cada docente efetivo(a) podera receber o apoio financeiro para participagdo em até 01 (uma)
capacitagdo por ano.

5.5 Nos processos de selecdo do PRODOC/CEART serdo priorizadas as solicitacGes de docentes
ainda ndo contemplados(as) neste Edital. Num segundo nivel de priorizacdo, serdo considerados
os auxilios que contem com apoio financeiro parcial, em cardter complementar, de outras
agéncias de fomento e, num terceiro nivel de priorizagdo, a pontuac¢do do(a) docente no SAPl ou
outro sistema de ranqueamento vigente na UDESC.

6. DAS OBRIGACOES DA/O CONTEMPLADA/O

6.1 O servidor contemplado com auxilio do PRODOC devera:

I. No prazo de 03 (trés) dias Uteis apds o retorno, o(a) docente contemplado com auxilio
do PRODOC/CEART devera apresentar prestacdo de contas dos auxilios recebidos,
conforme orientagdes do Setor de Compras do Centro
(https://www.udesc.br/ceart/financas/viagens). O relatdrio de viagem sera encaminhado
por meio de processo SGPe, anexando documentagdo preenchida no Sistema de Gestdo
de Viagens da UDESC, disponivel em: https://viagem.sistemas.udesc.br/logon.php (para
acesso fora da Udesc é necessario acionar VPN).
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Il. No prazo de 30 (trinta) dias apds o retorno, o(a) docente contemplado com auxilio do
PRODOC/CEART devera anexar o comprovante de participa¢do no evento ao processo de
solicitagdo e envia-lo a Direcdo de Ensino de Graduacgdo (DEG).

lIl. Relatar a experiéncia em eventos de Formacdo Continuada do CEART/UDESC, quando
houver a solicitagao.

6.2 A ndo apresentacdo do relatdrio de viagem e do comprovante de participacao na capacitacao
inviabilizard nova solicitacdo de auxilio ao PRODOC/CEART, além do ressarcimento a instituicdo
dos valores pagos.

7. DAS DISPOSIGOES FINAIS

7.1 Os recursos financeiros alocados para o Programa de Apoio a Capacita¢do e/ou a quantidade
de docentes contemplados pelo PRODOC sao fixados em edital, publicado pela Direcdo Geral do
CEART/UDESC.

7.2 Os casos omissos serdo deliberados pela Comissdo de Ensino de Graduagao do CEART. No
caso de interposicdo de recurso ou vistas a indeferimentos de requerimentos, este caberd a
instancia superior (Concentro).

Floriandpolis, 27 de maio de 2025.

Profa. Dra. Anelise Zimmermann

Diretora Geral em exercicio do Centro de Artes, Design e Moda/UDESC

[Assinatura Digital]
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ANEXOI
FICHA DE INSCRICAO

DOCENTE SOLICITANTE

Nome Completo:

Departamento:

Matricula:

Disciplinas na Graduacdo:

Tipo de auxilio requerido: ( ) Passagens - Valor estimado: RS
( ) Didrias - Quantidade:
() Inscrigao:

SOBRE A CAPACITACAO:

Instituicdo da capacitacao:

Titulo da capacitacdo:

Carga Horaria:

Data(s):

Local (cidade/estado/CEP):

Programacdo das atividades
(link da pagina do evento):

Justificativa:
i. Objetivos da capacitagao;

ii. Aplicabilidade nas disciplinas
e atividades da Graduacao;

iii. Aspecto inovador da
formacao e relagdo com
conteldos contemporaneos
gue impactam na educacgao
e atualizagGes
metodoldgicas e
curriculares.

PLANO DE REPOSIGAO DAS ATIVIDADES: (referentes ao periodo da capacita¢io)

Ensino:

Pesquisa:

Extensdo:

Local/data
Docente (nome completo)
Assinado digitalmente
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ANEXOIII
SOLICITACAO DE PASSAGEM E DIARIAS

SETOR: DEG/CEART
DATA: _/__/
DE: Nome do(a) solicitante

A/C Direc¢do de Ensino de Gradua¢do — DEG/CEART

PARA: Diretor(a) Geral do CEART

ASSUNTO: Solicitacdo de compra de passagens e diarias / EDITAL CEART/PRODOC

Senhor(a) Diretor(a),

Solicito a compra de:
( ) Passagem Aérea Nacional ( ) Passagem Terrestre Nacional

Justificativa:
Solicitacdo realizada pelo Edital CEART PRODOC, que tem a finalidade de apoiar os pedidos de
auxilio para capacitacdo docente (acrescentar justificativa).

Nome da capacitagao:

Data da capacitacao:

Local:

Nome completo do(a) docente:

RG:

CPF:

Data de Nascimento:

E-mail do(a) docente:

Fone de contato:

Nome completo do contato de emergéncia no Brasil:
Telefone do contato de emergéncia:

Dados da Passagem (SUGESTAO DE HORARIOS E COMPANHIA, podendo haver alteracio em
virtude de precos):

IDA VOLTA

Data: Data:

Trecho(s): Trecho(s):
Empresa/Cia. Aérea: Empresa/Cia. Aérea:
Hordario de Partida: Horario de Partida:
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Horario de Chegada: Horario de Chegada:

\Voo(s): Voo(s):

Bagagem despachada: ( ) Sim ( ) Ndo — Para véos de ida e volta no mesmo dia ou no dia
seguinte preferencialmente assinalar Néo.

Observacgdes (sobre restricées de horarios ou outro motivo):

Inclui pagamento diarias: ( )Sim ( ) Ndo

Numero de diarias aprovadas: ( ) (no maximo seis diarias por capacitacdo)

As despesas de passagens e didrias serdo debitadas dos recursos direcionados ao PRODOC do
CEART, em acordo com a previsdo orgamentaria do Centro.

[ Declaro que tenho conhecimento da IN 014/2019-PROAD quanto a aquisicdo de passagens,
sobretudo, o Art. 23 e seguintes acerca da obrigatoriedade de prestacao de contas; e Art. 21 e
Art. 22 sobre ressarcimento de custos gerados por alteracdes, remarcacgoes,

cancelamentos/ndo comparecimento.

Atenciosamente,

Nome do(a) professor(a)

Assinado digitalmente no SGPe

Encaminhamento da DEG/CEART a PH/CEART

A DEG/CEART encaminha a solicitacdo acima para compra de passagem e pagamento de
didrias. As despesas serdo debitadas dos recursos direcionados ao PRODOC - DEG/CEART.

Esta solicitacdo é valida somente apds a assinatura eletronica da Dire¢cao de Pesquisa e Pds-
Graduagao.
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