TUTORIAL PARA SUBMISSAO DE AGAO DE EXTENSAO

Observar as informacdes dispostas no EDITAL n° 02/2025 — PROGRAMA DE APOIO A EXTENSAO UNIVERSITARIA
(PAEX) UDESC (disponivel em: https://www.udesc.br/proreitoria/proex/extensao/editais).

Vigéncia do Programa:

o Até 23 meses, podendo ser entre 1° de fevereiro de 2026 e 31 dezembro de 2027.

Quanto as parcerias:
o O Anexo | deve estar preenchido e assinado, firmando as parcerias. Esse arquivo deve ser anexado na
Plataforma SIGAA.
o Conforme o caso, o Anexo VI deve ser preenchido e assinado para ser anexado na Plataforma SIGAA.

= Os demais Anexos nido sdo necessarios na etapa de submissao da proposta de extensao.

Quanto as cotas de bolsas:
9.9 A concessao do numero de bolsas para cada Centro ocorrera em fungdo do ranqueamento das agdes de
Extensao no Edital PAEX, respeitando a quantidade maxima estipulada no item 2.2. Aos Programas
Permanentes serdo concedidos quatro (4) bolsas, programas na faixa geral terdo de duas (2) a trés (3)

bolsas e projetos isolados terdo uma (1) bolsa.

Quanto aos recursos financeiros:

8.1 Programas terao financiamento para o biénio de até R$ 35.000,00 (Trinta e cinco mil reais), distribuidos
por meio de procedimento classificatorio.

8.2 Programas Permanentes de Extensao receberéo para o biénio até R$ 44.000,00 (Quarenta e quatro mil
reais), distribuidos por meio de procedimento classificatério. O orgamento solicitado devera estar
detalhado no SIGA-A.

8.3 Acgoes isoladas (Projetos, Cursos e Eventos) terdo financiamento para o biénio de até R$ 6.000,00 (Seis
mil reais), distribuidos por meio de procedimento classificatorio.

¢ Quantos aos itens financiaveis:
8.4 Dos itens financiaveis: Serao financiaveis os elementos de despesa comprovadamente vinculados a
agao aprovada:

a) Material de Consumo;

b) Servigos de Terceiros/Pessoa Juridica/Pessoa Juridica Empresa-Publica;

c¢) Servicos de Terceiros/Pessoa Fisica;

d) Passagens e Deslocamento;

e) Material Permanente e Equipamentos

e Observar que é possivel ter indeferimento para mudanga de rubrica de Material
Permanente.

f) Material, bem ou servigo para distribuicdo gratuita;

g) Premiacgdes artisticas/culturais.

8.5 Discentes (bolsistas e voluntarios) poderado receber auxilio sob a forma de passagens aéreas e/ou
terrestres, hospedagem, alimentacéo e pagamento de taxas de inscricdo quando estiverem

representando a UDESC em eventos nacionais e internacionais de natureza extensionista.


https://www.udesc.br/proreitoria/proex/extensao/editais

a)

b)

c)

Acessar a Plataforma SIGAA usando o mesmo login e senha que acessa aos computadores nas dependéncias do
Ceart.
o Link: https://portal.udesc.br/sigaa

Usuario = CPF (sem o uso de pontos e do hifen)
Senha = mesma senha que usa para acessar aos computadores do Ceart
Entrar no Sistema
Usuario:
Senha:

Entrar

Cadastrar individualmente na Plataforma SIGAA cada A¢ao de Extensao (minimo de 3 agées) a ser vinculada ao

Programa de Extensao.

No canto superior selecionar no Menu:
1. Extenséo

2. Acdes de Extensao

3. Submisséao de Propostas

4

Submeter Proposta

5 Extensdo
Acdes de Extensdo 3 Submissdes de Propostas  * Submeter Proposta
Planos de Trabalho 3 Inscriges . Solicitar R ideracdo de Avaliacd
Relato de Agdes 3 Gerenciar Agdes 4 Consultar Acdes
Relatdrios 4
Certificados e Declaracies *
Editais de Extensdo

) . Submeter Nova Proposta
Clicar no boto: -

UDESC - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessdo: 01:00 SAIR
Semestre atual: 2025.1  ( Médulos b Caixa Postal * Abrir Chamado
=G Menu Docente. 2 Alterar senha

& Ensino ) Pesquisa % Extensdo I Acdes Integradas || | Convénios [ Biblioteca =] Producdo Intelectual @ Ambientes Virtuais (& Outros

PORTAL DO DOCENTE > AGGES DE EXTENSAO COM CADASTRO EM ANDAMENTO

4'2 Atenciio: Esta € a lista de todas as Acdes de Extensio com cadastros em andamento. Para continuar o cadastro da agdo clique no link
s correspondente. Para cadastrar uma nova Agdo de Extensdo clique nos botdes da barra de navegacdio loge abaixe.

(@: Continuar Cadastro  9J: Remover Proposta
LisTa pas Acoes pE ExTENSA0 PENDENTES DE ENVIO

Titulo Tipo Acdo Situacdo
N&o ha aches de extensio com cadastro em andamento pelo usuario atual

Submeter Nova Proposta

Selecionar uma das A¢des de Extensao para fazer um Cadastro de cada vez (minimo de 3 a¢des): Projeto ou Curso ou

Prestacao de Servigco ou Evento.

PROJETO

0Os Projetos sdo as acdes de extensdo, oferecidas nas modalidades Projeto, Curso, Evento, Produto e Prestagdo de Servicos e que sde executadas de forma
isolada ou de forma vinculada, quando se tornam elementos constituintes de um Programa de Extensdo.

0Os projetos de exter®¥B s3o desenvolvidos por meio da interagdo com os Cursos de extensao u@WErsitéria 580 acées com duracio determinada de

diversos setores da sociedade, visando ao interedmbio € ao aprimoramento do  cardter educativo, social, cultural, artistico, esportivo, cientifice ou tecnolodgice,
conhecimento, bem como & atuacdo da Universidade na realidade social por meio  que permitam a relacéo teoria-pratica.

de agdes de cardter educativo, social, artistico, cultural, cientifico e teenolégico,

tratando das temdticas detalhadas no Anexo I desta Resolucdo.

PRESTACAO DE SERVICOS
Prestacdo d@PEervicos € uma dimensdo dentro dos projetos de extensdo, que S30 considerados evqS, as acles de extensdo universitdria gue visem

visa a execucio de atividades através de servidores e estudantes da UDESC com  promover, mostrar e divulgar atividades de interesse técnico, social, cientifico,
o objetivo de atender as e da externa  artistico & esportivo aberto a comunidade externa.

representada por pessoas fisicas, entidades piiblicas, privadas e organizacdes da

sociedade civil



https://portal.udesc.br/sigaa

d) Preencher todos os dados de cada agéo de extensao:
e Preencher no Campo Ano 2026, pois € o ano de inicio da agéo.

e Periodo de Realizagéo é de 02/02/2026 (segunda-feira) até 31/12/2027 (sexta-feira).

Tipo da Agdo: PROJETO
Titulo: *
Ano: #2026
periodo de Realizacso: # 02/02/2026 ¥ a [31/12/2027 [[F]
Area de Conhecimento CNPQ: # | -- SELECIONE -- v
Abrangéncia: # | -- SELECIONE -- ¥
Area Temitica de Extens3o: #  -- SELECIONE -- v
Coordenador: *
Selecione a linha de atuacdo: #  -- SELECIONE -~ v
Responsédvel Pela Ago: #
E-mail do Responsavel: #

Contato do Responsdvel: #
e) Selecionar um dentre os 17 OBJIETIVOS DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL

e Caso necessite compreender os Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel (ODS) para escolher, acesse o link:
https://brasil.un.org/pt-br/sdgs.

0BIETIVOS DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL *

Selecione os Objetivos de Desenvolvimento Sustentével abaixo, clicando sobre cada um deles:

)
OBJETIVZ:S

SUSTENTAVEL

f)  Preencher os campos das segdes: (i) Publico-Alvo do Projeto, (ii) Local de Realizagao, (iii) Formas de Financiamento
do Projeto, (iv) Curricularizagao da Atividade de Extensao, (v) Unidades Envolvidas na Execugao.

e No item LOCAL DE REALIZAGAO, apés inserir os dados, clicar no botéo: Adicionar Local de Realizacdo

o . ) Auto-Financiado (Fluxo continuo); |
e  Obrigatério selecionar o item:

. . Salvar/Avancar ==
e Ao encerrar o preenchimento, clicar em:

PUBLICO ALVO DO PROIETO
Discriminar Pablico Alvo Interno: *
Quantificar Piblico Alvo Intema: * ]
Discriminar Publico Alve Externo: *
Quantificar Piblico Alvo Externo: #

Total de participantes estimados: 0

Locat o Reatrzacio
Estado: - setecione - v| 2
Municipios * - seLecione - v| (2]
Bairro;
Espaco de Realizacdo: *

Latitude:

(]

gaitude:

Adicionar Local de Realizacio

Estado Municipio Bairro Espaco de Realizacio
Formas DE FINANCIAMENTO DO PROJETO

F 4 dop

[Auto-Financiado (Fluxo continuo)

anciago pets n]

Financiamento Externo (Fluxo continuo): [

CURRICULARTZACRO DA ATIVIDADE DE EXTENSAO

A Curricularizagdo da Extensdo é o processo de insercio de atividades de extensdo na estrutura curricular dos cursos de graduacio. Selecione uma das opdes
abaixo para informar o tipo de insercio de carga horaria extensionista e, em seguida, a(s) turma(s) que ficar(50) associada(s) a esta acdo de extensao.

ATENCAO!

« Todos os discentes matriculados na(s) turma(s) assoiada(s) serdo incluidos como membros da acdo na funcio de "MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA"
« Todos os docentes responsaveis pela(s) turma(s) associada(s) serdo incluidos come membros da acdo na funcio de "MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA',

A agdo € parte integrante da Carga Hordria de turma(s): [

A ag8o € uma Atividade Complementar Curricular )
Extensionista:

UnIDADES ENvoLVIDAS NA ExEcucio
Unidade Proponente: DEPARTAMENTO DE MODA CEART
Executor Financeiro: | -- SELECIONE -- v

Unidade Co-Executoras Externa;

D de Execugdo: * ITO DE MODA CEART L4
<< Voltar || Cancelar | Salvar/avancar >>



https://brasil.un.org/pt-br/sdgs

g) Preenchertodos os campos de cada Aba (Resumo, Justificativa, Fundamentagao Teodrica, Metodologia, Objetivos
Gerais e Resultados Esperados) com os respectivos textos.

. . _ | Salvar/Avancar ==
e Ao encerrar o preenchimento, clicar no botao

DADOS ADICIONAIS DO PROGRAMA

Justificativa || Fundamentagio Teori... || Metodolo... || Referéncias || Objetivos Gerais || Resultados Esperados

Resumo do Projeto: %

Wocé pode digitar |15000 | caracteres.

Digite pelo menos trés palsvras-chave diferentes separadas por virgula.
alavras-Chave: * [ ]

<< Voltar || Cancelar I Salvar/avancar == I

h) Caso tiver membros na Equipe da A¢do de Extenséo, incluir as informagdes e clicar no botdo LT IE LR

L . N . . SalvarfAvancar ==
e Caso nao tiver a inclusdo de membro, clicar no botéao

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE DA ACAO DE EXTENSAO

cione & categoriz do membrg para realizar & busca de acordo com os critérios especificos
Docente | Técnico Administrative Discente  Participante Ememn«

Docente: #
Fungdo: % -- SELECIONE -- i

Adicionar Membro

Permifir Gerenciar Pariicipantes: % () sim @ nzo

i) Clicar no botao '@' Cadastrar Atividade

@ Cadastrar Atividadell ', : Alterar Atividade -;9_!’: Remover Atividade

LISTA DE ATIVIDADES CADASTRADAS

Lista de atividades vazia

REsumMo pos MEMEROS

Membro Funcéo Carga Horaria Total

<= Voltar | Cancelar || Salvar/Avancar ==

e  ApOs preencher os DADOS DA ATIVIDADE e selecionar o Membro Responsavel pela Atividade, clicar no botao
Adicionar Membro

DADOS DA ATIVIDADE

Descrigdo da Atividade: # |Texto texto texto
CH Total da Atividade: + |4 h
Periode: +[01/02/2026 | a [31/12/2027 |

MEMBROS DA ATIVIDADE

- COORDENADOR(A)

Membro: #

CH Total por Membro: + |4 h E
Adicionar Membro

Adicionar Atividade

e Em seguida, clicar no botédo

. _ | Salvar/Avancar ==
e Para avangar, clicar no botéo



j)  Oitem 5. Orcamento detalhado deve ser preenchido somente no arquivo do Programa de Extensao
o Somente preencher esse campo caso for Agao Isolada de Extenséao.

e Ositens 6. Orcamento consolidado e 9. Resumo da agao permitem apenas a visualizagao.

e Ositens 7. Anexar arquivos e 8. Anexar fotos devem ser preenchidos somente no arquivo do Programa de Extensao.
o Somente preencher esse campo caso for Agéo Isolada de Extensao.

SalvarfAvancar ==

e Para avangar, ir clicando no botao

UDESC - SIGAA - Sistema Integrado de Gesto de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessdo: 00:59 SAIR
Semestre atual: 2025.1 g Maodulos ¢l caixa Postal ‘g, Abrir Chamade
=2 Menu Docente G.: Alterar senha

PorTAL DO DOCENTE > ATIVIDADES CADASTRADAS

1. Dados gerais da acdo
2. Dados do projeto
3. Membros da equipe da acdo

Mesta tela devem ser informadas as atividades a serem realizadas e os seus T
. 5 G 0
membros associados. . N
5. Orgamento
7. Anexar arguivos
8. Anexar fotos
9. RESUMO dd dgao

OBSERVACAO: Os dados informados sé sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em "Salvar/Avancar ==".

& cadastrar Atividade &+ = Alterar Atividade -Ef: Remover Atividade

LISTA DE ATIVIDADES CADASTRADAS

Descricdo da Atividade Periodo de Realizacao Carga Horaria
Texto texto texto 01/02/2026 a 31/12/2027 4 h T i’
Participantes Relacionados:
4 h
REsuMo pos MEMBROS
Membro Funcdo Carga Horaria Total

COORDENADOR(A) 4h

<= Voltar || Cancelar § Salvar/Avangar ==

k) Na tela com as informagdes do item 9. Resumo da ag&o assinalar o campo da declaragdo e E OBRIGATORIO clicar no

botio | Gravar (Rascunho)

e Caso clicar no botio | Submeter & aprovacic | 0 ARQUIVO FICARA INABILITADO para vincular ao Programa de

Extensao.

e Somente quando for Agdo Isolada que se deve clicar no botdo | Submeter & aprovacéo |

Declaro que assumo total responsabilidade pela veracidade das informac@es prestadas para a submissdo da presente acdo de extensdo, bem como afirmo
que a presente proposta estd em consondncia com as resolucdes vigentes nessa instituicdo.

Gravar (Rascunho)

Submeter & aprovacdo << Voltar || Cancelar

e Cadastrar na Plataforma SIGAA o Programa de Extensao.
e Vincular ao Programa de Extensao as A¢des de Extensao (minimo de 3 agées).

e O video desse link https://www.youtube.com/watch?v=otL7 VfqM6E mostra o passo a passo de como cadastrar

um programa de extensao, vincular as agoes de extensao e fazer a submissao.


https://www.youtube.com/watch?v=otL7_VfqM6E




