UDESC ALTO VALE

UNIVERSIDADE

'.1 DO ESTADO DE CENTRO DE EDUCAGAO SUPERIOR

SANTA CATARINA DO ALTO VALE DO ITAJAI

EDITAL N.° 01/2024 - DG

ESTABELECE NORMAS E PRAZOS
PARA PARTICIPACAO DE TECNICOS
UNIVERSITARIOS DA UDESC ALTO
VALE EM EVENTOS E CURSOS
NACIONAIS PARA O ANO DE 2024.

O Diretor-Geral do Centro de Educagao Superior do Alto Vale do Itajai — UDESC Alto Vale, da
Universidade do Estado de Santa Catarina — UDESC, com base na Resolug¢ao n.° 002/2022
CONSUNI que cria o Programa de Apoio a Capacitacdo de Servidores Técnicos Universitarios
— PROCAPT, sob a supervisao da Diregao de Administragao do Centro, torna publico o presente
Edital.

1. DA FINALIDADE

1.2 O PROCAPT tem por finalidade apoiar os pedidos de auxilio financeiro para participacao de
Técnicos Universitarios em cursos, seminarios, congressos € demais eventos cientificos,
tecnoldgicos, artisticos e culturais, de atualizagédo técnica e de gestdo, vinculados a area de
atuagao do servidor.

2. DOS RECURSOS
2.1 O valor dos recursos financeiros para custear passagens, diarias e taxas de inscricdo em
eventos e cursos, alocados para o PROCAPT para o ano de 2024 sera R$ 40.000,00, sendo R$

20.000,00 por semestre, limitado ao quantitativo de até 05 (cinco) diarias por evento.

Paragrafo unico. Os valores que por ventura sobrarem do primeiro semestre, serdo somados ao
valor disponivel para o segundo semestre.

2.2 Além dos valores especificados acima, a Direcdo de Administracdo destinara, conforme
disponibilidade orgamentaria, mais R$ 10.000,00 (dez mil reais) para uma capacitagdo in
company por semestre.

3. DOS PRAZOS PARA INSCRIGAO

3.1 Os processos com as solicitagdes de apoio ao PROCAPT para o ano de 2024, com ciéncia
e concordancia da chefia imediata deverao ser encaminhados a COPPTA até:

¢ 20 de fevereiro de 2024 — para eventos que ocorrerem de 15 de marco de 2024 a 31 de
julho de 2024;

e De 21 de fevereiro de 2024 a 30 de junho de 2024 — para eventos que ocorrerem de 01
de agosto de 2024 a 15 de dezembro de 2024.

4. DOS REQUISITOS

4.1 O candidato ao auxilio do PROCAPT deve atender aos seguintes requisitos:
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l. Ser técnico universitario efetivo na UDESC lotado e em exercicio, ou servidor cedido ha
mais de um ano;

Il.  Nao estar licenciado ou afastado por qualquer razdo quando da solicitagao, exceto se
estiver em gozo de férias;

lll.  Nao ter sido contemplado no mesmo ano do pedido com outro auxilio PROCAPT.
IV. Ter cumprido com todas as obrigacbes e exigéncias do Edital PROCAPT no qual foi
contemplado.

4.1.1 Em caso de excepcionalidade, devidamente justificada e aprovada em todas as instancias,
o servidor podera ser contemplado com mais de um auxilio no mesmo ano.

4.1.2 Para efeitos deste Edital, ndo sera considerado contemplado o servidor que nao concretizar
sua participagao no curso/evento por motivos de forca maior, devidamente justificados, a serem
analisados pela COPPTA Setorial.

4.2 O evento para a participagédo do qual o servidor solicita auxilio devera atender aos seguintes
requisitos:

I.  Ser realizado no pais;
Il. Ser organizado por associagdo ou organizagao cientifica ou de capacitacdo
técnica/administrativa com reconhecida qualidade;
lll.  Estar vinculado a area de atuacéo especifica ou secundaria do servidor;
IV. Inexistir capacitagao/treinamento oferecidos pela UDESC.

Paragrafo unico. Para cursos EAD (Educacdo a Distancia) o servidor podera se ausentar do
trabalho para cumprir a carga horaria prevista e as atividades do curso, desde que previamente
acordado com a chefia imediata. O abono das auséncias ao trabalho, para este fim, fica
condicionado a apresentacao do certificado de conclusao do curso.

5. DA SELEGAO E CONCESSAO
5.1 O processo de solicitagdo para concessao de auxilio PROCAPT devera conter:

I.  Ficha de inscricao no PROCAPT 2024, devidamente preenchida e assinada digitalmente
(ANEXO I);
Il.  Declaracao de pertinéncia ao cargo (ANEXO II);

lll.  Cobpia da ficha de inscrigdo no evento;

IV.  Copia do website ou folder de divulgacdo do evento, contendo a programacao, incluindo
os subeventos que o servidor pretende participar ou documento equivalente que
estabelega no minimo o tema e informagdes minimas do evento, para aqueles que nao
tiveram sua programacao divulgada, cabendo a apresentacao da programag¢ao quando
do pedido em processo;

V. Copia do aceite de trabalho cientifico ou relato de experiéncia, convite para o evento ou
similar (quando for o caso);

VI.  Certiddes validas de Débito do FGTS; regularidade fiscal da Fazenda Federal, Estadual,
Municipal e perante a Justica do Trabalho, referentes a instituicio promotora do

evento/curso;

VIl.  Quando houver pagamento de inscrigdo, anexar trés notas fiscais indicativas de que o
preco praticado pela empresa organizadora do evento € de mercado;

VIll.  Comprovante de ingresso em nova funcgéo, setor ou comissdo no ultimo ano, se for o
caso;

IX.  Outros documentos que apoiem e reforcem a justificativa para participagéo do evento,
quando for o caso.
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Paragrafo Unico: Nos casos em que dois ou mais servidores solicitarem a concessao do auxilio
para a participacdo na mesma edi¢cao do evento, cabe a chefia imediata, com base no interesse
publico, analisar e deliberar sobre a aprovacéo das referidas solicitacées.

6. DA ORDEM DA TRAMITAGCAO

6.1. A ordem de tramitacdo do processo se dara da seguinte forma:

V.

VL.

VII.

O interessado abre processo no SGPE;

O interessado solicita a chefia imediata aprovagao do Anexo li;

O interessado encaminha o processo com todos os documentos constantes no item 5.1
do Edital para o setor UDESC/CEAVI/COPPTA;

O Presidente da COPPTA Setorial recebe os processos via SGPE e designa o servidor
para analisar previamente se todos os documentos listados no item 5.1 constam no
processo. Esse mesmo servidor sera o relator do processo na reunido realizada para
ranquear as solicitagdes enviadas para cada periodo.

Apbs o encerramento do prazo de cada periodo, item 3.1, a COPPTA Setorial analisa os
processos recebidos e elabora o ranqueamento.

A COPPTA Setorial anexa o ranqueamento aos processos de solicitagao de recurso, e
envia os processos via SGPE para conhecimento da Direcdo de Administracao;

A Direcao de Administracdo devolve os processos a COPPTA Setorial, que publica o
resultado final, notifica os interessados e encaminha os processos via SGPE a
Coordenadoria de Licitagdo e Compras para as providéncias necessarias.

7. DA ANALISE DA COPPTA SETORIAL

7.1. Encaminhamento do processo para elaboragéo do parecer consultivo e ranqueamento dos
servidores para concessao do beneficio, onde a COOPTA Setorial devera analisar:

V.

V.

Se o pedido de auxilio atende a todas as condigbes previstas neste edital;

Sobre a existéncia de outros cursos, congressos e/ou eventos semelhantes que possam
ser uma alternativa ao evento pretendido;

Consulta a Coordenagéao de Recursos Humanos (CRH Setorial) sobre a participagao do
servidor na ultima capacitagao in company oferecida pela UDESC Alto Vale;

Consulta a Coordenagdao de Recursos Humanos (CRH Setorial) sobre oferta de
capacitagao equivalente pela propria UDESC, quando se tratar de curso;

Consulta a Coordenadoria de Recursos Humanos (CRH Setorial) para verificar se o

servidor nao esta licenciado ou afastado por qualquer razdo quando da solicitagao,
(exceto se estiver em gozo de férias).

7.2. O ranqueamento realizado pela COPPTA Setorial devera seguir os critérios e pontuacgao a

seqguir:

I) Relevancia do curso/evento:

a.

b.

50 pontos para cursos com relagao total as atividades principais desenvolvidas pelo
servidor junto ao setor de atuacao (Ex: curso de finangas publicas para servidores da
Coordenadoria de Finangas e Contas);
40 pontos para cursos com relacéo total as atividades secundarias desenvolvidas pelo
servidor junto a UDESC - atividades comprovadas por meio de portarias (Ex: curso de
pregoeiro para pregoeiros da UDESC);
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) Maior intervalo entre a ultima saida para capacitacao:

a. Os inscritos terdo adicionados 02 pontos a cada més desde a ultima saida por edital
PROCAPT (limitado a 02 anos).

b. Serao adicionados 50 pontos aos servidores inscritos que nao tenham sido contemplados
em editais anteriores ou que ha mais de 02 anos n&o foram contemplados.

lll) Pontuacgao adicional:

a. Serao concedidos 20 pontos adicionais ao servidor que ingressou em uma nova fungao
ou comissdo no periodo que anteceder até 12 meses a data do requerimento, desde que
o curso pretendido esteja relacionado a sua nova atividade, ou

b. Serado concedidos 20 pontos adicionais aos novos servidores que tenham tomado posse
no periodo de até 12 meses da formalizacdo do requerimento, desde que o curso
pretendido esteja relacionado a atividade que exerce.

IV) Pontuagao adicional — capacitagao in company

a. Serao concedidos 10 pontos adicionais aos inscritos que tenham participado da ultima
capacitagao in company oferecida pela UDESC Alto Vale.

§1°. A pontuagédo adicional do inciso Il ndo podera ser utilizada cumulativamente.

§2°. Os servidores que nao participarem das capacitagdes in company por motivo de licenga,
férias e/ou afastados por doenga, comprovada por atestado médico, terdo direito a solicitagao
dos 10 pontos adicionais do inciso IV.

7.3. Sera utilizado como critério de desempate o maior tempo de casa, sendo computado oito
décimos de ponto para cada més de servico na UDESC Alto Vale a contar da data da posse, da
publicacdo da portaria de atribuicdo de exercicio ou da portaria de disposi¢cdo, conforme
enquadramento do servidor.

7.4. A COPPTA Setorial devera diligenciar ao interessado processos que nao contenham todos
os documentos, pareceres e informacdes exigidos por este Edital. Uma vez satisfeitas essas
exigéncias, o candidato pode reencaminhar o processo a COPPTA, para que a comissao retome
a tramitagdo normal (respeitando os prazos do Edital conforme periodo de inscrigao).

7.5 Cabe a COPPTA Setorial dar ciéncia ao interessado e a Direcdo de Administragao para as
providéncias necessarias.

8. O SERVIDOR CONTEMPLADO PELO AUXILIO DO PROCAPT DEVERA:
8.1 E obrigagdo do servidor beneficiado com auxilio do PROCAPT apds o término do evento:

a) Em caso de recebimento de auxilio de diarias e passagens observar os prazos e
disposicoes relativas a prestagao de contas previstas na IN 008/2019/PROAD;

b) Em caso de auxilio de pagamento de inscricdo no evento anexar nota fiscal assinada
digitalmente, acompanhada de copia do certificado do evento ao processo de solicitagéo
do auxilio no SGPE, observando a IN 11/2019/PROAD;

¢) Encaminhar relatério técnico (Anexo IV) com o de acordo da chefia da imediata, no prazo
de trinta (30) dias, apds o retorno, para a Diregdo Administrativa do Centro.

Paragrafo Unico: A ndo apresentagéo do relatério técnico inviabilizara nova solicitagéo de
auxilio ao PROCAPT no edital atual e do ano subsequente.
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9. DAS DISPOSIGOES FINAIS

9.1 O apoio da UDESC Alto Vale aos pedidos dos técnicos aprovados nas instancias regimentais
do Centro sera feito da seguinte forma:

I. Pagamento da taxa de inscrig&o;
. Pagamento das passagens;
lll.  Pagamento até o limite de 05 (cinco) diarias por viagem.

9.2 O técnico tem direito a recurso de decisao negativa, protocolado e enderegado a instancia
imediatamente superior, apenas uma vez para cada instancia, respeitando as determinagdes do
Estatuto e Regimento da UDESC.

9.3 Os casos omissos serao resolvidos pela Dire¢gdo Administrativa do CEAVI.

Ibirama, 20 de dezembro de 2023.

Marino Luiz Eyerkaufer
Diretor Geral
UDESC Ibirama

N
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ANEXO |

Programa de Apoio a Capacitagao de Técnicos Universitarios - PROCAPT

FICHA DE INSCRIGCAO

Nome:

Matricula:

Setor:

Tipo de auxilio requerido:

() Passagens Valor estimado: R$
() Diarias Quantidade:

() Inscrigéo Valor estimado: R$
Justificativa:

SOBRE O EVENTO/CURSO

Nome do evento/curso de capacitacao pretendido:

Local de realizacado do evento:

Abrangéncia

evento/curso:

do

Periodo de realizacdo do

evento/curso:

N

— Pa&g. 06 de 10 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo UDESC 00057853/2023 e o codigo 1B561NAB.



l., UDESC ALTO VALE

UNIVERSIDADE _
n DO ESTADO DE CENTRO DE EDUCACAO SUDERIOR
. SANTA CATARINA DO ALTO VALE DO ITAJAI

SOBRE O(A) ORGANIZADOR(A)

Razao Social:

CNPJ:

Endereco (incluindo cidade e
CEP):

Dados Bancarios

Banco: Agéncia: Conta Corrente:

Telefone e e-mail:

Assinatura digital do servidor

N
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ANEXO Il

Programa de Apoio a Capacitacao de Técnicos Universitarios —- PROCAPT

Declaracao de Pertinéncia ao Cargo

Declaro haver pertinéncia da capacitagdo requerida pelo (a) servidor (a)

matricula , com as atividades desempenhadas em seu cargo, atendendo

ao disposto na Lei Complementar n® 345/2006.

Local e data.

Assinatura digital servidor Assinatura digital chefia imediata

N
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ANEXO 1lI

Programa de Apoio a Capacitag¢ao de Técnicos Universitarios —- PROCAPT

Analise da COPPTA Setorial

Nome do Relator:

Andlise

Sim/ Observacgao
Nao

Afende a documeniacao € as condiCoes
exigidas pelo Edital ¢ ¢

INSCricao realizada No prazo

Existem outros cursos e/ou evenios
semelhantes que possam ser uma
alternativa ao evento pretendido?

Consulta a Coordenacao de Recursos
Humanos (CRH Setorial) sobre a
participacao do servidor na ultima
capacitagao in company oferecida pela
UDESC Alto Vale

Consulta a Coordenagao de Recursos
Humanos (CRH

Setorial), sobre oferta de capacitacao
equivalente pela prépria UDESC, quando
se tratar de curso

Consulta a Coordenadoria de Recursos
Humanos (CRH Setorial) acerca de
Sindicancias em curso

Critérios

Pontos (conforme item 7.2)

a) Relevancia do curso/evento

log IVIaIoT INtervalo entre a ulima saida para
capacitacao

C) Pontuagao adicional (JESCrever o tpo)

d) Pontuacgao adicional capacitagao in
company

Pontos Totais

Parecer do Relator:

OBS: Todos os membros da COPPTA devem analisar o preenchimento deste anexo e
comunicar ao relator possiveis inconsisténcias.

* Assinatura digital de todos os membros da COPPTA:

N
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ANEXO IV

Programa de Apoio a Capacitagao de Técnicos Universitarios - PROCAPT

Relatério Técnico de Capacitagao

Dados do servidor solicitante

Nome Completo:

Cargo:

Lotacéo:

Setor de Atuacao:

Chefia imediata:

Dados referentes a capaci

tagao solicitada

Instituicao promotora da
capacitacao:

Titulo da capacitacao:

Carga Horaria:

Datas:

Local:

Modalidade:

() Presencial ()EAD () Hibrido

Objetivos da capacitagao:

Resumo dos conhecimentos adquiridos:

Aplicabilidade dos Conhecimentos na UDESC:

Assinatura digital servidor

Assinatura digital chefia imediata

N
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