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UNIVERSIDADE DO ESTADO DE SANTA CATARINA — Udesc

UDESC CENTRO DE EDUCAGAO SUPERIOR DO ALTO VALE DO ITAJAI — Udesc Alto Vale

EDITAL DG N° 05/2026

ESTABELECE NORMAS E PRAZOS
PARA PARTICIPACAO DE
TECNICOS UNIVERSITARIOS DA
UDESC ALTO VALE EM EVENTOS,
CURSOS, TREINAMENTOS E AFINS
EM TERRITORIO NACIONAL PARA
O ANO DE 2026.

O Diretor Geral do Centro de Educacao Superior do Alto Vale do Itajai — Udesc Alto
Vale, da Universidade do Estado de Santa Catarina — Udesc, com base na Resolugao
002/2022 CONSUNI que cria o Programa de Apoio a Capacitacao de Servidores
Técnicos Universitarios — PROCAPT, sob a supervisao da Direcdao de Administracao
do Centro, torna publico o presente Edital.

1. DA FINALIDADE

1.2 O PROCAPT tem por finalidade apoiar os pedidos de auxilio financeiro para
participacdo de Técnicos Universitarios em cursos, treinamentos, seminarios,
congressos e demais eventos cientificos, tecnoldgicos, artisticos e culturais, de
atualizacdo técnica e de gestdo, vinculados a area de atuacao do servidor.

2. DOS RECURSOS

2.1 O valor dos recursos financeiros para custear passagens, didrias e taxas de
inscricdo em eventos e cursos, alocados para o PROCAPT para o ano de 2026 sera
de R$ 41.000,00, sendo:

Inscrigoes R$ 25.000,00
Diarias R$ 6.000,00
Passagens R$ 10.000,00
Total R$ 41.000,00

Paragrafo unico. Poderdao ocorrer transferéncias orcamentarias entre taxas de
inscricdo, didrias e passagens, com a finalidade de adequar os recursos para que se
atenda um maior numero de candidatos interessados em capacitagao.

2.2 O valor total de auxilio (considerando o somatério de até 5 didrias, passagens e
inscricdo), por servidor, ndo podera exceder o limite de R$ 7.000,00.

2.3 Além dos valores especificados acima, a Direcao de Administracao destinara,
conforme disponibilidade orcamentaria, mais R$ 15.000,00 (quinze mil reais) para
capacitagdes in company.
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2.4. A direcdo de lotacao do técnico podera custear integralmente ou parcialmente,
com recursos da pasta, a sua participacdo em curso que julgar necessario para seu
bom desempenho nas atividades do setor. Essa informacdo devera constar no
Documento de Oficializacdo da Demanda, com assinatura do diretor de area.

3. DOS PRAZOS PARA INSCRICAO

3.1 Os processos com as solicitacdes de apoio ao PROCAPT para o ano de 2026, com
ciéncia e concordancia da chefia imediata, deverdo ser encaminhados a COPPTA até
dia 31 de outubro. As solicitacdes devem referir-se a eventos que ocorrerdao até o dia
15 de dezembro de 2026.

4. DOS REQUISITOS
4.1 O candidato ao auxilio do PROCAPT deve atender aos seguintes requisitos:

I. Ser técnico universitario efetivo na Udesc, lotado e em exercicio no Ceavi, ou
servidor cedido ha mais de um ano para o Ceavi;
II. Na&o estar licenciado ou afastado por qualquer razao quando da solicitagao,
exceto se estiver em gozo de férias;
III. N3ao ter ultrapassado o valor maximo de auxilio por servidor, definido neste
Edital;
IV. Ter cumprido com todas as obrigacdes e exigéncias do Edital PROCAPT no qual
foi contemplado;
V. Ter participado da ultima capacitacdao in company oferecida pela Udesc Alto
Vale ou ter apresentado justificativa comprovada de sua auséncia.

4.1.1. Em caso de convocagao pela Udesc para participagcdao em capacitacao ou
evento, o servidor podera ser contemplado com um valor de auxilio superior ao limite
maximo estabelecido neste Edital, sem prejuizo do direito ao apoio financeiro.

4.1.2. Caso haja disponibilidade orgamentaria e ndo existam outros técnicos
interessados em solicitar recursos deste edital, o servidor poderad ser contemplado
com mais de um auxilio no mesmo ano, desde que a solicitacdo seja aprovada pela
COPPTA Setorial.

4.1.3 Para efeitos deste Edital, ndo sera considerado contemplado o servidor que nao
concretizar sua participagao no curso/evento por motivos de forga maior,
devidamente justificados, a serem analisados pela COPPTA Setorial.

4.2 O evento para o qual o servidor solicita auxilio devera atender aos seguintes
requisitos:

I. Ser realizado no pais;
II. Ser organizado por associacao ou organizacao cientifica ou de capacitacao
técnica/administrativa com reconhecida qualidade;
III. Estar vinculado a area de atuacdo especifica ou secundaria do servidor;
IV. Inexistir evento/curso semelhante oferecido pela Udesc.

Paragrafo unico. Para cursos EAD (Educacdo a Distancia) o servidor podera se
ausentar do trabalho para cumprir a carga horaria prevista e as atividades do curso,
desde que previamente acordado com a chefia imediata. O abono das auséncias ao
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trabalho, para este fim, fica condicionado a apresentacdo do certificado de conclusao
do curso.

5. DA SELECAO E CONCESSAO
5.1 O processo de solicitacdo para concessao de auxilio PROCAPT devera conter:

I. Documento de Oficializacao de Demanda devidamente preenchido e assinado
digitalmente (ANEXO I);

II. Declaracao de pertinéncia ao cargo (ANEXO II);

III. Copia da ficha de inscricdao no evento;

IV. Copia do website ou folder de divulgacdo do evento, contendo a programacao,
incluindo os subeventos que o servidor pretende participar ou documento
equivalente que estabeleca no minimo o tema e informagdes minimas do
evento, para aqueles que nao tiveram sua programacao divulgada, cabendo a
apresentacao da programacgao quando do pedido em processo;

V. Copia do aceite de trabalho cientifico ou relato de experiéncia, convite para o
evento ou similar (quando for o caso);

VI. CertidOes validas de Débito do FGTS; regularidade fiscal da Fazenda Federal,
Estadual, Municipal e perante a Justica do Trabalho, referentes a instituicao
promotora do evento/curso;

VII. Outros documentos que apoiem e reforcem a justificativa para participacao do
evento, quando for o caso.

Paragrafo Unico: Nos casos em que dois ou mais servidores solicitarem a concess&o
do auxilio para a participacdo na mesma edicao do evento, cabe a chefia imediata,
com base no interesse publico, analisar e deliberar sobre a aprovacado das referidas
solicitagoes.

6. DA ORDEM DA TRAMITAGCAO
6.1. A ordem de tramitacdo do processo se dara da seguinte forma:

I. O interessado abre processo no SGPE;
II. O interessado solicita a chefia imediata aprovacao do Anexo II;
III. O interessado encaminha o processo com todos os documentos constantes no
item 5.1 do Edital para o setor UDESC/CEAVI/COPPTA;
IV. O Presidente da COPPTA Setorial recebe os processos via SGP-e e designa um
membro para andlise e emissdo de parecer, que sera assinado por todos os
membros da comissao.

7. DA ANALISE DA COPPTA SETORIAL
7.1. A COOPTA Setorial devera analisar:

I. Se o pedido de auxilio atende a todas as condicdes previstas neste edital;
II. Sobre a existéncia de outros cursos, congressos e/ou eventos semelhantes
que possam ser uma alternativa ao evento pretendido;
III. Consulta a Coordenacdao de Recursos Humanos (CRH Setorial) sobre a
participacdo do servidor na ultima capacitacdo in company oferecida pela
Udesc Alto Vale;
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IV. Consulta a Coordenacao de Recursos Humanos (CRH Setorial) sobre oferta de
capacitacdo equivalente pela propria Udesc, quando se tratar de curso;

V. Consulta a Coordenadoria de Recursos Humanos (CRH Setorial) para verificar
se o servidor ndo esta licenciado ou afastado por qualquer razao quando da
solicitacdo (exceto se estiver em gozo de férias).

7.2. A COPPTA Setorial devera diligenciar ao interessado processos que nao
contenham todos os documentos, pareceres e informagdes exigidos por este Edital.
Uma vez satisfeitas essas exigéncias, o candidato pode reencaminhar o processo a
COPPTA, para que a comissao retome a tramitacdo normal (respeitando os prazos do
Edital).

§1°. Os servidores que nao participarem das capacitagdes in company por motivo de
licenca, férias e/ou afastados por doenca, comprovada por atestado médico, ndo
serdo prejudicadas na analise da COPPTA Setorial.

7.3 E responsabilidade do interessado acompanhar o processo digital de sua
solicitacdo de auxilio ao Edital e tomar as providéncias que se fizerem necessarias.

8.0 SERVIDOR CONTEMPLADO PELO AUXILIO DO PROCAPT DEVERA:

8.1 E obrigacdo do servidor beneficiado com auxilio do PROCAPT, apds o término do
evento:

a) Em caso de recebimento de auxilio de didrias e passagens observar os prazos
e disposicoes relativas a prestacdo de contas previstas na IN
008/2019/PROAD. A aquisicdo de passagens aéreas ou terrestres deve seguir
o0 que prevé a IN 014/2019/PROAD;

b) Em caso de auxilio de pagamento de inscricdo no evento anexar nota fiscal
assinada digitalmente, acompanhada de coépia do certificado do evento ao
processo de solicitacdo do auxilio no SGP-¢, observando a IN 11/2019/PROAD;

c) Encaminhar, no prazo limite de trinta (30) dias apds o retorno da capacitacao,
relatério técnico (Anexo IV) com anuéncia da chefia imediata, acompanhado
do certificado de participagao no evento, por meio de documento digital via
SGP-e, a Direcao Administrativa do Centro. Apds a anadlise do relatorio, a
Direcdo Administrativa devolvera o documento digital a COPPTA, que sera
responsavel pela autuacdo de processo digital e pela juntada de todos os
documentos que contém os relatérios de participacdo em eventos realizados
durante a vigéncia deste Edital, para posterior arquivamento.

§1°. A inobservancia das obrigacdes ou dos prazos descritos acima, inviabilizard nova
solicitacdo de auxilio PROCAPT enquanto perdurar alguma pendéncia.

§2°. No ano seguinte a capacitacao, o técnico contemplado com recursos deste Edital
deverd apresentar, aos demais servidores, por meio de exposicao oral, video de curta
duracdo ou outro material, um resumo dos conhecimentos adquiridos. Essa atividade
serad realizada em evento especifico promovido pela Coordenadoria de Recursos
Humanos e pela Diregdao de Administragao para os servidores da Udesc Alto Vale.

9. DAS DISPOSICOES FINAIS
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9.1. O apoio da Udesc Alto Vale aos pedidos dos técnicos aprovados nas instancias
regimentais do Centro sera feito da seguinte forma:

I1.
ITI.
IV.

Valor total de apoio financeiro por técnico fica limitado a R$ 7.000 (sete mil
reais), exceto se ocorrer a situagao prevista no item 4.1.1;

Pagamento da taxa de inscrigao;

Pagamento das passagens;

Pagamento até o limite de 05 (cinco) diarias por viagem.

9.2 O técnico tem direito a recurso de decisdo negativa, protocolado e enderecado a
instancia imediatamente superior, apenas uma vez para cada instancia, respeitando
as determinagdes do Estatuto e Regimento da Udesc.

9.3 Os casos omissos serao resolvidos pela Direcao Administrativa do CEAVI.

Ibirama, 12 de dezembro de 2025.

Marino Luiz Eyerkaufer
Diretor Geral
Udesc Alto Vale
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ANEXO 1

DOCUMENTO DE OFICIALIZAGAO DE DEMANDA - DOD

Programa de Apoio a Capacitacdao de Técnicos Universitarios - PROCAPT

DADOS DO SOLICITANTE

Nome do(a) técnico:

Setor: Matricula:

CPF: RG:

Data de nascimento: Telefone para contato:
E-mail:

INFORMAGOES DO EVENTO

Nome do evento

Cidade e estado do evento

Periodo do evento

Associacao cientifica
promotora

Modalidade O Presencial O EAD O Hibrido

Titulo(s) do(s) trabalho(s)
aceito(s) (Se houver)

Justificativa da escolha da associacdo cientifica promotora do evento:

Justificativa da participacao no evento:

A direcao de lotacao do servidor ird custear o curso?

( ) Nao

( ) Sim, integralmente

() Sim, parcialmente com: ( )taxa de inscricdo ( )passagem ( )diarias

RECURSOS SOLICITADOS (assinalar, inclusive, o que a direcao ira custear)

Inscricdao: OO0 Sim O Nao Valor: R$

Diarias (Aproximadamente, limitado a 05 | Quantas? Valor total: R$
didrias por evento): O Sim O Nao

Passagens aéreas: O Sim O Nao Valor aproximado: R$
Passagens terrestres: 0 Sim O N&do | Valora aproximado: R$
Necessidade de veiculo oficial: O Sim O Nao

Valor total dos recursos solicitados: R$

DADOS PARA PAGAMENTO DE INSCRICAO

Razao social

CNPJ

Endereco completo

Telefone

E-mail

w
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E entidade sem fim

lucrativo? [ Sim O N&o

Nome do banco*

Agéncia com digito

Conta corrente com digito

Aceita pagamento por

Nota de Empenho?** O Sim 0 Nao

* O credor que nao possuir conta corrente no Banco do Brasil S/A podera receber o
pagamento em outras instituicdes, ficando, contudo, responsavel pelo pagamento
das tarifas bancarias devidas da operagao DOC/TED.

** A entidade organizadora devera estar ciente de que devera emitir a Nota Fiscal
para pagamento somente apds a realizacao do evento

O Declaro ter ciéncia das determinacdes do edital PROCAPT no qual me
inscrevo e estar de acordo com elas.

Ibirama, de de 2026.

Assinatura digital do solicitante via SGP-e

Assinatura digital da chefia imediata via SGP-e

w
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ANEXO 11

DECLARACAO DE PERTINENCIA AO CARGO

Programa de Apoio a Capacitacdao de Técnicos Universitarios - PROCAPT

Declaro haver pertinéncia da capacitacao

requerida pelo (a) servidor (a)

, matricula , com as atividades desempenhadas em seu

cargo, atendendo ao disposto na Lei Complementar n® 345/2006.

Local e data.

Assinatura digital servidor Assinatura digital chefia imediata

w
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ANEXO III

ANALISE DA COPPTA SETORIAL

Programa de Apoio a Capacitacdao de Técnicos Universitarios - PROCAPT

Nome do Relator:
Processo: UDESC
Interessado(a):

Critério Atende Observacgoes
Sim/Nao

O processo foi encaminhado a COPPTA até
31 de outubro.

Consta ciéncia e concordancia da chefia
imediata.

O evento/curso ocorrera até 15 de
dezembro.

O solicitante é técnico universitario efetivo
na Udesc, lotado e em exercicio no Ceavi, ou
servidor cedido hd mais de um ano para o
Ceavi.

O pedido de auxilio ndo ultrapassou o valor
maximo por servidor, definido neste Edital,
salvo quando se tratar de convocacdo pela
Udesc para participar em capacitacao.

O servidor cumpriu com todas as obrigacdes
e exigéncias do Edital PROCAPT no qual foi
contemplado.

O evento/curso é realizado no pais.

O evento/curso é organizado por associacdo
ou organizacdo cientifica ou de capacitacdo
técnica/administrativa com reconhecida
qualidade.

O evento/curso estd vinculado a area de
atuacdo especifica ou secundaria do servidor.

CRITERIOS A SEREM VERIFICADOS JUNTO A CRH DO CEAVI

Critério Atende Observacgoes
Sim/Nao

O servidor participou da ultima capacitacao
in company oferecida pela Udesc Alto Vale ou
apresentou justificativa comprovada de sua
auséncia

Existem outros cursos e/ou eventos
semelhantes que possam ser uma alternativa
ao evento pretendido?

O solicitante nao esta licenciado ou afastado
por qualquer razdo quando da solicitagao,
exceto se estiver em gozo de férias.

CONFERENCIA DOS DOCUMENTOS

Item Apresentado (Sim/Nao)

I. Documento de Oficializacdo de Demanda
devidamente preenchido e assinado
digitalmente (ANEXO I)

w
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II. Declaracdo de pertinéncia ao cargo
(ANEXO II)

III. Cépia da ficha de inscricdo no evento;

IV. Copia do website ou folder de divulgacdo
do evento, contendo a programacao,
incluindo os subeventos que o servidor
pretende participar ou documento
equivalente que estabeleca no minimo o
tema e informagdes minimas do evento,
para aqueles que nao tiveram sua
programacao divulgada, cabendo a
apresentacdo da programacdo quando
do pedido em processo;

V. Cobpia do aceite de trabalho cientifico ou
relato de experiéncia, convite para o
evento ou similar (quando for o caso);

VI. Certidbes validas de Débito do FGTS;
regularidade fiscal da Fazenda Federal,
Estadual, Municipal e perante a Justica
do Trabalho, referentes a instituigao
promotora do evento/curso

VII. Outros documentos que apoiem e
reforcem a justificativa para participacao
do evento, quando for o caso.

Parecer do Relator:

Assinatura digital de todos os membros da COPPTA

Todos os membros da COPPTA devem analisar o preenchimento deste anexo e
comunicar ao relator possiveis inconsisténcias.

w
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ANEXO IV

Programa de Apoio a Capacitacao de Técnicos Universitarios - PROCAPT

Relatorio Técnico de Capacitacao

Dados do servidor solicitante
Nome Completo:
Cargo:

Lotacao:

Setor de Atuacgao:
Chefia imediata:

Dados referentes a capacitacao solicitada
Instituicao promotora
dacapacitacao:

Titulo da capacitacao:
Carga Horaria:

Datas:

Local:

Modalidade: () Presencial () EAD () Hibrido

Objetivos da capacitacao:

Resumo dos conhecimentos adquiridos:

Aplicabilidade dos Conhecimentos na Udesc:

Assinatura digital servidor Assinatura digital chefia imediata
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