@) UDESC

UNIVERSIDADE
. DO ESTADO DE
SANTA CATARINA

INSTRUCAO NORMATIVA N.2 013, de 20 de junho de 2022.
GABINETE DO REITOR

Disciplina no ambito da UDESC o usufruto de licenca para
tratamento de interesses particulares, sem remuneragao, para
docentes e técnicos universitarios.

O REITOR da FUNDACAO UNIVERSIDADE DO ESTADO DE SANTA CATARINA - UDESC, usando da competéncia
atribuida pelo art. 28, inciso I, VII, XV, XVI, XVII, XVIII do Estatuto da UDESC, e:

CONSIDERANDO que a liberagdo de servidor efetivo para o usufruto dessa licenga encontra-se na seara da
discricionariedade do gestor, ndo se constituindo assim em motivo razoavel para a contratagdo por necessidade
temporaria e de excepcional interesse publico (Prejulgados TCE/SC ns. 2016/2009 e 2046/2010);

CONSIDERANDO a limitagdo de vagas legalmente previstas no Anexo | da Lei Complementar 345/2006 — Plano de
Cargos e Salarios da UDESC;

CONSIDERANDO que o usufruto de licenga para tratamento de interesses particulares sem remuneragdo é ato
administrativo de natureza estritamente discricionaria, tera sempre que observar a conveniéncia e o interesse do
servigo publico;

CONSIDERANDO que a prioridade da UDESC é a manutencdo das atividades de ensino, pesquisa, extensao e
administracdo e a continuidade das atividades institucionais;

CONSIDERANDO que o servidor sé poderd usufruir licenca para tratamento de interesses particulares sem
remuneracdo apos a devida homologacdo do estagio probatdrio, por Portaria publicada no Diario Oficial do Estado;

RESOLVEM:

Art. 12 A licenga para tratamento de interesses particulares sem remuneragdo podera ser concedida na
UDESC pelo prazo de até 6 (seis) meses, podendo ser prorrogdvel por igual periodo.

Art. 22 E vedada a concess3o de licenca para tratamento de interesses particulares sem remuneragdo que
impliquem em aumento de despesas com folha de pagamento e/ou prejudiqguem o perfeito andamento das
atividades institucionais;

§ 12 E vedada a concessdo de licenca que implique em substituicdo por professor substituto, direta ou
indiretamente, seja através de abertura de processo seletivo ou alteragdo de carga horaria de professor substituto
ja contratado;

§ 22 £ vedada a concessao de licenca que implique em pagamento de horas extraordinarias;

§ 32 E vedado o remanejamento de disciplinas entre docentes para a concessdo da referida licenca, que
implique em substituicdo por professor substituto, direta ou indiretamente, seja através de abertura de processo
seletivo ou alteragao de carga horaria de professor substituto ja contratado, recebendo a chancela da Diregao de
Ensino e Chefia Departamental.

Art. 3° Para a concessdo de licenca é necessario que:

I. As atividades de ensino, mais a de administragdo e orientacdo, se for o caso, sejam absorvidas por
docentes efetivos do Centro, que o docente estiver lotado, sem 6nus algum para a Instituicdo.

[ —

O P4g. 01 de 08 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo UDESC 00026308/2022 e o codigo 1SELH972.



@) UDESC
UNIVERSIDADE

. DO ESTADO DE
SANTA CATARINA

Il. As atividades de pesquisa e extensdo, deverao ser encerradas (se for o caso) ou prorrogadas, com a chancela
das direcdes envolvidas. Ou ainda, poderao ser absorvidas por docentes efetivos do Centro, que o docente estiver
lotado, sem 6nus algum para a Instituicao.

Paragrafo Unico. A solicitacdo devera ser acompanhada dos Anexos | (ensino, administragdo e orientacéo,
pelo docente), Anexos Il (pesquisa e extensdo, pelo docente), Anexo Il (Chefia Departamental e Direcdo de Ensino),
Anexo IV (Chefia Departamental, Direcdo de Pesquisa e ou Extensdo) desta Instrucdo Normativa devidamente
preenchido e assinado, conforme cada caso.

Art. 42 As atividades administrativas do técnico universitario deverao ser absorvidas pelo setor em que
estiver lotado, sem 6nus algum para a Instituicdo.

Paragrafo Unico. A solicitacdo deverd ser acompanhada do Anexo V desta Instrucdo Normativa
devidamente preenchido e assinado.

Art. 52 Compete ao servidor docente ou técnico universitario interessado no usufruto de licenca
providenciar a documentacgdo necessaria (requerimento MLR-135) e anexos e enviar via SGPE para autorizacao da
Chefia Departamental ou Chefia Imediata, sendo que a mesma deve estar devidamente aprovada 30 (trinta) dias
antes do término do semestre anterior ao semestre de usufruto.

Paragrafo Unico. Em sendo autorizada a solicitacdo pela Chefia do Departamento e/ou Chefia Imediata,
conforme o caso, a documentacdo devera ser enviada para anuéncia do Reitor e posterior emissdo de portaria.

Art. 62 A licenca pode ser suspensa, a qualquer tempo, a pedido do servidor ou no interesse do servico,
neste caso o servidor devera se apresentar em até 30 (trinta) dias apds convocacéo;

Art. 72 A concessao de licenca para tratar de assuntos particulares ndo exime o interessado de observar,
durante o periodo de licenca, os deveres funcionais, eventuais incompatibilidades e conflitos de interesses
previstos em lei e demais atos normativos.

Art. 82 No primeiro dia Util seguinte ao término do periodo de licenca, o servidor devera se apresentar a
Chefia Imediata da unidade de lotagdo para retomar o exercicio das suas atribui¢cdes funcionais, sendo que na
hipdtese de sua ndo apresentacdo, cabe a Chefia Imediata comunicar o Setor de Recursos Humanos.

Art. 92 O servidor devera optar por manter ou ndo, durante o afastamento para tratamento de interesses
particulares, o recolhimento mensal das suas contribuicGes previdenciarias e da parte patronal. Esta opgdo se fara
no préprio formulario de requerimento do afastamento, onde consta o Termo de Opgao.

Art. 10. Fica revogada a Instru¢do Normativa 008/2022 de 12 de maio de 2022.

Art. 11. Esta Instrugao Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.

Dilmar Baretta
Reitor
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ANEXO I — Instrugdo Normativa n2 xxx/2022
DECLARAGAO
(Ensino, Orientacdo e Administra¢do, conforme o caso)

U PRSP , integrante do Quadro Magistério Superior da
Fundacdo Universidade do Estado de Santa Catarina — UDESC, sob matricula n.e....................... , lotado no
Departamento de .......ccccvvvvveeeeeeeeeeeciiiriieeee. , € Cadastro de Pessoas Fisicas N.2.........ccccvveeeeeeeeeesececinnnnnnnns , declaro,
para fins de licenca para tratamento de interesses particulares sem remuneracdo do professor efetivo
................................................................................. de meu Departamento, que assumirei a carga horaria de ensino
de graduacgdo de.......... horas, além da minha atual carga hordria de ensino de ......... horas durante seu periodo de
afastamento no periodo de .......ccccecviieiiiiiiiie e, , as quais fardo parte integral do meu Plano de
Trabalho Individual.

Estou ciente que o ndo cumprimento da minha nova carga horaria de ensino minima de ....... horas ird implicar no

ndo cumprimento de meu Plano de Trabalho Individual.

Professor e respectivas disciplinas

X PSPPSR , integrante do Quadro Magistério Superior da
Fundacdo Universidade do Estado de Santa Catarina — UDESC, sob matricula n.Ce....................... , lotado no
Departamento de .......ccccvvvveeeeeeeeeeeecirinreeeeee. , € Cadastro de Pessoas FisSiCas N.2.....ccoevveeviiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeens , declaro,
para fins de licenga para tratamento de interesses particulares sem remuneragdo do professor efetivo
................................................................................. de meu Departamento, que assumirei a carga horaria de
orientagdo de ......... horas, além da minha atual carga hordria de orientacdo de......... horas durante seu periodo
de afastamento nNo periodo de ......ccccoeccieeeiiciiieee e , as quais fardo parte integral do meu Plano de
Trabalho Individual.

Estou ciente que o ndo cumprimento da minha nova carga horaria de orientacdo de ....... horas ird implicar no ndo

cumprimento de meu Plano de Trabalho Individual.

Professor, respectiva nominata de orientandos e carga horaria de orientacao

U RSP SPRR , integrante do Quadro Magistério Superior da
Fundacdo Universidade do Estado de Santa Catarina — UDESC, sob matricula n.C...................... , lotado no
Departamento de .....cccceeeeeciveeeeciiee e, , € Cadastro de Pessoas Fisicas N.2........ccocvvveeeeeeeeeeenecccnnnnennen. , declaro,
para fins de licenca para tratamento de interesses particulares sem remunera¢do do professor efetivo
................................................................................. de meu Departamento, que assumirei a carga horaria de
administragdo de ......... horas, além da minha atual carga horaria de administracdo de......... horas durante seu
periodo de afastamento no periodo de .........ccceeeeeciieeiicciieee e, , as quais fardo parte integral do meu Plano

de Trabalho Individual.
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Estou ciente que o ndo cumprimento da minha nova carga horaria de administracdo de ....... horas ird implicar no
ndao cumprimento de meu Plano de Trabalho Individual.

Professor e respectiva descricao das atividades de administracao

Assinatura do Professor
Assinatura do Chefe do Departamento

Assinatura da Direcdo de Ensino

Local Data
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ANEXO Il — Instru¢do Normativa n2 xxx/2022
DECLARAGAO
(Pesquisa e Extensdo, conforme o caso)

U PRSP , integrante do Quadro Magistério Superior da
Fundacdo Universidade do Estado de Santa Catarina — UDESC, sob matricula n.e....................... , lotado no
Departamento de .......ccccvvvvveeeeeeeeeeeciiiriieeee. , € Cadastro de Pessoas Fisicas N.2.........ccccvveeeeeeeeeesececinnnnnnnns , declaro,
para fins de licenca para tratamento de interesses particulares sem remuneracdo do professor efetivo
................................................................................. de meu Departamento, que assumirei as atividades de
pesquisa de ......... horas além da minha atual carga horaria de ......... horas em pesquisa durante seu periodo de
afastamento no periodo de .......cccoeciiiiiieiiiiee e , as quais fardo parte integral do meu Plano de

Trabalho Individual.
Estou ciente que o ndo cumprimento das atividades ira implicar no ndo cumprimento de meu Plano de Trabalho
Individual.

Professor e respectiva descri¢cdo das atividades de pesquisa

U TSRS , integrante do Quadro Magistério Superior da
Fundacdo Universidade do Estado de Santa Catarina — UDESC, sob matricula n.Ce....................... , lotado no
Departamento de ......ccccvvvveeeeeeeeeececinineieeeeee. , € Cadastro de Pessoas Fisicas N.2.....cccceeeeveeiiiiiiiiiiiiiiiiieeieeeeens , declaro,
para fins de licenca para tratamento de interesses particulares sem remuneracdo do professor efetivo
................................................................................. de meu Departamento, que assumirei as atividades de
extensdode......... horas além da minha atual carga horaria de ......... horas em durante seu periodo de afastamento
NO PEriodo de .....occcvvieeeiciiiee e, , as quais fardo parte integral do meu Plano de Trabalho Individual.

Estou ciente que o ndo cumprimento das atividades ira implicar no ndo cumprimento de meu Plano de Trabalho
Individual.

Professor e respectiva descricdo das atividades de extensao

Local Data

Assinatura do Professor
Assinatura do Chefe do Departamento
Assinatura da Diregdo de Pesquisa

Assinatura da Direcao de Pesquisa
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ANEXO Ill - Instrugdo Normativa n2 xxx/2022
DECLARAGAO
(Chefia Departamental e Diregao de Ensino)

L T UUUUR , integrante do Quadro Magistério Superior da
Fundacdo Universidade do Estado de Santa Catarina — UDESC, sob matricula n.2.......cccceeennn. , chefe do
Departamento de .....cccccvvevieeiiiciiee e , declaro, para fins de licenga para tratamento de interesses
particulares sem remuneragao do professor efetivo .......ccceccveiiiiiiiie e , que sua carga

horaria de ensino de graduacgao serd absorvida nos semestres |etivos ........ccccceeeevvveeene.
respectivas disciplinas:

..pelos professores e

No caso do impedimento dos docentes acima listados de executarem a carga hordria, declaro que o Departamento
de o, ird absorver a carga horaria de ensino de graduacdo na sua totalidade, sem
substituicdo por professor substituto.

Local Data

Assinatura do Chefe do Departamento

Assinatura da Direc¢ao de Ensino

N
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ANEXO IV - Instru¢do Normativa n2 xxx/2022
DECLARAGAO
(Diregdo de Pesquisa e ou Dire¢do de Extensao )

RSP SPP , integrante do Quadro Magistério Superior da
Fundacdo Universidade do Estado de Santa Catarina — UDESC, sob matricula n.2.......ccccceee.n. , chefe do
Departamento de .....ccccceceieeieiciiee e , declaro, para fins de licenca para tratamento de interesses
particulares sem remuneragao do professor efetivo ........cccecvciviie e , que as atividades
de pesquisa e ou extensdo serdo absorvida nos semestres 1etivos ........ccccceeecvveeeeecciiee e, pelos professores e as
respectivas descri¢es das atividades:

Descricdo e relacdo das atividades de pesquisa e ou extensao

No caso do impedimento dos docentes acima listados de executarem as atividades, declaro que o Departamento
de o, ird absorver a carga horaria das atividades listadas, na sua totalidade, sem
substituicdo por professor substituto e sem prejuizo das atividades académicas.

Local Data

Assinatura do Chefe do Departamento
Assinatura da Direcao de Pesquisa

Assinatura da Diregao de Pesquisa

N
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ANEXO V - Instru¢do Normativa n2 xxx/2022

DECLARAGAO
L T UUUUR , integrante do Quadro de Técnico Universitario da
Fundacado Universidade do Estado de Santa Catarina — UDESC, sob matricula n.9.... .., Cadastro de Pessoas
Fisicas N.2......ccccccvviiiiiiiiiiiiiiieievvivians , Chefe/Coordenador do Setor ......ccccvvveeervvereeeeeeeeeerereeinnns , declaro, para fins
de licenga para tratamento de interesses particulares sem remuneracdo do Técnico Universitario
................................................................................. , que meu setor absorvera as atividades, sem o pagamento de

horas extras.

Descricdo e relacdo das atividades que serdo absorvidas pelo setor:

Local Data

Chefe do Setor / Nome Legivel e Assinatura

Pré-Reitor do Setor ou Diretor Geral ou Gabinete do Reitor

N
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