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Regimento Interno do
Conselho de Centro do CEAVI - CONCEAVI

Capitulo I
Da Natureza, Finalidade e Composicao

Art. 1° O Conselho de Centro do CEAVI (CONCEAVI), € um 6rgdo de deliberacdao setorial
disposto de fungdo normativa, consultiva e deliberativa, coordenando as atividades
administrativas, didaticas, cientificas e disciplinares, tendo a sua composicdo assim
constituida:

I - do (@) Diretor (a) do Centro, como Presidente (a);

IT - de 2 (dois) representantes dentre os demais Diretores do Centro;

ITI - dos chefes de Departamento;

IV - de representantes docentes efetivos/as e estaveis, garantindo a este segmento o
percentual minimo estabelecido pela Lei das Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional;

V - de representantes discentes, conforme definido no Regimento Geral da UDESC;

VI - de representantes técnico-administrativos e efetivos/as e estaveis, conforme definido no
Regimento Geral da UDESC;

VII - de 2 (dois) representantes da comunidade, sendo um local e um regional.

§ 1° O (A) Diretor (a) Geral e os Chefes de Departamento sdo membros natos;

§ 2° Os membros mencionados no inciso II sao indicados pelo (a) Diretor (a) Geral;

§ 3° Os representantes mencionados nos incisos IV e VI, tem numero de representacdo
definido no artigo 58 do Regimento Geral da UDESC e sdo eleitos pelos seus pares para um
mandato de 2 (dois) anos, vedada a reeleigao.

§ 4° Os representantes mencionados nos incisos V e VI ocupam igual nUmero de vagas.

§ 5° Os representantes mencionados no inciso V sdo eleitos dentre seus pares para um
mandato de 1 (um) ano, vedada a reeleicdo.

§ 6° Os representantes mencionados no inciso VII podem ser substituidos a qualquer tempo,
nao podendo ser servidor ativo da UDESC, e sao indicados pelas entidades credenciadas e
definidas, por sistema de rodizio, pelo CONCEAVI para um mandato de 2 (dois) anos, sendo
vedada a reconducgao.

§ 7° Os representantes mencionados nos incisos IV a VII sao eleitos ou indicados juntamente
com seus respectivos suplentes.

§ 8° Os suplentes de que trata o paragrafo anterior, quando substituindo o titular, assume as
funcdes e responsabilidades deste para todos os efeitos previstos neste Regimento Interno.

§ 90 A estabilidade referida no inciso IV sera exigida depois de passados 13 (treze) anos da
aprovacao do Regimento Geral da UDESC.
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Capitulo II
Da Estrutura e Competéncia

Secao I
Da Estrutura

Art. 2° Para o desenvolvimento de suas atividades o Conselho de Centro se organiza através
das seguintes instancias:
I - Consultiva, normativa e deliberativa:
a) Plenario ou Conselho Pleno
IT - Administrativa:
a) Presidéncia;
b) Secretaria.

Art. 3° O Plenario do CONCEAVI sera constituido nos termos do artigo 41 do Estatuto da
UDESC, com observancia do disposto no artigo 58 do Regimento Geral da UDESC.

Art. 4° O CONCEAVI sera presidido pelo (a) Diretor (a) de Centro e, na sua auséncia, por um
dos Diretores indicados e, no impedimento deste, por um membro eleito pelos seus pares no
CONCEAVI.

Art. 5° O CONCEAVI devera ser assessorado pelas seguintes comissfes: de administragdo, de
pesquisa e pds-graduacdo, de extensdo e de ensino de graduagao.

Secgao II
Da Competéncia

Art. 6° Sdo competéncias do CONCEAVI:

I - promover articulagbes das atividades da Diretoria, dos Departamentos, dos Colegiados e
dos Orgdos Suplementares Setoriais, assim como a compatibilizacdo dos respectivos Planos de
Trabalho;

IT - aprovar as propostas do Plano Plurianual e do orcgamento do CEAVI;

III - aprovar o calendario académico do CEAVI respeitando os parametros do calendario
académico da UDESC;

IV - deliberar sobre pedidos de afastamento de servidores docentes e técnico-administrativos;
V - aplicar sancdes disciplinares;

VI - aprovar a proposta de Regimento do CONCEAVI e submeté-lo ao CONSUNI;

VII - aprovar os Regimentos dos Departamentos e demais érgdos setoriais, bem como suas
alteracgoes;

VIII - deliberar sobre a selecdao de pessoal docente e técnico-administrativo a ser contratado;
IX - emitir parecer sobre qualquer matéria de competéncia do Diretor quando solicitado;

X - decidir, em instancia de recurso, sobre assuntos de natureza administrativa e académica.

Art. 7° Compete ao Presidente do CONCEAVI:

I - cumprir e fazer cumprir as disposicdes deste Regimento e as deliberacoes do CONCEAVI;

IT — convocar os conselheiros do CONCEAVI para sessoes ordinarias e extraordinarias;

III - propor a Ordem do Dia para as reunides do CONCEAVI;

IV - designar Relator para assuntos de competéncia do Plenario;

V - presidir as sessdes do Conselho Pleno, abrindo-as, encerrando-as e suspendendo-as,
quando for o caso;

VI - resolver questdes de ordem;
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VII - exercer, nas Sessdes Plenarias, o voto comum e, nos casos de empate, o voto de
qualidade;

VIII - determinar a realizacdao de estudos solicitados pelo Plenario;

IX - constituir comissGes especiais, temporarias ou permanentes, aprovadas pelo Plenario,
para estudo de assuntos especificos;

X — convocar assessores (as) ou pessoas que ndo integrem o CONCEAVI para participar da
sessdo, com direito a voz, porém sem direito a voto.

Art. 8° O CONCEAVI sera secretariado por um (a) coordenador (a) de apoio administrativo/
académico designado pela Diregao Geral.

Paragrafo Unico. Nas faltas ou impedimentos do (a) Secretario (a), a Diregdo Geral designara
seu (sua) substituto (a).

Art. 9° Compete a Secretaria do CONCEAVI:

I - processar o expediente do CONCEAVI;

II - redigir e enviar a correspondéncia;

ITI - organizar a ordem do dia das sessdes;

IV - expedir e fazer entregar as convocagdes com a antecedéncia minima prevista;
V - organizar e manter em ordem 0s arquivos;

VI - secretariar a sessao;

VII - elaborar e lavrar as atas;

VIII - providenciar os atos decorrentes das decisdes do CONCEAVI;

IX - providenciar a publicacdo da ata;

X - manter sob sua guarda todo o material do CONCEAVI;

XI - Manter controle sobre os processos em tramitacdo no CONCEAVI;
XII - exercer as demais atribuicGes inerentes a sua fungdo.

Capitulo III
Do Funcionamento do Conselho

Secao I
Das Reunides e do Quorum

Art. 10 O CONCEAVI relne-se, ordinariamente, uma vez a cada més, de fevereiro a dezembro,
e, extraordinariamente, quando convocado pelo Presidente ou por auto convocagao subscrita
por, pelo menos, 1/3 (um terco) de seus membros.

§ 1° O CONCEAVI funciona e delibera em Plenario com a presenca da maioria simples de seus
membros e suas decisOes sao tomadas pela maioria dos votos dos presentes.

§ 2° Se durante a sessdo ocorrer falta de quorum, a presidéncia pode optar por discutir as
matérias sem deliberar ou, a qualquer tempo, decidir sobre a suspensdo da sessdo.

§ 3° Sempre que o (a) Presidente (a) do CONCEAVI ndo se achar no recinto a hora regimental
do inicio dos trabalhos, ou dele se ausentar, um dos Diretores indicados o substituira
no desempenho de suas fungdes, cedendo-lhe o lugar tdo logo o mesmo se faca presente.

§ 4° Para expor ou discutir assuntos especificos, o (a) Presidente (a) poderd convocar pessoas
que nao integrem o CONCEAVI, sem direito a voto.
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§ 5° A convocacdo do CONCEAVI faz-se por aviso pessoal escrito e por correio eletronico ao
titular e correio eletronico ao suplente, com antecedéncia minima de 72 (setenta e duas)
horas, indicando a data, local e pauta dos assuntos a serem tratados.

§ 6° O prazo de convocagcdo para reunides em carater de urgéncia, justificada no inicio
da mesma, fica reduzido para 24 (vinte e quatro) horas, por aviso pessoal escrito ou por
correio eletronico ao titular e suplente.

§ 7° Nas reunifes em carater de urgéncia somente fard parte da ordem do dia matéria de
carater urgente.

§ 8° O (A) Presidente (a) do CONCEAVI podera convocar reunido extraordinaria do Conselho
para deliberacdo de assunto urgente, mesmo em periodo de férias dos conselheiros.

Art. 11. O comparecimento as sessoes do Conselho Pleno é obrigatério e preferencial
em relagdo a qualquer outra atividade administrativa, de ensino, pesquisa ou extensdo no
CEAVI.

Art. 12. Constatada a auséncia nao justificada do Conselheiro por 3 (trés) reunides no mesmo
ano, consecutivas ou alternadas, a Secretaria do CONCEAVI notificard o desligamento
do mesmo por meio de correspondéncia oficial.

§ 1° E vedada a reconducdo, para mandato imediatamente subsequente, de conselheiros que
venham a perder o mandato em razdo da aplicacdo da penalidade disposta no caput deste
artigo.

§ 2° Os conselheiros que perderem seu mandato em razao da aplicacdo da penalidade disposta
no caput deste artigo, poderdao sofrer sansOes disciplinares conforme regulamentadas
no regimento geral da UDESC.

Art. 13. Na impossibilidade de comparecimento do titular, deverad ele, obrigatoriamente,
comunicar-se, por escrito ou por e-mail, com antecedéncia de 24 (vinte e quatro) horas, com
seu suplente para que lhe substitua na sessao.

Paragrafo Unico: Estando também o suplente impossibilitado de comparecer a sessdo, deverdo
ambos o0s conselheiros, titular e suplente, encaminhar a Secretaria do CONCEAVI as
justificativas escritas das respectivas auséncias, subscritas e devidamente
documentadas, alicercadas em um dos incisos do artigo 14 deste Regimento Interno, sob a
pena de computar-se-a falta a ambos os conselheiros a sessdo.

Art. 14. Para efeito de abono de faltas sdo consideradas justificativas de auséncia as seguintes
situacoes:

I - doenca do (a) conselheiro (a);

II - doenca ou falecimento do cénjuge ou parente do (a) conselheiro (a), até o 3° grau;

III - atendimento a convocacdo de 6rgao publico;

IV - atividade de administracdo, ensino, pesquisa, pds-graduacdo ou extensao do CEAVI ou
UDESC, externas ao CEAVI, devidamente comprovadas;

V - ocorréncia de sinistro envolvendo o (a) conselheiro (a), coOnjuge ou parente até 3° grau;

VI - nascimento de filho do (a) conselheiro (a);

VII - outras justificativas a critério do Plenario do CONCEAVI.
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§ 1° Somente serdo aceitas, para efeito de abono de faltas, as justificativas de auséncia que
forem encaminhadas a Secretaria do CONCEAVI anteriormente ao inicio da reunido por escrito
ou via correio eletronico.

§ 2° Nos casos dos incisos I, II, V e VI a justificativa devera ser entregue a
Secretaria do CONCEAVI, dentro do prazo de até 72 (setenta e duas) horas apds a reunido.

§ 3° No caso de justificativas concernentes ao inciso VII, a Secretaria devera trazer ao Plenario
do CONCEAVI para analise e aprovagao.

§ 4° Apds 2 (duas) faltas ndo justificadas, o (a) Secretario (a) do CONCEAVI devera comunicar
ao (a) conselheiro (a) sua condigdo, tomando em conta o caput do artigo 12 deste Regimento.

§ 5° Os nomes dos conselheiros que ndo compareceram a sessao, que nao forem substituidos
por seus suplentes e que ndo apresentarem justificativas, devera constar na ata da respectiva
sessdo.

Secgao II
Do Disciplinamento das Sessoes

Art. 15. A sessdo ordinaria do CONCEAVI obedecera a seguinte ordem de trabalhos:
I - leitura, discussao e votagdao da ata da sessao anterior;

IT - expedientes;

III - ordem do dia;

IV - comunicagdes pessoais.

§ 1° O expediente destina-se a leitura da ordem do dia, a leitura de expedientes recebidos e
expedidos, a apreciacdo de requerimentos, ao atendimento de pedidos de informagdo e
a votacdo de atribuicdo de regime de urgéncia, de inclusdo e exclusdo de matérias do dia e de
justificativas de auséncia de conselheiros.

§ 2° A inclusdo ou exclusdo de matérias de pauta podera ser solicitada por qualquer
conselheiro, sendo que tal pedido, devidamente justificado, deverd ser apresentado no
expediente e colocado em votagdo junto a Plenaria.

§ 3° O regime de urgéncia sé podera ser requerido se o processo envolver prazos/datas que
acarretariam prejuizos ao seu encaminhamento.

§ 4° O processo em regime de urgéncia devera ser julgado até o final da sessao.

§ 5° A ordem do dia obedecerd a ordem de processos adiados da sessdo anterior, processos
dos quais tenha sido concedido vistas na sessdo anterior, processos ou proposicdoes com
parecer de relatoria e atos do Presidente sujeitos a homologacdo da Plenaria.

§ 6° O pedido de concessdao de vistas sera dirigido ao Presidente, mediante apresentacdao de
justificativa, devendo o processo, obrigatoriamente, constar na ordem do dia da sessao
seguinte.
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§ 7° O processo sera entregue pelo Presidente, no momento da reunido, a quem
houver requerido vista, obrigando-se o conselheiro que o receber a devolvé-lo a
Secretaria do CONCEAVI no minimo 2 (dois) dias Uteis antes da sessdo na qual sera
apresentado.

§ 8° Se o relator de vistas ou o seu suplente, por qualquer motivo, ndo puder comparecer a
sessdo, sera considerado como desistente do pedido de vista.

§ 9° Caso o processo no qual tenha sido pedido vistas ndo seja encaminhado a Secretaria do
CONCEAVI dentro do prazo estabelecido no § 7° deste artigo, o conselheiro que o
tiver recebido sera passivel de sancao administrativa, na forma prevista no Regimento Geral.

§ 10. A concessdo de vistas para processos com atribuicdo de regime de urgéncia sera
concedida apenas para exame do processo no recinto do Plenario e no decorrer da propria
sessao.

§ 11. A cada processo poderdo ser concedidos até 2 (dois) pedidos de vista.
§ 12. Somente serdo concedidas vistas uma Unica vez para cada conselheiro e seu suplente.

§ 13. Na analise do segundo pedido de vistas o processo entrara automaticamente em regime
de urgéncia.

§ 14. Sobre o processo em concessdo de vista ndo cabera diligéncia.

§ 15. Voltando o processo de concessdo de vista a pauta e antes de iniciada a
respectiva discussdo, todos os relatores deverdo proceder a leitura de seus pareceres,
comecgando pelo relator inicial, seguindo dos relatores de vista na ordem em que foram
formulados os respectivos pedidos.

Art. 16. A sessdo extraordinaria do CONCEAVI obedecera a seguinte ordem de trabalhos:
I - expedientes;

IT - discussao e votacao dos assuntos constantes na pauta;

ITI - comunicagles pessoais.

Paragrafo Unico. As regras para o funcionamento de uma reunido extraordinaria serdo
as mesmas das definidas para a reunido ordinaria.

Art. 17. Para cada assunto constante da ordem do dia haverd uma fase de discussdo e outra
de votacdao.

§ 1° Ao relator designado cabera fazer o seu relato, conforme o Anexo Unico desta resolugdo,
oferecendo parecer conclusivo sobre a matéria.

§ 2° Na fase de discussdo sera dada a palavra aos conselheiros por ordem de inscrigdo.
§ 3° Sera concedido tempo de 3 (trés) minutos na primeira rodada de manifestagdo e o

tempo de 2 (dois) minutos na segunda, incluindo eventuais apartes, para o (a)
conselheiro (a) manifestar-se sobre a matéria em discussao.
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§ 4° Findada cada uma das rodadas de manifestacao, o relator inicial e os relatores de vistas
poderdo esclarecer questionamentos feitos na fase de discussdo, seguindo a ordem dos relatos
(relator inicial e relatores de vistas na ordem dos pedidos).

Art. 18. Encerrada a fase de discussdo, o presidente solicitard a releitura do voto do relator
inicial e de todos os votos de vistas, quando houver, abrindo, em seguida, o processo de
votacgao.

§ 1° As decisdbes do CONCEAVI s3ao tomadas através de votacdo simbdlica, podendo
ser nominal, desde que seja requerida e justificada para cada processo.

§ 2° O voto deve ser realizado pela manifestacdo dos conselheiros favoraveis ao parecer em
votacgao.

§ 3° Considerar-se-a aprovada a matéria que obtiver o voto da maioria dos presentes.

§ 4° O parecer do relator inicial deverd ser votado em primeiro lugar e, caso nao seja
aprovado, serdao votados os pareceres de vistas, quando houver.

§ 5° Caso nenhum dos relatos sejam aprovados, iniciar-se-a nova fase de discussdo na qual
poderdo ser apresentadas propostas substitutivas em Plenario, as quais serdo votadas
obedecendo-se a ordem de apresentacgao.

§ 6° Em caso de empate, havera nova discussdo em uma rodada de até 1 (um) minuto e nova
votacdo e permanecendo o empate, o Presidente do CONCEAVI devera exercer o voto
de qualidade.

§ 7° Nao havendo pareceres nem propostas substitutivas aprovadas, o processo sera
arquivado.

§ 8° Encerrada a votagao pelo plenario, devera o conselheiro relator, entregar o processo a
mesa diretora dos trabalhos.

§ 9° No caso de aprovagao de proposta substitutiva, o processo deverad ser entregue ao seu
proponente para transcrevé-la nos autos ainda durante a sessao.

Art. 19. Nos casos em que a legislagdao em vigor solicita ao CONCEAVI a homologacédo de
determinada matéria, cabera a plenaria manifestar-se em concordancia ou ndo com o pedido
de homologagao.

Paragrafo Unico. Uma vez que os atos de homologagdo do CONCEAVI ndo permitem alteracdo
de decisdo tomada na instdncia anterior, a ndo homologagao implica no retorno do processo a
sua instancia de origem.

Art. 20. Nao sera permitido aparte:

I - a palavra do (a) Presidente (a), quando da condugdo dos trabalhos;
IT - por ocasidao do encaminhamento de votacgoes;

III - quando o orador ndao permitir;

IV - quando o orador estiver suscitando questdes de ordem.

Art. 21. As gquestdes de ordem poderao ser levantadas pelos conselheiros em qualquer fase
dos trabalhos, cabendo a Presidéncia resolver ou delegar ao plenario a decisdo.



UDESC ALTO VALE

UNIVERSIDADE

'.1 DO ESTADO DE CENTRO DE EDUCAGAO SUPERIOR

SANTA CATARINA DO ALTO VALE DO ITAJAI

Art. 22. Esgotada a ordem do dia, passear-se-a as comunicacbes pessoais.

§ 1° Nesta fase, qualquer conselheiro (a) podera, por até 3 (trés) minutos, incluindo o tempo
para apartes, solicitar providéncias ou informagdes sobre assuntos relativos a matéria
jurisdicional, de administracdo e politica universitaria, bem como a inclusdo de matéria
na ordem do dia da sessdo subsequente.

§ 2° A solicitagdo podera ser oral ou escrita, devendo ser atendida, na mesma sessdo, pelo
Presidente, salvo os casos que dependam de estudo ou informacdes complementares.

§ 3° As inscrigdes para manifestacdo de comunicagdes pessoais deverao ser realizadas de uma
sO vez, antes do primeiro conselheiro inscrito fazer uso da palavra.

§ 4° Nao havendo oradores inscritos, ou apos ter se pronunciado o Ultimo deles, a sessdo sera
encerrada.

Art. 23. Nenhum (a) conselheiro (a) pode relatar e votar processo que, diretamente,
diga respeito aos seus interesses particulares e individuais, de seu cobnjuge, ascendentes ou
colaterais, estes até o 3° grau.

§ 1° Caso o (a) relator (a) se declare impedido de emitir parecer sobre o processo, devera
apor nos autos a justificativa e devolvé-lo a Secretaria do CONCEAVI no prazo de 24
(vinte e quatro) horas apds o seu recebimento, para que o mesmo seja redistribuido.

§ 2° Ressalvados os impedimentos no caput deste artigo, nenhum (a) conselheiro (a)
pode recusar-se a votar.

§ 3° O (A) conselheiro (a) impedido ndo participara da discussdo e da votacdo do processo.

Art. 24. O (A) conselheiro (a) podera fazer declaracao de voto, desde que a encaminhe, por
escrito, a Presidéncia, a fim de que a mesma conste em ata.

Art. 25. De cada reunido lavra-se ata que, apos ser lida, discutida, votada, serd subscrita
pelo (a) Presidente (a), pelo (a) Secretario (a) e pelos membros presentes na reunido que
aprova a ata.

Art. 26. As atas das sessdes do CONCEAVI consignardo essencialmente as presengas,
as auséncias justificadas e ndo justificadas, a emenda dos assuntos em discussdo e o exato
teor das decisbes tomadas, apontando, caso o Conselho decida, os votos nominais dos
conselheiros e as declaragdes de votos.

§ 1° Qualquer retificagdo da ata sera solicitada ao (a) Presidente (a) que, se aceita pelo
Plenario, constara da ata da sessdo seguinte.

§ 2° As atas para aprovagao serao disponibilizadas, para acesso exclusivo dos conselheiros,
com antecedéncia minima de 72 (setenta e duas) horas da reunido a qual serdo apreciadas.

§ 3° Quando as atas para aprovacao ndo forem disponibilizadas na forma prevista no
paragrafo anterior com antecedéncia minima de 72 (setenta e duas) horas da reunido
na qual serdo apreciadas, as mesmas deverao ser disponibilizadas impressas aos
conselheiros, no minimo, 30 (trinta) minutos antes do inicio da sessdo do pleno do CONCEAVI
para leitura e apreciacao.
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Art. 27. Para diminuir davidas, comprovar a fidelidade das decisOes e salvaguardar o registro
histérico das atividades, as reunidoes do CONCEAVI sdo gravadas.

Paragrafo Unico. Cabe a Secretaria do CONCEAVI divulgar as respectivas gravagdes no sitio
oficial do CONCEAVI, bem como manter em midia eletronica diversa, devidamente
lassificada e armazenada, cdpias integrais das referidas gravagdes para consultas posteriores.

Secao III
Das Deliberagoes

Art. 28. As decisGes do Plenario adotardao a forma de:

I - resolugdo, quando se tratar de deliberacdo sobre seu regimento e modificacbes de
atos normativos;

IT - parecer, quando expedido pelos seus relatores, sobre:

a) Consultas formuladas pelo (a) Diretor (a);

b) Consultas formuladas pela Administracdo, sobre qualquer assunto relativo a
administragdo e politica universitaria;

c) Recursos contra deliberagdes dos dérgdos e/ ou instancias do Centro (Departamentos,
Comissoes);

d) Outra matéria.

IIT - portaria, assinada pelo (a) Presidente (a), com base na discussdo do Plenario e
registrada em ata;

IV - mogoes formuladas e/ ou discutidas em Plenario referentes a qualquer assunto pertinente
ao Centro e a Universidade.

Art. 29. No exame dos processos cabera ao relator:
a) Baixar o processo em diligéncia;
b) Emitir parecer circunstanciado sobre a matéria, com voto conclusivo.

Art. 30. Das decisdbes do CONCEAVI cabem recursos e reconsideracdes na forma prevista no
Estatuto e no Regimento Geral da UDESC.

Secao IV
Da Pauta

Art. 31 As convocacdes, pautas, atas e demais atos concernentes ao CONCEAVI serdo
organizados e arquivados pela Secretaria do Conselho de Centro preferencialmente em
formatos digitais e divulgados no sitio do CEAVI, pagina do Conselho de Centro, dispensando
outras formas de publicagdes.

§ 10 O prazo de entrega para o processo ser incluido em reunido é de 05 (cinco) dias Uteis.
Excepcionalmente, nova inclusdo poderda ocorrer desde que o processo seja entregue na
Secretaria do CONCEAVI que analisara a urgéncia, encaminhando-o ao Presidente para que
este decida pela inclusdo ou ndo, sujeito ainda a aprovacdao no expediente da reunido do
Conselho de Centro.

§ 20 A pauta da reunido sera concluida e disponibilizada na pagina do Conselho de Centro até
04 (quatro) dias Uteis antes da realizagdo da mesma.



UDESC ALTO VALE

UNIVERSIDADE

'.1 DO ESTADO DE CENTRO DE EDUCAGAO SUPERIOR

SANTA CATARINA DO ALTO VALE DO ITAJAI

§ 3° Compete aos membros do CONCEAVI a leitura prévia da ata, para posterior discussdo e
aprovacgao na reuniao indicada

Art. 32. Os processos terdo relatores designados pelo (a) Presidente (a) e serao encaminhados
pela Secretaria do CONCEAVI aos conselheiros com antecedéncia minima de 48 (quarenta e
oito) horas para reunides extraordinarias e 72 (setenta e duas) horas para reunides ordinarias.

Paragrafo Unico. O CONCEAVI nao possui obrigacdo de apreciar processos que ndo sejam
protocolados na Secretaria do CONCEAVI com antecedéncia minima de 120 (cento e
vinte) horas para reunides ordinarias.

Secao V
Da Tramitagdo dos Processos

Art. 33. Os processos em tramitacdo no CONCEAVI serdo classificados pela Secretaria do
CONCEAVI em um dos seguintes tipos:

I - pedidos de reconsideracao ou recurso;

IT - propostas de resolugdo ou alteragao; e

III - processos diversos.

Paragrafo Unico. Todos os processos deverdo ser autuados e tramitados pelo sistema oficial de
protocolo da UDESC.

Art. 34. No exame dos processos, caberd ao (a) relator (a) inicial baixar o processo
em diligéncia no ambito interno da UDESC.

§ 1° E permitido o (a) relator (a) inicial diligenciar o processo, a qualquer momento,
preferencialmente antes da reunidao em que o mesmo seria apresentado.

§ 2° Para a discussdo do processo, o (a) relator (a) podera solicitar a Presidéncia permisséo
para assessorar-se na defesa do parecer.

§ 3° Caso o (a) relator (a) figue impedido (a) de comparecer a reunido, cabera ao seu
suplente apresentar e defender o parecer por aquele elaborado.

Art. 35. Em qualquer caso, cada unidade ou setor diligenciado tera o prazo maximo de 5
(cinco) dias para responder a diligéncia.

Art. 36. A apreciagdo dos processos relativos a propostas de resolugdo ou alteragao
de resolugbes ou regimentos obedecera a seguinte dindmica:

I - encaminhamento da proposta por meio eletronico a todos os conselheiros junto com a
pauta da reunido.

II - disponibilizacdo do relato via meio eletrénico, com antecedéncia minima de 48 (quarenta
e oito) horas da reunido do CONCEAVI.

IIT - encaminhamento das sugestbes de alteragdo ou indicacdes para discussao de
itens especificos por parte dos Conselheiros do CONCEAVI .com antecedéncia minima de 24
(vinte e quatro) horas do inicio da sessdo.

Paragrafo Unico. Em nenhuma hipdtese serdo consideradas propostas ou alteracGes
apresentadas em discordancia com os incisos deste artigo.
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Art. 37. A apreciacdao dos processos relativos aos incisos I e III do artigo 33 obedecerd a
seguinte dindmica:

I - encaminhamento da proposta por meio eletronico a todos os conselheiros junto com a
pauta da reunido.

II - disponibilizagdo do relato via meio eletrénico, com antecedéncia minima de 24 (vinte e
quatro) horas da reunidao do CONCEAVI.

Art. 38. As comissGes especiais ou temporarias de que trata o inciso IX do artigo 7° deste
Regimento Interno, deverdo antes da conclusdo dos trabalhos, apresentarem ao Plenario para
deliberacdo, proposta de resolucdo ou parecer sobre a matéria em estudo.

Capitulo IV
Disposicdes Finais

Art. 39. O presente Regimento s6 podera ser modificado por iniciativa do (a) Diretor (a) Geral
ou por proposta de, no minimo, 1/3 (um tergo) dos membros do CONCEAVI, devendo
a alteragdo ser aprovada em sessdo cuja pauta contemple a matéria e sua redagao ser
submetida a nova apreciacao do CONSUNI.

Art. 40. As sessdes do CONCEAVI sdo publicas, sendo autorizada a presenca de outras
pessoas para assistir as sessdes, sem direito a voto ou a manifestacdo de opinides,
conforme a disponibilidade do espaco fisico onde ocorrera a reunido.

Art. 41. Se apds 30 (trinta) minutos da hora prevista para o inicio da sessdo, ndo houver
ndimero legal, sera feita uma segunda convocacdo, nos moldes da anterior, observando-se o
intervalo minimo de 24 (vinte e quatro) horas para a designagdo de nova data.

Art. 42. Se nao houver quorum, a matéria constante da ordem dos trabalhos ficara
automaticamente transferida para a sessao seguinte.

Art. 43. Quando por extravio ou retencao indevida, ndo for possivel o andamento de qualquer
matéria, vencidos os prazos regimentais, o (a) Presidente (a) determinara a reconstituicdo do
processo pelos meios ao seu alcance para tramitagao ulterior.

Art. 44. Apdés duas horas de reunido, com uma prorrogacdo de até duas horas, o
plenario decidira sobre sua continuidade ou nao.

Art. 45. Das decisdes do CONCEAVI cabem recursos e reconsideracdes na forma prevista no
Estatuto e no Regimento Geral da UDESC.

Art. 46. O presente Regimento Interno entra em vigor na sessao seguinte do CONCEAVI a
partir de sua aprovacao pelo CONSUNI, desde que resguardados os prazos minimos para os
procedimentos nele descritos.
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Anexo Unico - Modelo de Parecer do CONCEAVI

PARECER N° 000/2018
Processo n.: XXXX/2018
Origem:
Interessado:
ASSUNTO:
HISTORICO:
XX/XX/2018 - O processo é autuado no SGP-g;
XX/XX/2018 — O processo é aprovado pelo XXXXXXXXXX;
XX/XX/2018 — O processo é aprovado pelo XXXXXXXXXX;
XX/XX/2018 - O processo € diligenciado pelo relator durante a reunido ordinaria do Conselho

de Centro;
XX/XX/2018 - O processo retorna com o cumprimento das diligéncias (fl. XX).

ANALISE:

Redigir texto contando fazendo a analise do caso frente as normativas, resolucbes, decretos,
regimentos, estatutos pertinentes ao pedido,de modo a verificar se atende aos requisitos
legais e regimentais.

VOTO DO RELATOR:

Face ao exposto, o parecer conduz para aprovagao/homologacao pedido/processo n. XXXX.

Ibirama, XX de XXXX de 2018.

Nome
Cargo



