Orientagdes para submeter processo de Dispensa de Licitagdo — DL
Para Licitagcao Deserta

Pré-requisitos para compra:

e O produto e a quantidade a ser adquirida devem ser exatamente a mesma que foi incluida na
Licitagao;

e O preco a ser adquirido devera obrigatoriamente ser igual ou inferior ao preco médio publicado na
licitagdo que deu deserto (verificar o valor na planilha de excel);

e Devera ser comprovado o interesse do bem publico, e necessidade da compra.

e A empresa que vender o bem devera apresentar documentagdo simplificada (CNDs atualizadas)

PROCEDIMENTO DE COMO FAZER:

1. Buscar 03 orcamentos. Serd contratado o de menor valor.
a. 0O orgcamento vencedor devera obrigatoriamente ser igual ou inferior ao preco médio
publicado na licitacdo que deu deserto.
i. Verificar na planilha do pregdo junto ao compras o preco médio aplicado.
b. Verificar se a empresa que apresentou o menor valor aceita pagamento por empenho.
c. Verificar com a empresa se consegue entregar o material até dia 31/12
d. A empresa deve possuir todas as CNDs (item 7) em dia.
2. Orgamento do equipamento deve conter:
a. Nome da UDESC
b. Incluir frete no valor do produto
c. Valor em Reais
d. Conter os dados da empresa (nome / CNPJ e dados bancérios para pagamento)
e. Nome do item a ser comprado.
3. Preencher formulario em https://www.cefid.udesc.br/?idFormulario=302
a. Justificativa detalhada com o porqué de se comprar este equipamento
b. Beneficios/impacto do mesmo para o CEFID/UDESC — importancia da aquisi¢do
c. Declarar na justificativa que o orcamento apresentado esta de acordo com o prego praticado
pelo mercado, e menor ou igual ao que estava na licitagdo.
d. O formuldrio vai direto para o compras, que ird instruir processo no SGPE depois.
4. Caso o valor unitario do bem seja maior que RS 80 mil (em reais) por item, é obrigatdrio preencher a
declaragdo da IN 002/2021 e enviar por e-mail.
a. https://www.udesc.br/arquivos/udesc/id cpmenu/11004/IN 002 2021  Anexo | 162223
14713051 11004.docx
5. CNDs validas — desejavel encaminhar junto as CNDs abaixo listadas (caso a empresa ndo encaminhe
enviar a documentagdo sem as CNDs que o compras acessa pela internet e solicita para a empresa o
gue nao for possivel emitir de forma on-line)
a. CND FGTS
b. CND Federal Conjunto do INSS
c. CND Estadual
d. CND Municipal
e. CND Trabalhista
6. Encaminhar todos os documentos por e-mail para o compras.cefid@udesc.br
a. 03 Orgcamentos
b. declaracdo da IN 002/2021 (caso valor unitdrio acima de RS 80 mil)
c. CNDs (caso o fornecedor ja tenha enviado)
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d. Escrever no e-mail todos os contatos da empresa para que o compras possa pedir novos
documentos que se facam necessario.
7. De posse de todos os documentos o setor de compras vai instruir o processo no SGPE e pedir as
assinaturas ao solicitante nos documentos necessarios.

Duvidas:
Coordenacgao de Compras do CEFID
Dire¢do Administrativa do CEFID



