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ANEXO II 
PLANO DE TRABALHO DO SETOR
CRONOGRAMA DE TRABALHO PRESENCIAL


I. IDENTIFICAÇÃO

	SETOR:
	

	QUANTIDADE DE SERVIDORES:
	

	NOME CHEFIA IMEDIATA:
	



II. CRONOGRAMA DE TRABALHO PRESENCIAL (data e hora)

	Nome do Servidor
	Segunda
	Terça
	Quarta
	Quinta
	Sexta

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	




III. SERVIDORES AUTORIZADOS A ATUAR EM TRABALHO REMOTO:

	Nome
	Processo SGPE

	
	

	
	

	
	

	
	



IV. OBSERVAÇÕES GERAIS A DETALHAR:


	



V. PARA SETORES EM QUE ATUA APENAS 1 (UM) SERVIDOR: no(s) dia(s) da semana em que o servidor estiver em trabalho remoto, descrever como será garantido o atendimento  presencial ao público interno e externo, conforme previsto no inciso III do Art. 7º da IN 003/2025-PROAD.


	[bookmark: _GoBack]






Local e Data.



Chefia Imediata

(assinado digitalmente)


Ciência do Superior Hierárquico
(assinado digitalmente)
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