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APRESENTACAO

Este documento tem por objetivo orientar o usuario a fazer o autoarquivamento do trabalho de
conclusédo de curso no Repositorio Institucional da UDESC. Para tal, descreve o passo a passo
do processo.
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SUBMISSAO DE DOCUMENTOS

Para submeter os documentos no RI Udesc, é necessario realizar as etapas abaixo.

1. Acesse a sua conta, clicando em Entrar, disponivel no cabecalho da

pagina, no lado direito. Insira 0 e-mail e senha cadastrados para acesso.

Saiba mais » Estatisticas Q, Entrar ~

XOOCOOOOKX

=) Entrar
@ @ Novo usuario? Cadastre-se.

. ?
Editora Udesc QOutros acervos Esqueceu sua senha

2. Para iniciar o auto arquivamento, clique no seu perfil, disponivel no

cabecalho da pagina, no lado direito. Em seguida clique em Meu Espaco.

Saiba mais » Estatisticas Q 6-

Perfil
Meu Espaco |

Assinaturas

Editora Udesc Qutros acervos Producao Tecnico Pesquisadores
e Cientifica Udesc

3. Na tela seguinte, vocé sera direcionado para a sua colecdo, ou seja, 0 seu
curso. Basta clicar em navegar ou no simbolo de +, para realizar o upload

do seu arquivo.
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4. Caso houver mais de um arquivo, ambos podem ser anexados dentro do

formulario de submissao.

)) Comunidades & Colegdes  Navegar ~ Saiba mais ~

@

Inicio * Meu Espaco

ATENCAO: Seu arquivo do TCC deve ser anexado no menu superior desta pagina.

Novo item

Adicionar um novo item em

Buscar por um(a) colecao

Curso de Biblioteconomia

Centro de Ciéncias Humanas e da Educagao (Fae

ATENCAO 2: O autor devera incluir AQUI — junto com o arquivo da pesquisa — a declaracio

com justificativa para o embargo ou restricdo da obra (Anexo Il da IN do Repositério

Institucional da Udesc).
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PREENCHIMENTO DO FORMULARIO

O formulério de submissdo é formado por campos e caixas de selecdo que devem ser
preenchidos conforme o documento a ser depositado.

Nesta etapa, serd necessario fazer a descrigdo de itens referentes ao documento em submisséo.

O formulério deve ser preenchido segundo as orientacdes de cada topico.
ORIENTAC;AO PARA PREENCHIMENTO METADADOS

Autor: Digite o0 sobrenome, nome e prenome(s) por extenso. Utilize letras maidsculas somente
para as iniciais dos nomes e sobrenomes. Exemplo: Silva, Luciana Mara

Use o botdo “Adicionar”, para informar mais de um autor.

Titulo: Digite o titulo principal do documento. Caso haja subtitulo digite ap6s o titulo separado
por dois pontos. Utilize letra mailscula somente para a inicial do titulo e/ou nomes proprios.
Ex: Bibliotecas universitéarias no Brasil: novas perspectivas.

Titulo em outro idioma: Digite o titulo em outro idioma principal do documento. Caso haja
subtitulo digite apds o titulo separado por dois pontos. Utilize letra maitscula somente para a
inicial do titulo e/ou nomes proprios. Ex: Bibliotecas universitarias Brasil: novas perspectivas.
Local de Publicacéo: Digite o local de publicacdo do item. Cidade ou polo onde vocé estuda.

Idioma Principal: Selecione o idioma principal do documento.

Tipo de documento: Selecione o tipo de trabalho académico que vocé desenvolveu ao final

curso (Ex. artigo, monografia, estudo de caso, etc.)
Ano de publicagéo: Digite 0 més e ano de defesa do seu trabalho.
Orientador: Digite o sobrenome, nome e prenome(s) por extenso. Utilize letras mailsculas

somente para as iniciais dos nomes e sobrenomes. Exemplo: Silva, Luciana Mara

Use o botao “Adicionar”, para informar mais de um orientador.
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Coorientador: Digite o sobrenome, nome e prenome(s) por extenso. Utilize letras maidsculas
somente para as iniciais dos nomes e sobrenomes. Exemplo: Silva, Luciana Mara

Use o botdo “Adicionar”, para informar mais de um orientador.

Financiador ou patrocinador: Digite o financiador ou patrocinador (se houver). Use o botéo

"Adicionar"” para informar mais de um financiador ou patrocinador
Meio de divulgagdo: Selecione o meio de divulgagéo.
Numero de paginas: Digite o nimero total de folhas do documento, por exemplo, 156 f.

Resumo: Digite o resumo no idioma original do documento com ao menos 50 caracteres e no

maximo 1000 caracteres. Use o botdo “Adicionar”, para informar o resumo em outro idioma.
Resumo em outro idioma: Selecione o idioma e digite o resumo no idioma escolhido com
base no documento anexado, com ao menos 50 caracteres e no maximo 1000 caracteres. Use 0
botdo “Adicionar mais”, para informar o resumo em outro idioma.

URL do documento: Digite o endereco eletrénico no qual o documento esta disponivel.
Palavras-chave: Digite a(s) palavra(s)-chave que estdo no seu documento original
individualmente. Pressione “Enter” para incluir cada palavra-chave. N&o separe a(s)

palavra(s)-chave por virgula, ponto ou ponto-e-virgula.

Dados da pesquisa: Caso seus dados de pesquisa estejam armazenados em um Repositdrio de

Dados, insira aqui o identificador persistente

Modalidade de acesso: Selecione o tipo de acesso de seu documento, Acesso Aberto, Acesso
Embargado ou Acesso Restrito. Entenda abaixo como funciona cada modalidade de acesso,
faca sua escolha e siga 0s proximos passos.

Instituicdo: Digite a instituicdo que vocé realizou o curso.

Programa: Digite 0 nome do programa de pos-graduacéo.
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Area: Selecione a 4rea do conhecimento na qual o documento esta relacionado.

MODALIDADE DE ACESSO AO DOCUMENTO
A modalidade de acesso definira a forma de visualizacdo do documento na pesquisa do RI
Udesc.

AVISO: O Repositorio Institucional da Udesc prioriza documentos de acesso aberto, como
parte do movimento global de acesso aberto, afim de impulsionar e democratizar 0 acesso
a comunicacdo cientifica. Os documentos armazenados no RI Udesc serdo de acesso aberto
com fins de pesquisa. Para exce¢des de acesso embargado ou fechado, o autor devera
incluir no ato da submissdo uma declaracdo com justificativa conforme constara na IN do

Repositdrio (a publicar).

Existem trés opgdes de acesso ao documento arquivado:

e Acesso aberto
Integral e imediato. Se optar por este tipo de acesso, o documento ficard disponivel para

consulta na integra.

e Acesso embargado
Bloqueado até a data indicada. Se optar por este tipo de acesso, o documento ficara
embargado até a data definida pelo autor e sera liberado para consulta na integra de forma

automatica apds vencimento da data. Neste caso, vocé devera informar a data de embargo.

e Acesso restrito
Blogueado definitivamente. O documento ndo serd disponibilizado para consulta na

integra, apenas os metadados.

ATENCAO: O autor devera incluir no ato da submissao, declaragio com justificativa para o

acesso embargado da obra OU acesso restrito. Vide Anexo Il da IN do Repositorio Institucional
da Udesc.
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Ap0s o preenchimento das informagdes, clique em salvar.

ATENCAO: Na modalidade de acesso embargado é obrigatorio inserir a Data de
embargo (até que data o arquivo ficara embargado) e para a modalidade de Acesso fechado

é preciso seleciona-la no campo abaixo de Editar a direita.

Arquive Principal

Teste repositorio.docx (11.76 KB)

3
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®

Teste repositdrio.docx
Formato de bitstream: Micrasoft Word XML
Checksum MDS: adfad9alcbeaadi5aa60c71143a5¢ase

Nome do arquive *

Teste repositorio.docx

Tipo de acesso

Acesso aberto

Acesso embargado

Acesso restrito
=43 A---J ‘

Selecione a data a partir da qual a condicao de acesso relacionada € aplicada

+ Adicionar mais

LICENCA CREATIVE COMMONS

Os itens e metadados armazenados no Repositorio Institucional da Udesc estardo protegidos
pela Licenca Publica Creative Commons. Para os TCCs, serd utilizada a Atribuicéo-
NaoComercial-Compartilhalgual 4.0 Internacional.

Para as demais cole¢des, 0 autor vai escolher a permissao de uso comercial e alteracéo da obra.

Abaixo segue a imagem ilustrativa do processo:

Licenga Creative Commons

Permitir o uso comercial da sua obra? |
O Yes
O No

Permitir alteragées na sua obra? | 7

O Yes
ShareAlike
O No

Jurisdiction of your license |T|
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TERMO DE AUTORIZACAO

Esta € a etapa final. Apos clicar em Confirmo a licenca acima, vocé concorda com o termo
de autorizagdo para submissdo e licencia conforme licenca publica Creative Commons
Atribuicdo-NaoComercial-Compartilhalgual 4.0 Internacional do seu trabalho no RI Udesc.

Em seguida, clica em Depositar e o0 processo estara completo

Termo de Autorizagao e A

Ha um Oltimo passo: concordar com o Termo de Autorizagéo.
Selecione "Eu concordo com o Termo de Autorizacao” e clique em "Finalizar submissao”.

Ao depositar esta obra no Repositdrio Institucional da Universidade do Estado de Santa Catarina (Udesc), declaro que estou ciente e de acordo com as seguintes afirmativas:

| - Declaro que sou detentor dos direitos autorais desta obra, sendo de minha responsabilidade quaisquer medidas judiciais ou extrajudiciais concernentes ao seu contefido.

Il - Em caso de autoria compartilhada, declaro que possuo autorizagao dos demais detentores dos direitos autorais para conceder a presente licenca.

1lI- Autorizo a Udesc a incluir esta obra no seu Repositério Institucional e distribui-la em formato digital na internet, conforme licenca piblica Creative Commons Atribuicao-NaoComercial-Compartilhalgual 4.0 Internacional, a titulo de
divulgagao da producao cientifica brasileira, a partir desta data.

V - Li e estou de acordo com as regras previstas na Instrucdo Normativa que regulamenta o funcionamento do Repositorio Institucional da Udesc.

@ Confirmo a licenga acima

@ Armazenado B Salvar para continuar depois | + Depositar

Figue atento a mensagem que aparecera ao final da submissdo. Devera aparecer a mensagem

de Submissé@o depositada com sucesso.

° Submissdo depositada com sucesso.

Se optar por salvar e trabalhar mais tarde, no rodapé da pagina, clique em Salvar para

continuar depois.

(- FYIERSIEGGE B Salvar B Salvar para continuar depois | + Depositar

Para retornar ao formulario de preenchimento inicie o acesso fazendo novamente login: Entrar

> Meu Espaco > Suas Submissoes e clique em editar.

[Area de trabalho.
v
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N/D
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Ap0bs submissdo do seu trabalho, o arquivo passara pela etapa de moderacdo. Somente apds
essa etapa, ele sera publicado no RI Udesc. Os prazos para moderacdo/publicacao, devem ser

consultados com os bibliotecarios ou coordenador/orientador do seu curso.

Duvidas entre em contato:
ri@udesc.br
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