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UNIVERSIDADE
DO ESTADO DE CENTRO DE EDUCA(;AO

SANTA CATARIMA SUPERIOR DO OESTE

RESOLUGCAO N° 02/2019 - CONCEO

Regulamenta a criagdo do Programa de Apoio a
Capacitacdo de Servidores Técnicos Universitarios da
UDESC Qeste - ACATE e estabelece normas para a
participagdo de Técnicos Universitarios em eventos e
cursos nacionais.

O Presidente do Conselho do Centro de Educagdo Superior do Oeste - ConCEO, no uso de suas
atribuicbes estatutdrias e regimentais, e considerando a deliberacdo do Plenario relativa ao
processo SGPE 898/2019, tomada em sessdo no dia 25 de fevereiro de 2019.

RESOLVE:

Art. 1° - Criar o Programa de Apoio & Capacitagdo de Servidores Técnicos Universitarios da
UDESC Qeste - ACATE, sob a supervisdo da Dire¢do de Administrag@o da UDESC Oeste.

CAPITULO I
PO OBJETIVO E FINALIDADE

Art. 2° - O Programa de Apoio a Capacitagdo de Servidores Técnicos da UDESC QOeste/UDESC
objetiva apoiar a atualizagdo e formagdo dos Servidores Técnicos Universitarios do Centro,
propiciando a aquisicdo de conhecimentos especificos, capazes de agregar qualidade ao
desempenho de suas fungdes ou atender melhor as especificidades de demandas do setor em
que o Servidor trabalha.

Art. 3° - O ACATE tem por finalidade apoiar, disciplinar e dar transparéncia administrativa aos
pedidos de auxilio para participagio de Servidores Técnicos Universitdrios em eventos cientificos,
tecnoldgicos, de atualizagdo técnica, administrativa e gestdo, como cursos, congressos e
similares.

CAPITULO 11
DOS RECURSOS

Art. 4° - Os recursos financeiros para custear as despesas com o ACATE serdo estabelecidos no
orcamento anual do Centro, dependendo da disponibilidade orgamentéria repassada ac CEO pela
Reitoria e aprovada anualmente pelo Conselho de Centro da UDESC QOeste.

Art. 5° Os recursos serfo distribuidos de acordo com as normas desta resolugdo e em edital
especifico, podendo custear passagens, didrias e taxas de inscrigio.

CAPITULO III
DOS REQUISITOS
Art. 6° O candidato ao auxilio do ACATE deve atender aos seguintes requisitos:

I. Ser técnico universitario efetivo da UDESC lotado e em exercicio na UDESC Oeste; ou
Servidor cedido ha mais de 1 (um) ano para a UDESC Oeste, com & atuagdo na area técnica

11. No estar licenciado ou afastado por qualquer razdo quando do pedido;
III. N&o ter sido contemplado no mesmo ano do pedido com outro auxilio do ACATE.
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Paragrafo primeiro: O Servidor cedido contemplado com o beneficio do auxilio ACATE devera
permanecer na UDESC Oeste por um periodo de 6 (seis) meses, a contar da capacitacdo
realizada.

Paragrafo segundo: O Servidor cedido que ndo permanecer na UDESC Oeste pelo prazo
determinado no pardgrafo anterior, devera devolver integralmente a UDESC o vaior concedido,
exceto em casos de encerramento do convénio ou requisi¢io de retorno do Servidor peio érgéo
de origem.

Paragrafo terceiro: Em caso de excepcionalidade, devidamente justificada e aprovada em
todas as instincias, o Servidor podera ser contemplado com um segundo auxilic do ACATE no
mesmo ano em gque ¢ primeiro.

Art. 7° O evento para a participagdo no qual o Servidor solicita auxilio devera atender aos
seguintes requisitos:

1. Ser realizado no pais;

II. For organizado por associagio ou organismo cientifico ou de capacitagéo
técnica/administrativa com reconhecida qualidade;

III. Estar vinculado & &rea das fungBes técnica/administrativa do Servidor ou as
especificidades e demandas do setor em que trabatha ou outra capacitacdo de interesse
da administraggo.

Paragrafo primeiro: No caso de dois Servidores do mesmo setor solicitarem auxilio para o
mesmo evento ou para eventos distintos com o mesmo contelido, apenas um dos dois podera
ser contemplado, salvo excepcionalidade justificada e aprovada nas instancias do processo.

Paragrafo segundo: A prioridade para concessdo € do técnico que tenha sido beneficiado com
menos auxilios do ACATE em editais anteriores ou, tendo os Servidores recebido o mesmo
nimero de auxilios, priorizar os membros efetivos da UDESC Oeste. No casoc em que 0s
Servidores Técnicos tenham o mesmo nimero de auxilios anteriormente concedidos e sendo
ambos efetivos da UDESC Qeste, a decisdo da prioridade ficard a cargo da COPPTA Setorial Da
UDEC Oeste.

caPiTULO IV
DA INSCRICAO

Art. 8° As inscricdes serfo realizadas em edital especifico aberto anualmente, contendo:
informacdes do evento; justificativa detalhada sobre o conhecimento a ser adqguirido com a
capacitagio e sua pertinéncia as fungGes desempenhadas na Universidade, apontando os
beneficios e o retorno pretendido para a UDESC; cépia de website ou folder de divulgagéo do
evento, contendo a programacao, incluindo cronograma do evento de que o Servidor pretende
participar e outros estabelecidos no edital especifico.

CAPITULO V
DOS PRAZOS

Art. 9° Os pedidos de apoio ao ACATE, devidamente cadastrados no SGPE, deverdo ser
realizados em conformidade com o edital, e entregues a Diregdo Administrativa da UDESC Oeste
ho prazo minimo de 60 (sessenta) dias anteriores & data do iniclo do evento, contando o prazo
a partir da data de recebimento do processo pela Diregdo Administrativa.

Paragrafo Primeiro: Para os casos em que o Servidor solicitar somente pagamento de
passagens e diarias, o pedido devera ser realizado junto a Diregdo Administrativa da UDESC
Oeste com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias anteriores a data do inicio do evento.

Art. 10° A Direcdo Administrativa encaminhard o processo de solicitagdo para analise da
COQPTA Setorial que teréd o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para apreciacdo do processo, salvo em
caso de diligéncia, e encaminhar a Direcdo Administrativa, a qual tersd o prazo de 5 (cinco) dias
teis para proferir decisdo.



upeEsc OESTE
SQ.“;??EJ,%AEE CENTRO DE EDUCACAO

SANTA CATARINA SUPERICR DO OESTE

Art. 11° Em quaiquer caso, deverdo ser respeitados os prazos minimos de entrada do processo
nos respectivos setores:

a) Pagamento de inscricBo em evento: as solicitagbes deverdo dar entrada ao Setor de
Compras e Licitagbes da UDESC Oeste em até 30 (trinta) dias antes da realizacdo do
evento;

b) Didrias e passagens: as solicitagdes de didrias e passagens deverdo ocorrer com
antecedéncia minima de:

I - 3 (tr&s) dias Gteis do inicio do deslocamento quando no territério nacional e for
realizado por veiculo oficial ou transporte rodoviario;

II - 5 (cinco) dias Uteis do inicio do deslocamento quando no territorio nacional e for
realizado por transporte aéreo;

Paragrafo primeiro: O pedido de didria somente serd possivel quando o
transporte/deslocamento for realizado pela UDESC.

Paragrafo segundo: O ndo cumprimento dos prazos estabelecidos neste artigo implica no
indeferimento da solicitagéo

CAPITULO VI
DA TRAMITAGCAO, SELECAO E CONCESSAO

Art. 12° Serd de responsabilidade da Dire¢do Geral da UDESC Oeste a abertura do edital anual;
sendo que cabera aos membros da COPPTA Setorial da UDESC Oeste realizar parecer consultivo
dos pedidos que serdo posteriormente homologados pela Diregdo de Administragéo da UDESC
Oeste,

Art. 13° O processo de selecdo para concessdo de auxilio do ACATE deveré seguir o seguinte
tramite: :

1. Solicitagdo do interessado contendo os documentos do Art. 8% e demais estabelecidos
no edital especifico;

II. Encaminhamento a Chefia Imediata para parecer detalhado devendo conter:

a)} Pertinéncia da capacitagdo as fungdes desempenhadas pelo Servidor no setor em gue
é lotado, especificando a relagéo da qualificagdo com as fungdes do Servidor;

b) Destacar as futuras aplica¢Bes dos conhecimentos e habilidades desenvolvidas no
evento/curso pretendido em relag¢do as demandas do setor em que o Servidor atua, evidenciando
os beneficios para a instituigéo;

c) Excepcionalidade da concessdo de segundo auxilio no mesmo ano, quando for o caso.

Art. 14° Encaminhamento do processo & COPPTA Setorial para elaboracdo do parecer
consultivo, que devera analisar:

1. se o pedido atende a todas as condigdes previstas no edital e nesta Resolugdo, com o
objetivo de subsidiar a liberagdo do auxilio.

I1. quantas vezes o Servidor foi beneficiado pelo recurso ACATE nos (ltimos 3 (trés) anos.

Art. 15° A COPPTA Setorial devera diligenciar ao interessado processos que ndo contenham
todos os documentos, pareceres e informagbes exigidos na Resolugdo e edital. Uma vez
satisfeitas essas exigéncias, o candidato poderd reencaminhar o processo a COPPTA, para que
a comissdo retome a tramitacdo normal, obedecendo aos prazos previstos nessa Resolugao.

Art. 16° Apds andlise, a COPPTA encaminhara o processo para a Diregéio de Administragéo que
fard o julgamento sobre a concessdo ou ndo do beneficio, com base nos requisitos estabelecidos
nesta Resolucdo e nos critérios definidos no edital especifico.

Art. 17° Uma vez aprovado e homologado o pedido, compete a Diregdo de Administragdo dar
ciéncia ao interessado e encaminhar as providéncias necessarias.
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CAPITULO VII
DAS OBRIGACOES DO CONTEMPLADO
Art. 18° O Servidor beneficiado com auxilioc do ACATE devera:

I. Entregar relatério da viagem, contendo comprovante das passagens e despesas de
alimentac8o e/ou hospedagem ao Setor de Didrias e Transporte da UDESC Oeste, dentro do
prazo de cinco dias (teis, apés o retorno do evento;

II. Entregar copia do certificado de participagdo no evento ao Setor de Compras e Licitacdes da
UDESC Qeste;

III. Entregar nota fiscal ou recebido certificado, acompanhado de declaragdo de entidade sem
fins lucrativos ou optante do simples nacional, conforme o caso, e certiddes negativas Federal,
Estadual, Municipal, FGTS e Trabalhista da entidade organizadora do evento ao Setor de
Compras e Licitagdes da UDESC Qeste até o dia 20 para os eventos realizados até a primeira
quinzena do més; e no més subsequente para os eventos realizados apés o dia 20. A data de
emissdo da nota fiscal/recibo deverd ser do més que se efetivara o pagamento.

Paragrafo (nico: A Diregdo de Administragdo e a Coordenacdo de Recursos Humanos Setorial
planejaro a multiplicagdo dos conhecimentos adquiridos a outros Servidores da UDESC Qeste.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 19° O Servidor tem direito a recurso de decisdo negativa, protocolado e enderegado ao
Conselho de Centro.

Art. 20° A Direcdo Administrativa detalhara na prestacdo de contas anual da UDESC Oeste a
relacdo de todos os Servidores contemplados com essa Resolugdo.

Art. 21° Os casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho de Centro da UDESC Oeste - CONCEO.

Art. 22° Esta resolucfo revoga a Resolugdo 002/2016 CONCEQ e entrard em vigor na data de
sua publicagdo.

Chapecd, 28 de fevereiro de 2019.

Prof. Dilmar Baretta
Presidente do Conselho de Centro

UDESC Oeste




