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INSTRUCZ\O NORMATIVA N° 002/2026
Centro Multiusuario do CEO - MultiCEO

Estabelece Normas Gerais de Utilizagdao dos
Equipamentos do Laboratério Multiusuario do CEO
(MultiCEO)

Art. 1° A utilizacdo dos equipamentos do Laboratorio Multiusuario do CEO
(MultiCEQ) é disciplinada por esta Instrucdao Normativa.

Art. 2° O agendamento devera ser solicitado com antecedéncia minima de 14
(catorze) dias Uteis por docentes, técnicos ou discentes do CEO/UDESC Oeste,
estes Ultimos vinculados a docente responsavel nomeados na pagina do
MultiCEO.

§ 19 A efetiva utilizacdo estara condicionada a disponibilidade da agenda do
equipamento e a autorizacdo do(a) docente responsavel.

§ 29 O(a) interessado(a) somente sera autorizado(a) a utilizar o equipamento
se comprovar atendimento as normas e instrucdes de uso, descrever
experiéncia prévia e/ou treinamento especifico, informados no momento do
agendamento.

§ 3° Cancelamentos devem ser comunicados com a maior brevidade possivel
ao(a) responsavel pelo equipamento.

Art. 3° E proibido utilizar equipamentos sem autorizacao prévia. O acesso de
pessoas ndo autorizadas as salas é vedado, salvo acompanhamento do
responsavel ou de usuario autorizado.

Art. 4° Devem ser respeitadas as normas de seguranca de laboratério e,
guando aplicavel, as normas éticas para pesquisas com seres humanos e/ou
animais. E proibido fumar ou ingerir alimentos/bebidas nas dependéncias do
MultiCEO.

Art. 52 Os insumos e materiais necessarios ao uso sao de responsabilidade
do(a) usuario(a), salvo quando explicitamente previsto em norma especifica
do equipamento.
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Art. 6° O armazenamento e as cépias de seguranca dos dados sao de inteira
responsabilidade do(a) usudrio(a), que deverda adotar boas praticas de
ciberseguranca e atender a Lei Geral de Protecao de Dados (LGPD).

§ 1° E vedado armazenar dados em pastas temporarias/area de trabalho dos
computadores dedicados.

§ 2° E proibido o acesso a internet nos computadores dedicados aos
equipamentos, salvo autorizagdo expressa para atualizagdo de
firmware/softwares, a ser realizada pelo responsavel.

Art. 7° Qualquer anormalidade (falhas, mau funcionamento, vazamentos,
problemas de infraestrutura) deve ser comunicada imediatamente ao(a)
responsavel.

Art. 8° As normas aplicam-se a todas as pessoas que necessitem de acesso
autorizado aos locais onde os equipamentos estdao instalados. Discentes
permanecem sob responsabilidade solidaria do(a) docente orientador(a).

Art. 9° O MultiCEO podera manter procedimentos operacionais padrao (POPs)
especificos para cada equipamento, os quais devem ser rigorosamente
seguidos.

Art. 10 Os casos omissos serao decididos pelo Comité Gestor do MultiCEO.

Art. 11 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacgao.
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