@) UDESC
UNIVERSIDADE

. DO ESTADO DE
SANTA CATARINA

Centro de Educacao Superior do Oeste — CEO / UDESC QOeste
Diregao de Ensino de Graduagao

Of. DEG N° 33/2025
Chapecd, 11 de junho de 2025.

A Comissao de Ensino de Graduagao da UDESC QOeste, em reuniao realizada no
dia 15 de maio de 2025, deliberou sobre a necessidade de padronizar os procedimentos
relacionados a organizacdo dos processos SGPe dos Projetos de Ensino PRAPEG, com o
objetivo de garantir maior controle, agilidade e clareza na tramitacdo e analise desses
processos.

Diante das recorrentes dificuldades observadas quanto a apresentacdao de
documentos e a fragmentagdo de processos, orienta-se o que segue:

e Utilizagdao do processo original:

Todos os documentos relacionados a um mesmo Projeto de Ensino PRAPEG
devem ser organizados em um Unico processo SGPe, respeitando a vigéncia de um ano,
conforme Chamada Institucional e a Resolugao n® 067/2022 — CONSUNI.

Documentos que devem compor 0 processo:

Anexo 1: Formulario para o Projeto de Ensino;
Anexo 2: Termo de Compromisso de Discente Voluntario(a);

Anexo 3: Termo de Compromisso de Bolsista;

Anexo 4: Termo de Interrupcdo da Bolsa de Ensino (Desisténcia ou
Cancelamento);

Anexo 5: Quadro de Identificacdo dos Projetos de Ensino Aprovados -
Chamada Institucional;

Anexo 6: Modelo de Relatério Final de Atividades Discentes;
Anexo 7: Modelo de Relatério Final do(a) Coordenador(a) do Projeto de Ensino.

e Relatdrios de bolsistas:

O relatério final de atividades discentes deve ser apresentado conforme o
Apéndice VI da Chamada Institucional do respectivo ano, devidamente preenchido e
assinado tanto pelo(a) bolsista quanto pelo(a) professor(a) orientador(a). A existéncia
do termo de compromisso correspondente é condicdo obrigatdria para a emissao de

certificado.

¢ Certificagao e controle:

Rua Beloni Trombeta Zanin 68E - Bairro Santo Anténio - Chapeco - SC
CEP: 89815-630 / Telefone: (49) 2049-9524

& P4ag. 01 de 02 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo UDESC 00020264/2025 e o cddigo 8Z11Y2J6.



@) UDESC
UNIVERSIDADE

. DO ESTADO DE
SANTA CATARINA

A aprovacao do relatério final de atividades do(a) bolsista e/ou do discente
voluntario(a) é requisito para a emissao do certificado. O documento deve ser aprovado
pelo departamento de origem e pela Comissao de Ensino de Graduacdo. A auséncia de
documentacao completa impossibilita a emissao do certificado.

¢ Atencdo dos relatores departamentais:

Solicita-se especial atencao dos relatores dos processos nos departamentos
quanto a verificacdo de:

o Correspondéncia entre os termos de compromisso e os relatérios
apresentados;

o Existéncia de todos os documentos exigidos;
o Atualizacdo e insergao correta no processo original.
o Relatorio final do Projeto de Ensino PRAPEG:
Reforcamos que o objetivo destas orientacdes é otimizar o fluxo de trabalho,
evitar retrabalho e garantir o histérico completo e organizado dos Projetos de Ensino

PRAPEG.

Contamos com a colaboragcao de todos(as) e nos colocamos a disposicao para
esclarecimentos.

Cordialmente,

Profa. Dra. Aline Zampar
Presidente da Comissdo de Ensino de Graduacao da UDESC Oeste.
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