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EDITAL 005/2020/Direcao Geral/UDESC Oeste
CAPACITACAO DE SERVIDORES TECNICOS UNIVERSITARIOS - ACATE

Estabelece normas e prazos para participaciao de
Servidores Técnicos Universitarios da UDESC
Oeste em eventos e cursos nacionais, para o ano
de 2020.

A Diretora Geral Pro Tempore do Centro de Educacdo Superior do Oeste da Universidade do
Estado de Santa Catarina — UDESC Oeste, com base na Resolugdo n° 02/2019 do CONCEO que
regulamenta o Programa de Apoio a Capacitacdo de Servidores Técnicos Universitarios —
ACATE, sob a supervisdo da Direcdo Administrativa da UDESC Oeste, torna publico o presente
Edital.

1. DO OBJETIVO E FINALIDADE

1.1 O Programa de Apoio a Capacitacdo de Servidores Técnicos da UDESC Oeste objetiva
apoiar a atualizacdo e capacitacdo dos Servidores Técnicos Universitarios do Centro,
propiciando a aquisicdo de conhecimentos especificos capazes de agregar qualidade ao
desempenho de suas fungdes no centro ou atender melhor as especificidades de demandas do
setor em que o Servidor trabalha.

1.2 O ACATE tem por finalidade apoiar, disciplinar e dar transparéncia administrativa aos
pedidos de auxilio para participacdo de Servidores Técnicos Universitarios em eventos
cientificos, tecnoldgicos, de atualizacdo técnica, administrativa e gestdo, como cursos,
congressos e similares.

2. DOS RECURSOS

2.1 O valor dos recursos financeiros para custear passagens, diarias e taxas de inscricdo em
eventos, alocados para o ACATE para o ano de 2020 sera distribuido da seguinte forma:

a) R$ 4.000,00 (quatro mil reais) de passagens rodoviarias ou aéreas;
b) 24 (vinte e quatro) diarias nacionais.
c) R$ 8.000,00 (oito mil reais) para custear taxas de inscricdo.

2.2 Cabe a Direcdao de Administracao monitorar o saldo dos recursos previstos no item 2.1.

3. DOS REQUISITOS
3.1 O candidato ao auxilio do ACATE deve atender aos seguintes requisitos:

3.1.1 Ser Técnico Universitario efetivo da UDESC lotado e em exercicio na UDESC Oeste; ou
Servidor cedido a mais de 1 (um) para a UDESC Oeste com a atuacgao na area técnica;

3.1.1.1. O Servidor cedido contemplado com o beneficio do auxilio ACATE devera permanecer
na UDESC Oeste por um periodo de 6 (seis) meses a contar da capacitacdo realizada;

3.1.1.2. O Servidor cedido que ndao permanecer na UDESC Oeste pelo prazo determinado no
item anterior devera devolver integralmente a UDESC o valor concedido, exceto em casos de
encerramento do convénio ou requisicdo de retorno do Servidor pelo 6rgdo de origem.

3.1.2 Na&o estar licenciado ou afastado por qualquer razao quando do pedido;

3.1.3 Na&o ter sido contemplado no mesmo ano do pedido com outro auxilio do ACATE.
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3.1.4 Em caso de excepcionalidade, devidamente justificada e aprovada em todas as
instancias, o Servidor podera ser contemplado com um segundo auxilio do ACATE no mesmo
ano em que o primeiro;

3.2 O evento para a participagdo no qual o Servidor solicita auxilio devera atender aos
seguintes requisitos:

a) Realizado no pais;

b) Organizado por associacdo ou organismo cientifico ou de capacitacao
técnica/administrativa com reconhecida qualidade;

c) Vinculado a area de atuagdo e fungOes técnica/administrativa do Servidor ou as
especificidades e demandas do setor em que trabalha, respeitado o principio da
economicidade.

3.3 No caso de dois Servidores solicitarem auxilio para o mesmo evento ou para eventos
distintos com o mesmo conteiddo, apenas um dos dois poderd ser contemplado, salvo
excepcionalidade justificada e aprovada nas instancias do processo.

Paragrafo Unico: A prioridade para concessdo é do técnico que tenha sido beneficiado com
menos auxilios do ACATE em editais anteriores ou, tendo os Servidores recebido o mesmo
nimero de auxilios, priorizar os membros efetivos da UDESC Oeste. No caso em que 0s
Servidores técnicos tenham o mesmo numero de auxilios anteriormente concedidos e sendo
ambos efetivos da UDESC Oeste, a decisdo da prioridade ficara a cargo da COPPTA Setorial Da
UDEC Oeste.

4. DA INSCRICAO

4.1 As inscricOes serdo realizadas a qualquer tempo a critério do interessado, e deverdao
observar os prazos do item 6 deste edital.

4.2 O candidato a auxilio do ACATE devera instruir um processo devidamente protocolado
no sistema SGPe (ou outro sistema que venha a substitui-lo), composto necessariamente dos
seguintes documentos:

4.2.1 Ficha de inscricdo no ACATE (ANEXO I), contendo: a) Tipo de auxilio requerido
(passagens, diarias ou inscrigdes) e o valor ou quantidade necessaria em cada rubrica;
b) Nome do evento de capacitagdo ou cientifico pretendido; c) Local de realizagdo do
evento, incluindo cidade e estado; d) Datas de realizagdo do evento; e) Razao Social,
CNPJ, Endereco Completo e dados bancarios da organizadora do evento;

4.2.2 Justificativa detalhada sobre o conhecimento a ser adquirido com a capacitagao e sua
pertinéncia as fungbes desempenhadas na Universidade, apontando os beneficios e o
retorno pretendido para a UDESC;

4.2.3 Cobpia de website ou folder de divulgacdo do evento contendo a programacao, incluindo
cronograma do evento de que o Servidor pretende participar;

4.2.4 Justificativa detalhada de excepcionalidade, quando se tratar de segundo auxilio
solicitado no mesmo ano em que outro tenha sido concedido;

4.2.5 Declaracdo da empresa organizadora do evento atestando que aceita a nota de
empenho como garantia do pagamento, quando tratar-se de pagamento de taxa de
inscricdo posterior ao evento;

4.2.6 Documentos que apoiem e reforcem a justificativa para participacao do evento, quando
for o caso;

4.2.7 Parecer detalhado da Chefia Imediata devendo conter:

a) Pertinéncia da capacitacao as fungdes desempenhadas pelo Servidor no setor em que é
lotado, especificando a relacdo da qualificacdo com as funcdes do Servidor;
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b) Destacar as futuras aplicagdes dos conhecimentos e habilidades desenvolvidas no

evento/curso pretendido em relacdo as demandas do setor em que o Servidor atua,
evidenciando os beneficios para a instituicdo;

c) Excepcionalidade da concessdao de segundo auxilio no mesmo ano, quando for o caso.

4.2.8 Documentos que apoiem e reforcem a justificativa para participacao do evento, quando
for o caso, como convite da entidade promotora, cépia do aceite de trabalhos cientificos a
serem apresentados e copia do trabalho cientifico na forma publicavel, cépia da carta de aceite
do trabalho em evento cientifico cdpia do trabalho cientifico na forma publicavel.

5. DO PAGAMENTO

5.1 A nota de empenho emitida serd a garantia da reserva orcamentaria para o pagamento
da inscricdo no evento. A ordem bancaria somente serd transmitida quando da entrega do
certificado do participante no evento, da nota fiscal/recebido da entidade organizadora
acompanhado das certidoes negativas Federal, Estadual, Municipal, FGTS e Trabalhista,
conforme item 8 deste edital.

5.2 O Setor de Compras e Licitacdes entrard em contato com o Servidor interessado
informando quando a nota de empenho estiver disponivel para que o mesmo providencie junto
a entidade organizadora os documentos necessarios para realizacdo do pagamento de forma
antecipada.

5.3 Em ndo havendo a comprovacdao da restituicdo ao erario através de Depdsito
Identificado, sera instaurado processo administrativo, visando a inscricdo em Divida Ativa do
Estado.

6. DOS PRAZOS

6.1 Os pedidos de que se trata o presente Edital, deverdo ser registrados no SGPE, em
conformidade com o edital, respeitando o prazo minimo de 40 (quarenta) dias anteriores
a_data de inicio do evento, contando o prazo a partir da data de recebimento do
processo pela Direcdo Administrativa.

6.1.1. Para os casos em que o servidor solicitar somente pagamento de passagens e diarias o
prazo acima podera ser reduzido para 20 (vinte) dias anteriores a data do inicio do
evento, contando o prazo a partir da data do recebimento do processo pela Direcao
Administrativa.

6.2 A Direcdo Administrativa encaminhara o processo para analise da COOPTA Setorial que
tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para apreciacdo do processo, salvo em caso de diligéncia, e
encaminhar a Direcdo Administrativa, a qual tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para proferir
decisdo.

6.3 Em qualquer caso deverdo ser respeitados os prazos minimos de entrada do processo nos
respectivos setores:

6.3.1 Pagamento de Inscricdo em evento: As solicitacbes deverdo dar entrada ao Setor de
Compras e Licitacdes da UDESC Oeste em até 20 (vinte) dias antes da realizagdo do
evento;

6.3.2 Diarias e Passagens: As solicitagdes de diarias e passagens deverdo ocorrer com
antecedéncia minima de:

a) 03 (trés) dias uteis do inicio do deslocamento quando no territério nacional e for
realizado por transporte rodoviario;

b) 05 (cinco) dias Uuteis do inicio do deslocamento quando no territério nacional e for
realizado por transporte aéreo”. Apds aprovado, recomenda-se ao solicitante
realizar o pedido o mais rapido possivel, visando a economia da compra de
passagens aéreas.
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Paragrafo primeiro: O pedido de didria somente serd possivel quando o
transporte/deslocamento for realizado pela UDESC.

Paragrafo segundo: O ndo cumprimento dos prazos estabelecidos neste artigo implica no
indeferimento da solicitacdo.

7. DA TRAMITAGAO, SELECAO E CONCESSAO

7.10 processo de selecdo para concessdo de auxilio do ACATE devera seguir o seguinte
tramite:

7.1.1 Abertura de processo pelo interessado conforme item 4 deste Edital.

7.1.2 Encaminhamento do processo a Direcdo Administrativa, que remeterd a COPPTA
elaboragdo do parecer consultivo.

7.1.3 A COPPTA devera analisar:

a) Se o pedido de auxilio atende a todas as condicdes previstas neste edital e na
Resolugdo 02/2019 - CONCEO, com o objetivo de subsidiar decisdo da Direcao de
Administrativa do Centro.

b) Quantas vezes o Servidor foi beneficiado pelo recurso ACATE nos ultimos 3 (trés) anos.

7.1.4 Apo6s parecer, a COPPTA devolvera o processo a Diregdo Administrativa para decisdo
sobre concessao ou ndo do beneficio, com base nos requisitos deste edital.

7.1.5 Uma vez aprovado o processo pela Direcao Administrativa, compete a mesma dar
ciéncia ao interessado e encaminhar para as providéncias necessarias.

7.1.6 A Diregao apresentara junto com a prestagdao de contas do Centro o relatério dos
beneficiados com o presente programa para o Conselho de Centro do CEO - CONCEO.

Paragrafo unico: A COPPTA Setorial devera diligenciar ao interessado processos que ndo
contenham todos os documentos, pareceres e informacdes exigidos por este edital. Uma vez
satisfeitas essas exigéncias, o candidato pode reencaminhar o processo a COPPTA, para que a
comissdo retome a tramitagdao normal.

8. DAS OBRIGACGES DO CONTEMPLADO
8.1. O Servidor beneficiado com auxilio do ACATE devera:

I. Entregar relatério da viagem contendo comprovante das passagens e despesas de
alimentagdo e/ou hospedagem ao Setor de Diarias e Transporte da UDESC Oeste, dentro do
prazo de cinco (5) dias Gteis ap6s o retorno do evento;

II. Entregar copia do certificado de participagdo no evento ao Setor de Compras e LicitacGes
da UDESC Oeste;

III1. Entregar nota fiscal ou recebido certificado, acompanhado de declaracao de entidade sem
fins lucrativos ou optante do simples nacional, conforme o caso, e certiddes negativas Federal,
Estadual, Municipal, FGTS e Trabalhista da entidade organizadora do evento ao Setor de
Compras e Licitacbes da UDESC Oeste até o dia 20 para os eventos realizados até a primeira
qguinzena do més; e no més subsequente para os eventos realizados apds o dia 20. A data de
emissdo da nota fiscal/recibo devera ser do més que se efetivara o pagamento.

Paragrafo Unico: A Direcdo de Administracdo e a Coordenacdo de Recursos Humanos Setorial
planejardo a multiplicagdo dos conhecimentos adquiridos a outros Servidores da UDESC Oeste.

9. DAS DISPOSIGCOES FINAIS

9.10 Servidor tem direito a recurso de decisdo negativa, protocolado e enderegado a instancia
imediatamente superior, apenas 1 (uma) vez para cada instancia, respeitando as
determinacdes do Estatuto e Regimento da UDESC.
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9.2 A Diregdao Administrativa detalhard na prestacdo de contas anual da UDESC Oeste a
relacdo de todos os Servidores contemplados com esse edital.

9.30s casos omissos serao resolvidos pelo Conselho de Centro do CEO - CONCEO.

9.4A Direcdo Administrativa devera dar publicidade aos apoios concedidos.

Chapeco, 10 de fevereiro de 2020.

Profa. Silvana dos Santos Zanotelli
Diretora Geral Pro Tempore
UDESC Oeste
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ANEXO I
EDITAL 005/2020/Direcao Geral/UDESC Oeste

CAPACITAGAO DE SERVIDORES TECNICOS UNIVERSITARIOS - ACATE

Nome:

N© Matricula:

Departamento/unidade:

Titulo do Trabalho Aceito:

Nome da Agéncia:

Tipo de auxilio requerido no edital PRODIP:

( ) Passagens Valor estimado: R$
( ) Diarias Quantidade:
() Inscricao Valor estimado: R$

Nome do evento de capacitacdao ou cientifico pretendido:

Local de realizagao do evento, incluindo cidade e estado:

Associacao Cientifica Promotora:

Abrangéncia do Evento:

Periodo de realizacdao do Evento:

Razao Social da Organizadora do Evento:

CNPJ da Organizadora do Evento:

Endereco da Organizadora do Evento (incluido cidade e CEP):

Dados Bancarios da Organizadora do Evento:

Banco: Agéncia: Conta Corrente:

Fone e E-mail da Organizadora do Evento:

Local/data

Assinatura do servidor
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