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PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM CIENCIA E TECNOLOGIA DE ALIMENTOS — PPGCTA
INSTRUGAO NORMATIVAN° 003 de 28 de junho de 2019/PPGCTA

(Alterada pelo Colegiado do PPGCTA, em 09/08/2019 e revogada a IN 002, de 07 de dezembro de 2018/PPGCTA)

Disciplina, no ambito do PPGCTA, os
tramites para defesa de dissertacdo em
Ciéncia e Tecnologia de Alimentos, visando
a padronizagéo dos procedimentos.

O Colegiado do Programade P6s-Graduacédo em Ciénciae Tecnologiade Alimentos, no usode
suas atribuicBes constantes no Regimento Geral da P6s-Graduagdo Stricto Sensu da
Universidade do Estado de Santa Catarina - UDESC (Resolugfes N° 013 e 033/2014 —
CONSEPE), bem como considerando as RESOLUCOES N° 05/2017 — PPGCTA E 06/2018 -
PPGCTA que Regulamentam as normas de apresentacdo, funcionamento e avaliacdo de
Projetos de Dissertagfes e de DissertagGes de académicos doPrograma de Pds-Graduagdoem
Ciéncia e Tecnologia de Alimentos/UDESC.

ORIENTA

Conforme disposto no Art. 30, § 1° do Regimento Geral da Pés-graduacéo da UDESC
(Resolugbes N° 013 e 033/2014 — CONSEPE), o curso de mestrado devera ser concluido no
prazominimo de 12 (doze) e maximo de 24 (vinte e quatro) meses. O PPGCTA orientaqueo
prazo deve ser contabilizado a partir da data da matricula do discente e, considerando o prazo

maximo de 24 meses.

1 - Solicitacdo do agendamento com no minimo 45 (quarenta e cinco) dias de
antecedéncia dadatadadefesa: os seguintes documentos devem ser encaminhados
pelo orientador a secretaria do PPGCTA néo de forma nominal, mas ao setor
(UDESC/ICEO /CPPGCTA), via processo digital cadastrado no SGP-e,
impreterivelmente, no dia que antecede o prazo de 45 dias do prazo maximo de 24
meses, a partir da data de matricula do discente.
a) Formulario de agendamento de defesa de dissertacdo (Anexo l), conforme modelo indicado
na Resolugédo 06/2018 — PPGCTA, disponivel no site do programa;
¢ Indicar adata, hora, se a banca poderéser publica e a banca examinadora
(minimo dois professores doutores mais o orientador e ainda o suplente)
o Um membro obrigatoriamente de outra instituicdo de Ensino Superior
ou de Pesquisa;
o Um membro preferencialmente interno a UDESC, sendo professor
permanente/colaborador do Programa ou do DEAQ;

o Um membrosuplente.
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O professor coorientador devera somente participar da comissdo julgadora em caso de

impedimento ou falta do orientador (Resolugdo 013/2014 CONSEPE).

b) Anexar ao pedido os seguintes documentos:

e Histérico escolar do aluno com aprovacado do exame de proficiéncia;

e Certificacdo de gque os requisitos indicados nos capitulos IV e V da Resolu¢éo

06/2018 - PPGCTA foram cumpridos;

¢) Indicar, caso haja necessidade (por questdes de logistica ou financeiras), se a banca sera
realizada por videoconferéncia, sendo de reponsabilidade do orientador o agendamento
prévio do equipamento.
d) Caso hajanecessidade deveiculo oficial para membros externos dabanca, o orientador
deve solicitar diretamente ao setor de transporte da Udesc Oeste 0 agendamento do veiculo e

motorista, se for o caso.

- Providéncias realizadas pela secretaria do PPGCTA e secretaria da Pds-Graduagéo
da UDESC Oeste
a) A secretaria do PPGCTA realizard a conferéncia da veracidade da documentacéo e, se de
acordo, encaminhara para a homologacao no Colegiado do Programa via processo registrado
no SGPE;
b) AsecretariadaPo6s-Graduacdo daUDESC Oeste solicitaraa publica¢@o daportariadabanca
pela Direcao Geral;

c) Asecretaria do PPGCTA ficararesponséavel pela divulgacao da defesa.

- Envio das copias abancaexaminadora
Orientador e aluno serédo responsaveis pelo envio das cépias para os membros da banca

examinadora com antecedéncia de 30 dias da data da defesa.
- Defesa:

a) Asecretariado PPGCTA deixara disponiveis, pararetirada pelo presidente da banca: cépia
da Ata, folhas de assinaturas da dissertacdo e as Declaracdes de Participacdo dos membros da
banca;

b) Aapresentacdo deveraterumaduracdo minimade 20 minutos e mdxima de 50 minutos,

sendo que otempo de arguicao pelos membros dabancaseradefinido pelo presidente;
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c) Aofinal da avaliagéo o presidente da banca deverd ler publicamente a Ata de Defesa
assinada pelos membros dabanca,comorespectivoresultado e orientacdes.

d) A Ata assinada deve ser entregue, ao final da avaliac&o, na secretaria do PPGCTA
pelo presidente da banca. Caso algum membro da banca participe por videoconferéncia,
a ata deve ser assinada digitalmente, encaminhando os dois documentos a secretaria
do PPGCTA.

5- Revisdo da versdo final da dissertagcdo de acordo com Manual de Trabalhos
Académicosda UDESC
e O discente deve enviar, por e-mail, ao bibliotecario da UDESC Pinhalzinho a
versdo final de dissertacdo em formato word;
e acontar da data de envio, o prazo de devolutiva da revisao sera de até 7 dias
uteis,

o quando constatado irregularidades na formatacao ou plagio, sera enviado por
e-mail o arquivo da dissertac@o com as observacdes no documento a serem
corrigidas pelodiscente.

o (quando em conformidade sera emitida uma declaracdo atestando a

conformidade comManual de Trabalhos académicos da UDESC.

6 - Entregadaversao final: A entrega da versao final deve ser realizada em até 60 dias apds
a defesa, impreterivelmente, contendo em cada cdépia as respectivas assinaturas da
banca avaliadora (folhas de assinaturas, somente com assinatura dos membros oficiais
presenciais da banca, permanecendo o nome do suplente sem assinatura, quando for o
caso). Caso algum membro da banca participe por videoconferéncia a ata deve ser
assinada digitalmente, inserindo os dois documentos na dissertacdo (ata original,
assinada pelos membros presentes; e, a ata assinada digitalmente pelo participante por
videoconferéncia); e, a ficha catalografica com as informag6es bibliogréficas necessarias
paraidentificar a dissertacdo. Esta ficha devera estar localizada no verso dafolha de rosto do
trabalho, centralzada abaixo da metade da folha, disponibilizada em

docs.cav.udesc.br/fichacatalografica/.

O aluno enviara a Coordenagao do Programa, para fins de homologacao:

a) duas copias impressas: da versédo revisada pelo bibliotecario da UDESC Pinhalzinho, de
acordo com as normas de formatac&o indicado no manual de trabalhos académicos da
UDESC. Estas serdo encaminhadas para arquivamento na Coordenacao do PPGCTA e na
Biblioteca da UDESC Pinhalzinho;


http://docs.cav.udesc.br/fichacatalografica/
http://docs.cav.udesc.br/fichacatalografica/
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uma copiaem CD-ROM, arquivo Unico emformato pdf que serdencaminhada para

Biblioteca da UDESC Pinhalzinho, inserir no catalogo da BU da UDESC, permitindo o
acesso publico dadissertacéo;

o termo de autorizacdo preenchido que permite a disponibilizacao da dissertacdo em
meio digital pela biblioteca , disponivel em
http://www1.udesc.br/arquivos/id_submenu/25/novo_termo_biblio_digital_2013.
pdf ;

uma declaracdo redigida pelo orientador atestando a entrega da versao final

devidamente corrigida.

uma declaragéo daBibliotecade Pinhalzinho atestando aentregadaversaofinalda
dissertacdoemconformidadecomManualde Trabalhos académicos daUDESC.
Comprovante de submissédo de um artigo cientffico para publicacdo em revista
cientfficacomcorpo editorialreferente a area de Ciénciados Alimentos,comQualis

minimo B2.

Os casos que envolvem patentes seréo deliberados pelo Colegiado do PPGCTA.

7 - Emissédo do Diploma: a secretaria da P6s-Graduacdo da UDESC Oeste de posse

dos documentos abaixo descritos emitird o diploma de Mestre em Ciéncia e Tecnologia

de Alimentos:

a. ata dadefesa;

b. uma declaracéo redigida pelo orientador atestando a entrega da verséo final
devidamente corrigida.

Pinhalzinho - SC, 09 de agosto de 2019.

Prof. Dr. Alexandre Tadeu Paulino
Coordenadordo PPGCTA da UDESC Oeste
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