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CAPACITACAO DE DOCENTES EFETIVOS - ACADO

Estabelece normas e prazos para participacao de
Docente Efetivos da UDESC Oeste em eventos e
cursos nacionais, para o ano de 2025.

O Diretor Geral do Centro de Educacdo Superior do Oeste — UDESC Oeste, com base na Resolugao
n°® 001/2019 do CONCEO que regulamenta o Programa de Apoio a Capacitacdo dos Docente
efetivos da UDESC Oeste — ACADO, sob a supervisao da Chefia imediata de cada Departamento,
torna publico o presente Edital.

1. DO OBJETIVO E FINALIDADE

1.1 O Programa de Apoio a Capacitacao dos Docente Efetivos da UDESC Oeste objetiva apoiar
a atualizacdo e capacitagao dos Docente Efetivos do Centro, propiciando a aquisicdo de
conhecimentos especificos capazes de agregar qualidade as informagdes repassadas aos
académicos atendendo as exigéncias atuais do mercado de trabalho, atualizagdo de assunto
pertinentes a sua area, socializacdo com outros profissionais do ramo para melhor desempenhar
suas fungdes como Docente Efetivo, Pesquisador e Extensionista.

1.2 O ACADO tem por finalidade apoiar os pedidos de auxilio para capacitagdo/formacao de
Professores da UDESC Oeste, no ambito de atuacdo do Professor seja na pesquisa, ensino ou
extensdo, em eventos cientificos, tecnoldgicos, de atualizagdo técnica, como cursos, congressos,
workshops, seminarios e similares.

2. DOS RECURSOS

2.1 O valor dos recursos financeiros para custear passagens, didrias e taxas de inscricdo em
eventos presenciais ou taxas de inscricao em eventos online, alocados para o ACADO para o
ano de 2025 sera da seguinte forma:

a) R$ 5.000,00 (cinco mil reais) de passagens rodovidrias ou aéreas para cada
Departamento;

b) 15 (quinze) didrias nacionais para cada Departamento;

c) R$ 5.000,00 (cinco mil reais) para custear taxas de inscricdo para cada Departamento.

2.2 Cabe as Chefias de Departamento monitorar o saldo dos recursos previstos do item 2.1.

3. DOS REQUISITOS

3.10 candidato ao auxilio do ACADO deve atender aos seguintes requisitos:

3.1.1 Ser Docente Efetivo da UDESC, lotado e em exercicio na UDESC Oeste;

3.1.2 Nao estar licenciado ou afastado por qualquer razdo quando do pedido;

3.1.3 Nao ter sido contemplado no mesmo ano do pedido com outro auxilio do ACADO.

3.1.4 Em caso de excepcionalidade, devidamente justificada e aprovada em todas as instancias,
o Docente Efetivo podera ser contemplado com um segundo auxilio do ACADO no mesmo ano em
foi contemplado primeiro.

3.2 O evento para a participacao no qual o Docente Efetivo solicita auxilio devera atender aos
seguintes requisitos:
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I. Ser realizado no pais, de forma presencial ou online;

IT1. Organizado por associacdo ou organismo cientifico ou de capacitacdo técnica com
reconhecida qualidade;

III. Vinculado a area das fungdes do docente efetivo ou as especificidades e demandas das
disciplinas que ministra ou outra capacitacao de interesse da Universidade.

3.3 No caso de dois Docentes Efetivos do mesmo curso solicitarem auxilio para o0 mesmo evento
ou para eventos distintos com o mesmo conteludo, apenas um dos dois podera ser contemplado,
salvo excepcionalidade justificada e aprovada nas instancias do processo.

Paragrafo Gnico: A prioridade para concessdo é do Professor que tenha sido beneficiado com
menos auxilios do ACADO em Editais anteriores e em caso de empate, privilegiar os eventos
relacionados ao ensino.

4. DA INSCRICAO

4.1 As solicitagbes serdo realizadas a qualquer tempo a critério do interessado e deverao

observar os prazos do item 6 deste edital.

4.2 O candidato a auxilio do ACADO devera instruir um processo digital no SGPe e com os
seguintes documentos:

4.2.1 Documento de oficializacdao de demanda - DOD (ANEXO I), devidamente preenchido e
assinado pelo solicitante e chefia imediata;

4.2.2 Dados do contratado (ANEXO II) devidamente preenchido e assinado pelo solicitante e
chefia imediata;

4.2.3 Termo de referéncia simplificado (ANEXO III) devidamente preenchido e assinado pelo
solicitante e chefia imediata;

4.2.4 Copia de website ou folder de divulgacdo do evento contendo a programacdo, incluindo
cronograma do evento de que o Docente Efetivo pretende participar;

4.2.5 Justificativa detalhada de excepcionalidade, quando se tratar de segundo auxilio solicitado
no mesmo ano em que outro tenha sido concedido;

4.2.6 Documento emitido pela empresa organizadora do evento atestando que aceita a nota de
empenho como garantia do pagamento.

4.2.7 Documentos que apoiem e reforcem a justificativa para participacdao do evento, quando
for o caso, como convite da entidade promotora, copia do aceite de trabalhos cientificos
a serem apresentados e copia do trabalho cientifico na forma publicavel, cépia da carta
de aceite do trabalho em evento cientifico copia do trabalho cientifico na forma
publicavel.

Paragrafo nico: para solicitagdes apenas de diaria e/ou passagens, ficam dispensados os itens
4.2.2,4.2.3e4.2.6.

5. DO PAGAMENTO

5.1 A nota de empenho emitida sera a garantia da reserva orgamentaria para o pagamento da
inscricdo posterior ao evento. A ordem bancdaria somente sera transmitida quando da entrega do
certificado do participante no evento, da nota fiscal/recebido da entidade organizadora
acompanhado da declaracdo de entidade sem fins lucrativos ou optante do simples nacional,
conforme o caso e das certidoes negativas Federal, Estadual, Municipal, FGTS e Trabalhista,
conforme item 8 deste Edital.

6. DOS PRAZOS
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6.1 O pedido de que trata o presente Edital, devera ser registrado no SGPE em conformidade
com o edital, respeitando o prazo minimo de 45 (quarenta e cinco) dias anteriores a data
do inicio do evento, contando o prazo a partir da data de recebimento do processo pelo
respectivo Departamento.

Paragrafo nico: Os eventos com data préoxima a publicacdo do edital, sendo este prazo inferior
a 45 dias, serdo considerados desde gue seu encaminhamento a DAD seja de ho minimo 25 dias
de antecedéncia, sendo vedada a possibilidade de pagamento antecipado para este paragrafo;

6.2 O Colegiado Pleno do Departamento tera o prazo de 10 (dez) dias Uteis para apreciacdo e
aprovacao do processo, salvo em caso de diligéncia.

6.3 Na sequéncia a solicitacdo deverd ser encaminhada para a Diregdo Administrativa, que
tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para analise e providéncias necessarias.

6.4 Em qualquer caso deverdo ser respeitados os prazos minimos de entrada do processo nos
respectivos setores:

6.4.1. Pagamento de Inscricdo em evento: As solicitacdes deverdo dar entrada ao Setor de
Compras e Licitacdes da UDESC Oeste em até 30 (trinta) dias antes da realizacdo do evento;

6.4.2 Diarias: As solicitacGes de diarias e passagens deverdo ser feitas via sistema
(https://viagem.sistemas.udesc.br/) com antecedéncia minima de:

1. 06 (seis) dias uteis do inicio do deslocamento quando no territorio nacional e for realizado
por transporte rodoviario;

II. 06 (seis) dias uteis do inicio do deslocamento quando no territério nacional e for realizado
por transporte aéreo”.

6.3.3. Passagens: As solicitacOes de passagens deverdo ocorrer com antecedéncia minima de:
I. 06 (seis) dias do inicio do deslocamento para passagens terrestres nacionais;
II. 35 (trinta e cinco) dias do inicio do deslocamento para passagens aéreas nacionais;

6.3.4. O pedido de diaria somente sera possivel quando o transporte/deslocamento for realizado
pela UDESC.

6.3.5. A solicitacdo de diarias via sistema é imprescindivel para o recebimento do valor, ndo
havendo possibilidade de ressarcimento ou pagamento posterior, na auséncia do mesmo.

6.5 Quando solicitado pagamento antecipado da inscricdo do evento, o pedido devera chegar
a Direcdo de Administragcdo com no minimo 40 (quarenta) dias de antecedéncia da data limite
para pagamento no valor informado.

6.6 O ndo cumprimento dos prazos estabelecidos neste artigo implica no indeferimento da
solicitagao.

7. DA TRAMITAGCAO, SELECAO E CONCESSAO
O processo de selecdao para concessao de auxilio ACADO obedecera a seguinte tramitagdo:

I. A solicitacdo do interessado munido dos documentos previstos no item 4 deste Edital
devera ser enderegada ao Chefe de Departamento onde esta lotado o servidor;

II1. O Chefe do Departamento deve submeter o processo de solicitagdo a aprovagao do
Colegiado Pleno do Departamento;

III. Aprovado no Departamento, a Secretaria do Departamento encaminhara o processo para
demais providéncias junto a Direcdo Administrativa do Centro;

IV. A Direcdao de Administracdo encaminhara o processo para o Setor de Licitacdes e Compras,
para empenhamento, ou para o setor de transportes caso nao seja solicitada inscrigao;

V. Apds ciéncia da aprovagdo, compete ao Docente Interessado realizar via sistema de
viagens a solicitacdo de suas passagens e diarias (https://viagem.sistemas.udesc.br/), e
3
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acompanhar o processo de pagamento de inscricdo, bem como realizar todas as diligéncias e
providéncias que se fizerem necessarias.

Paragrafo Gnico: A solicitacdo de diarias via sistema é imprescindivel para o recebimento do
valor, ndo havendo possibilidade de ressarcimento ou pagamento posterior, na auséncia do
mesmo.

8. DAS OBRIGACéES DO CONTEMPLADO
8.1 O Docente beneficiado com auxilio do ACADO devera:

1. Entregar relatério da viagem contendo comprovante das passagens e despesas de
alimentagdo e/ou hospedagem ao Setor de Diarias e Transporte da UDESC Oeste, dentro do
prazo de 5 ( cinco) dias Gteis ap6s o retorno do evento;

II. Anexar ao processo, em até 30 (trinta) dias apds a realizagdo do evento, cdpia do
certificado de participacao;

III. Entregar nota fiscal ou recebido certificado, acompanhado de declaracdo de entidade sem
fins lucrativos ou optante do simples nacional, conforme o caso, e certiddes negativas Federal,
Estadual, Municipal, FGTS e Trabalhista da entidade organizadora do evento ao Setor de Finangas
e Contas da UDESC Oeste até o dia 20 para os eventos realizados até a primeira quinzena do
més; e no més subsequente para os eventos realizados apds o dia 20. A data de emissao da nota
fiscal/recibo devera ser do més que se efetivara o pagamento.

Paragrafo (nico: os pedidos que ndo necessitam inscricdo, fica dispensado o cumprimento do
item III.

9. DAS DISPOSICOES FINAIS

9.1 O Docente tem direito a recurso de decisao negativa, protocolado e enderecado ao
Conselho de Centro - ConCEO.

9.2 A Direcdo Administrativa detalhara na prestagao de contas anual da UDESC Oeste a relacao
de todos os servidores contemplados com esse edital.

9.3 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho de Centro do CEO - ConCEO.

9.4 Estaresolucdo entrara em vigor na data de sua publicacdo e revoga disposicdes contrarias.

Chapeco, 12 de fevereiro de 2025.

Prof. Dr. Cleuzir da Luz Profa. Dra. Fernanda Karla Metelski
Diretor Geral Diretora de Ensino de Graduacao
UDESC Oeste UDESC Oeste
(assinado digitalmente) (assinado digitalmente)

Profa. Dra. Maria Luisa Appendino Nunes Zotti Téc. Afonso Romano Brustolin Baldo

Diretora de Pesquisa e Pés-Graduacdo Diretor de Administracao
UDESC Oeste UDESC Oeste
(assinado digitalmente) (assinado digitalmente)
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DOCUMENTO DE OFICIALIZAGAO DA DEMANDA - DOD

Centro Demandante: Centro de Educacao Superior do Oeste - CEO

Responsaveis pela Demanda: Matricula:
1)
2)
E-mail:

1. Objeto da Inexigibilidade de Licitacao

Pagamento de inscricao/passagem/hospedagem do professor XXXXXXXXXXX para a
participacao no evento XXXXXXX, que ocorrera no periodo de XX a XX de XXXXXX de 2025,
na cidade de XXXXXXX. Edital XXX/2025 - ACADO. Exclusivo CEO. SGP-e n°® XXXX/2025.

Dados da solicitacao
Departamento/unidade:
Titulo do Trabalho Aceito:

Apoio financeiro concedido por agéncia de fomento: Sim ( ) Nao ( )
Nome da agéncia:

Tipo de auxilio requerido no edital ACADO:

( ) Passagens Valor estimado: R$
( ) Diarias Quantidade:
() Inscrigao Valor estimado: R$

Associacao Cientifica Promotora:

Abrangéncia do Evento:

2. Descricoes e quantidades

Unidade Quantidad
Medida e

3. Justificativa da necessidade da contratacao (interesse publico):

Exemplo: Justifica-se a solicitacao de pagamento de inscricao no evento XXXXX por se
tratar de: (especificar com riqueza de detalhes, mencionando a imprescindibilidade da
contratacao, quais os beneficios/relevancia gerada para a UDESC, quem sdo seus
beneficidrios diretos, o prejuizo a Universidade advindo de sua nao realizacdo, ou seja, a
justificativa fundamentada para aquisicao do bem ou contratacao do servico conforme
exigéncia Lei n® 14.133/2021).

4. Justificativa da Escolha do Fornecedor
Nota:
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Justificar a escolha da instituicdo promotora da capacitagao, correlacionando com sua area
de atuacao.

5. Previsao de data em que devem ser prestados os servigos

Nota:
Informar a previsao da data em que sera realizada a palestra, oficina, workshop, curso

6. O objeto a ser adquirido esta previsto no Plano Anual de Compras?

( ) Sim ( X) Nao - Justificativa: necessidade eventual conforme demanda do
Departamento para complementacao das atividades académicas.

7. Informacoes adicionais

Nota:

Adicionar outras informacoes consideradas pertinentes.
8. Anexos

Exemplos:

1) Carta de Exclusividade

2) Curriculo(s)

3) Aceite

4) Copia do trabalho

5) Copia do Projeto de Pesquisa
6) Declaracao do Diretor da Area

Responsaveis pela Formalizacao da Demanda

Responsavel pela Formalizacao da Chefia Imediata
Demanda
Nome: Nome:
Matricula: Matricula:
Fungao: Fungao:
Assinado Digitalmente Assinado Digitalmente
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Nome do
Profissional ou
Razao Social da
Empresa
Estado Civil Se for empresa preencher: NAO SE APLICA
Titulagdo Se for empresa preencher: NAO SE APLICA
CPF/CNPJ] (MEI)
RG Se for empresa preencher: NAO SE APLICA
PIS/PASEP Se for empresa preencher: NAO SE APLICA
Data de Se for empresa preencher: NAO SE APLICA
Nascimento
Endereco
Cidade/UF

CEP
Telefone/Celular
E-mail

Dados Bancarios Banco:

Agéncia com digito:

Conta Corrente com digito:

(O credor que nao possuir conta corrente no Banco do Brasil S/A
podera receber o pagamento em outras instituicoes, ficando,
contudo, responsavel pelo pagamento das tarifas bancarias devidas
da operacao -DOC/TED).

Valor R$

Referente a:

() Palestra/Conferéncia

( ) Banca de Concurso

() Curso Ministrado

() Consultoria

() Banca Examinadora de defesa de Dissertacao ou Tese ou Exame de Qualificagao de
Programas de Pds-Graduacgao
(

(

(

) Avaliacdo de Seminario de Iniciacdao Cientifica ou Extensao
) Avaliagao para Reconhecimento e Renovagao de reconhecimento de Cursos.
X ) outros: Auxilio ACADO
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TERMO DE REFERENCIA

CENTRO LICITANTE
Centro de Educacao Superior do Oeste - CEO

1. OBJETO

Pagamento de inscricdo/passagem/hospedagem do professor XXXXXXXXXXX para a
participacao no evento XXXXXXX, que ocorrera no periodo de XX a XX de XXXXXX de 2025,
na cidade de XXXXXXX. Edital XXX/2025 - ACADO. Exclusivo CEO. SGP-e n® XXXX/2025.

1.1. Especificacoes e quantidades

Unidade Quantidad

Descrigao Medida e

Inscrigao do professor XXXXXXXXXXX para a un. 01
participagao no evento XXXXXXX

1.2. Da natureza do objeto

(X) Nao se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto n° 2.355, de 16 de dezembro de
2022

(X) Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, com caracteristicas e
especificagdes usuais de mercado.

Com fundamento na autorizacdo prevista no § 1, art. 8°, do Decreto Estadual n°® 47, de 09

de marco de 2023, opta-se pela ndao elaboragao de Estudo Técnico Preliminar no presente

caso. Justifica-se a nao realizagao pelo fato de que em contratagdes de baixo valor, os custos

e recursos associados a realizacdo de um estudo técnico detalhado podem superar os

beneficios obtidos. A realizagao de estudos técnicos detalhados em tais casos pode aumentar

a burocracia, os recursos empregados e o tempo necessario para concluir o processo de
contratagao. Em contratagoes de baixo valor, esses recursos podem ser mais bem utilizados

em outras atividades que beneficiem diretamente a administracao publica.
Exemplo: Justifica-se a solicitacao de pagamento de inscricao no evento XXXXX por se tratar
de: (especificar com riqueza de detalhes, mencionando a imprescindibilidade da contratacgao,
guais os beneficios/relevancia gerada para a UDESC, quem sdo seus beneficiarios diretos, o
prejuizo a Universidade advindo de sua nao realizagao, ou seja, a justificativa fundamentada
para aquisicao do bem ou contratacao do servico conforme exigéncia Lei n© 14.133/2021).

3. DOS PARAMETROS DA DISPENSA

3.1. Do agrupamento de itens em lotes
A aquisicao/contratacdo se dara em lotes?
( X) Nao

( )Sim

Justificativa:
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| O objeto em guestdo é Unico e ndo permite parcelamento

3.2.Sera admitida a subcontratacao?
( X) Nao
Sim
4. DOS CRITERIOS DE ACEITACAO DA PROPOSTA

CONFORME ESTABELECIDO EM EDITAL

5. DOS CRITERIOS DE HABILITAGAO

( X ) Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas

Fisicas, conforme o caso;

( X ) Certidao Negativa de débitos da Fazenda Nacional;

( X ) Certiddo Negativa de débitos do Estado de Santa Catarina e da sede do
fornecedor/prestador;*

( X ) Certiddo Negativa de débitos municipal da sede do fornecedor/prestador;*

( X ) Certidao Negativa de débitos perante o FGTS;

( X ) Certiddo Negativa de débitos da Justica do Trabalho;

6. DA EXECUGAO DO OBJETO
CONFORME ESTABELECIDO NO EDITAL

7. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES
CONFORME ESTABELECIDO NO EDITAL
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8. DO CONTRATO

8.1.INSTRUMENTO CONTRATUAL
() Somente por assinatura de contrato
(X) Somente por empenho

() Outro.

8.2. VIGENCIA

(X) O prazo de vigéncia da contratacao é de sua assinatura até o encerramento dos créditos
orcamentarios do ano de sua emissao.

() O prazo de vigéncia da contratacdo é de ........ccovvvvivivinnnnnnns (12 meses ou 0
maximo de 5 anos) contados da sua assinatura, prorrogavel por até 10 anos, na forma
dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

( ) O fornecimento de bens/prestacdo dos servicos é enquadrado como continuado tendo
em vista que ha prejuizos se houver a ndao continuidade dos mesmos para as atividades
da Administracdo , sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o Estudo
Técnico Preliminar.

8.3.GESTAO E FISCALIZAGAO

Gestor:
Nome: Setor de Gestdo de Contratos — CEO
E-mail: gustavo.farias@udesc.br
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L.. UDESC OESTE

UNIVERSIDADE .
. DO ESTADO DE CENTRO DE EDUCAGCAO

SANTA CATARINA SUPERIOR DO OESTE

Fiscal (Docente solicitante):
Nome:
E-mail:

9. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

CONFORME ESTABELECIDO NO EDITAL

10. DO VALOR ESTIMADO

O valor maximo estimado serd de R$......ccevvvviviiiiiiininnnnens (P )

11. INFORMACOES ADICIONAIS

12. INDICAGCAO RESPONSAVEL NO ORGAO PELOS ENCAMINHAMENTOS DE

EVENTUAIS IMPUGNA(;E)ES E/OU ESCLARECIMENTOS
Nome: Beronice Aparecida Hoss
E-mail: beronice.hoss@udesc.br
Telefone institucional: (49) 2049 9528
13. INDICACZ\O E ASSINATURA DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO RESPONSAVEL
PELA CONFECCZ\O DO PRESENTE TERMO
Nome: Nome:
Matricula: Matricula:
Funcgdo: Funcdo:
Assinado Digitalmente Assinado Digitalmente
14. APROVACZ\O DO TERMO DE REFERENCIA

APROVO O Termo de referéncia e a realizacdo de processo licitatério conforme acima
especificado, por intermédio do Centro de Educacdo Superior do Oeste.

. JOSE FERNANDO FRAGALLI
REITOR DA FUNDACAO UNIVERSIDADE DO ESTADO DE SANTA CATARINA
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sgpe Assinaturas do documento

Cddigo para verificacdo: 2W3N3z2Z

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

AFONSO ROMANO BRUSTOLIN BALDO (CPF: 064.XXX.989-XX) em 12/02/2025 as 13:25:03
Emitido por: "SGP-e", emitido em 13/07/2018 - 13:12:51 e vélido até 13/07/2118 - 13:12:51.
(Assinatura do sistema)

FERNANDA KARLA METELSKI (CPF: 015.XXX.909-XX) em 12/02/2025 as 13:53:45
Emitido por: "SGP-e", emitido em 30/03/2018 - 12:42:50 e vélido até 30/03/2118 - 12:42:50.
(Assinatura do sistema)

MARIA LUISA APPENDINO NUNES (CPF: 288.XXX.558-XX) em 12/02/2025 as 15:02:21
Emitido por: "SGP-e", emitido em 30/03/2018 - 12:34:42 e vélido até 30/03/2118 - 12:34:42.
(Assinatura do sistema)

CLEUZIR DA LUZ (CPF: 923.XXX.629-XX) em 12/02/2025 as 16:48:55
Emitido por: "AC SOLUTI Multipla v5", emitido em 17/06/2022 - 11:29:00 e valido até 17/06/2025 - 11:29:00.
(Assinatura ICP-Brasil)

Para verificar a autenticidade desta coOpia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/VURFUONTMTIWMjJIMDAWMDM2NjhfMzY20V8yMDI1XzJXM04zWjJa ou o site

https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo UDESC 00003668/2025 € 0 codigo
2W3N3Z2Z ou aponte a camera para o0 QR Code presente nesta pagina para realizar a conferéncia.




