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PROGRAMA DE APOIO A CAPACITACAO DE SERVIDORES TECNICOS UNIVERSITARIOS
PROCAPT — UDESC OESTE

Estabelece normas e prazos para participacao de
Servidores Técnicos Universitarios da UDESC
Oeste/CEO em eventos e cursos hacionais, para o ano
de 2026.

A Diretora Geral do Centro de Educag¢éo Superior do Oeste da Universidade do Estado de Santa
Catarina — UDESC Oeste/CEQO, com base na Resolu¢éo n° 02/2022 do CONSUNI que regulamenta
0 Programa de Apoio a Capacitacdo de Servidores Técnicos Universitarios — PROCAPT, sob a
superviséo da Direcdo Administrativa da UDESC Oeste, torna publico o presente Edital.

1. DO OBJETIVO E FINALIDADE

1.1 O Programa de Apoio a Capacitacdo de Servidores Técnicos - PROCAPT UDESC Oeste
2026 objetiva normatizar o apoio a atualizacdo e capacitagdo dos Servidores Técnicos
Universitarios do Centro, propiciando a aquisicdo de conhecimentos especificos capazes de
agregar qualidade ao desempenho de suas fun¢ées no centro ou atender melhor as especificidades
de demandas do setor em que o servidor trabalha.

1.2 O PROCAPT tem por finalidade apoiar os pedidos de auxilio para participacdo de
Servidores Técnicos Universitarios da UDESC Oeste em eventos cientificos, tecnolégicos, de
atualizacao técnica, administrativa e gestdo, como cursos, congressos e similares.

2. DOS RECURSOS

2.1 O valor dos recursos financeiros para custear passagens, diarias e taxas de inscricdo em
eventos presenciais ou online, alocados para 0 PROCAPT — UDESC Oeste/CEO para o0 ano de
2026 sera distribuido da seguinte forma:

a) R$ 10.000,00 (dez mil reais) de passagens rodoviarias ou aéreas;
b) R$ 3.960,00 - até 18 (dezoito) diarias nacionais.
c) R$ 25.000,00 (vinte e cinco mil reais) para custear taxas de inscrigao.

2.2 A somatodria das despesas com taxa de inscricdo, passagens e diarias de um ou mais
auxilios concedidos a cada técnico ndo poderao exceder o valor maximo de R$ 10.000,00 (dez mil
reais) no ano por servidor.

2.3 Cabe a Direcao de Administracdo monitorar o saldo dos recursos previstos no item 2.1.
Solicitagbes em numero e valor maior ao estipulado no item 2.2 serdo recusados.

3. DOS REQUISITOS
3.1 O candidato ao auxilio do PROCAPT deve atender aos seguintes requisitos:

3.1.1 Ser Técnico Universitario efetivo na UDESC lotado e/ou em exercicio na UDESC Oeste; ou
servidor cedido de outro 6rgao a mais de 1 (um) ano para a UDESC Oeste com a atuagao na area
técnica,;

3.1.2 Nao estar licenciado ou afastado por qualquer razao quando da solicitagéo, exceto se estiver
em gozo de férias;

3.1.3 Nao ter ultrapassado o valor maximo de auxilio, por servidor, definido no item 2.2 deste
Edital.
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3.2 O evento para a participacéo no qual o servidor solicita auxilio devera atender aos seguintes
requisitos:
3.2.1 Ser realizado no pais;

3.2.2 Ser organizado por associa¢do ou 0rgao cientifico ou de capacitagéo técnica/administrativa
com reconhecida qualidade;

3.2.3 Estar vinculado a area de atuacédo do Servidor e no cumprimento dos objetivos institucionais;
3.2.4 Inexistir capacitacao/treinamento oferecidos pela UDESC.

3.3 Nos casos em que dois ou mais servidores solicitarem a concessao do auxilio para a
participacdo na mesma edicdo do evento, cabe a chefia imediata, com base no interesse publico,
analisar e deliberar sobre a aprovacéo das referidas solicitacdes.

3.4 O numero de solicitagbes atendidas ficara limitado aos recursos previstos nos respectivos
orcamentos anuais do Centro.

4. DA INSCRICAO, SELECAO E CONCESSAO

4.1 As inscri¢des para pedido de auxilio individual de técnicos universitarios serdo realizadas a
qualquer tempo a critério do interessado, e deverao observar os prazos do item 6 deste edital.

4.2 O candidato ao auxilio do PROCAPT devera instruir um processo digital, protocolado no
sistema de Gestdo de Protocolo Eletrénico - SGPE, contendo os seguintes documentos:

4.2.1 Documento de Oficializacdo de Demanda — DOD (ANEXO 1), devidamente preenchido e
assinado pelo solicitante e chefia imediata;

4.2.2 Termo de Referéncia simplificado (ANEXO II) devidamente preenchido e assinado pelo
solicitante e chefia imediata;

4.2.3 Documento de Instrucdo de Pesquisa de Pregcos (ANEXO IlI);

4.2.4 Ciéncia e concordancia da chefia imediata destacando a pertinéncia da capacitacdo as
atividades desempenhadas pelo servidor solicitante e Termo de Compromisso assumido
pelo servidor (ANEXO 1V);

4.2.5 Ficha de inscricdo no PROACAPT, devidamente preenchida e assinada pelo solicitante
(ANEXO V);

4.2.6 Copia de website ou folder de divulgagcdo do evento contendo a programacao, incluindo
cronograma do evento de que o Servidor pretende participar;

4.2.7 Justificativa detalhada de excepcionalidade, quando se tratar de segundo auxilio solicitado
Nno mesmo ano;

4.2.8 Documento emitido pela empresa organizadora do evento atestando que aceita a nota de
empenho como garantia do pagamento;

4.2.9 Certiddes negativas de Débito (CNDs) validas: FGTS, regularidade fiscal da Fazenda
Federal, Estadual, Municipal e perante a Justica do Trabalho, referentes a instituicao
promotora do evento/curso;

4.2.10 Print de tela com estimativa de valor de passagens aéreas ou terrestres, quando for o caso;

4.2.11 Documentos que apoiem e reforcem a justificativa para participacédo do evento, quando for
0 caso, como convite da entidade promotora, cépia do aceite de trabalhos cientificos a serem
apresentados e cOpia do trabalho cientifico na forma publicavel, copia da carta de aceite do
trabalho em evento cientifico copia do trabalho cientifico na forma publicavel.

4.2.12 O candidato ao auxilio do PROCAPT devera solicitar para a Coordena¢éo de RH da UDESC
Oeste declaracdo de que nao havera Curso in Company na UDESC compativel com a
capacitacéo solicitada no corrente ano.
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Paragrafo Primeiro: para solicitagdes apenas de diaria e/ou passagens, ficam dispensados os itens
422e4.21.

5. DO PAGAMENTO

5.1 A nota de empenho emitida sera a garantia da reserva orgamentdria para o pagamento da
inscricdo no evento. A ordem bancaria somente sera transmitida quando da entrega do certificado
do participante no evento, da nota fiscal/recebido da entidade organizadora acompanhado das
certiddes negativas Federal, Estadual, Municipal, FGTS e Trabalhista, conforme item 8 deste edital.

6. DOS PRAZOS

6.1 Os pedidos de que se trata o presente Edital deverdo ser registrados no SGPe, em
conformidade com o Edital e Resolugdo PROCAPT, respeitados os prazos minimos de tramitacao
estipulados nos itens 6.2 e 6.3, e observadas as datas de reunides ordinarias da COPPTA Setorial,
conforme calendario publicado no site.

6.2 A COOPTA Setorial far4 a analise do processo e encaminhara para a Dire¢cdo de Administracao,
a qual tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para proferir decisao.

6.3 Em qualquer caso deverdo ser respeitados os prazos minimos de entrada do processo
aprovado nos respectivos setores:

6.3.1 Pagamento de Inscricho em evento: As solicitagcbes deverdo dar entrada ao Setor de
Compras e Licitagbes da UDESC Oeste em até 10 (dez) dias Uteis antes da realiza¢do do
evento;

6.3.2 Diarias e Passagens: As solicitacdes de diarias e passagens deverao ser feitas via sistema
(https://viagem.sistemas.udesc.br/) com antecedéncia minima de:

a) 06 (seis) dias Uteis do inicio do deslocamento quando no territério nacional e for
realizado por transporte rodoviario;

b) 15 (quinze) dias Uteis do inicio do deslocamento quando no territério nacional e for
realizado por transporte aéreo”. Apés aprovado, recomenda-se ao solicitante realizar o
pedido o mais rapido possivel, visando a economia da compra de passagens aéreas.

Paragrafo primeiro: O pedido de diaria somente serd possivel quando o transporte/deslocamento
for realizado pela UDESC.

Paragrafo segundo: O ndo cumprimento dos prazos estabelecidos neste artigo implica no
indeferimento da solicitagéo.

6.4 A solicitacdo de diarias via sistema € imprescindivel para o recebimento do valor, ndo havendo
possibilidade de ressarcimento ou pagamento posterior, na auséncia do mesmo.

7. DA TRAMITACAO, SELECAO E CONCESSAO

7.1 O processo de selecdo para concessao de auxilio do PROCAPT devera seguir o seguinte
tramite:

7.1.1 Abertura de processo pelo interessado conforme item 4 deste Edital.
7.1.2 Encaminhamento do processo a COPPTA Setorial para elaboracdo do parecer consultivo.

7.1.3 A COPPTA devera analisar se o pedido de auxilio atende a todas as condi¢cBes previstas
neste edital e na Resolugdo 02/2022 — CONSUNI, com o objetivo de subsidiar decisédo da Direcao
de Administrativa do Centro.

7.1.4 Apos parecer, a COPPTA Setorial encaminhara o processo a Direcdo Administrativa para
deciséo sobre concessao ou nao do beneficio, com base nos requisitos deste edital.
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7.1.5 Uma vez aprovado o processo pela Dire¢cdo Administrativa, compete a mesma dar ciéncia
ao interessado e encaminhar ao Setor de Licitagdes e Compras, para empenhamento, ou para o
setor de transportes caso ndo seja solicitada inscricéo.

Paragrafo unico: A COPPTA Setorial devera diligenciar ao interessado processos que nao
contenham todos os documentos, pareceres e informacdes exigidos por este edital. Uma vez
satisfeitas essas exigéncias, o candidato pode reencaminhar o processo a COPPTA, para que a
comissao retome a tramitacdo normal.

8. DAS OBRIGAGOES DO CONTEMPLADO

8.1 Ao retornar da capacitacdo, o servidor contemplado devera prestar contas do auxilio
PROCAPT, conforme as orientagfes abaixo:

8.1.1 Anexar ao processo de tramitacdo que autorizou sua capacitacdo, em até 30 (trinta) dias
apos a realizacdo do evento os seguintes documentos:

8.1.1.1 Cépia do certificado de participa¢do no evento;

8.1.1.2 Solicitacdo de pagamento conforme IN n® 015/2022, Nota Fiscal eletrdnica
acompanhada de declaracdo de entidade sem fins lucrativos ou optante do
simples nacional, conforme o caso, e certiddes negativas Federal, Estadual,
Municipal, FGTS e Trabalhista da entidade organizadora do evento;

8.1.1.3 Relatdrio Técnico (ANEXO VI) devidamente preenchido e assinado.

8.1.2 Entregar relatdério da viagem contendo comprovante das passagens e despesas de
alimentacdo e/ou hospedagem ao Setor de Diarias da UDESC Oeste, dentro do prazo de
05 (cinco) dias uteis apés o retorno do evento;

81°: Os pagamentos deverdo ser enviados ao Setor de Finangas e Contas da UDESC Oeste até o
dia 20 para os eventos realizados na primeira quinzena do més; e no més subsequente para 0s
eventos realizados apds o dia 20. A data de emissao da nota fiscal eletrdnica devera ser do més
que se efetivara o pagamento;

§2°: os pedidos que ndo necessitam inscri¢do, fica dispensado o cumprimento do item 8.1.1.2,
devendo o processo ser encaminhado diretamente a Direcdo de Administracao.

8.2 A ndo apresentagdo do Relatério Técnico inviabilizard nova solicitagcao de auxilio ao PROCAPT
no edital anual e do ano subsequente.

8.3 A desisténcia injustificada ao auxilio PROCAPT implica na devolugdo integral dos valores
recebidos pelo servidor de diarias e passagens, salvo nos casos excepcionais e devidamente
comprovados, conforme legislacéo vigente.

9. DAS DISPOSICOES FINAIS

9.1 O Servidor tem direito a recurso de decisdo negativa, protocolado e endere¢ado a instancia
imediatamente superior, apenas 01 (uma) vez para cada instancia, respeitando as determinacdes
do Estatuto e Regimento da UDESC.

9.2 A Direcdo Administrativa detalhara na prestagéo de contas anual da UDESC Oeste a relacdo
de todos os Servidores contemplados com esse edital.

9.3 Os casos omissos serdo deliberados pela Dire¢do Geral da UDESC Oeste.
9.4 A Direcdo Administrativa devera dar publicidade aos apoios concedidos.

9.5 O presente edital entra em vigor na data de sua publicagéo e tem vigéncia até 31 de dezembro
de 2026.
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Chapecd, 08 de abril de 2026

Profa. Dra. Edlamar Katia Adamy
Diretora Geral
UDESC Oeste
(assinado digitalmente)
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ANEXO |
_ EDITAL 006/2026/Direcao Geral/lUDESC Oeste
CAPACITACAO DE SERVIDORES TECNICOS UNIVERSITARIOS — PROCAPT

DOCUMENTO DE OFICIALIZAGAO DA DEMANDA - DOD

Centro Demandante: Centro de Educacédo Superior do Oeste - CEO
Responsaveis pela Demanda: Matricula:

1. Objeto da Inexigibilidade de Licitacao
Inscricdo PROCAPT do servidor Técnico Universitario XXXXXXXX no Evento de Capacitacao

XXXXXXX, que ocorrera no periodo de XX a XX de XXXXXX de 2026, na cidade de XXXXXXX. Edital
XXX/2026 - PROCAPT. Exclusivo CEO. SGP-e n°® XXXX/2026.

2. Descricdes e quantidades

Unidade
Medida

3. Justificativa da necessidade da contratacao (interesse publico):

Descrever o objetivo da capacitacao e a sua justificativa; informar a area de conhecimento do

evento/curso e sua aplicabilidade, vinculando com o servigco desempenhado na UDESC; descrever a

modalidade de capacitacéo, se é presencial, hibrida, online; descrever o que mais for importante para a
andlise do pedido correlacionado ao interesse publico da contratacéo.

Nota:

Justificar a escolha do evento especifico e da instituicdo promotora da capacitacéo, correlacionando
com sua area de atuagéo.

Descricao Quantidade

Inscricdo do servidor Técnico Universitario XXXXXXXXXXX
para a participacdo no evento XXXXXXX
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5. Previsao de data em que devem ser prestados os servigcos
Nota:
Informar o periodo de realizagéo do evento, cidade.

6. O objeto a ser adquirido esta previsto no Plano Anual de Compras?

Nao — Justificativa: nos valores informados para ILs de capacitacao de servidores.
7. Informacdes adicionais
Nota:
Cronograma do curso;
CND’s da empresa

Informacdes que considerar pertinentes
8. Anexos

Nota:
Conforme Edital

Responsaveis pela Formalizacao da Demanda

Responsavel pela Formalizacao da Demanda Chefia Imediata
Nome: Nome:
Matricula: Matricula:
Funcéo: Funcéo:
Assinado Digitalmente Assinado Digitalmente
ANEXO I

EDITAL 006/2026/Direcao Geral/lUDESC Oeste
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CAPACITACAO DE SERVIDORES TECNICOS UNIVERSITARIOS — PROCAPT

TERMO DE REFERENCIA

CENTRO LICITANTE
Centro de Educacédo Superior do Oeste - CEO

1. OBJETO

Inscricdo PROCAPT do servidor Técnico Universitario XXXXXXXX no Evento de Capacitacdo XXXXXXX,
gue ocorrera no periodo de XX a XX de XXXXXX de 2026, na cidade de XXXXXXX. Edital XXX/2026 -
PROCAPT. Exclusivo CEO. SGP-e n° XXXX/2026.

1.1. EspecificacOes e quantidades

Unidade
Medida

Descricao

Quantidade

Inscrigdo do técnico XXXXXXXXXXX para a participagcdo no un. 01
evento XXXXXXX

1.2. Da natureza do objeto

(X) Nao se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto n° 2.355, de 16 de dezembro de
2022

Com fundamento na autorizacdo prevista no § 1, art. 8°, do Decreto Estadual n° 47, de 09 de margo de
2023, e Art. 7°, Paragrafo Unico, Inciso Il da IN 001/2024/UDESC, opta-se pela ndo elaboracao de Estudo
Técnico Preliminar no presente caso. Justifica-se a nao realizacao pelo fato de que em contratacdes de
baixo valor, 0s custos e recursos associados a realizacdo de um estudo técnico detalhado podem superar
os beneficios obtidos. A realizacdo de estudos técnicos detalhados em tais casos pode aumentar a
burocracia, os recursos empregados e 0 tempo necessario para concluir o processo de contratacdo. Em
contratacGes de baixo valor, esses recursos podem ser mais bem utilizados em outras atividades que
beneficiem diretamente a administracéo publica.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGCAO

Exemplo: Justifica-se a solicitacdo de pagamento de inscricdo no evento XXXXX por se tratar de:
(especificar com riqueza de detalhes, mencionando a imprescindibilidade da contratacdo, quais 0s
beneficios/relevancia gerada para a UDESC, quem sé&o seus beneficiarios diretos, o prejuizo a Universidade
advindo de sua nédo realizagdo, ou seja, a justificativa fundamentada para aquisicdo do bem ou contratacdo
do servico conforme exigéncia Lei n°® 14.133/2021).
3. DOS PARAMETROS DA DISPENSA

3.1. Do agrupamento de itens em lotes

A aquisicdo/contratacdo se dara em lotes?

(X) Néo

( )Sim

Justificativa:
| O objeto em questo é (inico e ndo permite parcelamento

3.2. Sera admitida a subcontratacao?
(X)) Néo

Sim
4. DOS CRITERIOS DE ACEITACAO DA PROPOSTA

4.1.  Serdo exigidos documentos adicionais juntamente com a proposta de precos (para analise da
equipe técnica na fase de julgamento da proposta final de precos):
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(x) Néo

Sim
5. DOS CRITERIOS DE HABILITACAO

(X) Prova de inscri¢gdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;
( X ) Certidao Negativa de débitos da Fazenda Nacional;
( X)) Certidao Negativa de débitos do Estado de Santa Catarina e da sede do fornecedor/prestador; *
( X ) Certidao Negativa de débitos municipal da sede do fornecedor/prestador; *
( X ) Certidao Negativa de débitos perante o FGTS;
X Certiddo Negativa de débitos da Justica do Trabalho;
6. DA EXECUCAO DO OBJETO

6.1 Prazo de execucao

6.1.1. A realizacdo do Congresso XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX € de XX/XX/XXXX a XX/XX/XXXX, a
efetivagdo da inscri¢éo é realizada quando do envio da nota de empenho.

6.1.1.2. A Contratada receberd por e-mail o empenho, a qual garantird a inscricdo dos participantes.
6.1.3. Esta incluindo juntamente com as inscri¢cdes e de acordo com a proposta orcamentaria: 01 jantar
de abertura; 06 coffee break; 03 almocos; Material de Apoio; Acesso a palestras e oficinas; Certificado
Digital em 05 dias ap6s o término do evento.

6.2. Bens pereciveis
(x) Nao
( )Sim

6.3. Garantia do produto/servico, manutencao e assisténcia técnica
(x) Néo
() Sim

7. OBRIGAGCOES ESPECIFICAS DAS PARTES

7.1 Da Contratada
Obriga-se a empresa vencedora:

a) Na emissao das Notas Fiscais e DANFES s poderdo ser agrupados na mesma nota os itens que
possuirem o mesmo detalhamento orcamentario (mesmo empenho), constante na planilha de
especificagdes.

b) Na emisséo das Notas Fiscais e DANFES devera ser informado o nimero do empenho

c) Sera de exclusiva responsabilidade da Contratada tudo quanto concorrerem a perfeita execucao do
Contrato tais como: recolhimento de impostos e contribuicbes, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios e demais itens pertinentes, direta e indiretamente necessarios a perfeita execucao
contratual

d) ao fornecimento do objeto, de acordo com as especificacdes constantes no processo, em
consonancia com a proposta apresentada e com a qualidade e especificacBes determinadas pela
legislacdo em vigor;

e) responsabilizar-se pela boa execucao e eficiéncia no fornecimento do produto objeto do processo;
f) ndo subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto do processo;
g) manter, durante a vigéncia, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagcdes exigidas no processo;

h) responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas, inclusive, despesa de natureza previdenciaria,
fiscal, trabalhista ou civil, bem como emolumentos, 6nus ou encargos de qualquer espécie e origem,
pertinentes a execuc¢édo do objeto contratado;

i) manter endereco eletrénico (e-mail) valido para fins de comunicagao com a contratante por todo o
periodo de contratacdo; comunicando, imediatamente, o Contratante em caso de alteracao;
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i) realizar cadastro no Portal Externo do SGP-e (https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/inicio)
para que possa assinar eletronicamente com certificagdo digital TODOS os documentos firmados
com a contratante (como realizar a assinatura digital:
https://sgpe.sea.sc.gov.br/capdoc/pergunta frequente/nova-como-realizar-a-assinatura-digital-via-
portal-externol/).

7.2 Da Contratante
Obriga-se a Administragdo/Contratante:

a) comunicar a Contratada toda e quaisquer ocorréncias relacionadas aos objetos entregues;
b) efetuar o pagamento da Contratada de acordo com a forma de pagamento estipulada no processo;

c) promover o acompanhamento e a fiscalizacdo do fornecimento/prestacdo dos servigcos, sob os
aspectos qualitativo e quantitativo, anotando em registro préprio as falhas e solicitando as medidas
corretivas;

d) rejeitar, notodo ou em parte, o objeto entregue pela Contratada fora das especifica¢des do processo;

e) observar para que durante a vigéncia do processo sejam cumpridas as obrigaces assumidas pela
Contratada, bem como sejam mantidas todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas no
processo;

f) aplicar as san¢des administrativas, quando se fizerem necessérias;

g) prestar a CONTRATADA informacgdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados;
demais condi¢des constantes do processo.

8. DO CONTRATO

8.1. INSTRUMENTO CONTRATUAL
() Somente por assinatura de contrato
(X) Somente por empenho

( ) Outro.

8.2. VIGENCIA

(X) O prazo de vigéncia da contratacdo € de sua assinatura até o encerramento dos créditos
or¢gamentarios do ano de sua emisséo.

() O prazo de vigéncia da contratag8o € de ...........cceevevvvvvnenennn. (12 meses ou 0 méaximo de 5 anos)
contados da sua assinatura, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°
14.133, de 2021.

( ) O fornecimento de bens/prestacéo dos servigos € enquadrado como continuado tendo em vista que
hé& prejuizos se houver a ndo continuidade dos mesmos para as atividades da Administragdo, sendo a
vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o Estudo Técnico Preliminar.

8.3. GESTAO E FISCALIZAGAO
Gestor:

Nome: Setor de Gestao de Contratos — CEO
E-mail: contratos.ceo@udesc.br

Fiscal (Técnico solicitante):
Nome:

E-mail:

9.1 Prazos

Prazo de pagamento: em até 30 dias apoés a certificagdo da nota fiscal.

10. DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA E DO VALOR ESTIMADO

As despesas correrdo a conta da dotacao:

Orgao/Unidade Orgamentaria Subacéo Natureza
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45022 | 5852 | 339039.31 | 1.500.100.00 |

O valor maximo estimado sera de R$ XXXXXXXXXXXX

11. INFORMAGOES ADICIONAIS

12. INDICACAO RESPONSAVEL NO ORGAO PELOS ENCAMINHAMENTOS DE EVENTUAIS

IMPUGNACOES E/OU ESCLARECIMENTOS
Nome: Marilha dos Santos
E-mail: compras.ceo@udesc.br
Telefone institucional: (49) 2049 9528
13. INDICACAO E ASSINATURA DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO RESPONSAVEL PELA

CONFECGAO DO PRESENTE TERMO

Nome: Nome:
Matricula: Matricula:
Funcéo: Funcéo:
Assinado Digitalmente Assinado Digitalmente
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ANEXO lli
_ EDITAL 006/2026/Direcao Geral/UDESC Oeste
CAPACITACAO DE SERVIDORES TECNICOS UNIVERSITARIOS — PROCAPT

DOCUMENTO DE INSTRUGAO DE PESQUISA DE PREGCOS
IN SEA 09/2024

Objeto: Inscricdo PROCAPT do servidor XXXXXXXX no Evento de Capacitagdo XXXXXXXXX — 2026

Responsavel: Nome do servidor solicitante E-mail: xooooox@udesc.br

Tipo de processo: () Licitacdo () Dispensa (X) Inexigibilidade

1. Identificacao das fontes pesquisadas: () Painel de pregcos () Contratacdes similares (X)
Fornecedores () Banco de Precos () Contratacdes anteriores da Udesc () Sites

Obs: Conforme ficha de inscrigdo em anexo

2. Série de precos coletados: ndo se aplica— PROCAPT 2026

3. Método matematico: nédo se aplica— PROCAPT 2026

4. Justificativa para metodologia utilizada: Auxilio financeiro conforme edital PROCAPT 2026

5. Memoria de calculo do valor estimado e documentos que lhe dao suporte (Anexos): Nao se
aplica.

6. Justificativa de escolha dos fornecedores (no caso de pesquisa direta): Escreva aqui o
objetivo da capacitacao e sua justificativa.

Informe a Area de conhecimento do evento/curso: XXXXxxx

Modalidade da capacitacéo: presencial? Online? Hibrida?

7. Na solicitacdo de orcamento foram informadas as condi¢cdes comerciais, frete, prazos e locais
de entrega.
(X) Sim ( ) Nao

8. Utilizacao de precos de outros entes publicos, com data superior a 1 ano, observar indice de
corre¢do no prego.
() Sim, indice aplicado: - (X) Nao

9. IN SEA 09/2024 - http://server03.pge.sc.gov.br/LegislacacEstadual/2024/000009-009-0-2024-
018.htm

10. Assinado e datado eletronicamente.

. EDITAL 006/2026/Direcao Geral/UDESC Oeste
CAPACITACAO DE SERVIDORES TECNICOS UNIVERSITARIOS - PROCAPT - UDESC Oeste/CEO

N Pég. 11 de 15 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https:/portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo UDESC 00012850/2026 e o codigo NZ386WY0.

-_



UDESC OESTE

UNIVERSIDADE

'.1 DO ESTADO DE CENTRO DE EDUCAGAQ

SANTA CATARINA SUPERIOR DO OESTE

ANEXO IV
_ EDITAL 002/2025/Direcao Geral/UDESC Oeste
CAPACITACAO DE SERVIDORES TECNICOS UNIVERSITARIOS — PROCAPT

TERMO DE COMPROMISSO E PERTINENCIA DA CAPACITAGAO AO CARGO

Pelo presente Termo, declaro para os devidos fins administrativos, especialmente para instrucdo
de processo no ambito do Programa de Apoio a Capacitacao de Técnicos Universitarios -
PROCAPT, que a capacitacao solicitada atende aos critérios de pertinéncia institucional, interesse
publico e alinhamento com as atribui¢cdes do cargo.

| - IDENTIFICAGAO DO SERVIDOR

Nome completo: Clique ou toque aqui para inserir o texto.
Matricula: Clique ou toque aqui para inserir o texto.
Cargo:Escolher um item.

Setor de lotag&o: Clique ou toque aqui para inserir o texto.

Il - IDENTIFICACAO DA CAPACITACAO

Nome do curso/evento: Clique ou toque aqui para inserir o texto.

Instituicdo promotora: Clique ou toque aqui para inserir o texto.

Modalidade: ODPresencial [0 EAD [ Hibrido

Periodo de realizac@o: De Cligue ou toque aqui para inserir uma data. a Clique ou toque aqui
para inserir uma data.

Il - DECLARAGAO DE PERTINENCIA (CHEFIA IMEDIATA)

Declaro, na condicéo de chefia imediata do(a) servidor(a) acima identificado(a), que a capacitacdo
solicitada possui pertinéncia direta com as atribuicoes do cargo elou com as atividades
desenvolvidas no setor, contribuindo para o aprimoramento técnico-profissional e para a melhoria
da qualidade dos servicos prestados a Universidade do Estado de Santa Catarina — UDESC.
Declaro, ainda, que a solicitagdo atende as normas internas vigentes relacionadas a capacitacédo
de servidores técnicos universitarios, bem como ao disposto no Edital PROCAPT n° 01/2026.

IV - TERMO DE COMPROMISSO DO SERVIDOR

Declaro estar ciente e de acordo com as disposi¢fes constantes no Edital do PROCAPT vigente,
comprometendo-me a:

| — Participar integralmente da capacitacdo para a qual solicito apoio, cumprindo a carga horaria e
0s requisitos exigidos para certificacao;

Il — Utilizar os conhecimentos adquiridos no desempenho de minhas atividades funcionais, em
beneficio da UDESC;

Il — Apresentar, nos prazos estabelecidos, toda a documentacgdo exigida para prestacdo de contas,
incluindo certificado de concluséo, relatorio técnico, documentos fiscais, e atendimento as
instrucdes normativas de didrias e passagens, quando aplicavel;

IV — Restituir integralmente os valores recebidos, nos casos de desisténcia injustificada, conforme
previsto no edital e na legislagdo vigente.

Declaro, por fim, que as informacBes prestadas sdo verdadeiras, assumindo inteira
responsabilidade administrativa por seu contetdo.

Assinatura digital servidor Assinatura digital chefia imediata

ANEXO V
EDITAL 002/2025/Direcdo Geral/lUDESC Oeste
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CAPACITACAO DE SERVIDORES TECNICOS UNIVERSITARIOS — PROCAPT

FICHA DE INSCRIGAO

Nome: Clique ou toque aqui para inserir o texto.

Matricula: Clique ou toque aqui para inserir o texto.

Setor:Clique ou toque aqui para inserir o texto.

Tipo de auxilio requerido:

Olnscricéo Valor estimado: R$ Clique ou toque aqui para inserir o texto.
COPassagens Terrestre [JAéreo  Valor estimado: R$ Clique ou toque aqui para inserir o texto.

[1Diéarias Quantidade: Clique ou toque aqui para inserir o texto.

Se solicita diaria(s) e esta em cargo de chefia assinale a qual FC esta atribuida:
0 FC-01 O FC-02 O FC-03 O FC-04 O FC-05FC-06 [1FC-07 [OFC-08 [1FC-09

Cargo: [0 Téc. Univ Execucdo [ Téc. Univ Suporte L] Téc. Univ. Desenvolvimento

Justificativa do pedido:

Clique ou toque aqui para inserir o texto.

SOBRE O EVENTO/CURSO

Nome do evento/curso de capacitagéo pretendido: Clique ou toque aqui para inserir o texto.

Local de realizacéo incluindo cidade, estado e CEP: Clique ou toque aqui para inserir o texto.

Area de conhecimento do evento/curso: Escolher um item.

Periodo de realizagéo do evento/curso: de Clique ou toque aqui para inserir uma data. a Clique ou toque

aqui para inserir uma data.

SOBRE O(A) ORGANIZADOR(A)
Razao Social: Clique ou toque aqui para inserir o texto.
CNPJ: Clique ou toque aqui para inserir o texto.

Endereco (incluindo cidade e CEP): Clique ou toque aqui para inserir o texto.

Dados Bancérios
Banco:Clique ou toque aqui para inserir o texto. Agéncia: Clique ou toque aqui para inserir o texto. Conta

Corrente: Clique ou toque aqui para inserir o texto.

Pessoa para contato: Clique ou toque aqui para inserir o texto.Telefone e e-mail:Clique ou toque aqui

para inserir o texto.

Assinatura digital do servidor
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ANEXO VI
_ EDITAL 002/2025/Direcéao Geral/UDESC Oeste
CAPACITACAO DE SERVIDORES TECNICOS UNIVERSITARIOS — PROCAPT

RELATORIO TECNICO DE CAPACITACAO

Dados do servidor PROCAPT

Nome Completo:

Chefia imediata:

Dados referentes a capacitagdo solicitada

Instituicdo promotora da

capacitagao:

Titulo da capacitacao:

Modalidade: () Presencial () EAD () Hibrido

Descreva um os conhecimentos adquiridos na capacitacao:

Qual sua proposta para aplicar os novos aprendizados na UDESC:

Assinatura digital servidor Assinatura digital chefia imediata
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