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Prezados(as) Docentes dos cursos de Engenharia de Alimentos, Engenharia
Quimica, Enfermagem e Zootecnia da UDESC Oeste:

A Comissao de Ensino de Graduacao da UDESC QOeste, em reuniao realizada no
dia 15 de maio de 2025, deliberou sobre a necessidade de padronizar os procedimentos
relacionados a organizacdao dos processos de monitoria, a fim de garantir maior
controle, agilidade e clareza na tramitagao e analise dos mesmos.

Diante das recorrentes dificuldades observadas quanto a apresentacao de
documentos e fragmentagao de processos, orienta-se o0 que segue:

e Utilizagao do processo original:

Todos os documentos relacionados a um mesmo projeto de monitoria (projeto,
termos de compromisso, relatérios dos bolsistas) devem ser organizados em um unico
processo SGPE. A abertura de novos processos deve ocorrer somente em casos
excepcionais, como alteragao curricular ou inicio de um novo projeto.

e Relatodrios de bolsistas:

O relatério final de atividades deve ser apresentado conforme o Apéndice IV da
Resolucao n°® 077/2023 - CONSUNI, devidamente preenchido e assinado tanto pelo
bolsista quanto pelo professor orientador. A existéncia do termo de compromisso
correspondente é condicdo obrigatoria para emissao de certificado.

e Certificacao e controle:

A aprovacgao do relatorio final de atividades do bolsista é requisito para emissao do
certificado, devendo passar pela aprovacao do departamento de origem e da Comissao
de Ensino de Graduagdao. A auséncia de documentacdao completa impossibilita a
emissao.

e Encaminhamento de relatérios isolados:

Quando houver necessidade de encaminhamento isolado de relatério de apenas um
bolsista (por exemplo, para emissao imediata de certificado), o professor devera anexar
oficio justificando tal envio e informando os nomes dos demais bolsistas e situagao atual
(vigéncia ou encerramento).

e Atencao dos relatores departamentais:
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Solicita-se especial atencao dos relatores de processos nos departamentos quanto a
verificagao de:

e Correspondéncia entre os termos de compromisso e os relatdrios apresentados;

e Existéncia de todos os documentos exigidos;

e Atualizagdo e insergdo correta no processo original.

e Relatorio final de projeto de monitoria:

Conforme deliberado pela Comissdo, ndo ha relatério final do projeto. O que deve
constar nos processos sao os relatérios dos bolsistas. Ao final de um projeto, deve-se
apenas verificar se todos os termos de compromisso foram acompanhados de seus
respectivos relatorios, observando as datas de permanéncia do monitor(a) no projeto,
justificando se a data inicial constante no Termo de Compromisso nao foi cumprida.
Reforcamos que o objetivo dessas orientagdes € otimizar o fluxo de trabalho, evitar
retrabalho e garantir o histérico completo e organizado dos projetos de monitoria em
tramitacgao.

Contamos com a colaboracao de todos(as) e nos colocamos a disposicdo para
esclarecimentos.

Cordialmente,

Profa. Dra. Aline Zampar
Presidente da Comissao de Ensino de Graduacao da UDESC Oeste.
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