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DEPARTAMENTO DE SISTEMAS DE INFORMACAO

REGIMENTO INTERNO

CAPITULO |
DA NATUREZA e FINALIDADE

Art. 1° - O presente Regimento estabelece a composicao e disciplina o funcionamento
do Departamento de Sistemas de Informacéo, doravante denominado DSI do Centro de
Educacdo do Planalto Norte - CEPLAN, de acordo com as normas estabelecidas no
Decreto n°® 4.184, de 06 de abril de 2006 (Estatuto da UDESC), na Resolucao 044/2007
CONSUNI (Regimento Geral desta universidade) e na Lei Complementar N° 345, de 07
de abril de 2006.

Art. 2° - O Departamento constitui a menor fragdo da estrutura universitaria para todos
os efeitos da organizacao didatico-cientifica e administrativa, constituindo-se na base
organizacional da Universidade.

Paragrafo tnico — O DSI é carreiro-céntrico, sendo responsavel pelo curso de
Bacharelado em Sistemas de Informacé&o e atua na promocao e desenvolvimento de
atividades de ensino, pesquisa e extensao.

CAPITULO Il
DA ESTRUTURA FUNCIONAL E ADMINISTRATIVA

SECAO |
Da Estrutura

Art. 3° - Para o desenvolvimento de suas atividades, o DSI atuara por meio das
seguintes instancias sem prejuizo de outras que vierem a ser criadas:

| — Colegiado Pleno do Departamento;

Il — Chefia;

Il — Secretaria;

IV — Nucleo Docente Estruturante;

SECAO II
Da Composicéo e Competéncias das Instancias do DSI

Art. 4° - O Colegiado Pleno do Departamento € um 6rgdo normativo, consultivo e
deliberativo e compde-se:

| - dos docentes efetivos lotados e em atividade no Departamento;

Il —de 1 (um) representante discente;

Il - de 1 (um) representante técnico-administrativo efetivo e estavel.

8 1°. O Chefe do Departamento preside o Colegiado Pleno e, na sua auséncia, o0
subchefe.
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8 2°. O representante mencionado no inciso Il € eleitos pelos seus pares para um
mandato de 1 (um) ano, vedada a reeleicéo.

§ 3°. O representante mencionado no inciso Il é eleito dentre seus pares, lotados e em
exercicio no Centro, para um mandato de 2 (dois) anos, vedada a reelei¢do.

§ 4°. Os representantes mencionados nos incisos Il e Ill sdo eleitos juntamente com os
respectivos suplentes.

Art. 5° - Compete ao Colegiado Pleno do Departamento

| — elaborar os planos de trabalho do DSI;

Il — deliberar sobre ementas, programas, créditos e pré-requisitos das disciplinas do
DS,

Il — deliberar sobre o afastamento de docentes, para fins de capacitacéo,
aperfeicoamento ou prestacao de assisténcia técnica;

IV — apresentar as propostas de orcamento e planejamento plurianual de sua
abrangéncia e fornecer, anualmente, ao 6rgdo encarregado do orcamento do CEPLAN,
0s subsidios necessérios a elaboracdo do quadro de receita e de despesa;

V — responder pela qualidade do curso sob sua responsabilidade;

VI — deliberar sobre matéria de sua competéncia;

VIl — propor a criacdo dos Colegiados de Ensino de Graduacédo e Pos-Graduacdo e de
Comissdes de Pesquisa e de Extensao;

VIII - Convocar e realizar a eleicdo de Coordenadores de Colegiado de Ensino, os quais
serdo eleitos entre seus pares;

IX — propor a criacdo de cursos no ambito do CEPLAN;

X —responder pelas atribuicdes e competéncias do Colegiado de Ensino de Graduacéao,
do Colegiado de Ensino de Pds-Graduacgéo, da Comissao de Pesquisa e da Comisséo
de Extensdo, quando da inexisténcia dessas instancias internas.

XI — propor a ampliacdo de quadro de professores;

Art. 6° - Compete ao Presidente do Colegiado Pleno de Departamento:

| — cumprir e fazer cumprir as disposi¢cdes deste Regimento e as deliberacdes do
Colegiado;

Il — convocar os membros para sessdes ordinarias e extraordinarias;

IIl — propor a Ordem do Dia para as reunides do Colegiado;

IV — designar Relator para assuntos de competéncia do Plenario;

V — presidir as sessdes do Colegiado, abrindo-as encerrando-as e suspendendo-as,
guando for o caso;

VI — resolver questdes de ordem;

VIl — exercer, nas sessdes plenérias, o voto comum, e nos casos de empate, o voto de
gualidade;

VIII — determinar a realizacdo de estudos solicitados pelo Plenario;

IX — constituir comissdes especiais, temporarias ou permanentes, ouvido o Plenario,
para estudo de assuntos especificos de interesse do DSI.

Art. 7° - Em unissono a Lei Complementar N° 345, de 07 de abril de 2006, os docentes
lotados no DSI, devem atender o Art. 188° do Regimento Geral da UDESC no que diz
respeito a realizacao de atividades:

| - de ensino;

Il - didatico-pedagdgicas;

Il - de orientacao;

IV - de pesquisa,;
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V - de extenséo;

VI - de capacitacéo;

VIl - de administracao;

VIII - de representacao;

IX - de participagdo em bancas e eventos.

Art. 8° - A Chefia do DSI € o 6rgdo de representacao do Departamento que gerencia as
atividades desenvolvidas no seu ambito.

Paragrafo unico. O Chefe de Departamento deve ser professor efetivo e estavel do
magistério superior da UDESC e assumira as atribui¢cdes de chefia e coordenacéo do
departamento e/ou curso.

Art. 9° - Compete ao Chefe de Departamento:

| — administrar e representar o DSI,

Il — organizar e supervisionar todas as atividades do DSI;

Il — coordenar e presidir a elaboracao do Plano de Atividades semestrais do DSI;

IV — propor a distribuicao das tarefas de ensino de graduacéo, pés-graduacao,
pesquisa, extensdo e administrativas, entre os docentes em exercicio, para aprovacao
dos planos de trabalho;

V — propor, dentre os professores do DSI, os que devem exercer tarefas docentes em
substituicao;

VI — fornecer, aos 6rgaos competentes do CEPLAN, bem como a UDESC, as previsdes
das necessidades semestrais e/ou anuais do DSI, em termos de recursos humanos e
outros, para o desenvolvimento das atividades académicas;

VII — supervisionar e acompanhar o desempenho da ocupacéo dos docentes
pertencentes ao DSI, em funcdo dos planos de ensino de graduacao, pés-graduacao,
programas departamentais, projetos de pesquisa e extensdo estabelecidos;

VIII — coordenar e presidir a avaliagdo do desempenho das atividades do DSI, com
vistas a revisao dos planos, programas e projetos;

IX — instruir processos de sua competéncia e apresentar ao Conselho de Centro,
relatério anual das atividades do DSI;

X — convocar e presidir as reunides do DSI, com direito a voto, inclusive o de qualidade,
bem como promover articulagdo com os demais Departamentos, com os Colegiados e
Comissdes e com a Dire¢céo do Centro;

Xl - constituir e integrar grupos de trabalho, a fim de obter uma ag&o conjunta do ensino
de graduacéo, pos-graduacédo, da pesquisa e extensdo, bem como designar relator e/ou
comisséo para estudo de matérias a serem decididas pelo DSI;

XIl — providenciar e coordenar a analise de programas de disciplinas cursadas em
outras instituicdes de ensino superior, para validagdo de programas nos casos de
pedidos de alunos e de transferéncia, quando solicitado por um dos Coordenadores de
Colegiado de Ensino;

XIlI — integrar o Conselho de Centro, representando o DSI;

XIV — decidir, “ad referendum”, em casos de urgéncia, sobre matéria de competéncia do
DSI, devendo submeté-las ao Colegiado Pleno do Departamento na reunido ordinaria
subsequente;

XV — exercer outras atividades que |he forem cometidas;

XVI — presidir o Nucleo Docente Estruturante de acordo com a Resolugcéo 019/2011 do
Conselho Universitario — CONSUNI.
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Art. 10 - A secretaria do DSI sera composta por Técnico Universitario, designado pelo
Diretor Geral do CEPLAN e fica responsavel pelos procedimentos de protocolo,
convocacao, expediente, arquivo, agenda e publicagdes dos atos deste Colegiado, bem
como pela redacdo de minutas e versdes finais das atas, e despachos.

Paréagrafo Unico. Na falta ou impedimento do Secretario necesséario a uma sessao, o
Chefe do DSI designara, especificamente para a referida reunido, o seu substituto ad
hoc.

Art. 11 - Compete a Secretaria do DSI:

| — elaborar a pauta das sessoes;

Il — providenciar a convocac¢ao dos Membros do Colegiado, por determinagéo da
Chefia, para as sessdes plenarias;

Il — secretariar as sessdes plenarias;

IV — redigir as atas das sessdes plenarias e demais documentos que traduzam as
decisbes tomadas pelo Colegiado;

V — manter controle sobre os processos em tramitacao no DSI,

VI — manter codificadas, publicar e arquivar todas as decisdes e deliberacdes do
Colegiado Pleno do Departamento;

VII — organizar e coordenar as correspondéncias do DSI,

VIII — Responsabilizar-se pelas demais atividades necessarias ao normal funcionamento
do DSI;

Paragrafo unico - A secretaria do Colegiado podera disponibilizar aos Membros do
Colegiado, copia de documentos que sejam pertinentes ao DSI mediante solicitagdo por
escrito do requerente.

Art. 12 - O Nucleo Docente Estruturante (NDE) é o 6rgéo consultivo responsavel pela
concepcao, implementacao, avaliagdo, consolidacdo e atualizacéo do Projeto
Pedagdgico do curso de Bacharelado em Sistemas de Informacéo e sua estrutura,
composicao e funcionamento é regido por regimento proprio consubstanciado na
Resolucao 019/2011 do Conselho Universitario — CONSUNI.

Capitulo Il
Do Funcionamento do Colegiado Pleno do Departamento

Secéo |
Das Sess0es e Sua Organizacao

Art. 13 - O Colegiado Pleno do DSI retne-se, ordinariamente, uma vez a cada més, de
fevereiro a dezembro, mediante convocacdo do Chefe do DSI, e extraordinariamente,
guando convocado pela mesma autoridade ou a requerimento de 1/3 (um terco) de
seus membros.

81°. O Colegiado Pleno do DSI funciona e delibera em plenario com a presenca da
maioria absoluta de seus membros, e suas decisdes sao tomadas pela maioria simples
dos votos dos presentes, ressalvados 0s casos expressos neste Regimento.
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§2°. Na auséncia ou impedimento do Presidente, o Colegiado Pleno do DSI € presidido
pelo Subchefe do DSI e na auséncia ou no impedimento deste, pelo professor mais
antigo no departamento.

Art. 14 - As convocac0es, pautas, e demais atos concernentes ao Colegiado Pleno do
DSI poderéo ser totalmente eletrénicos.

81°. O prazo de entrega para o processo ser incluido em reunido é de até 3 (trés) dias
Uteis antes da mesma.

§2°. A pauta da reunido sera concluida e disponibilizada aos membros até 2 (dois) dias
Uteis antes da realizacdo da mesma.

§3° O prazo minimo de entrega para o Relator de um processo € de 2 (dois) dias
Uteis antes da realizacdo da mesma.

Art. 15 — No exame dos processos, cabera ao relator:
| — baixar o processo em diligéncia;
Il — emitir parecer circunstanciado sobre a matéria, com voto conclusivo.

Art. 16 - Se, apo6s 30 (trinta) minutos da hora prevista para o inicio da Sesséo, nao
houver quéorum legal (50%+1), sera feita uma segunda convocacédo, nos moldes da
anterior, observando-se o intervalo minimo de 1 (um) dia util para realizacdo de nova
sesséo.

Art. 17 - As reunifes serdo comunicadas aos Membros via mensagem eletrénica para o
e-mail institucional, com no minimo, 3 (trés) dias Uteis de antecedéncia.

81°. As reunibes extraordinarias serdo comunicadas aos Membros via mensagem
eletrbnica para o e-mail institucional, com no minimo, 2 (dois) dias Uteis de
antecedéncia.

§2°. Nas reunides extraordinarias serao analisados somente 0s processos constantes
na ordem do dia, ndo havendo possibilidade de inclusées. Aos demais procedimentos
aplica-se o disposto para as reunides Ordinarias.

Art. 18 - O calendario contendo as datas oficiais das reunifes Ordinarias do Colegiado
Pleno do DSI sera analisado na Ultima reunido ordinaria de cada ano, para o ano
subsequente.

Art. 19 - O comparecimento as reunides do Colegiado Pleno do DSI € obrigatério e
preferencial em relacdo a qualquer outra atividade administrativa, de ensino, pesquisa
ou extensao no DSI.

Paragrafo Unico. O comparecimento em atraso na sessao, apés 30 minutos do inicio
da mesma, sem justificativa nos termos previstos no Art. 23°, sera considerado falta
injustificada e devera constar em ata.

Art. 20 - Os membros ndo natos detentores de mandato (titular ou suplente) que, sem
apresentagéo de justificativa documentada, faltar a mais de trés reunides consecutivas
ou mais de cinco alternadas, perdera seu mandato no Colegiado Pleno do DSI.
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Art. 21 - O Membro s6 poderé se retirar definitivamente da sessdo mediante
autorizacao do Presidente do Colegiado.

Art. 22 - Na impossibilidade de comparecimento dos membros ndo natos com mandato
(titular e suplente) deverdo ambos enviar a Secretaria do DSI justificativa da auséncia
alicercada em qualquer um dos incisos do artigo 23°, sob pena de ser computada falta a
ambos ou aquele que néo justificar.

Art. 23 - Somente considera-se justificada a auséncia nas sessoes do Pleno, com
abono de falta, nas seguintes situagoes:

| — doenca ou tratamento de satude com atestado;

Il — doenca ou falecimento de conjuge ou parente até 3° grau;

Il — atendimento a convocacao de 6rgaos superiores da UDESC ou 6rgéo publico para
servigo, audiéncia ou similar;

IV — atividade de administracdo, ensino, pesquisa ou extensdo da UDESC realizada
fora da mesma;

V — ocorréncia de sinistro envolvendo o membro, seu cdnjuge ou parente até 3° grau;
VI - licenga;

Paragrafo Unico — Os casos omissos serdo discutidos e votados pelo colegiado.

Art. 24 - Somente serdo aceitas as justificativas de auséncia arroladas no artigo 23
deste Regimento desde que devidamente encaminhadas pelos membros a Secretaria
do Colegiado, dentro do prazo de 3 (trés) dias Uteis apds cessar o impedimento.

Art. 25 - A partir da terceira auséncia injustificada no ano o membro nato tera
descontados das horas trabalhadas no més o mesmo numero de horas
correspondentes a duracao da sessao.

Art. 26 - As reunides ordinarias do Colegiado Pleno do DSI constam de:

| — Discussao e votagédo da ata da Sessao anterior;

Il — Expedientes;

[l — Ordem do Dia;

IV — Comunicacgdes Pessoais.

Paragrafo Unico. Poderdo ser incluidos ou retirados processos em pauta durante a
sessédo de expedientes mediante deliberagcéo do Pleno.

Art. 27 - De cada reunido lavra-se ata que, ap0s ser lida, discutida, votada e aprovada,
sera subscrita pelo Presidente, Secretario e pelos membros presentes na reunido que
deu origem a ata.

81°. As atas das sessdes do Colegiado Pleno do DSI consignarédo essencialmente as
presencas, as auséncias justificadas e as néo justificadas, a ementa dos assuntos em
discusséo e o teor das decisdes tomadas, apontando, quando for o caso, 0s votos
nominais dos membros e as declaracfes de voto.

§2°. Podera a sesséo ser gravada para fins de redagéo da ata.

83°. As atas para aprovacao serdo enviadas para o endereco eletrénico dos membros.

Art. 28 - A organizacao da Ordem do Dia obedecera a seguinte sequéncia:
| — processos em que tenham sido concedidas vistas na sesséo anterior;
Il — processos adiados da sesséo anterior;
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IIl — processos distribuidos a Relator e/ou Comissfes na ordem determinada pelo
Presidente do Colegiado Pleno do DSI;
IV — atos do Presidente sujeitos a homologacédo do Plenario.

Art. 29 - Para cada assunto constante da Ordem do Dia havera uma fase de relato
seguida por uma fase de discusséo e outra de votacao.

Art. 30 - Na fase de relato, cabera ao relator designado apresentar o seu relato, atraves
de leitura, oferecendo parecer fundamentado e conclusivo sobre a matéria.

Paragrafo unico. Havendo relatores de vistas, cabera também a estes apresentarem
0S seus respectivos relatos, através de leitura, oferecendo, cada um deles, parecer
fundamentado e conclusivo sobre a matéria.

Art. 31 - A fase de discussao sera composta inicialmente por duas rodadas de
manifestacdo, onde cada membro podera se inscrever uma unica vez no inicio de cada
rodada.

§ 1° Sera concedido o tempo-limite de 3 (trés) minutos na primeira rodada de
manifestacdo e o tempo-limite de 2 (dois) minutos na segunda rodada, para 0 membro
inscrito manifestar-se sobre a matéria em discussao.

8 2° O Presidente, a seu critério, podera determinar a realizacdo de uma ultima rodada
de manifestagéo, neste caso com intervengdes limitadas a um minuto.

§ 3° Encerrada a terceira rodada e ndo se esgotando o debate, a discussao podera ser
adiada, por decisédo do Colegiado, mediante proposta do Presidente.

Art. 32 - Na fase de discussao, qualquer membro podera solicitar vista do processo,
mediante pedido dirigido ao Presidente e acompanhado de justificativa verbal, a qual
sera lavrada em ata, devendo o processo, obrigatoriamente, constar da Ordem do Dia
da sessdao ordinaria seguinte.

8 1° O processo sera entregue pelo Presidente, no momento da reunido, a quem houver
requerido vista, obrigando-se o membro que o receber a devolvé-lo, com parecer
escrito, na sessao ordinaria seguinte.

§ 2° Se o relator de vistas, por um motivo nao justificado, ndo puder comparecer a
sessdo, sera considerado como desistente do pedido de vista.

8 3° Se o relator de vistas, por um motivo justificado, ndo puder comparecer a sessao,
podera encaminhar o0 processo com 0 seu parecer escrito através de outro membro do
colegiado ou ao Chefe do DSI.

8 4° Caso o processo do qual tenha sido pedido vistas ndo seja devolvido no prazo e na
forma prevista no § 1° deste artigo, o membro que o tiver recebido sera passivel de
sancao administrativa, na forma prevista no Regimento Geral da UDESC.
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8 5° A concessao de vistas para processos com atribuicdo de regime de urgéncia sera
concedida apenas para exame do processo no recinto do Plenario e no decorrer da
propria sessao.

8 6° A cada processo poderao ser concedidos até 2 (dois) pedidos de vista.

§ 7° Somente serdo concedidas vistas uma Unica vez para cada membro e seu
suplente.

§ 8° Na analise do segundo pedido de vistas 0 processo entrara automaticamente em
regime de urgéncia.

8 9° Sobre o processo em concessao de vista ndo cabera diligéncia.

8 10° Voltando o processo em concessao de vista a pauta e antes de iniciada a
respectiva discussao, todos os relatores deverdo proceder a leitura de seus pareceres,
comecando pelo relator inicial, seguido dos relatores de vista ha ordem em que foram
formulados os respectivos pedidos.

Art. 33 - Encerrada a fase de discusséo, o Presidente iniciard a fase de votacéo,
solicitando a releitura do voto do relator inicial, de todos os votos de vista, quando
houver, passando, em seguida, a apura¢éo dos votos.

8 1° O parecer do relator inicial devera ser votado em primeiro lugar e, ndo sendo
aprovado, seréo votados sucessivamente os pareceres de vista.

§ 2° Se nenhum dos pareceres for aprovado, iniciar-se-a nova fase de discussfes na
gual poderéo ser apresentadas propostas substitutivas pelo Plenéario, as quais serao
votadas obedecendo-se a ordem de apresentacgao.

8 3° Nao havendo pareceres nem propostas substitutivas aprovadas, o processo sera
arquivado.

Art. 34 - Nas votagbes, havendo empate, havera nova fase de discusséo e nova
votacdo e, permanecendo o0 empate, o Presidente do Colegiado devera exercer o voto
de qualidade.

Art. 35 - Depois de encerrada a votacao pelo Plenario, devera o relator entregar o
processo a mesa diretora dos trabalhos.

Art. 36 - Nenhum membro do Colegiado Pleno do DSI, ressalvados por impedimentos
legais e regimentais, podera recusar-se a votar.

Art. 37 - Nao sera permitido aparte:

| — por ocasidao do encaminhamento de votagdes;

Il — quando o orador ndo permitir;

Il — quando o orador estiver suscitando questdes de ordem.

81°. O tempo destinado aos apartes ndo podera ser superior a 2 minutos.
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82°. Nao poderéao ser concedidos apartes de apartes.

Art. 38 - As questdes de ordem poderao ser levantadas em qualquer fase dos
trabalhos, cabendo ao Presidente decidir ou delegar ao Plenéario a deciséo.

Art. 39 - Esgotada a Ordem do Dia, passar-se-a as comunicacdes da Presidéncia e dos
demais Membros.

81°. Nesta fase, qualquer Membro poderd solicitar providéncias ou informacdes sobre
assuntos relativos a administracdo, bem como a inclusdo de matéria na Ordem do Dia
da sesséo subsequente, quando ocorrerd uma votagcdo de encaminhamento da matéria.

82°. Nao havendo oradores inscritos, ou apos haver-se pronunciado o ultimo deles, a
Sessao sera encerrada.

Art. 40 - As decis6es do Colegiado Pleno do DSI sdo tomadas através de votacao
simbdlica, considerando-se aprovados 0s assuntos que obtiverem o voto da maioria
simples dos presentes, excetuando-se aquelas previstas neste regimento.

Art. 41 - Se durante a sessao ocorrer falta de “quérum”, a sessio sera suspensa.

Paragrafo Unico. Se o “quérum” ndo se restabelecer em no maximo 15 minutos, a
sessao devera ter reinicio em até 2 (dois) dias Uteis, a critério do Presidente, contado a
partir da hora estipulada na convocagéao oficial da sesséao.

Art. 42 - As sessOes do Colegiado Pleno do DSI séo publicas, podendo ser acolhidas
participacdes externas mediante convocacao do Presidente ou por solicitacdo do(s)
interessado(s),

Art. 43 - Nenhum membro do Colegiado Pleno do DSI pode relatar ou solicitar vistas de
processo que, diretamente, digam respeito a seus interesses particulares e individuais,
de seu cbnjuge, descendentes, ascendentes ou colaterais, estes até o 3° grau.

Art. 44 — Apos 2 (duas) horas de reunido num mesmo dia, o plenario decidira pela
continuidade ou ndo da mesma.

Capitulo IV
Dos Recursos

Art. 45 - Das decisfes do Colegiado Pleno do DSI cabe pedido de reconsideracao ao
proprio Colegiado, ou pedido de recurso com exposicao dos fundamentos do pedido de
reexame ao Conselho de Centro na forma prevista no Estatuto e no Regimento Geral
da UDESC.

Art. 46 - E de 10 (dez) dias Uteis, contados da data da ciéncia da decis&o, o prazo para
a interposicao de reconsideragdes ou recursos.

Art. 47 - O recurso nao tera efeito suspensivo, salvo se, da execucdo imediata do ato
ou deciséo recorrida, resultar sua ineficacia, com prejuizo irreparavel para o recorrente
no caso de seu provimento.
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Capitulo V
Das Disposi¢des Finais

Art. 48 - Os casos omissos serdo resolvidos pelo Plenario, mediante encaminhamento
de cada assunto pela Presidéncia ou por qualquer Membro.

Art. 49 - O presente Regimento somente podera ser modificado por proposta de no
minimo 1/3 (um ter¢co) dos membros do Colegiado Pleno do DSI, devendo a alteracdo
ser aprovada, por 3/5 dos membros, em sessdo especificamente convocada para tal.

Art. 50 - O presente Regimento Geral entra em vigor na data de sua
homologacao pelo CONCEPLAN.

Sé&o Bento do Sul, 18 de julho de 2013.

Prof. Luiz Claudio Dalmolin
Chefe do Departamento de Sistemas de Informacgéo
CEPLAN / UDESC
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