INSTRUGAO NORMATIVA N.° 016, de 07 de novembro de 2019.

PR@-REITORIA DE ENSINO - PROEN
PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO - PROPLAN

Disciplina 0s procedimentos
administrativos para a concessao de
Estdgio  Curricular  Supervisionado
Obrigatério e Ndo Obrigatdrio.

A PRO-REITORA DE ENSINO e a PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO da
FUNDAGCAO UNIVERSIDADE DO ESTADO DE SANTA CATARINA - UDESC, no uso das
suas atribuicdes constantes do inciso IV do art. 22 do Regimento Geral da UDESC,
aprovado pela Resolugdo n® 044/2007 - CONSUNI,

Considerando a Lei n® 11.788/2008, que dispGe sobre o estagio de estudantes
e as Resolugdes n°66/2014 e n° 67/2014, ambas do CONSUNI;

RESOLVEM:

Art. 1° A Udesc adota o Termo de Compromisso de Estagio Obrigatério e Nao
Obrigatério, gerado no Portal de Estagios como sendo o documento necessario e
suficiente para a concessao de Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério e Nao
Obrigatodrio, conforme legislagao vigente.

Paragrafo Gnico. O Termo de Compromisso de Estagio deve ser celebrado
entre a Instituicdo de Ensino, o aluno ou seu representante ou assistente legal,
quando ele for absoluto ou relativamente incapaz, e a parte concedente do estagio.

Art. 2° A Udesc estabelecerd convénio de estagios somente quando a
instituicdo apresentar solicitagdo com justificativa para tal manifestando interesse
em campo especifico no Portal de Estagios da UDESC.

Paragrafo unico. O estabelecimento de convénio para concessao de estagios
ndo dispensa a assinatura do Termo de Compromisso de Estagio.

Art. 3° Recebida a solicitagdo de convénio, a Coordenadoria de Estagio ou
responsavel do Centro interessado, autuard o processo no SGPe incluindo os
seguintes documentos, nomeados de acordo com o item ao qual se referem:

a) Requerimento de assinatura de convénio com todos os campos
preenchidos, com manifestacdo do interesse publico, conforme anexo I;

b) Minuta de convénio proposto pela instituigdo interessada;

c) Termo de compromisso de Estagio;

d) Cépia do Estatuto Social da proponente ou documento que comprove a
identificacdo do responsavel e, no caso de instituicdes publicas, ato que
comprove a nomeagao e posse do dirigente;

e) Cépia do convénio marco, ou indicacdo do nimero do processo digitalizado
ja incluido no SGP-e, quando se tratar de termo aditivo.

Art. 4° O processo serda encaminhado a Procuradoria Juridica, que apds a
emissdo de parecer encaminharda a Pro-Reitoria de Ensino para assinatura do
convénio pelo Pro-Reitor, com certificado emitido pela ICP-Brasil.
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Paragrafo Gnico. O convénio que abranger somente um Centro de Ensino,
sera encaminhado ao Diretor Geral para assinatura, com certificado emitido pela ICP-
Brasil, apos a analise da Procuradoria Juridica.

Art. 5° Apds a assinatura do convénio pela UDESC, o processo sera
encaminhado a Coordenadoria de Estagio ou responsavel do Centro interessado, que
devera comunicar a instituicdo convenente sobre a celebragdo do convénio e coletar
a assinatura do seu representante legal com certificado emitido pela ICP-Brasil.

Paragrafo Gnico. Caso a convenente ndao possua assinatura digital, a
Coordenadoria de Estagio ou responsavel do Centro interessado devera coletar a
assinatura e rubricas do seu representante legal em todas as folhas, em duas vias
do convénio, uma para UDESC e outra para a convenente.

Art. 6° Apds a assinatura do convénio pelas instituicdbes convenentes, o
processo serd encaminhado ao setor responsavel no Centro para oficializacdo da
celebragdo do convénio por meio de publicagdo do extrato do convénio no Diario
Oficial do Estado de Santa Catarina, ou Diario Oficial da Unido no caso de convénio
com orgdo federal, sendo que este devera providenciar a publicacdo.

Art. 7° Apods a publicacdo, o processo deve ser encaminhado ao Coordenador
de Estagio do Centro que devera incluir o convénio e liberar as vagas no Portal de
Estagio da UDESC.

Art. 8 Caso o processo tenha gerado documento fisico, 0 mesmo devera ser
arquivado na Coordenadoria de Estagio do Centro interessado, ou na Pro-Reitoria de
Ensino, quando for o caso.

Art. 9 Esta Instrucao Normativa revoga a Instrucao Normativa N°© 012/2019-
PROEN/PROPLAN.

Soraia Cristina Tonon da Luz Marcio Metzner

Pro-Reitora de Ensino Pré-Reitor de Planejamento
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ANEXO I

REQUERIMENTO DE ASSINATURA DE CONVENIO

Informamos que a UDESC possui interesse na celebragdo do convénio com

o/a . A justificativa de interesse publico para celebragdo

deste convénio é

Seguem os dados para contato com os responsaveis da instituicdo convenente

e da UDESC:

FUNDACAO UNIVERSIDADE DO ESTADO DE SANTA CATARINA

Nome do servidor responsavel pelo convénio:

E-mail:

Telefone:

Setor:

Nome da instituicdo convenente:

Responsavel pelo convénio:

instituicao:

Responsavel pela assinatura do

convénio

na

E-mail:

Telefone:

Deste modo, encaminhamos os documentos relacionados na Instrucao Normativa

/2019 e solicitamos a assinatura do convénio.

Servidor da UDESC responsavel pelo convénio
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