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PLANO DE TRABALHO DO SETOR
CRONOGRAMA DE TRABALHO PRESENCIAL

I. IDENTIFICACAO

SETOR: [Departamento de Sistemas de Informagdo — DSI/CEPLAN

QUANTIDADE DE SERVIDORES: 2

NOME CHEFIA IMEDIATA: [Flavio Marcello Strelow

Il. CRONOGRAMA DE TRABALHO PRESENCIAL (data e hora)

Nome do Servidor Segunda Terga Quarta Quinta Sexta
Shirlei Stachin Remoto Remoto Presencial Presencial Presencial
primeira semana 14h as 20h 14h as 20h 14h as 20h 14h as 20h 14h as 20h
Shirlei Stachin Presencial Presencial Presencial Remoto Remoto
segunda semana 14h as 20h 14h as 20h 14h as 20h 14h as 20h 14h as 20h
Shirlei Stachin Remoto Presencial Presencial Presencial Remoto
terceira semana 14h as 20h 14h as 20h 14h as 20h 14h as 20h 14h as 20h
Shirlei Stachin Presencial Remoto Presencial Remoto Presencial
quarta semana 14h as 20h 14h as 20h 14h as 20h 14h as 20h 14h as 20h

lll. SERVIDORES AUTORIZADOS A ATUAR EM TRABALHO REMOTO:

Nome Processo SGPE

Shirlei Stachin UDESC 1734/2026

IV. OBSERVAGOES GERAIS A DETALHAR:

Planejamento de Trabalho Remoto (Outubro a Dezembro/2026)

O cronograma de atividades em regime de trabalho remoto tera vigéncia entre os meses de
outubro a dezembro/2026. Informamos que, para garantir a continuidade operacional, o
departamento conta adicionalmente com o suporte de uma estagidria, com carga hordaria de 6

horas diarias, de segunda a sexta-feira.

Principais atividades em regime de trabalho remoto:

Gestao e formalizagao processual: Registro de processos e documentos digitais no Sistema de
Gestdo de Processos Eletronicos (SGP-e) relativos as demandas do Departamento de Sistemas
de Informacdo (DSI) como Planilhas de Ocupacdo Docente (POD), alteracGes de Carga Hordria

Docente, solicitacdo de Abertura de Processo Seletivo para Docente, e expedientes
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administrativos diversos. No Sistema de Gestdo Académica (SIGA): Requerimentos de Validacdo
de Disciplina, Atividades Complementares, Segunda Chamada, Atividade Domiciliar, Abono de

Falta.

Apoio administrativo aos drgaos colegiados: Redac¢do e organizacao de atas, convocagdes e
pautas para as reunides do Nucleo Docente Estruturante (NDE) e do Colegiado Pleno do
Departamento (DSI). As reunides do setor ocorrem, em sua maioria, via plataformas de

videoconferéncia (Microsoft Teams), assegurando a plena participa¢ao dos envolvidos.

Suporte operacional: Solicitagdes e requisi¢cdes ao Almoxarifado; Reservas de salas; Solicitagdes
diversas aos setores da Coordenadoria de Informatica e Chefia de Servicos Gerais, via sistemas

internos.

Atendimento e suporte multicanal: Atendimento a discentes, docentes e comunidade externa
realizado integralmente por meios digitais (e-mails institucionais, Microsoft Teams e
WhatsApp), garantindo suporte continuo e agilidade na resolu¢do de demandas, dada a

natureza predominantemente eletronica das tratativas do setor.

S3o Bento do Sul, 01 de outubro de 2026.

Flavio Marcello Strelow
(assinado digitalmente)

Débora Barni de Campos
(assinado digitalmente)
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»

sgpe Assinaturas do documento

Cadigo para verificacdo: VWNOG6741

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

SHIRLEI STACHIN (CPF: 049.XXX.459-XX) em 29/09/2026 as 19:25:37
Emitido por: "SGP-e", emitido em 30/03/2018 - 12:36:05 e valido até 30/03/2118 - 12:36:05.
(Assinatura do sistema)

DEBORA BARNI DE CAMPOS (CPF: 018.XXX.929-XX) em 29/09/2026 as 20:09:42
Emitido por: "SGP-e", emitido em 30/03/2018 - 12:36:09 e valido até 30/03/2118 - 12:36:09.
(Assinatura do sistema)

FLAVIO MARCELO STRELOW (CPF: 678.XXX.679-XX) em 29/09/2026 as 20:24:28
Emitido por: "SGP-e", emitido em 30/03/2018 - 12:47:59 e vélido até 30/03/2118 - 12:47:59.
(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta coOpia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/VURFUONfMTIWMjJIMDAWMDE3MzRfMTczNF8yMDI2X1ZXTk82NzQx ou o site
https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo UDESC 00001734/2026 € 0 c6digo
VWNOG6741 ou aponte a camera para o QR Code presente nesta pagina para realizar a conferéncia.




